PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MAUA

RESOLUCAO SF N° 473 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2026

Dispbe sobre o exercicio das
atividades dos Auditores Fiscais

Tributarios.

O SECRETARIO DE FINANGCAS DO MUNICIPIO DE MAUA, no uso das atribuicdes que lhe

séo conferidas pelo art. 67, inciso IV, da Lei Orgénica do Municipio — LOM,

Considerando que, nos termos do art. 18 da Lei Complementar n°® 05/2007, os Auditores

Fiscais Tributarios (AFT) estdo dispensados da marcagao de ponto mecanico ou eletrénico;

Considerando a necessidade de regulamentar o exercicio das atividades dos Auditores Fiscais
Tributarios (AFT);

Considerando a necessidade de disciplinar a comunicagéo entre a fiscalizacao tributaria e os

contribuintes;
Considerando, ainda, o que consta do Processo Administrativo n® 5.182/2006;

RESOLVE:

Art. 1° Todos os procedimentos fiscais serdo realizados mediante ordem expressa ou
programada, sob supervisdo da Coordenadoria de Fiscalizacdo Tributaria — CFT ou da chefia

imediata, nos termos do art. 1° da Lei Complementar n°® 05/2007.

Art. 2° Os Auditores Fiscais Tributarios (AFT) deverdo cumprir suas atribuicdes mantendo
produtividade e observando as metas e prazos estabelecidos, respeitada a dispensa de ponto
mecanico prevista no art. 18 da Lei Complementar n® 05/2007, sem prejuizo do dever de

dedicagéao funcional.

Art. 3° Os AFT exerceréo suas atividades mediante escala de plantdo interno ou servicos

externos, inclusive diligéncias.

§ 1° Em qualquer das modalidades, o AFT devera permanecer em regime de dedicacgao
funcional plena & CFT da Secretaria de Finangas durante o expediente, obrigatoriamente das

08h00 as 17h00, com intervalo de uma hora para refeicdo, das 12h00 as 13h00.
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§ 2° E expressamente vedada qualquer atividade de trabalho, remunerada ou nao, exceto
aquela relativa as atribuicées funcionais do cargo de AFT, conforme disposto na legislagao

municipal em vigor.

§ 3° Cabe a chefia imediata da CFT a afericdo do cumprimento do disposto neste artigo, nos
termos do art. 13 da Lei Complementar n® 05/2007.

§ 4° Constatado descumprimento do disposto neste artigo, o caso sera objeto de sindicancia
junto & Controladoria Interna do Municipio, nos termos da lei e, se for o caso, abertura de

competente processo administrativo disciplinar.

Art. 4° A producéo fiscal de cada AFT devera ser registrada nos relatérios de produtividade
previstos no Anexo | da Lei Complementar n°® 05/2007, sendo vedada a atribuicdo de
pontuacao diferente de “atendimento em plantéo na reparticéo fiscal” (Item 16 do Anexo |) para

os dias em que o AFT esteja de plantao.

Art. 5° Para o exercicio de suas funcdes, o Auditor devera dispor de estrutura fisica e
tecnolégica adequada, inclusive com utilizagdo de recursos proprios necessarios ao
desempenho das atividades inerentes ao cargo, tais como locomogéo, equipamentos de
informatica, materiais de escritério e meios de comunicacdo, com acesso continuo aos

sistemas eletrénicos disponibilizados pela Municipalidade.

Paragrafo unico. As despesas decorrentes da estrutura mencionada no caput serao custeadas
por meio da Ajuda de Custo instituida pelo art. 12 da Lei Complementar n® 05/2007, destinada
ao ressarcimento de equipamentos e materiais, vedado pagamento adicional a esse titulo fora

das hipéteses legais.

Art. 68° O AFT é pessoalmente responsavel pela preservacdo do sigilo fiscal e dos dados
acessados remotamente, devendo observar rigorosamente as normas de seguranga da

informacao, vedado o compartilhamento de acesso com terceiros.

Paragrafo unico. O acesso do AFT a sistemas eletrénicos disponibilizados pela Municipalidade

sera realizado mediante rede privada e segura, sendo vedado o uso de rede publica e aberta.

Art. 7° Toda e qualquer comunicagdo com os contribuintes sera realizada por meio de canais
oficiais, preferencialmente eletrénicos, mediante utilizagdo do Domicilio Tributario Eletrénico —

DTE e do e-mail institucional do AFT.

Paragrafo tnico. No caso de imperioso uso de comunicag&o via servico postal, a remessa e o /

recebimento de respostas e de comprovantes de envio postal deveréo ser realizados por me,,igif’y’
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de servicos a disposicdo do Municipio, sendo vedada a utilizagido de enderecos particulares
como remetentes, devendo todas as ocorréncias ser registradas no Processo Administrativo
Eletrénico — PAE.

Art. 8° Os contatos pessoais com os contribuintes serdo realizados preferencialmente nas
dependéncias da Coordenadoria de Fiscalizagdo Tributaria, exceto nos casos de
impossibilidade, os quais deverdo ser expressamente justificados e previamente autorizados

pela chefia direta, por meio do respectivo processo administrativo.

Art. 9° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

,

Maua, 06 d&fevereiro de 2026,

Ll

VAGJN»ER/MINERVINO DA RCCHA
~ Secretario de Financas
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