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Estabelece a figura do Geslor de Contrato. do
responsavel pela execuoao fisica contratual, cria o
Termo Circunslanciado de Avaliaoao e
Comprovaoao da Prestaoao de Servioos e
estabelece o atestado de verificagéo e recebimento.

MARCELO OLIVEIRA, Prefeito do Municipio de Maua, Estado de sac Paulo, no use
das atribuiodes conferidas pelo art. 60, VIII, da Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO o disposlo no an. 37 da Constituioao Federal, principalmente os
principios da moralidade e da eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto no an. 67 da Lei Federal n‘7 8566/1993, no qual resla
estabelecido que a execuoéo coniralual devera ser acompanhada e fiscalizada, efetivamente, pela
Administragéo Pr'rblica Municipal, e

CONSIDERANDO o acompanhamento realizado pela Controladoria Interna do
Municipio. e tendo em vista o que consta no Processo Administrative n" 10.702/2021, D EC RET O:

Art1° Fica institulda e criada a figura do Gestor do Contralo para cada unidade
administrative da Prefeitura do Municipio de Maua, visando ao acompanhamento da execuoao
contratual em Iodos os seus Iennos, o qual deve agir de forma proativa e preventiva, observer 0
cumprimento pela contratada das regras previstas no instrumento contratual. buscando os
resultados esperados no ajusle.

§ 1° AIribui-se ao Gestor a autoridade para acompanhar sislematicamenle o
desenvolvimenlo do oontralo, o que lhe possibilita oorrigir, no ambilo da sua esfera de acao e no
tempo certo, evenluais irregularidades ou distoroées existentes.

§2° O Gestor devera adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprlmento do
ajuste, tendo por paramelro os resultados previstos no contralo, sendo que as decisoes e
providéncias que ultrapassarem a sua oompeténcia deverao ser encaminhadas a seus superiores,
em tempo hébil, para a adooao das medidas convenientes.

§3° Nos termos do art 66 da Lei Federal n° 8.666/1993, o contrato devera ser
executado fielmente pelas panes, de acordo com as cléusulas estabelecidas e as normas
constantes da citada lei. respondendo cada qual pelas consequéncias de sua inexecuoao total ou
parcialo

§4° O Gestor do Contrato, por forga das atribuiofies fonnalmente aqui estatuidas, Iem
parliculares deveres que, se n50 oumpridos, poderéo resultar em responsabilizagéo civil, penal e
administrative,

Art. 2° A designaoao do Gestor recairé sobre pessoa indicada pelos titulares das
secretarias municipals e Orgaos equiparados, oonforrne estabelecido no an. 4" do Decreto
Municipal n° 7,541/2013‘ ‘ l
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§ 1° Excepcionalmente, o secretario municipal e as representantes de érgaos
equiparados deverao assumir formalmente a atribuigéo de Gestor do Contrato da sua pasta, a qual
igualmente sera por eles desempenhadas na auséncia de indicagéo expressa.

§2° Visando ao acompanhamento da execuqao operacional da execugéo contratual,
em parcen‘a com o Gestor de Contralo, podera ser atribuida a terceira pessoa a figura do Fiscal,
que sera responsavel pela execugao fisica contratual, o qual podera ser um para cada contrato.

§3° Gestor — servidor designado pela autoridade competente, responsavel por
ooordenar, comandar e acompanhar a execugao do contrato no tocante as atividades relacionadas
a fiscalizaoao técnica e administrativa. incluida a instrugao processual para pagamento,
prorrogagoes, alteragées e eventual apuragao de responsabilidade para aplicaqao de sanooes.

§4° Fiscal Técnico — servidor designado pela autoridade competente para auxiliar o
Gestor do oontrato na fiscalizagao dos aspectos técnicos do objeto contratado, de mode a avaliar
sua execugao (quantidade, qualidade. tempo eta).

§5° A designaoao de Gestor e Fiscal devera ser preferencialmente a servidor efetivo,
garantindo a continuidade do servigo e, na impossibilidade, podera ser designado um servidor em
cargo de oomissao, desde que possua oonhecimento técnico corn relagao ac service contratado.

Art. 3" Sao atribuigées dos gestures e fiscais de contratos da Administragéo Pi'iblica
Municipal:

l - oontrolar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade e
encaminhar o processo administrative ao setor de licitaqoes e contratos, no prazo legal, e a
solicitaqao de prorrogagao, se for 0 case;

M - verificar se a entrega de materials, execugao de obras ou a prestagao de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

lll - anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando o que
for necessério a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

IV - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronologica, observando
para que o valor do contrato néo seja ultrapassado;

V - receber e atestar as notas fiscais e encaminhé-las a unidade competente para pagamento;
Vl - acompanhar a evolugéo dos pregos de mercado referentes ao objelo contratado e lnformar a

unidade competente as oscilagées bruscas;
V|| - comunicar a unidade competente, formalmente, sobre irregularidades cometidas passiveis

de penalidade, apos os contatos prévios com a contratada;
Vlll - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua

responsabilidade;
lX - autorizar, formalmente. quando do témiino da vigéncia do contrato, a Iiberaqao da garantia

contratual em favor da contratada;
X - verificar se a prazo de entrega, especificacoes e quantidades encontram-se de acordo com o

estabelecido no instrumento oontratual;
XI - receber, provisdria e deflnitivamente, as aquisiqées, obras ou servioos sob sua

responsabilidade. mediante termo circunstanciado; k
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XII - comunicar a unidade competenle eventual atraso nos prazos de entrega e/ou execuoao do
objeto, bem come 05 pedidos de prorrogacao, se for 0 case;

XIII -zelar pela fiel execuoao da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materials
utilizados e dos servioos prestados;

XIV - acompanhar o cumpn‘mento, pela conlralada, do cronograma flsico-financeiro;
XV - receber, junio com o responsavel Iécnico, as etapas de obra medianie medigoes precisas e

de acordo corn as regras contratuais;
XVI - apresentar, mensalmenle ou quando solicitado, relalorio circunstanciado de

aoompanhamento de execucao da obra;
XVII- encaminhar ao setor de licitagoes e coniratos pedido de alleracao em projelo, servico ou de

acréscimos (quantitativos e qualitativos) ao contrato. acompanhado das devidas juslificalivas
e observadas as disposicoes do an. 65 da Lei n" 8.66611993;

XVIII - estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias na execugao do conlrato e
informar a auloridade competenle ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao da
obra ou em relacao a terceiros;

XIX -encaminhar a autoridade compelente eventuais pedidos de modificacoes no cronograma
fisico-financeiro, substituipfies de materials e equipamentos, formulados pela contratada;

XX - confrontar os precos e quanlidades constantes da nola fiscal com os estabelecidos no
contralo;

XXI - cientificar a autoridade compelente. com aniecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, da
possibilidade de nao conclusao do objeto na data aprazada, com as devidas justificalivas.

Paragrafo Unico. Todas as acoes realizadas pelo Gestor deveréo Ier anuéncia do
secretario municipal da pasta envolvida.

Ari. 4° Nos contralos de prestacao de services, com excecao dos contralos de,
construcao civil, que deveréo vir acompanhados da respecliva mediacéo, as nolas fiscais
encaminhadas para o pagamenlo junto a Prefeitura do Municipio de Maua, deverao vir
acompanhadas de Termo Circunstanciado de Avaliacao e Comprovacao de Prestacao de Servigos,
conforrne modelo constanle do Anexo | deste Decreto, o qual devera apresenlar descrigao
detalhada dos services realizados no periodo, corn descritivo. claro e objetivo, das atividades
realizadas e indicacao da quantidade dos servioos realizados ou colocados a disposicao da
Adminislracao Publica Municipal, demonstrando—se. assim, a fiel e efetiva realizacao do objeto
contralual pactuado.

§1° No Termo Circunstanciado de Avaliacao e Comprovacao de Preslacao de
Services, a ser formulado pelo contralado, devera vir todas as informacoes e dados necessaries
para que se possa atestar que 0 service pactuado foi realizado a ooniento no periodo, o qual
poderé vir acompanhado de documenlos comprobalorios, se necessaries.

§ 2“ 0 Termo Circunstanciado de Avaliacéo e Comprovacao de Prestacao de Servicos
apresentado pelo contratado devera ser confen'do e ratificado pelo Gestor do Contralo
correspondente, pelo Fiscal do contralo, se for o caso, e pelo secretario municipal da pasta
correspondente. W
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§3° Na auséncia do Termo Circunslanciado de Avaliagéo e Comprovagéo de
Prestagao de Servioos, ou mesmo esle se mostrando incomplete e confeccionado sem a
observéncia das formalidades, a note fiscal correspondenle nao poderé ser enoaminhada para a
liquidagéo da despesa, sendo vedado seu pagamenlo.

§4° Fioa aulorizada a Secretaria de Finanoaliviséo de Controle Orgamentario a
devolver a secretaria de on'gem as notas fiscais que néo estiverem de acordo corn as
delenninagoes do § 3°.

Arl. 5° Em se lralando de aquisioao de malerlais ou produtos, em conformidade com a
alinea “b" do inciso N do art. 73 da Lei Federal n“ 8.666/1993, e de aoordo com o inciso “I do § 2°
do art. 63 da Lei Federal n" 4.320/1964, deveré ser atestado no verso da nola fiscal
correspondente o recebimento dos materials/produtos consiantes do documento, sendo verificadas
as qualidades e quantidades entregues pelos setores de almoxarifado. com anuéncia do Gestor de
Contrato e pelo Fiscal do Contraio, promovendo-se a aceitaoao do todo entregue para regular
liquidaoao da despesa e deoorrente pagamento, sendo que. para tanto, deveré ser adotado o
modelo de oan‘mbo constante do Anexo || deste Decreto,

Art. 6° Quando do encerramento ou rescisao do contrato, flca o Gestor responsével
em gerar o Termo Circunslanciado Provisério ou Definitive de Recebimenlo do Objelo (modelo
Anexo lll), conforme previsto nos incisos l e ll do art. 73 da Lei 0666/1993, e encaminhado a
Controladoria Interna do Municipio em alé 5 (cinco) dias dieis da emissao para protocolo junto ao
TCESP, conforrne previsto em suas instmqoes, somente para as cases de processes
selecionados, em conformidade com a lnstruoéo Nonnatlva lN n° 04/2020 — Controladorla Intema
do Municipio — CIM.

Paragrafo finico. Toda documentaoéo deveré ser confeccionada em papel timbrado,
assinada e com a identificagéo nominal

Art 7° Esle Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Municipio de Maué. em 4 de outubro de 2021.

MAR L OL EIRA
refe

MATH ANT'ANNA
Secretério de Just a e a da Cidadania

-vide verso-


