CAMARA MUNICIPAL DE MAUA
SP

RESOLUCAO N° 22, DE 19 DE AGOSTO DE 2025

Regulamenta no ambito da Camara Municipal de
Mauia, a Lei de Acesso a Informacgao (Lei Nacional
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011), o Servigo de
Informacao ao Cidadao (SIC), e da outras
providéncias.

Vereador GETULIO BATISTA DE ANDRADE JUNIOR, Presidente da
Camara Municipal de Maua, usando das atribui¢des que Ihe sao conferidas por Lei,

Faco saber que a Camara Municipal de Maua aprovou e eu promulgo a
seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a aplicagcdo da Lei Nacional n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacéo LAI), no a&mbito da
Camara Municipal de Maua.

§ 1° Para os fins desta Resolugdo, adotam-se as terminologias previstas
na LAI, especialmente no art. 4°, da Lei Nacional n° 12.527, de 2011.

§ 2° A informagdo publica devera estar acessivel a todos, adotando a
Camara Municipal todas as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de
forma geral.

Art. 2° Obedecidos os principios basicos da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia que norteiam a Administragdo Publica, os
procedimentos de acesso a informagdes atenderdo as seguintes diretrizes:

I Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;

II - Divulgacao de informacdes de interesse publico independentemente
de solicitagoes;

Il - Utilizacdo de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da
informacao; e

IV - Estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na
administragao publica, visando seu controle pela sociedade.

Paragrafo unico. O acesso a informagao nao se aplica:

| - As hipdteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancério, de
operagdes e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e
segredo de justica; e

Il - As informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e
do Municipio.

Art. 3° O fornecimento de informagdes é gratuito.
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CAPITULO Il )
DO SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO (SIC)

Art. 4° O Servico de Informacao ao Cidadao (SIC), no ambito da Camara
Municipal de Mauda, devera ser de facil acesso e aberto ao publico, destinado ao
atendimento das informacgdes solicitadas por meio fisico ou virtual (e-SIC), cabendo-lhe
atender e orientar o publico, informar sobre a tramitagdo de documentos, e receber e
registrar os pedidos de acesso a informacgao.

§ 1° Para a consecugéao de suas finalidades, compete ao SIC:

I Informar sobre a tramitacdo de documentos;

Il - Receber requerimentos de acesso e, sempre que possivel, fornecer
imediatamente a informacao;

[l - Registrar os requerimentos em sistema eletrénico e fornecer o
respectivo protocolo;

IV - Encaminhar os requerimentos ao Setor ou Departamento responsavel
pelo fornecimento da informacgéao, quando couber;

V - Receber recurso contra a negativa ou pedido de desclassificagéo,
encaminhando-os a Presidéncia para apreciagao.

§ 2° Caso o requerimento seja relativo a dois ou mais Setores ou
Departamentos administrativos responsaveis, o SIC podera desmembra-lo, informando
os envolvidos.

§ 3° As Chefias ficardo responsaveis pelas respectivas informacdes
prestadas e, em caso de recusa, pelas justificativas apresentadas.

§ 4° Compete ao Setor ou Departamento responsavel pelo fornecimento
da informagédo comunicar ao SIC as razdes da negativa e seu fundamento de fato ou
de direito.

Art. 5° A autoridade de Monitoramento sera o responsavel pelo
atendimento das demandas relativas a LAI, especialmente do e-SIC.

Paragrafo unico. Compete a autoridade de Monitoramento, no que diz
respeito ao SIC:

I Assegurar a observancia e cumprimento desta Resolucdo e da Lei
Federal n® 12.527, de 2011 (LAIl);

Il - Monitorar a implementacdo do Sistema de Acesso as Informacgdes,
recomendar as medidas necessarias ao seu aperfeicoamento, orientar os Setores ou
Departamentos responsaveis pelo fornecimento das informagdes e apresentar
relatorios sobre a matéria, quando necessario;

Il - Conhecer dos recursos interpostos das decisbes que denegarem o
acesso ou solicitarem a desclassificacdo de informagdes sigilosas, encaminhando-os a
Presidéncia para apreciagao.
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CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA

Art. 6° E dever dos 6rgdos e servidores da Camara Municipal de Maua
promover a transparéncia ativa, através da divulgagdo, em seu sitio eletrénico, das
seguintes informagdes:

I — Institucionais, incluindo agenda, estrutura organizacional,
competéncias, cargos e seus ocupantes, enderecos e telefones das Segbes ou
Divisbes, horarios de atendimento e links uteis;

Il — Sobre vereadores, atividades legislativas e legislagdes;

Il — Portal da Transparéncia, dispondo sobre despesas de gabinete, com
diarias, viagens e adiantamentos, compras, despesas, licitagbes, editais, vencimentos
de servidores, e formulario de acesso ao e-SIC;

IV — Comunicacao, contendo links importantes que permitam o controle
social das atividades legislativas, e acompanhamento de programas, agoes, projetos e
obras; e

V — Portal de participagéo popular, contendo todos os mecanismos de
contribuigdo social no ambito da Camara Municipal de Maua.

Art. 7° O sitio eletrénico da Camara Municipal de Maua atendera aos
seguintes requisitos minimos:

I Conter formulario de pedido de acesso a informacéo;

Il - Conter ferramenta de pesquisa que permita o acesso a informacéao de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

lll - possibilitar a gravagao em diversos formatos, de modo a facilitar a
analise das informacdes;

IV - Divulgar os formatos utilizados para a obteng¢ao da informacgao;

V - Garantir a veracidade das informacdes disponiveis por acesso;

VI - Conter instrugdes que possibilitem ao requerente comunicar-se, por
qualquer meio, com o 6rgao ou entidade; e

VII - Possibilitar o acesso as pessoas com deficiéncia, nos termos do Art.
17 da Lei Federal n°® 10.098/2000, e do Art. 9° da Convengao sobre os Direitos das
Pessoas com Deficiéncia, aprovado pelo Decreto Legislativo Federal n°® 186/2008.

Art. 8° Fica delegada a fungdo de gestor do sitio a Assessoria de
Comunicagéo e Cerimonial da Camara Municipal de Maua, de modo a garantir todo o
necessario para que a Autoridade de Monitoramento da Lei de Acesso a Informagao
possa dar cumprimento e monitore a implementacéo da LAI.

Art. 9° A transparéncia passiva consiste no pedido de informagdes nao
inseridas na Internet, solicitadas por meio fisico, virtual ou por correspondéncia.

Art. 10. Fica delegada a Ouvidoria a gestao da Transparéncia Passiva,
que se dara por intermédio do Servi¢o de Informacdes ao Cidadao SIC, que tem,
entre outras, as funcodes de:
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| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacgdes,
encaminhando-o aos setores responsaveis, quando for o caso;

Il - receber e protocolizar os requerimentos de acesso a informacgoes,
formulados presencialmente, encaminhando-os aos setores responsaveis e fornecendo
comprovante de recebimento ao interessado;

Il - informar sobre a tramitacdo dos pedidos de acesso;

IV - controlar os prazos de respostas dos pedidos de acesso, informando
aos setores responsaveis a proximidade do término do prazo;

V - receber as informacdes prestadas pelos setores responsaveis,
encaminhando-as aos interessados;

VI - manter histérico dos pedidos recebidos.

Art. 11. Os pedidos de acesso as informagdes poderao ser formulados
pela internet ou presencialmente, em ambos os casos através de formulario
padronizado, sendo permitido o requerimento de apenas uma informacdo por
formulario.

CAPITULO IV
DO ACESSO A INFORMAGAO

Art. 12. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informagéao, atendidos os seguintes requisitos:

I Nome do requerente;

II - Numero de documento de identificacéo valido;

Il - Especificagao clara e precisa da informagao requerida;

IV - Endereco fisico ou eletronico do requerente; e

V - Opcéao de forma de resposta.

§ 1° S&o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos da
solicitagcao de informagdes de interesse publico.

§ 2° O interessado pode fundamentar o seu pedido, para facilitar a
delimitagao da informacéao a ser fornecida.

Art. 13. Serao indeferidos os pedidos de acesso a informagéo:

| — Quando houver classificagédo de sigilo, nos termos dos arts. 23 e 24 da
LAI, ou em outras hipoteses legalmente previstas;

Il — Genéricos, desproporcionais ou desarrazoados;

Il que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou
consolidacdo de dados e informacgdes, ou servico de produgao ou tratamento de dados
que nao seja de competéncia da Camara Municipal de Maua.

IV — Quando a Camara Municipal de Maua nao possuir a informacao
requerida;

Paragrafo unico. Nas hipéteses dos incisos Ill e IV, o 6rgao, caso tenha
conhecimento, deve indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das
quais o requerente podera realizar a interpretagcdo, consolidagdo ou tratamento de
dados.
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Art. 14. O prazo de resposta ao pedido de informacédo que nao possa ser
imediatamente fornecida serd de (20) vinte dias, prorrogavel por (10) dez dias,
mediante justificativa da qual sera dada ciéncia ao requerente.

Art. 15. Na hipétese de a informagao estar disponivel em qualquer
formato de acesso universal, o SIC orientara o requerente quanto ao local e meio para
consulta-lo ou reproduzi-lo, desobrigando-se do fornecimento direto da informacao,
salvo se o requerente nao dispuser de meios para a consulta ou reproducao.

Art. 16. Nao podera ser negado acesso a informagéo necessaria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. O acesso as informagdes pessoais por terceiros, para a
defesa de direitos humanos ou protecdo de interesse publico e geral, quando
autorizado, sera condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade, que
dispora sobre a finalidade do pedido e sobre as obrigagdes do requerente.

CAPITULO V )
DA CLASSIFICAGAO DAS INFORMAGOES

Art. 17. As informacgdes detidas pelo Poder Publico classificam-se em
comuns, sigilosas e pessoais.

SEGAO |
DAS INFORMAGOES SIGILOSAS

Art. 18. Nao se dara acesso as informagdes protegidas por hipoteses
legais de sigilo e de segredo de justica, bem como de segredo industrial decorrente da
exploracao direta de atividade econémica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade
privada que tenha qualquer vinculo com o Poder Publico.

Art. 19. Sdo consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou
do Estado e, portanto, passiveis de classificacdo, nos termos do art. 24 da Lei Federal
n°® 12.527/11 as informagdes cuja divulgagcado ou acesso irrestrito possam:

I por em risco a autonomia municipal,

Il - prejudicar ou pér em risco a condugao de negociacdes estratégicas
para a Municipalidade, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais, ou ainda pelo Poder Executivo do Municipio;

Il - pbr em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacéo;

IV - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagbes ou areas de
interesse estratégico municipal;
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V - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou
monetaria do municipio;

VI - pbr em risco a seguranga de instituicbes ou de altas autoridades
municipais e seus familiares, ou autoridades nacionais e estrangeiras em transito no
Municipio de Mau3;

VII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacao
ou fiscalizagdo em andamento.

Art. 20. Sao também passiveis de classificagao, nos termos do art. 24 da
Lei Federal n° 12.527/11, as informacgdes:

I obtidas por Comissdao Parlamentar de Inquérito, com ou sem
autorizacdo judicial, ou por Comissdo Permanente no exercicio de atividades de
fiscalizacao;

Il - produzidas ou reunidas por requisi¢ao judicial ou do Ministério Publico,
para fins de instrugao criminal, eleitoral ou em agao de improbidade administrativa;

lll - produzidas, reunidas ou custodiadas por Comissao Permanente de
Inquérito Administrativo, ou pelo Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

Art. 21. As informagdes obtidas pelas Comissbes Parlamentares de
Inquérito, no exercicio dos seus poderes de fiscalizagdo previstos no art. 58 § 3° da
Constituicdo Federal, quando protegidas por sigilo bancario, fiscal, de registros ou
comunicacoes telegraficas, de dados e telefbnicos, serdo de acesso privativo dos
Vereadores integrantes da CPI, que se sub-rogarao no dever de sigilo.

Paragrafo unico. Quando for imprescindivel, para fundamentagcdo do
relatério final da CPI, a mencdo a dado sigiloso, se devera langar a conclusao
alcangada com base neste dado, fazendo referéncia a "informacao sigilosa", sem
declina-la de forma especificada.

Art. 22. A informagdo em poder da Camara Municipal de Maua,
observado o seu teor e em razao de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade
ou do Estado, podera ser classificada nos termos do art. 24 da Lei Federal n°
12.527/11.

§ 1° Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagéo, conforme a
classificagao prevista no caput, comegam a contar a partir da data de sua produgéao e
sao aqueles estabelecidos na Lei n® 12.527/11.

§ 2° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que
defina o seu termo final, a informagao tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico,
ressalvadas as de natureza pessoal.

§ 3° Para a classificacdo da informagdo em determinado grau de sigilo,
devera ser observado o interesse publico da informagao e utilizado o critério menos
restritivo possivel, considerados:

I a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do
Estado; e

Il - o prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu
termo final.
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Art. 23. A decisao de classificagao do sigilo de informag¢dées no ambito do
Poder Legislativo Municipal devera ser fundamentada e sera de competéncia:

I no grau de ultrassecreto, do Presidente da Camara Municipal de
Maua;

Il - no grau de secreto, dos Vereadores membros da Mesa Diretora;

Il - no grau de secreto, relativamente as informagdes produzidas ou
custodiadas por CPI, do Vereador Presidente da Comisséo, sem prejuizo do disposto
no inciso anterior;

IV - no grau de reservado, dos Vereadores membros da Mesa Diretora,
do(a) Chefe de Gabinete da Presidéncia, do(a) Secretario(a) Geral Legislativo(a), do(a)
Procurador(a)-Chefe, do(a) Diretor(a)-Legislativo e do(a) Controlador(a) Interno da
Camara Municipal de Maua.

Art. 24. Serao publicados, anualmente, no "Portal da Transparéncia":

I rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12
(doze) meses;

I - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificacao para referéncia futura;

Il - relatdrio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacgao
recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacbes genéricas sobre os
solicitantes.

Paragrafo unico. As informagdes que forem objeto de solicitacao
frequente ao SIC deverdo, por sugestdo da Ouvidoria, ser incluidas no Portal da
Transparéncia, observadas as restri¢gdes legais.

SECAO II
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 25. E informacdo pessoal aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel.

Art. 26. As informagdes pessoais terdo o tratamento previsto no art. 31 da
Lei Federal 12.527/11.

Paragrafo unico. O tratamento das informagdes pessoais ndo impede a
divulgacao de dados estatisticos ou consolidados.

Art. 27. As informagdes reguladas nesta Secdo serdo fornecidas a
autoridade publica, nos casos em que exista previsao legal para tal prerrogativa e, em
qualquer hipotese, quando em atendimento a requisigdo do Ministério Publico ou do
Poder Judiciario.
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_ SECAOII )
DAS DISPOSIGOES COMUNS AS INFORMAGOES
SIGILOSAS E PESSOAIS

Art. 28. Sera responsabilizado o agente publico que incorra em conduta
inadequada no tratamento de informacéo sigilosa ou pessoal, da qual decorra sua
perda, alteragdo indevida, acesso, transmissdo ou divulgacdo nao autorizados,
conforme procedimentos estabelecidos na Lei Complementar n® 01/2002 do Municipio
de Maua.

Art. 29. Os 6rgdos e entidades publicas respondem diretamente pelos
danos causados em decorréncia da divulgagdo nao autorizada ou utilizagdo indevida
de informagbes sigilosas ou pessoais, cabendo a apuragcdo de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou
entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgaos ou
entidades, tenha acesso a informacéao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento
indevido.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 30. Caso o Setor ou Departamento responsavel indefira o pedido de
informacéao, o SIC devera comunicar ao requerente, no prazo da resposta, contendo os
seguintes elementos:

I razbes da negativa e seu fundamento de fato ou de direito;

Il - esclarecimentos sobre a possibilidade de o requerente recorrer a
Presidéncia, no prazo de 10 (dez) dias;

IIl - no caso de informacéo sigilosa, esclarecimentos sobre a possibilidade
de o requerente pedir sua desclassificagdo a Presidéncia no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 31. A Presidéncia devera apreciar e decidir o recurso interposto, ou o
requerimento de desclassificagdo de informagao sigilosa, no prazo de até 5 (cinco)
dias.

Art. 32. Na hipdétese de indeferimento do recurso ou do pedido de
desclassificacdo pela Presidéncia, podera o requerente interpor recurso a Mesa
Diretora, no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1° A reclamacéao interposta devera ser apreciada e decidida no prazo de
até 10 (dez) dias.

§ 2° A decisao proferida na reclamagao sera irrecorrivel no ambito
administrativo.
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CAPIiTULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 33. O agente publico sera responsabilizado se:

I recusar-se a fornecer informacao, retardar deliberadamente o seu
fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

II - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informagao sob sua guarda ou a que tenha acesso pela
natureza de seu cargo, emprego ou funcao;

[ll - agir com dolo ou ma-fé na analise dos requerimentos de acesso a
informacéo;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo, acessar ou permitir o acesso
indevido a informacgdes sigilosas ou pessoais;

V - impor sigilo a informacgao para obter proveito pessoal ou de terceiro,
ou para fins de ocultagao de ato ilegal,

VI - ocultar da revisdo da autoridade superior competente informacao
sigilosa, para beneficio préprio ou de outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violagdes de direitos humanos.

§ 1° Atendido o principio do devido processo legal, as condutas descritas
nos incisos deste artigo ficardo sujeitas as penalidades administrativas previstas no
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Maua (Lei Complementar n°
01/2002).

§ 2° A penalizacao referida no § 1° deste artigo nao exclui a aplicagcéao da
Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n® 14.230, de 25 de outubro de 2021),
quando cabivel.

Art. 34. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com a Cémara Municipal de Maua devera
observar e cumprir, no que couber, os termos desta Resolugéo e da LAl

Art. 35. O requerente do pedido de informacdes, se delas fizer uso
indevido, sera responsabilizado na forma da legislagao civil e criminal.

CAPITULO ViII
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 36. O disposto nesta Resolugdo ndo prejudica as competéncias da
Assessoria de Comunicacgao e Cerimonial e da Assessoria de Imprensa da Presidéncia,
para a divulgacdo ativa das atividades da Camara Municipal de Maua e o atendimento
a profissional de Imprensa devidamente identificado.
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CAMARA MUNICIPAL DE MAUA
SP

RESOLUCAO N° 22/2025 — Fls. 9/12

Art. 37. Nenhum servidor, agente publico, ou agente particular a servigo
da Camara Municipal de Maua podera, a pretexto de dar cumprimento a Lei Federal
12.527/11, fornecer informagao por meio diverso do previsto nesta Resolugéo.

§ 1° Ainfragédo ao disposto no caput deste artigo sera considerada:

I falta funcional grave, se cometida por servidor;

Il - contratual, se cometida por agente terceirizado; e

lll - de decoro parlamentar, se cometida por Vereador, neste ultimo caso
somente se a titulo de informacéo oficial ou em nome da Camara Municipal de Maua.

§ 2° O disposto no caput ndo impede a livre manifestacéo do Vereador, na
forma do Art. 29, VIII da Constituicdo Federal, desde que nao o faca a titulo de
informacéo oficial ou em nome da Cémara Municipal de Maua, nos termos da Lei
Orgéanica do Municipio.

Art. 38. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Maua, 19 de agosto de 2025, 70° da emancipagao
politico-administrativa do Municipio.

Vereador GETULIO BATISTA DE ANDRADE JUNIOR
PRESIDENTE

Registrada na Diretoria Legislativa,
afixada no quadro de avisos da
Camara e publicada no Diario Oficial
do Municipio de Maua.

ALINE GRAZIELLE FLEITAS CANO
Secretaria Geral Legislativa
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