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Resolucao SE n° 06 de 07 de julho de 2021.

Dispée sobre o procedimento de
inscricdo e matricula para vagas de
Educacédo Infantii nas Unidades
Educacionais da Rede Municipal de
Educacao.

JOSE LUIZ CASSIMIRO, Secretario de Educacéo do Municipio de Maua, no uso das atribuigées que
Ihe s&o conferidas pelo art. 67, IV, da Lei Organica do Municipio, combinado com a alinea b do inciso |
do art. 4° do Decreto Municipal n°® 6.417, de 25 de marco de 2003,

CONSIDERANDO que a realizacéo de inscricao online para vagas nas Unidades Educacionais evita a

aglomeragao de pessoas, além de proporcionar transparéncia e celeridade ao processo:

CONSIDERANDO que nem todos os pais & responsaveis tem acesso e facilidade perante as novas

tecnologias;

CONSIDERANDO que os dados extraidos dos sistemas SIEM — Sistema Integrado de Educacio
Municipal e SED — Secretaria Escolar Digital s&o de suma importancia, pois subsidiam a formulacao de
politicas publicas, as aquisicdes de insumos e a gestao de contratos;

CONSIDERANDO a Indicagao e Deliberacdo CME n° 19, de 30 de abril de 2020, que dispde sobre a
lista plblica de espera por vagas nas creches das unidades escolares de educacio infantil da Rede
Municipal de Ensino de Maug;

CONSIDERANDO a Deliberagdo CME n° 23, de 30 de setembro de 2020, que dispbe sobre as Normas
Regimentais para as unidades escolares da Rede Municipal de Educaco;

CONSIDERANDO o art. 113, inciso VI, da Lei Complementar n® 01, de 08 de margo de 2002, que
estabelece como dever do servidor executar os servicos que lhe competem as atribuicdes do cargo ou
funcéo com zelo e presteza;

CONSIDERANDO o que consta do Processo Administrativo n® 567/2020:

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Resolugdo dispbe sobre o procedimento de inscricdo e matricula para as vagas de

educagao infantil nas Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ecucacéo.
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Art. 2°. As inscricbes para as vagas de educacio infantil nas Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Educacdo de Maua seréo realizadas exclusivamente por meio online, através de
formulario eletrénico.

§ 1° A Secretaria de Educagdo divulgara o endereco eletronico do formulario para as inscrigdes,

solicitando apoio aos 6rgéos municipais para essa divulgacéo.

§ 2°. Cabe as Unidades Educacionais fornecer orientacéo para a inscricao e, auxiliar as familias na
realizacdo da inscricdo em situagdes de dificuldade de acesso digital ou na falta de recursos

tecnolégicos para esse fim.

Art. 3°. O sistema online de inscrigbes objetiva agilizar o processo de inscricdo evitando aglomeracoes.
g ¢

§ 1°. Com o preenchimento do formulario online, de inscricées, as informacées serdo direcionadas
para o sistema informatizado da Secretaria de Educagdo que gerenciard e analisara as solicitacdes
realizadas para as vagas disponiveis, de acordo com a demanda de cada unidade escolar e de acordo
com a capacidade de atendimento projetado.

§ 2° Devera ser feita apenas uma inscricdo para cada crianca, sendo selecionada apenas uma
unidade escolar de preferéncia.

§ 3°. Serao considerados o0s seguintes critérios para a classificacao das inscrigoes:

| — Ser morador de Maua;

Il - Idade — priorizando as criancas mais velhas;

IIl — Crianca em situagcéo de Acolhimento Institucional;

IV — Filho e/ou filha de mulher vitima de violéncia dorméstica com acompanhamento e cadastro nos
Programas da Promocg&o Social;

V — Menor Renda Per capita;

VI — Familia cadastrada no Programa Bolsa Familia;

VIl — Familia cadastrada no Beneficio da Prestagdo Continuada (BPC);

VIl — Familia cadastrada no Programa Renda Cidada;

IX — Familia cadastrada no Programa de Erradicagdo do Trabalho Infantil (PETI);

X — Familia cadastrada no Programa Hortifruti da Secretaria de Seguranca Alimentar;
Xl - Responsavel legal que comprove atividade laborativa.

§ 4°. O responsavel legal pela crianga devera, no momento da inscricdo, informar se a familia se

encontra cadastrada em algum dos Programas Sociais apontados nos incisos do paragrafo anterior.

§ 5°. Criancas que se encontram em situacdo de acolhimento institucional terdo prioridade maxima de
atendimento na Rede Municipal de Educacéo.
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Art. 4°. Devera ser observado, no processo de inscricdo, se a crianga possui irmaos matriculados na
mesma Unidade Escolar, ao que devera ser priorizada a vaga, objetivando facilitar o acesso e a
permanéncia das criangas na mesma escola e, preferencialmente no mesmo horario, quando se tratar

de periodo parcial.

Art. 5°. O responsavel legal pela crianca, apds conclusdo do cadastro de inscricdo, recebera um

protocolo de inscri¢cdo, por e-mail, para poder acompanhar a situacio da sua inscrigdo.

Art. 6°. Quando uma crianca inscrita na Rede Municipal de Educacéc tiver seu endereco alterado em
razdo de mudanga, fora do periodo de inscricdes, o responsavel devera ser encaminhado & Secretaria
de Educacao, Central de Vagas, que efetuara a busca nas Unidades Escolares da mesma regido da

nova residéncia e incluira a inscrigae no final da lista.

Art. 7°. Na faixa etaria de 4 e 5 anos de idade, etapa da pré-escola, ndo havera necessidade de

inscricdo uma vez que nessa faixa etaria & obrigatéria a matricula das criancas na escola.

Art. 8°. E vedado as Unidades Educacionais:
| — registrar a inscricdo em formulario fisico e deixar de proceder & inscricdo online, quando solicitada
pelo responsavel do aluno;

Il — orientar o responsavel do alunoc a cancelar a inscrigéo, sem motivo justificado;
Il — recusar-se a registrar ou a prestar auxilio para a inscrigcdo online.

§ 1°. A pratica das condutas vedadas pelos incisos de | a Il do caput deste artigo sujeitara o servidor
as sancbes administrativas previstas em lei.

§ 2°. Se comprovada a omisséo, o Diretor de Escola respondera solidariamente com o servidor que
cometer as infracbes descritas nos incisos | a Il do caput deste artigo.

Art. 9°. Diariamente a Coordenadoria de Planejamento da Secretaria de Educacéo auditara o

preenchimento dos sistemas SIEM e SED pelas Unidades Educacionais.

§ 1°. Constatada irregularidade, a Coordenadoria de Planejamento notificara o Supervisor de Ensino
para que oriente o gestor da Unidade Educacional a fim de promover a corregao ou justificar a
ocorréncia em 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2°. N&o efetuada a correcdo ou nao acolhida a justificativa pelo Supervisor de Ensino, cabera a
aplicagao de sancdo administrativa conforme prevista em lei.

§ 3°. A auditoria de que trata o caput deste artigo sera formalizada por escrito, onde constara:

| - relato das irregularidades e inconsisténcias encontradas;
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Il - providéncias adotadas para sanar as irregularidades e inconsisténcias encontradas.

Art. 10. Criangas ja matriculadas na Rede Municipal de Educacéo n&o precisam realizar inscricées.

Estas s&o exclusivamente para criangas que n&o estdo matriculadas.

Art. 11. Ao termino do periodo de inscrigdo, caso haja um nimero de vagas maior em relacdo ao
numero de inscrices, em alguma unidade escolar, a Central de Vagas, da Secretaria de Educacao.

fara contato com os responsaveis, indicando a vaga disponibilizada.

Paragrafo unico. Caso a vaga nao seja aceita, a crianga permanecera inscrita na unidade escolar de
opg&o inicial da familia, e a recusa a nova oferta sera registrada no Relatério de Atendimento da
Central de Vagas.

Art. 12. A Secretaria de Educacéo fara publicar eletronicamente o cronograma anual de inscricées e
matriculas e a lista de espera por vagas na Educacéo Basica, etapa da Educacio Infantil Creche.

Il - DAS MATRICULAS

Art. 13. Considerando a obrigatoriedade legal de matricula em escola das criancas na faixa etaria de 4
e 5 anos de idade, etapa da Educagio Basica denominada de pré-escola, toda familia que procurar
uma vaga nas unidades escolares da Rede Municipal de Educagdo de Maua, conseguird se matricular
na escola mais proxima de sua residéncia, ou enderego indicado, que tenha vaga disponivel.

Art. 14. As matriculas serdo realizadas de maneira presencial conforme orientacdo da Secretaria de
Educacao e efetivada pela Equipe Gestora das Unidades Educacionais.

Art. 15. Publicada a lista com a classificacdo dos inscritos, o responsavel pela crianca devera
comparecer a Unidade Educacional, munido dos documentos exigidos para efetivar a matricula da
crianga conforme data divulgada no sitio eletrénico e afixada nos murais das Unidades Educacionais
da Rede Municipal de Educacgéo.

Art.16. No ato da matricula deverédo ser apresentados os seguintes documentos:

| — Copia do RG dos responsaveis pelo aluno;

Il = Copia da Certidao de nascimento do aluno;

Ill — Cépia do comprovante de enderego ou equivalente dos responsaveis;

IV — Copia atualizada da caderneta de salde/vacinagéo da crianga;

V — Copia do Cartao Nacional de Saude — CNS/SUS;

VI - Foto 3X4 do aluno, ou em arquivo digitalizada, se houver;

VIl — Documento que comprove o que foi declarado, no momento da inscrigao, conforme paragrafos 3°
e 4°, do artigo 3° desta Resolucao.
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| — Conta de agua;

Il — Conta de Luz;

Il = Conta de telefone fixo ou celular;

IV — Conta de TV por assinatura;

V — Conta de Internet;

VI - Contrato de aluguel desde que, tenha sido reconhecido firma em cartorio:
VIl — Carné de cobrancga de IPTU ou IPVA:

VIl — Carné de cobranga de conta;

IX — Demonstrativo que tenha sido enviado pelo INSS;
X — Fatura de cartdo de crédito;

X| = Carteirinha da Unidade Basica de Saude — UBS.

Art. 17. Quando o responsavel pela crianca, candidata a vaga, n&o comparecer dentro do prazo
estipulado para a matricula, cabera a equipe Gestora da Unidade Educacional entrar em contato com a
familia, utilizando-se das informagdes inseridas nas inscricdes para que comparegam & Unidade

Educacional para efetivar a matricula da crianca.

§ 1°. As formas de contato devem ser registradas para comprovacéo.

§ 2°. Caso o responsavel ndo comparega, no periodo de 48 horas, o proximo da lista sera convocado.

§ 3°. Aqueles que ndo comparecerem a convocagdo para matricula permanecerdo na lista de espera

para concorrerem a vaga, perdendo sua ordem de classificagédo, passando a compor o final da lista.

Art. 18. A partir do inicio das aulas, as Unidades Educacionais que ainda possuirem vagas, em nao
havendo lista de espera, deverfo atender as demandas que surgirem realizando as inscricées e
matriculas diretamente no Sistema Integrado de Educacao Municipal — SIEM.

§ 1°. Caso a Unidade Educacional procurada néc tenha vaga, esta devera orientar o responsavel a
procurar a Central de Vagas, na Secretaria de Educacéo.

§ 2°. Caso a Central de Vagas ndo encontre vaga na regido, esta devera encaminhar os dados para a
Coordenadoria de Planejamento para que a crianga seja incluida na lista de espera, no SIEM, e
também seja incluida como proximo na lista publica da Unidade Educacional de escolha do
responsavel pela crianga.

Il - DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Nas anotacOes de cada vaga preenchida deverdo constar as justificativas se ela foi concedida
por critério de ordem de classificacéo, preferéncia em decorréncia do estabelecido no § 3°, artigo 3° ou
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Art. 20. Quando um aluno regularmente matriculado em uma Unidade Educacional da Rede Municipal
de Educacdo, em qualquer etapa da Educacao Basica, tiver seu endereco alterado em razdo de
mudanga, comprovada vaga na Unidade Educacional proxima de sua nova residéncia, lhe devera ser
concedida transferéncia.

Paragrafo Unico. Caso n&o se constate vaga proximo & sua nova residéncia, o responsavel devera ser
encaminhado & Secretaria de Educacéo, Central de Vagas, que efetuara a busca nas Unidades
Educacionais da mesma regiéo.

Art. 21. As inscri¢cdes para as vagas de creche nas Unidades Educacionais, serdo realizadas conforme

cronograma anual de inscrigdes e matriculas.

Art. 22. Os casos omissos nesta Resolugdo serdo tratados pela Coordenadoria de Planejamento,
Geréncia de Informagdes Estratégicas da Secretaria de Educacéo.

Art. 23. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 24. Ficam revogadas a Resolucéo SE n°® 04, de 19 de fevereiro de 2021, e outras disposicdes em
contrario.

Municipio de Maua, 07 de julho de 2021.
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