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CAIXA

1. OBIETIVO

O objetivo deste documento é orientar aos usuarios na elaboracdo do arquivo “REFERENCIA MM-AAAA”
em Excel (extensdo .x/s) para uso em conjunto com a Planilha Multipla ou Planilha Or¢camentdria (PO).

A Planilha “REFERENCIA MM-AAAA” é uma ferramenta que permite que sejam importados relatérios do
SINAPI ou outros bancos referenciais de custos que estejam em formato Excel. Além disso, permite
cadastrar composicdes e cotacdes, de forma a criar um banco Unico de referéncia para auxiliar o usuario na
elaboracdo da Planilha Multipla ou Planilha Orcamentaria.

2. ALTERACOES EM RELAGAO A VERSAO ANTERIOR
Revisdo geral das funcionalidades do arquivo “REFERENCIA MM-AAAA” .

3. ORIENTACOES GERAIS

A Planilha Mdltipla (PM) ou Planilha Or¢camentaria (PO) carrega diretamente do arquivo “REFERENCIA MM-
AAAA” o banco de dados de composi¢des de diversos servicos e insumos do SINAPI Desonerado ou Nao
Desonerado, conforme regime de tributacdo a ser utilizado na elaborag¢ao do orcamento.

Além da PM ou PO carregar diretamente o banco de dados do SINAPI, é também capaz de carregar o banco
de dados de composicdes de diversos servigcos e insumos de qualquer outro banco cadastrados no arquivo
“REFERENCIA MM-AAAA”;

4. RELATORIOS DO SINAPI

Estao disponibilizados no site da CAIXA todos os relatdrios de composi¢des e de insumos, com suas datas
de Referéncia Técnica (RT) e localidades especificas no seguinte endereco:

http://www.caixa.gov.br/poder-publico/apoio-poder-publico/sinapi/Paginas/default.aspx.

A partir de jan/2017 sdo publicados mensalmente os relatérios do SINAPI em formato Excel (.xls). Para
relatérios anteriores a jan/2017 entre em contato com a GIGOV de sua regido.

Os relatdrios de composi¢des que devem ser carregados na PLANILHA REFERENCIA MM-AAAA, sdo 0s
relatérios de composigdes sintéticos.

A critério do usuario também podem ser utilizados as composi¢des regionais do SINAPI.

5. CRIACAO DO ARQUIVO REFERENCIA.XLS
5.1. NOME DO ARQUIVO

e Passo 1: A planilha “REFERENCIA MM-AAAA”, deverd ser renomeada onde “MM” equivale ao més e
“AAAA” equivale ao ano da data-base utilizada. Exemplo: para banco do més de janeiro de 2018,
devera ser renomeada com o nome “Referéncia 01-2018.xls”. E imprescindivel que o arquivo esteja
com a extensdo ”. Arquivos com outras extensdes como “xIsm” ou “.xlIsx” ndo serdo

“

xls”.
reconhecidos pela PLANILHA MULTIPLA.

e Passo 2: Para que seja possivel carregar de forma automatica os dados do banco do SINAPI na PM
ou PO, o arquivo em excel “REFERENCIA MM-AAAA” devera ser mantido na mesma pasta/diretério
da PM ou PO, ndo havendo impedimento para que existam no mesmo diretorio/pasta arquivos de
diversas datas-base.
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http://www.caixa.gov.br/poder-publico/apoio-poder-publico/sinapi/Paginas/default.aspx

BANCO DE CUSTOS

DATA PRECO /RT(SINAPIl:  LOCALIDADE / DATA EMISSAD (SINAPI):

Impoertar SINAPI (s) Importar Banco Qualquer Limpar Banco
FONTE cODIGO  DESCRICAD UNIDADE  DESONERADO  MAO DESONERADO
L ] S
[3] o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG [} 0,00 0,00
0 o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG [} 0,00 0,00
0 o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDO 0 0,00 0,00
o o CODIGO REPETIDG 0 0,00 0,00
COTAGAD CODIGD REFETIDO #NOM #NOM
COTACAD CODIGO REFETIDO #NOe #NOM!
COTACAD CODIGO REFETIDO #NOM! #NOM!
remario FARIEA DEBETIRA i aninan

5.2. ABA “BANCO”

a) Botdo “Importar SINAPI”

e Passo 1: Ao selecionar o botdo “Importar” é aberta uma janela para escolha do arquivo gerado pelo
SIPCI.

@ = ==
JUGOIGY  PAGINAINICIAL | INSERR  LAVOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAO  EXIBIGAO Carolina de Novaes Salomao ~ l
o e e
p 6 reconr i e e O T —— : i | Do i
3 Copiar - z Preencher~
Colar _INTI s A Mesclar e Centralizar . 4 98 | Formatagio Formatar como Estilos de | Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar &
- Pincel de Formatagso - 7 | Condicional Tabela Célula - - - & Limpar~ & Filtrar - Selecionar~
Area de Transferéncia ] Fonte ) Alinhamento ) Namero ) Estilo Células Edicdo ~
G38 -l X S ~
B c D E F G [=]

BANCO SINAPI

DATABASE: LOCALIDADE:

T copico  pescrigho

® ~ 1 | <« D4-Video Streamin... » Relat6rios SINAPI 02_2016 Brasilia-DF v ¢ | | Pesquisar Relstérios SINAPIO.. B

Organizar +  Nova pasta

Data de mediTicag T:

& Grupo doméstico

Composicao Sintetico_Caixa Referencial_Desonerado...  07/04/2016 14:04 Planilha do Micro. )
i Pla; a
Planilha do Micra...
Planilha do Micro.
Plznilha do Micre...
Planilha do Micro...
Planilha do Micro.
Planilha do Micre...
Planilha do Micro.
Planilha do Micro.

cao Sintetico_Caixa Referencial_Padréoxs
1% Computador

1

2

3

1
5]

6

7

8

9

10

1

12

13

1%

15

16

7

18 & Windows (C:)
;g 5 SUGOV_PUBLICO (W\ar
21 53 GT Planilha Multipla
%g 59 GT Modelos (V\arquive
2

25

%

27

28

29

30

31

32

33

3%

3

3%

37

38

ompesicae Sintetico_Encargos Complementares Ref.
B Precos de Insumes_Encargos Complementares_Deson...
recos de Insumos_Encargos Complementares_Padrd...

cEpADOS recos de Insumos_Nacional Caixa_Desonerado.xls
o arquives.c

3 GENOA 01 (\\ed5385n
3 GIGOVBR (\dif7124510
8 GEPADOS (\arquives.c
S8 SIWEG (\arquivos.cais

B Precos de Insumes_Nacional Caixa_Padriouls

Precos de Insumos_Nacional Coletados Caixe_Desone.

B Precos de Insumos_Nacional Coletados Caixa_Padrio..

v o« >
Nome de arquive: | Composicao Sintetico_Caixa Referencial_Desonerado.ls

Ferramentas

< Sinapi | Bancos | Busca | @ Fall [+]

- [m 3@l

27/05/2016
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o H & =

PGS  PAGINA INICIAL

INSERIR ~ LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAO  BXIBIGAO

Passo 2: Selecione o(s) arquivo(s) que deseja importar e clique o botdo “Abrir”.

= X
Carolina de Novaes Salomao ~ !

2 AutoSoma ~

o
Ty & Recoar cai s | s D (B E [ i
ER Copiar ~ = reencher
Colar NI S A Mesclar e Centralizar . 99 | Formatago Formatar como Estilos de | Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar &
- ¥ Pincel de Farmatagio - : - | Condicional =~ Tabela~  Célula - - &Umpart cFitrar Selecionar~
Area de Transferéncia ] Fonte ) Alinhamento ) Niimero ) Estilo Células Edicdo ~
G38 - x E -~
B c D E F G =
1 BANCO SINAPI
2 |patAsase: LocALIDADE: )
3 Importar Limpar
4
5 T cobiGo  pESCRIGRO.
6
7
g @ ~ 1 i « 04-Video Streamin... » Relatérios SINAPI 02_2016 Brasilia-DF v &
10
11 Organizar +  Nova pasta
12 n -
1 Nome Data de modificag.. ~ Tipo s
Grupo doméstico
1‘; & G ] Composicao Sintetico_Caixa Referencial_Desonerado... 07/04/2016 1404 Planilha do Micro...
16 i Composicao Sintetico_Caixa Referencial_Padrioxls Planilha do Micro.
17 1% Computador . )
" 1 Composicao Sintetico_Encargos Complementares Ref... Planilha do Micro...
18 & Windows (C:)
19 Composicae Sintetico_Encargos Complementares Ref. Planilha do Micro
5 SUGOV_PUBLICO (\ar
20 B Precos de Insumos_Encargos Complementares_Deson.. Planilha do Micre...
21 3 GT Planilha Mittipla ()
5 &1 Precos de Insumos_Encargos Complementares_Padrd. Planilha do Micra...
9 GT Madelos (Warquive
23 1 Precos de Insumos_Nacional Caixa_Desoneradoads Planilha do Micro.
o1 8 GEPADOS (\arquives.c N
&1 Precos de Insumos_Nacional Caixa_Padrioals Planilha do Micro...
25 5 GENOA D1 (\\ed5385n
2% Precos de Insumos_Nacional Coletados Caixe_Desone. Planilha do Micro
S GIGOVBR (\df7 124510
a7 1 Precos de Insumos_Nacional Coletados Caixa_Padrio... Planilha do Micro.
28 8 GEPADOS (\\arquives.c
gg 9 SIWEG (\\arquivos.cais
31 v < >
32
33 Nome do arquive: | Cemposicao Sintetice_Caixa Referencial_Desoneradexls
34
385 Ferramentas
36 LJ
37
38
<« Sinapi | Bancos | Busca | @ Fall [+]

Passo 3: Sera apresentada uma janela de confirmagdo contendo
selecionado. Ao apertar “OK”, os dados serdo importados para
importacdo dos préximos relatdrios sera interrompida

=] @& =
PAGINA INICIAL
2 X Recortar
ER Copiar -

& Pincel de Formatago

INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAO EXIBICAQ

NI S A Formatagio Formatar como E
Condicional - Tabela Célula -
Estilo

osde | Inserit

Colar Mesclar e Centralizar @

Mimero

Area de Transferéncia [} Fonte w Alinhamento [

b3

BANCO SINAPI

DATABASE: LOCALIDADE:

Importar

UNIDADE

Limpar

RT:

T c6DIG0  DESCRIGAD

i) M o-——+ 0%
1235

27/05/2016

- [m 3@l

os dados de cada relatério
a planilha. Ao cancelar, a

= X
Carolina de Novaes Salomao K

ik

Classificar Localizar e
& Filtrar - Selecionar =

b

Preencher~
Excluir Formatar
B T & Limpare

utoSoma ~

Células Edicio

]

© e~ e & L N =

COMPOSIGOES
DESONERADO
NACIONAL
BRASILIA

1 Tipe:
Cont. Prev.

Abrangéncia:

Localidade:

Data de preco:

Vincule:

Data de RT:

Data de Emisséo:

0272016

CAIXA REFERENCIAL
16/03/2016
07/04/2016

EKl

Sinapi | Bancos | Busca | (@

I+]

TUTORIAL PLANILHA REFERENCIA
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CAIXA

H & = SINAPLxls [Somente leitura] [Modo de Compatibilidade] - xcel 7 =2 - x
LGN} PAGINAINICIAL | INSERR  LAVOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAO  BXIBICAO Carolina de Novaes Salomao ~ R
Recortar = AutoSoma ~
% Calibri -l - Quebrar Texto Automaticamente 3 > H
E@ Copiar - - [¥] Preencher~
Colar _INTI s Mesclar e Centralizar . Formatagia Formatar como Estilos de | Inserir Excluir Formatar Classificar Localizar &
Binceldelionpatacio Condicional Tabela Célula - - < Limpar~ & Filtrar - Selecionar~
Area de Transferéncia ] Fonte Alinhamento Namero Estilo Células Edicdo ~
B6 - £ ~
B c D E F G =
1 BANCO SINAPI
2 |patAsase: LOCALIDADE: )
3 |o2/2018 BRASILIA Importar Limpar
4 [rm: 18/03/2018
5 T cobiGo  pESCRIGRO. unIDADE 2
s
7| ¢ 73871 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN75 MM - INCLUSIVE TRANSPGRTE M 2,58
8 | ¢ 73872 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN 100 - INCLUSIVE TRANSPORTE M 311
9 | ¢ 73873 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA - DN 150 - INCLUSIVE TRANSPORTE M 551
10| c 738873 €5 DETUROS DE JUNTA ELASTICA - DN 200 INCLUSIVE TRANSPORTE ™ 7,08
1| ¢ 738875 £S DETUBOS DE JUNTAELASTIEA - DN USIVETRANSPORTE | M 553
12| ¢ 7388778 ES DETUBOS DE UNTAELASTICA - DN 300 - INCLUSIVE TRANSPORTE M 9,66
13| ¢ 738877 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA- DN USIVETRANSPORTE M 11,32
4| c 7msife €5 DETUROS DE JUNTAELS USIVETRANSPORTE |t 128
15| ¢ 738879 ES DETUBOS DE JUNTAEL® USIVETRANSPORTE M 14,60
16| ¢ 73887710 ES DETUBOS DE JUNTAELASTICA- DN USIVETRANSPORTE | M 16,26
17| c 7mms1m1 €5 DETUROS DE JUNTAELASTICA- DN USIVETRANSPORTE |t 19,66
18| ¢ 73887/12 ES DETUBOS DE JUNTA ELASTICA - DN USIVE TRANSPORTE ™M 24,62
£5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA-DN usive
19| € 73887/13  TRANSPORTES M 28,42
20| ¢ 73s7pe €5 DETUROS DE JUNTAELASTICA- DN USIVETRANSPORTE |t 33,35
£S DETUBOS DE JUNTAELASTICA- DN usive
21| € 73887/15  TRANSFORTE ] 35,87
£5 DETUBOS DE JUNTAELASTIEA DN 1 usive
22| c 73887/16  TRANSPORTE M 42,45
£5 DETUBOS DE JUNTAELASTICA- DN usive
23| ¢ 73887/17  TRANSPORTE " s018
MODULO TIPG: REDE DE AGUA, COM FORNECIMENTO E ASSENTAMENTO DE TUBO FEF DN 200 MA-KT, COMPREENDENDO:
Locacao, , ESCAVACAD E vaLs, ATE -
Sinapi | Bancos | Busca @ HET] >

PRONTO ¥ i A s=—d——1

2:39

100%

P 1
o P
a0 a0

e Passo 4: As agOes acima deverdo se repetir para importacao de todos os demais relatdrios.

b) Botdo “Importar Banco Qualquer”

e Passo 1: O banco a ser importado devera ser um arquivo em formato excel.

e Passo 2: Ao selecionar o botdo “Importar Banco Qualquer” serd exibida uma janela para sele¢do
dos intervalos de células a serem importadas.

| Assistente de Importagio >

— 1. Indigue o intervalo de dados {obrigatdrio)

Linha Iniciall Linha Final |

1. Oz bancos SINAPIL devem ser importandos
antes dos bancos externos, através do
botio apropriado.

2. O arquivo do banco a ser importado deve
estar previamente aberto.

3. Pelo menos uma coluna de custo deve ser

— 2. Indigue as colunas gue contém as seguintes informagies — selecionada.

Descricdo | Unidade |

Custo DESONERADO |

Cadigo | 4, Todos os demais campos sdo obrigatdrios.

{digue nos botdes para selecionar
diretamente da planiha)

Custo NAO DESON. |

— 3. Informacdes da referénda
Digite a "Fonte™

|

Digite a "Data de Preco” Ex.: 08/2017

Digite a "Localidade™

I Importar |

TUTORIAL PLANILHA REFERENCIA Pagina | 5
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e Passo 3: Clique nos botdes para identificar as linhas iniciais e final a serem importadas, e colunas de
cédigo, descricao, item e custos.

e Passo 4: Preencha manualmente o campo Fonte. Serd o nome do banco importado. Exempo:
SICRO, SUDECAP, SANEPAR, etc.

e Passo 5: Preencha manualmente o campo Data de Preco. Serd o més de coleta de precos do banco
importado, no formato “mm/aaaa”.

e Passo 6: Preencha manualmente o campo localidade. Serd o local de coleta de precos do banco
importado.

e Passo 7: Clique no botdo “Importar”. A planilha avisard caso algum campo obrigatério ndo tenha
sido preenchido ou algum campo esteja invalido. Caso tudo esteja correto, o banco sera importado.

c) Botao “Limpar”

Na aba banco, o botdo “Limpar” apaga todos os dados do arquivo, permitindo a importacao dos relatérios
com nova data-base.

5.3. ABA “COMPOSIGCOES”

H - &- = Referéncia 09-2017s [Modo de Compatibilidade] - Excel 7 B - x
UGN PAGINAINICAL  INSERR  LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS ~ DADOS  REVISAO  EXIBICAO Maria Auxiliadora Macedo de Gois Borges Lﬁ
o ¥ 1 -
% Recortar Calibri <8 o @ H
ER Copiar ~ [¥] Preencher -
Colar ) . Inserir Excluir Formatar Localizar e
- Pincel de Formatagso - - - £ Limpar~ Selecionar
Area de Transferéncia [ Fonte Alinhamento Nimero Estilo Células Edigio ~
D18 M 2 ~

A B C D E H | J M N o P Q R S T U [
. | CAILXA COMPOSICOES Exportar TXT
g Adicionar Composicdo Adicionar Linha(s) Excluir Linha(s) Buscar Codigo Excluir Composicdes Importar TXT(s)
4 CUSTOUNIT  CUSTO UNIT
10 FONTE 0ODIGO  DESCRICAQ UNIDADE  COEFIC.  DESONERADO NAO DESONER.|  FILTRO|~ | IMPRIMIR
11 COMPO1 | ADMINISTRAGAO LOCAL DA OBRA un., 522,091,70 488.000,00 F sim
12 SINAPI 93565 ENGENHEIRC CIVIL DE OBRA JUNIOR COM ENCARGOS COMPLEMENTARES MES 1 12.202,85 0,00 F
13 SINAPI 84395 MIESTRE DE OBRAS COM ENCARGOS COMPLEMENTARES MES, 1 537518 0,00 F
T SERVICOS TOPOGRAFICOS PARA PAVINIENTACAO, INCLUSIVE NOTA DE SERVICOS, i
14 SINAPI 78472 IACOMPANHAMENT® E GREIDE M2 i 125206 031 0,00 F
15 COTACAD COT2  |COMPENSADO PLASTIFICADO 20 MM UNIDADE; 3000 244,00 244,00 F
16 0,00 0,00
17 080 0.00
18] e
19 COMP2 . CONSUMO EE 0,00 0,00 sim
20 0,00 0,00
21 080 0.00
22 0,00 0,00
23 0,00 0,00
24 0,00 0,00
25
26 0,00 0.00 Sim
27 0,00 0,00
28 0,00 0,00
29 080 0.00
30 0.00 0,00
3 0,00 0,00
32
33 F
34 Data tesponsavel Técnico, F
35 CREA/CAU F -
Tutorial | Banco | Compesicdes | Cotagdes | Relatérios | Busca @ ] 3

[i] [Q sotafcire, 12 de janciro de 2018

Inicialmente, a aba Composi¢des apresenta tabelas para o registro de 15 composi¢cdes com 10 linhas cada.

A partir das opc¢Oes abaixo relacionadas, pode-se Adicionar / Excluir Composi¢cdes ou linhas conforme
necessidade do usuario.

TUTORIAL PLANILHA REFERENCIA Péagina | 6
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a) Botdo “Adicionar composi¢oes”

Ao clicar neste botdo, uma nova composicao sera adicionada.

b) Botdo “Adicionar linha”

Utilize este botdo para adicionar linhas a composicado selecionada.

Para inserir linhas em determinada composi¢do posicione o cursor na composi¢cdo desejada e clique no

botdo Adicionar Linha. A seguir, informe o nimero de linhas desejado e clique em OK. Ndo ha

linhas para as composicdes.

CA' ‘¢ A COMPOSICOES

imite de

Exportar TXT

Adicionar Composicéo Adicionar Linha(s) Excluir Linha(s) Buscar Cddigo Excluir Composictes Importar TXT(s)
CUSTOUNIT  CUSTO UNIT
FONTE cODIGO  DESCRIGAQ UNIDADE COEFIC.  DESONERADO NAQDESONER.  FILTRO|*| IMPRIMIR
0,00 0,00 sim |
o 0,00 0,00
0 0,00 0,00
o 0,00 0,00
[\] 0,00 0,00
0 0,00 0,00
| o 0,00 0,00
0 0,00 0,00
o 0,00 0,00
Microsoft Excel K 2 0.00 200
, . - 0,00 0,00 Sim
Mdmero de linhas a adicicnar % .00 500
] 0,00 0,00
IR [ 0,00 0,00
o 0,00 0,00
o 0,00 0,00
E] o 0,00 0,00
0 0,00 0,00
0 0,00 0,00
o 0,00 0,00
[1} 0,00 0,00

c) Botdo “Excluir linha”

Ao clicar neste botdo, a linha selecionada da composicao serd excluida. Caso a linha seja a Unica da
composicao, a composi¢do inteira sera excluida.

d) Botdo “Buscar Codigo”

Passo 1: Clique no botdo “Buscar CAdigo” para pesquisa na base de dados carregada na aba
“Banco”.

Passo 2: No campo “Contém”: digite uma palavra contida na descrigao da composigao.

Passo 3 (opcional): No campo “Ndo Contém” coloque uma palavra que ndo contida na descricdo da
composicdo. Isso ird filtrar sua busca. Utilize-a para ajudar na sua busca, ndo sendo obrigatério.

Passo 4: Clique no botdo buscar para efetuar a pesquisa.

Busca Cédigo

Contém:

X

alvenaria

N&o Contém:

Buscar

SINAPI-
SINAPI-I
SINAPI-I
SINAPT-T
SINAPT-T
SINAPT-I
SINAPI-I
SINAPI-I
SINAPT-T
SINAPT-T
SINAPI-I
SINAPI-I

7270
7269
7271
7268
7266
7257
34547
34548
37411
34558
34550
34557

BLOCO CERAMICO (ALVENARIA DE VEDACAQ), 4 FUROS, DE9X 9X 19 CM

BLOCO CERAMICO (ALVEMARIA DE VEDACAQ), 6 FURQS, DE9 X 9% 19 CM

BLOCO CERAMICO (ALVENARIA DE VEDACAQ), 8 FUROS, DE9X 19X 19CM

BLOCO CERAMICO (ALVENARIA DE VEDACAQ), 8 FUROS, DE9X 19X 29CM

BLOCO CERAMICO (ALVENARIA DE YEDACAO), DE 9 X 19 X 15 CM

BLOCO CERAMICO (ALVENARIA VEDACAQ), 6 FURQS, DES X 14X 19CM

TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA/ZINCADA PARA ALVENARIA, FIO D = *1,20 A 170" MM, MALHA 15X 15MM, {CX L) *50 X 12*CM
TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA/ZINCADA PARA ALVENARIA, FIO D = *1,20 A 1,70 MM, MALHA 15X 15MM, {CX L) ®50 X 17,5 CM
TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA ZINCADA PARA ALVENARIA, FIO D = *1,24 MM, MALHA 25 X 25 MM

TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA/ZINCADA PARA ALVENARTA, FIO D = 1,20 A 1,70 MM, MALHA 15X 15 MM, (C X L) *50 X 10,5% CM
TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA/ZINCADA PARA ALVENARIA, FIO D = ©1,20 A 1,70 MM, MALHA 15X 15 MM, {CX L) *50 X 6% CM
TELA DE ACO SOLDADA GALVANIZADA/ZINCADA PARA ALVENARIA, FIO D = 1,20 A 1,70% MM, MALHA 15X 15 MM, (CX L) *50X 7,5 CM
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CAIXA

e) Preenchendo a composicao

e Passo 1: Depois de adicionar a composicao, vocé deve identifica-la preenchendo os campos Fonte,
Cddigo, Descricdo e Unidade. Caso seja uma composicao propria, procure identificar isso no campo
Fonte. Exemplo: Fonte “PMSP-CP” (Prefeitura municipal de Sdo Paulo — Composi¢do Prépria), Codigo
11001”.

e Passo 2: Adicionar o nimero de linhas necessarias a sua composicao através do botdo “Adicionar
Linhas”

e Passo 3: Clique na primeira linha em branco dentro da composicdo e depois no botdo “Buscar
Cédigo”. E possivel adicionar qualquer insumo ou composicdo do Banco dentro da sua nova
composicdo. Caso ja saiba a fonte e cddigo que estd procurando, eles podem ser digitados
manualmente sem auxilio do botdo “Buscar Codigo”.

e Passo 4: Preencha o coeficiente adequado da linha adicionada.
f) Botao “Exportar TXT”

E possivel exportar todas as composicSes criadas para dentro do arquivo TXT que armazenara apenas 0s
dados de preenchimento do usudrio das composicdes. Este arquivo TXT podera ser utilizado para alimentar
outra planilha Referéncia de outra data base, ou mesmo ser enviado para a GIGOV para facilitar o processo
de analise. O envio do TXT para a GIGOV ndo elimina a necessidade de apresentacdo das composi¢cdes
impressas.

g) Botdo “Importar TXT”

A partir do arquivo TXT exportado de uma plani8lha Referéncia (ver item anterior — Botdo “Exportar TXT” é
possivel recriar composicGes exportadas. Basta clicar no botdo “importar TXT” e selecionar o(s) arquivo (s)
a serem importados.

5.4. ABA“COTAGOES”

Inicialmente, a aba Composi¢des apresenta tabelas para o registro de 15 empresas e 15 cota¢des (com 05
linhas cada).

A partir das opgbes abaixo relacionadas, pode-se Adicionar / Excluir cotagées ou linhas conforme
necessidade do usuario.

A B C D E F G H L M N [¢] P Q R s T u v -
XA 6
. CA' 4 COTAGCOES Exportar TXT
2 Tendéncia Central Utilizada
i Adicionar Cotacdo ‘ Adicionar Linha(s) | Excluir Linha(s) Excluir CotacBes ‘ Mediana - Importar TXT(s) ‘
18 FILTRO  IMPRIMIR
19 INDICES DE RETROAGAO:
20 TNDICE_|[NOMEDOTNDICE_|DESCRICRD [ DATABASE | NDICE BT BASE | DT COTACAD | INDICE DT COT_| COEFICIENTE
21 [ioos [Wce  |INDICENACIONALDO CUSTO DACONSTRUGAD [ ospois | 7ioze | auioonn | 7izas 09558
22 EMPRESAS FORNECEDORAS:
23] EPRESAS| NPT WoMmE Fone ContATo
24 E004. CASASILVA
25 E006 |comerciAL ramas
26 £cos |cerauEIRa GONGALVES
27 COTAGOES:
28 FONTE CBDIGO DESCRICAD | unioane MEDIANA RETROAGIDA INDICERETROACAD
29 COTACAD cot1 FURADEIRA [ uninane Sim

31 €00 CRSASILVA 120,00 01093017
32 £oos CERQUEIRA GONEALVES 15500 53/05/3017
3 w06 COMERGIAL RAMGS 17,00 02/092037

36 [ Fomte Co0IG0 _ [DESCRIGAG uniDADE WEDIANA
37 CoTACAD cor2 | coMPENSADO PLASTIFICADO 20 MM UNIDADE 244,00
38 EMPRESA NOME DA EMPRESA coTages DATA COTACAD.

CASASILVA 235,00 01/03/2017
COMERCIAL RAMOS 253,00

s
i
v
B
i
v
v
i
i
F
:

30 EUPRESA _INOWEDAEMPRES: CoTAcOES CATACOTACAD. ¥
v
v
v
v
v
i
v
v
v
i

45 Data Resp. Fesquisz de Mercade F
47 -
Tutorial | Banco | Composigdes | Cotagées | Relatdrios | Busca ® El v
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CAIXA

a) Botdo “Adicionar cotagdes”

o clicar neste botdo, uma nova cotacdo sera adicionada.
Ao cl te bot t d d
b) Botdo “Adicionar linha”

Utilize este botdo para adicionar linhas as tabelas de cota¢des, empresas fornecedoras ou indice de
retroagao.

Para inserir linhas em determinada cotacdo, por exemplo, posicione o cursor na cotagdo desejada e clique
no botdo Adicionar Linha. A seguir, informe o nimero de linhas desejado e clique em OK.

Ndo ha limite de linhas para as cotacoes.
c) Botdo “Excluir linha”

Ao clicar neste botdo, a linha selecionada da cotagdo serd excluida. Caso a linha selecionada seja a Unica da
cotacdo, a cotacdo inteira serd excluida.

d) Quadro de indice de Retroagio

Este quadro deve ser usado em casos excepcionais, quando é necessario calcular o preco da cotacdo para
uma data passada a partir de uma cotacdo existente de uma data diferente. Este é um caso que ocorre, por
exemplo, quando se faz aditivo ao CTEF de um servigo ndo cadastrado nos bancos de referéncia.

Os campos de preenchimento sdo “Nome do inice”, “Descricdo”, “Data Base”, “Data Cotacdo” e “indice
Data Cotacao”.

Exemplo: O TOMADOR possui contrato com EMPRESA firmado através de licitagdo com data base 07/2016.
Em 12/2016 o TOMADOR resolveu incluir um SERVICO no orcamento cujo custo de referéncia so pode ser
obtido por meio de cotagdo. O TOMADOR fard a pesquisa de mercado atual, com DATA DE COTACAO
12/2016. Serd necessario um INDICE para retroagir a cotacdo para a DATA BASE da licitagdo.

No exemplo acima, utilizando indice SINAPI Brasil (obtido do IBGE), teremos o seguinte preenchimento:

[NDICES DE RETROAGAO:

iNDICE |NOME DO INDICE DESCRIGAO DATA BASE | INDICE DT BASE | DT COTAGAO | INDICE DT COT. | COEFICIENTE
1001 [INCC INDICE NACIONAL DO CUSTO DA CONSTRUCAO 09/2016 710,36 JULHO2017 713,33 0,0958

Novos indices poderdo ser adicionados através do botdo “Adicionar Linha”, tendo selecionado uma linha do
guadro ao clicar no botéao.

e) Quadro de Empresas
Este quadro destina-se a cadastrar as empresas que fornecerdo as cotagdes de mercado.

Novas empresas poderdo ser adicionadas através do botdo “Adicionar Linhas”, tendo selecionado uma
linha do quadro ao clicar no botdo.

f) Preenchendo a cotagao
e Passo 1: Depois de adicionar a cotagao.

e Passo 2: Adicionar o nimero de linhas necessarias a sua composicao através do botdo “Adicionar
Linhas”

e Passo 3: Clique na primeira linha em branco dentro da composicdo e depois no botdo “Buscar
Cédigo”. E possivel adicionar qualquer insumo ou composicio do Banco dentro da sua nova
composicdo. Caso ja saiba a fonte e cddigo que estd procurando, eles podem ser digitados
manualmente sem auxilio do botdo “Buscar Codigo”.

e Passo 4: Preencha o coeficiente adequado da linha adicionada.
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CAIXA

5.5. ABA “RELATORIOS”

A aba “Relatérios” registra os relatérios do SIPCI que foram importados para o arquivo REFERENCIA MM-
AAAA . xIs e os seus respectivos dados:

. ,

e Tipo e Vinculo

e Encargos Sociais e Data de Precos

A

e Abrangéncia e DatadeRT

e localidade e Data de Emissao
CAIXA DADOS DOS RELATORIOS IMPORTADOS -
Tip0 ENCARGOS SOCIAIS. ABRANGENCIA | LOCALIDADE vincuLo DATAPRECOS ~ DATADERT  DATAEMISSAD
SINAPI DESONERADOS: 28,30%(HORA) 50,843(MES) NACIONAL GOIANIA CAIXA REFERENCIAL 09/2017 11/10/2017 11/10/2017
SINAPI-| HORISTA 88,30 MENSALISTA 50,84 GOIANIA 09/2017
ORSE Aracaju-SE 08/2017

—
Tutorial | Banco | Composigdes | Cotagdes | Relatérios | Busca (O} < ¥
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5.6. ABA “BUSCA”

7

Na aba “Busca” é possivel pesquisar servicos e insumos a partir de palavras-chave contidas na descricao,
conforme figura a seguir.

Caso ndo haja resultados devido a possivel existéncia de pontuacdes nos critérios de busca, basta substituir
a letra por “_" (underline), que vira um caractere coringa:

Ex.: A palavra "FUNDACAO" ou "FUNDACAQ" ou "FUNDACAOQ" ou "FUNDACAQ" pode ser substituida por
"FUNDA_O".

D6 - = ALVENARIA EM THOLO CERAMICO MACICO 5%10X20CM 1 1/2 VEZ (ESPESSURA 30CM), ASSENTADO COM ARGAMASSA TRACO 1:2:8 (CIMENTO, CALE AREIA) -

BUSCA =

CONTEM: [alvenaria 1/2 vez |
\EO CONTE: [ | Buscar
FOMTE _ CODIGO _DESCRIGAO UNIDADE _DESONERADO _NAQ DESONERADO
[ALVENARIA EM TIJOLO CERAMICO MACICO 5X10X20CM 1 1/2 VEZ (ESPESSURA 30CM), ASSENTADO COM ARGAMASSA
SINAPI 72133 [ TRACO 1:2:8 (CIMENTO, CALE AREIA} M2 179,03

"
ALVENARIA EMTIJOLO CERAMICO MACICO 5X10X20CM 12 VEZ (ESPESSURA 10CM], ASSENTADO COM ARGAMASSA TRACO.
SINAPI 72132 1:2:8 [CIMENTO, CAL E AREIA) M2 51,85

Tutorial Banco | ComposicBes | Cotagdes | Relatérios | Busca [©) El 3
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CAIXA

6. ORGANIZAGAO DOS ARQUIVOS

Para melhor organizacdo dos arquivos, sugere-se que o arquivo REFERENCIA MM-AAAAXIs seja
compactado (.zip) contendo em seu nome a localidade e a data-base, conforme exemplo abaixo.

== ‘

REFERENCIA xls REFERENCIA_Brasilia_01_2018.Zip

TUTORIAL PLANILHA REFERENCIA Pagina | 11



