RESOLUCAOQO N° 003, DE 01 DE JUNHO DE 2015.

Dispbe sobre regime de adiantamento da
Agéncia Reguladora dos Servigos Publicos
de Maua - ARSEP

ROMULO CESAR FERNANDES, Superintendente da Autarquia ARSEP
Agéncia Reguladora dos Servicos publicos de Maud, no uso de suas atribuicdes legais,
considerando o disposto na Lei Municipal n° 1.380, de 18 de agosto de 1983 e o que
dispde o Decreto Municipal 5.686 de 28 de maio de 1997,

RESOLVE:

Artigo 1° - O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de
despesas definidas nesta Resolucdo e consiste na entrega de numerario a servidor,
sempre precedido de empenho na dotacdo prépria, para o fim de realizacdo de

despesas que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

Artigo 2° - Os adiantamentos somente poderdo ser concedidos nos

casos de:

| - Viagens a servico da Autarquia, inclusive diérias e ajudas de custo;

Il — Despesas judiciais;

lll- Satisfacdo de despesas cuja demora possa provocar prejuizos aos cofres publicos;
IV- Despesas com recepc¢ao e homenagens;

V- Despesas miudas e de pronto pagamento;

Paragrafo Unico: Considera-se despesa miida e de pronto

pagamento a que se fizer com:

a) Selos postais, telegramas, radiogramas, pequenos carretos, transportes

urbanos, pequenos consertos e outras despesas de pequeno vulto;
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b) Encadernacao avulsa e com artigos de escritério, de desenho, impressos e

papéis, em quantidades restritas, para uso e consumo proximo e imediato.

Artigo 3° - Os adiantamentos previstos nos itens LIl e Il do Artigo

anterior deverdo ser autorizados pelo Superintendente e os demais pelo Diretor Técnica

Artigo 4° - Os pedidos de adiantamento deverdo conter

expressamente o seguinte:

a) O cargo ou funcao, reparticdo e nome do servidor ao qual deve ser feito o
adiantamento;

b) Dispositivo legal em que se baseia;

c) A importancia requisitada e o fim a que se destina;

d) A dotacdo orcamentaria.

Artigo 5° - Os adiantamentos serdo escriturados como despesa
efetiva, a conta das respectivas consignacdes e subconsignacdes orcamentarias, ou

créditos especiais, e 0s responsaveis serdo debitados em conta especial.

Artigo 6° - N&o se fara adiantamento a servidor em alcance, nem a

responsavel por dois adiantamentos.

Paragrafo 1° - Considera-se servidor em alcance que nao prestou
contas nos prazos estabelecidos ou aquele que néo teve suas contas aprovadas em
virtude de aplicacdo do adiantamento em despesas distintas daquelas para as quais foi

fornecido o adiantamento.

Paragrafo 2° - Decorrido o prazo previsto no artigo 9° sem o
responsavel apresentar contas, o adiantamento sera considerado alcance devendo o
fato ser comunicado ao Superintendente, que determinard instauracdo de Inquérito

Administrativo na forma da lei.
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Artigo 7° - Os adiantamentos para atender despesas miudas e de
pronto pagamento de que se trata o paragrafo unico, do artigo 2° desta Resolucao, nao

poderdo exceder ao valor de dois salarios minimos.

Artigo 8° - E vedada a utilizacdo do regime de adiantamento para o

fracionamento de compras ou de contratacdes de obras ou servicos.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 9° - O servidor responsavel por adiantamento é obrigado a
prestar contas de sua aplicacdo no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data de

recebimento.

Paragrafo 1° - A prestacdo de contas de adiantamento feito para
despesas de viagens far-se-a dentro de 15 (quinze) dias, contados da data do regresso

do servidor.

Paragrafo 2° - A prestacdo de contas dos adiantamentos feitos
durante os meses de novembro e dezembro, obrigatoriamente devera ser feita até 20 de

dezembro do mesmo ano.

Artigo 10 — A documentacéo relativa a prestacédo de contas juntada

ao processo correspondente ao adiantamento.

Artigo 11 — Os recolhimentos de saldos de adiantamento seréo
escriturados como despesa a anular, se ainda estiver aberto o exercicio relativo ao
pagamento, ou em vigor o crédito em que tenha sido empenhada a despesa. Em caso

contrario, serdo contabilizados como receita eventual.
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daquela prevista na respectiva requisicdo, devendo as despesas se enquadrarem nas

Artigo 12 — Os adiantamentos ndo poderao ter aplicacdo diferente

verbas e itens orcamentarios proprios.

Paragrafo Unico — Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as

despesas efetuadas em carater de urgéncia ou emergéncia, de forma imprevisivel.

Artigo 13 — Nao sera julgada legal a comprovacao de pagamento

feita em data anterior a entrega dos adiantamentos.

Artigo 14 — No exame e apreciacao dos processos de prestacao de
contas, o Departamento de Administracdo e Financas convocara, quando necessario o

responsavel para prestar esclarecimentos, no prazo de 5 (dias).

Paragrafo 1° - Se o0 interessado ndo atender ao pedido de
esclarecimentos no prazo, o fato sera comunicado ao Superintendente, que determinara
a sustacdo de novo adiantamento, além de outras medidas que julgar necessarias a

regulacao do assunto.

Paragrafo 2° - Se os esclarecimentos prestados ndo forem julgados
suficientes, ou se o interessado nao atender ao pedido de pedido de esclarecimentos,
podera o Superintendente glosar as despesas impugnadas, determinando que o
responsavel promova a o recolhimento de imediato da importancia igual a soma dos

comprovantes glosados.

Artigo 15 — A cada adiantamento correspondera uma prestacéao de
contas, construida de declaracdo de recebimento de numeréario, comprovantes quitados
e revestidos dos requisitos exigidos nesta Resolucéo, do extrato de conta corrente

bancaria e do recibo do recolhimento do saldo, se houver.
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consistir:

Artigo 16 — Os comprovantes das despesas realizadas podem

a) Em nota de venda a consumidor, emitida por comerciante, da qual conste
o numero de inscri¢do, data, nome do adquirente, espécie e quantidade da
mercadoria, preco unitario e global, acompanhada de recibo, na forma
desta resolucao;

b) Em fatura e duplicata quitada, acompanhada das respectivas notas fiscais;

c) Em recibo de servigo prestado ou fornecimento feito, quando n&o se trata
de comerciante, do qual conste nome completo, endereco, numero da
cédula de identidade e do CPF do beneficiario, nome da Autarquia e

discriminacéo da despesa.

Artigo 17 — O responsavel pelo adiantamento juntara relatorio
demonstrativo da aplicacdo de adiantamento, numerando os documentos de despesas

em ordem cronoldgica de data.

Artigo 18 — O responsavel pela aplicacdo do adiantamento nao

podera pagar a si proprio.

Artigo 19 - Os recibos, notas de vendas ao consumidor, notas fiscais,
faturas duplicata e outros comprovantes de despesa devem ser passados em nome da
Agéncia Reguladora dos Servicos de Agua e Esgotos de Maua — ARSAE, discriminando

endereco e CGC, e por quem prestou os servicos ou fez os fornecimentos.

Artigo 20 — Em cada documento comprobatério de despesas devera
constar a atestacdo de que o0s servicos foram prestados ou de que o material foi

recebido, feita pelo responsavel pelo adiantamento ou por outro servidor.
Artigo 21 — Nao serdo considerados documentos que apresentem

rasuras, emendas ou alteracbes que lhe prejudiguem a clareza e a exatiddo, sem

necessaria ressalva eminente.
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de consumo de combustivel devera ser vistada pelo Diretor ao qual o responsavel pelo

Artigo 22 — No caso de utilizacdo de veiculo particular, a nota fiscal

adiantamento esta subordinado e devera ser informada a quilometragem de saida e

retorno.

Artigo 23 — Quando ocorrer pagamento por prestacdo de servicos
profissionais devera ser retido na fonte o Imposto de Renda, calculado conforme tabelas
aprovadas pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, e recolhido na

Tesouraria da Autarquia atraves de guia propria.

Artigo 24 — As prestacfes de contas serdo examinadas sob os

seguintes aspectos:

a) Exatidao aritmética;
b) Propriedade de verba;
c) Obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;

d) Justificacdo de despesas.

Artigo 25 — A aprovacao das contas prestadas importa em quitacéo e

baixa de responsabilidade.

DAS MULTAS

Artigo 26 — Ao servidor que néo prestar contas do adiantamento no
prazo estabelecido no artigo 9° desta Resolugéo, sera imposta a multa de 10% (dez por
cento) calculada sobre o saldo do mesmo, acréscimo de 1% (um por cento) ao més ou
fracdo, a partir da data do vencimento até a da entrega prestacéo de contas e restituicao

dos saldos.
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regulamentares, relativas a adiantamentos, sujeitardo seus autores a multa ndo superior

Artigo 27 - Quaisquer outras infracbes de normas legais ou

a 10 (dez) vezes o salario minimo, independentemente de reposicdo e das demais

sanc¢fes administrativas aplicaveis.
Paragrafo Unico — A multa de que trata o caput sera imposta pelo

Superintendente da Autarquia e podera ser descontada do responsavel, em folha de

pagamento, pelas quinta parte dos seus vencimentos.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 28 — Enquanto ndo aplicado o numerario correspondente a
adiantamento, de valor superior a 2 (duas) vezes o salario minimo devera ficar
depositado no Banco do Brasil S/A, em conta especial, em nome do servidor, procedida

de expressao que caracteriza tratar-se de dinheiro publico.
Artigo 29 - A presente Resolugdo nédo elide nem restringe os
preceitos legais estaduais ou federais que estatuem normas relativas a fornecimentos,

prestacdo de servicos ou execucdo de obras.

Artigo 30 - Esta Resolucdo entra na data de sua publicagéo,

revogando as disposicées em contrario.

Maué, 01 DE JUNHO DE2015

ROMULO CESAR FERNANDES

Registrado no servigo de expediente da
Superintendéncia e afixado no quadro de
Editais.
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