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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

e Departamento requisitante
e Responsavel pela demanda

e Data : 19/06/2026

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Aquisicdo de materiais de expediente e de escritorio, para abastecimento da Autarquia, objetivando
o pleno exercicio das atividades do 6rgao.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo se faz necesséaria para considerando a demanda da SAMA, e o desabastecimento
desses materiais impactara diretamente nas atividades, considerando ainda que a ultima aquisicao
de materiais dessa natureza se deu no més de abril de 2025, ou seja, ha mais de 14 (catorze) meses
atras, através do Processo de Compras n.° 05/2025.

4. QUANTIDADE ESTIMADA E DESCRICAO

: Marcelo Augusto de Oliveira

: Diretoria de Administragdo e Finangas

iTEM DESCRI(;AO UNID. MEDIDA QUANTIDADE.
01 | Papel Sulfite - A4 (210 x 297 mm). Resma (500 fls) 120

02 Clipe metalico n.° 2/0 Caixas ¢/ 100 un. 15

03 | Grampo galvanizado 26/6 Caixas ¢/ 1000 un. 15

04 Caneta Esferografica Vermelha. Unidades 50

05 Plastico transparente 4 furos Unidades 600

06 Elastico amarelo de borracha — NR 18 Pacotes (1 KG) 1 KG

5. INDICACAO DE PRIORIDADE

Média

6. ESTIMATIVA DE PRAZO PARA CONTRATACAO

Concluséo desse processo de compras até 07/2026, com previsdo de entrega no mesmo més.

7. ESTIMATIVA DE VALOR

Com base em pesquisas feitas no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP (documentos
que seguem nas folhas adiantes) e em sites de empresas do ramo, o valor do custo estimado é de

Foram utilizadas as seguintes informagGes para a obtencdo do valor médio acima indicado:

Av. Washington Luiz, 2.923 — VI. Magini — Maua — SP — 09390-140

Tel.: (11) 4514-0300

wWww.pmmsama.sp.gov.br



COMPROMISSO COM A
SUSTENTABILIDADE DO PLANETA

SAMA [

| =—
GESTAO DE SANEAMENTO '| Y J
BASICO E DE SERVICOS
CONCEDIDOS DE MAUA/SP _‘v
TEM DESCR|CAO UNID. MEDIDA QUANT. Valor médio Valor Médio
orcado (PNCP) Total
01 | Papel Sulfite - A4 (210 x 297 mm). Resma (500 fls) 120 [ [
02 | Clipe metalico n.° 2/0 Calxaz:/ 100 15 I ]
03 | Grampo galvanizado 26/6 Calxasut;/ 1000 15 L I
04 | Caneta Esferografica Vermelha. Unidades 50 [ ] I
05 | Plastico transparente 4 furos Unidades 600 [ ] I
06 | Elastico amarelo de borracha — NR 18 Pacotes (1 KG) 1 KG [ ] ]
Valor Total Estimado [

Fontes de pesquisa:

- Secretaria Municipal de Financas de Monte Alegre/SP (PNCP)
- Prefeitura do Municipio de Pratania/SP (PNCP)

- Universidade de Sao Paulo (PNCP)

- Secretaria de Saude do Municipio de Bauru/SP (PNCP)

- Secretaria de Seguranca Publica de Santos/SP (PNCP)

- Secretaria da Adm. Penitenciaria de Jundiai/SP (PNCP)

- Secretaria de Saude do Municipio de Piracicaba/SP (PNCP)
- Faculdade de Medicina de Marilia/SP (PNCP)

- Lepok Papelaria (Site)

- Suprija Papelaria (Site)

8. POSSIVEL FONTE DE RECURSOS

Recursos orcamentarios proéprios, previstos na dotacdo destinada a Gestdo Administrativa e
Operacional da Autarquia (51.02.04.123.0050.2502) — Material de Consumo (3.3.90.30.00.00)

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os materiais a serem fornecidos deverao:

e Ser novos e de primeiro uso;

e Possuir qualidade compativel com o uso administrativo;

e Ser entregues em embalagem original do fabricante;

e Estar livres de defeitos de fabricagdo;

e Ser fornecidos em conformidade com as normas técnicas aplicaveis.
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10. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo pretende-se:

e Garantir a continuidade das atividades administrativas;

o Evitar desabastecimento de materiais de expediente;

e Manter a adequada organizacdo documental da Autarquia;

e Assegurar condigoes adequadas para execucdo dos servicos administrativos;
¢ Promover maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

11. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

- Os materiais deverdo ser entregues nas dependéncias da SAMA — Saneamento Béasico do Municipio
de Mauj, situada na Avenida Washington Luiz, n°® 2.923, Vila Magini, Maua/SP, em dias uteis, das
08h00 as 16h00.

- A entrega devera ocorrer em até 10 (dez) dias corridos apo6s o recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento ou Ordem de Compra.

- Todas as despesas com transporte, frete, carga, descarga, seguros, tributos e demais encargos
correrdo por conta da Contratada.

- Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condicdes de uso, em embalagens originais e
adequadas ao transporte.

12. RECEBIMENTO E ACEITE

- O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega dos materiais.

- O recebimento definitivo ocorrera apés conferéncia quantitativa e qualitativa dos itens fornecidos.
- Caso sejam identificadas divergéncias entre os materiais entregues e as especificagdes constantes
deste documento, a Contratada devera proceder a substituicdo dos itens no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis.

- A aceitacdo definitiva ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios ou defeitos
eventualmente constatados posteriormente.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

- Receber os materiais fornecidos.

- Fiscalizar a execugdo do objeto.

- Comunicar formalmente eventuais irregularidades identificadas.
- Efetuar o pagamento nas condicGes estabelecidas.

14 OBRIGACOES DA CONTRATADA

- Fornecer os materiais em conformidade com as especificacdes deste documento.
- Substituir os materiais recusados pela fiscalizagdo da Contratante.

- Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da entrega.

- Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante.

15. FISCALIZACAO

- A execucgdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela SAMA.
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- A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelo fornecimento dos
materiais.

16. PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis apés o recebimento da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo fiscal da contratagao.

17. RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO

Nome : MARCELO AUGUSTO DE OLIVEIRA
Cargo : DIRETOR DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

Mauéa/SP, 19 de junho de 2026

MARCELO AUGUSTO DE OLIVEIRA
Assessora de Gestdao e Expediente
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