COMPROMISSO COM A
SUSTENTABILIDADE DO PLANETA

SAMA

GESTAO DE SANEAMENTO
% BASICO E DE SERVICOS
S CONCEDIDOS DE MAUA/SP

RESOLUCAO N¢ 05, DE 25 DE AGOSTO DE 2025

Institui e regulamenta o regime de adiantamento
no ambito da SAMA — Gestdo de Saneamento
Basico e de Servigos Concedidos de Maua/SP.

EMERSON RIBEIRO DA SILVA, Superintendente da Gestdo de Saneamento Bdsico e de
Servigos Concedidos de Mauda/SP - SAMA, no uso de suas atribuicbes legais conferidas pela Lei
Municipal, n? 6.203, de 04 de abril de 2024, e

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964, que estabelece normas
gerais de direito financeiro;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n? 5.165, de 12 de julho de 2016, que dispde sobre o
regime de adiantamentos a servidores publicos municipais de Maug;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n2 9.373, de 30 de dezembro de 2024, CAPITULO IX,
Art. 43. em vigor desde 12 de janeiro de 2025, que disciplina normas gerais para a execugao
orgamentaria e financeira no Municipio de Maug;

CONSIDERANDO as Instrugées n2 01/2024 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO que o adiantamento de numerdrio é o recurso financeiro que o Tesouro
coloca a disposi¢cdo de uma reparticdo, a fim de lhe dar condicbes de realizar despesas de pequena
monta que por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdo de procedimento para a movimentagao
dos numerarios a serem disponibilizados, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19. Esta Resolugdo institui e regulamenta, no ambito da SAMA, o regime de
adiantamento previsto nos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n? 4.320/1964, na Lei Municipal n2
5.165/2016, na Lei da SAMA n? 6.203/2024, no Decreto Municipal n? 9.373/2024 e nas Instrucdes
n2 01/2024 do TCE/SP.

Art. 2°. Para fins de adiantamento serdao consideradas as despesas eventuais e nao
rotineiras, que ndao possam subordinar-se ao procedimento normal de licitacdo ou de contratagao
direta, e que demandem pagamento imediato:

I. Viagens, taxa de inscrigbes e/ou contratacdes de cursos, palestras, treinamentos e
eventos de capacitacdo e aperfeicoamento de pessoal; : _,/
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Il. Tributos, custas e despesas judiciais e/ou extrajudiciais, emolumentos, tarifas
bancérias, reprodugdes de documentos, publicagbes diversas e citagdo/oficial de justica;

IIl. Despesas cuja demora possa provocar prejuizo ao erario da Autarquia;

IV. Despesas com recep¢des e homenagens a autoridade publica em comemoragbes de
datas civicas e festivas;

V. Servigos graficos, fotograficos, confecgdo de carimbos, confecgdo de chaves;
VI. Aquisicdo de certificado digital;
VII. Encadernagdes avulsas e livros, em quantidade restrita;

VIIl. Materiais e servigos de limpeza e higiene para consumo imediato, desde que ndo
exista procedimento licitatério ou contrato vigente para o fornecimento dos respectivos
materiais/servigos;

IX. Pequenos consertos e/ou servigos excepcionais no prédio da SAMA, tais como:
servigos de reparo, pintura, eletricista, encanador, chaveiro, montador de mdveis, manutengao em
moveis, gesseiro, vidraceiro, servigos de desinsetizagdo, desratizagdo, limpeza de caixa d'agua,
desde que ndo exista procedimento licitatorio ou contrato vigente para o fornecimento dos
respectivos consertos/servicos;

X. Reposicdo de equipamentos essenciais cuja demora possa afetar a continuidade do
servigo publico;

XI. Despesas de pequeno vulto ou de necessidade imediata e de pronto pagamento;

Xll.  Outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que e autorizadas pelo
Superintendente da SAMA.

Art. 32. Consideram-se despesas de pequeno vulto ou de necessidade imediata e de
pronto pagamento as realizadas com:

I. Transportes urbanos, intermunicipais e interestaduais, pedagios, estacionamento,
combustivel;

Il. Aquisicdo de pecas e/ou acessérios para mdquinas, veiculos, equipamentos,
eletrodomésticos;

Ill. Pequenos consertos e outros servicos de necessidade imediata, desde que
devidamente justificados.

Art. 42, Fica estabelecido, no ambito da SAMA, o limite maximo para as despesas
decorrentes do regime de adiantamento, o valor de 2 (dois) saldrios-minimos vigentes a época da
concessao.
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Paragrafo Unico. E vedado o fracionamento de despesa para a adequacgdo ao limite
previsto no caput deste artigo.

Art. 5°. A solicitagdo do adiantamento, nos casos de aquisi¢cGes, deverd ser precedida de
declaragdo negativa (Anexo Ill), preenchida pelo solicitante, declarando que ndo havia
disponibilidade em estoque no Almoxarifado, e ainda, que ndo havia contrato de servico em
execuc¢ao, devendo ser juntada no Processo Administrativo, e contera:

[. Nome do servidor responsavel pela prestacdo de contas;

Il. Declaragdo do ndo impedimento para a utilizagdo do processo;

IIl. Declaragdo do responsavel pelo adiantamento de que ndo se encontra em alcance, e
nao se encontra responsavel por dois adiantamentos;

IV. Quando viavel, a pesquisa de pregcos com no minimo 3 (trés) cotagdes;

Art. 6°. Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos serdo autuados, fisica ou
eletronicamente, e conterdo:

|. Cépia da nota de empenho vinculada ao adiantamento;
Il. Comprovante da transferéncia bancaria da conta da SAMA para a conta de destino;

[Il. Autorizagdo para prorrogacao do prazo de aplicagdo, no maximo de 30 dias (trinta
dias), quando necessario;

IV. Documento comprobatério da anulagdao do saldo de adiantamento ndo utilizado, se
houver;

V. Comprovante de deposito bancario ou ordem de pagamento do valor ndo utilizado, se
houver;

VI. Comprovantes originais das despesas realizadas, contendo atesto do responsavel pelo
recebimento do material ou servigo, quando for o caso;

VII. Parecer do Sistema de Controle Interno, conforme o Anexo Il.

Paragrafo unico. O parecer juridico é dispensavel, nos termos do §5° do art. 53 da Lei
Federal 14.133/2021 para as despesas previstas neste Regulamento, tendo em vista o baixo valor, a
baixa complexidade da contratagdo, a entrega imediata do bem.

Art. 7°. Na concessdo e utilizagao dos recursos de adiantamentos serdo observados:

I. O servidor responsavel pelo adiantamento n3o deve estar em alcance e n3o ser
responsavel por dois adiantamentos;
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Il. Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de
aplicacdo estabelecidos no art. 8° e que primem pela modicidade, em obediéncia aos principios
constitucionais da economicidade e legitimidade;

[Il. Todas as despesas serdo documentadas e deverdo enquadrar-se nas categorias
econdmicas proéprias, de acordo com a classificagdo orcamentaria;

IV. Os comprovantes deverdo ser juntados no processo com a devida discriminagdo das
despesas efetuadas, constando nos autos, obrigatoriamente, prova de que foram realizadas de
forma motivada, mediante originais das notas e cupons fiscais;

V. Ndo serdo aceitos documentos com alteracdes, rasuras, emendas ou entrelinhas que
prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.

Art. 8°. O prazo de aplicacdo para o regime de adiantamento sera:

I. Até 30 (trinta) dias, contados a partir da data do recebimento da quantia na conta
corrente do solicitante;

II. Até 15 (quinze) dias, nos casos de cursos, treinamentos, viagens e eventos, contados a
partir da data do término da atividade.

§ 1°. Ndo serd autorizado a utilizagdo de recursos do adiantamento apds encerrado o
prazo de sua aplicacdo, salvo se houver prorrogacdo do prazo de aplicagdo autorizado pela
Autoridade Competente;

§ 22. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento deverao ser recolhidos aos
cofres do tesouro da SAMA, até o dia 15 (quinze), bem como, a apresenta¢do da prestacdo de
contas, mesmo que o periodo de aplicagao ndo tenha expirado;

Art. 9°. Os processos de prestacdo de contas de adiantamentos, apds julgamento e
publicagdo das competentes quitagbes, deverdo permanecer na SAMA pelo prazo de 5 (cinco) anos.

Paragrafo unico. Devera conservar a disposi¢do do Tribunal de Contas de Sdo Paulo os
documentos originais dos processos de prestagdo de contas de adiantamentos até, no minimo,
cinco anos apos o julgamento das contas do exercicio.

Art. 10. A SAMA, por intermédio do Departamento de Controle Interno, dara
conhecimento ao Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, os nomes dos responsaveis que
deixaram de comprovar a aplicagdo dos recursos de adiantamentos recebidos, fornecendo todos os
elementos que permitam a sua identificacdo, em até 15 (quinze) dias Uteis do término do prazo
para prestacao de contas.

§ 12 Em se configurando a hipdtese do caput deste artigo, a SAMA deverd tomar
providéncias relativas a sustagdo da entrega de numerario aos responsaveis em falta.
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§ 22 A liberacdo de novos adiantamentos somente poderd ocorrer depois da entrega da
prestacdo de contas em atraso feita pelo responsavel ou, se for o caso, do atendimento as
notificagGes quanto a sua regularizagdo.

§ 32, As alegagdes, justificativas ou quaisquer manifestagées encaminhadas ao Tribunal de
Contas — TCESP, deverdo ser formalmente referendadas pela Superintendéncia. O ndo atendimento
ao disposto podera ensejar a desconsideracdo da manifestacdo apresentada.

Paragrafo Unico. As prestagcdes de contas com o parecer negativo emitido pelo
Controlador Interno deverdo ser informadas a Autoridade Competente que decidira sobre a
instauragdo de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar em face do servidor.

Art. 11. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario, especialmente a Resolucdo n.2 13, de 05 de setembro de 2016.

Mauj, 22 de agosto de 2025.

; oy
brinyo- MO e j(
Emerson Ribeiro da Silva

Superintendente

Registrado no servigo de expediente da Superintendéncia
Afixada no quadro de Editais
Publicada no Diario Oficial do Municipio de Maua.
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ANEXO |
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

A
SUPERINTENDENCIA

Processo Administrativo n.2 /20

Cumprindo determinagdes legais, o (a) Sr. (a) (responsavel pelo adiantamento) vem
pelo presente encaminhar a prestacdo de contas relativa ao adiantamento de verba no valor de RS

( ), anexando os seguintes comprovantes e extratos bancarios, se for o caso:
N.2 Doc. Fiscal Data Nome ou Razdo Social Valor (RS)
Total: RS
TOTAL DO ADIANTAMENTO :RS
TOTAL DA DESPESA :RS
SALDO A DEVOLVER :RS

Maua / SP, de de20_

Responsavel — Nome e CPF
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ANEXO 1|
PARECER CONCLUSIVO

Processo Administrativo n.e /20

Em atendimento ao disposto no art. 62, VIl da Resolucdo n.e 05, de agosto de 2025,
temos a informar o seguinte;

O detentor do adiantamento, Sr.(a) , Pprocedeu o

encaminhamento integral da documentacio necessaria da Prestacdo de contas, de acordo com a
legislagdo vigente.

Ndo se constata qualquer irregularidade quanto aos gastos. Todos os valores
despendidos se afinam com despesas de Custeio, logo, amoldam-se ao que determina o art. 68, da
Lein.2 4.320,de 17 de marg¢o de 1964,

Maua, de de 20__.

Controlador Interno — DCI

A
Diretoria de Administracdo e Financas

De acordo, autorizo a baixa de responsabilidade nos termos do presente parecer
conclusivo.

Maug, de de 20 .

Superintendente
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO NEGATIVA

Processo Administrativo n.2 /20

Em atendimento ao disposto no art. 52, da Resolugcdo n.2 05, de agosto de 2025,
declaro que o (s) material (is) adquirido (s) com recursos do adiantamento de numerarios recebidos
através do processo acima indicado, ndo havia disponibilidade em estoque no almoxarifado da
SAMA, assim como, ndo havia em execuc¢do contrato de servicos relativo ao objeto contratado.

Declaro que n3o me encontro em alcance e ndo sou responsavel por dois
adiantamentos, conforme art. 69, da lei federal n° 4.320/64.

Por fim, declaro estar cientes de que a falsidade nas informacgées ora prestadas podera
ensejar a aplicagdo das penalidades legais e administrativas cabiveis.

Maud, _ de de20__ .

Nome do Solicitante e niumero do RE

wcsd s



