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Indicagao/CME n.° 23 - Conselho Municipal de Educacao de Maua/SP, de 30 de
setembro de 2020.

Dispoe sobre as Normas Regimentais para
as unidades escolares da Rede Municipal de

Ensino de Maua.

Interessado: Secretaria de Educacao
Processo n. 2676/2012 Vol. 1

| - RELATORIO

Historico

Buscando cumprir seus objetivos e atribuigbes legalmente previstos, o Conselho
Municipal de Educagéo de Maua, a fim de orientar as Escolas Municipais da Secretaria de
Educacgido na elaboragdo de seus Regimentos Escolares, bem como harmonizar o atual
regimento aos novos atos normativos deste colegiado e as alteragcbes da legislagao
superveniente, estabelece parametros e diretrizes visando nortear sua construgdo ou
atualizacdo pelas unidades escolares que compdéem a Rede Municipal de Ensino de
Maua.

A presente Indicagdo e futura Deliberagdo percebe e concretiza o Regimento Escolar
como um instrumento normativo que visa estabelecer as competéncias internas da
instituicdo de ensino, a organizagdo administrativa, pedagdgica e disciplinar, auxiliando as
relacdes de direitos e deveres de todos os envolvidos no ambiente escolar.

A construcao democratica e participativa da presente Indicacdo e posterior deliberacao
ocorreu mediante consulta publica junto as escolas municipais e a equipe de superviséo
de ensino, entre os meses de agosto e setembro de 2019, contando com 717 sugestdes.
As sugestdes que atendiam a legislagao vigente e as normas do Conselho Municipal de
Educacao foram atendidas.

O atual Regimento revoga o Parecer CME 01/2012 que instituia as Normas Regimentais.
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Da Fundamentacgao

A Lei Federal n° 9.394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educag¢ao Nacional,
atribui ao estabelecimento de ensino a competéncia para elaborar o seu Regimento
Escolar e a sua proposta ou projeto pedagdégico. O uso dessa competéncia faz com que
os principios da autonomia e da flexibilidade pedagdgica de cada escola se realizem na
pratica.

Considerando que o Regimento Escolar, devera ser discutido e construido coletivamente
e aprovado por toda a comunidade educacional, como instrumento de efetivagdo do seu
Projeto Pedagogico, deve ter como principios e considerar, em especial, os incisos I, IV, V,
VI e VIII do artigo 3° da LDB como segue:

I. igualdade de condigbes para o0 acesso e permanéncia na escola;

IV. respeito a liberdade e apreco a tolerancia
V. coexisténcia de instituicbes publicas e privadas de ensino,
VI. "gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais,

VIII. a gestao é democratica”, no ensino publico.

Do mesmo modo em seu artigo 12 prevé aos estabelecimentos de ensino, respeitadas as
normas comuns e as do seu sistema de ensino, terdo a incumbéncia de:

| - elaborar e executar sua proposta pedagdgica;

Il - administrar seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros;

Il - assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula estabelecidas;
IV - velar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada docente;

V - prover meios para a recuperagéo dos alunos de menor rendimento;

VI - articular-se com as familias e a comunidade, criando processos de
integracdo da sociedade com a escola;

VII - informar pai e mae, conviventes ou ndo com seus filhos, e, se for o
caso, 0s responsaveis legais, sobre a frequéncia e rendimento dos alunos,
bem como sobre a execugéo da proposta pedagodgica da escola;

VIII — notificar ao Conselho Tutelar do Municipio a relacdo dos alunos que
apresentem quantidade de faltas acima de 30% (trinta por cento) do
percentual permitido em lei;

IX - promover medidas de conscientizagdo, de prevencido e de combate a
todos os tipos de violéncia, especialmente a intimidacdo sistematica
(bullying), no &mbito das escolas;

X - estabelecer acbes destinadas a promover a cultura de paz nas escolas.
XI - promover ambiente escolar seguro, adotando estratégias de
prevencao e enfrentamento ao uso ou dependéncia de drogas.

Avenida Rio Branco, 183 — 3° andar — CEP: 09310-110 - Vila Fausto Morelli - Maua/SP




PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCAGAO B
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Lei Municipal n° 2.784 de 24/11/1997
Fone: 4544-2133 - E-mail: cme@maua.sp.gov.br

No seu art. 13 estabelece que os docentes incumbir-se-ao de:

| - participar da elaboracao da proposta pedagdgica do estabelecimento de
ensino;

Il - elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica
do estabelecimento de ensino;

Il - zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV - estabelecer estratégias de recuperagdo para os alunos de menor
rendimento;

V - ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagéo e ao
desenvolvimento profissional;

VI - colaborar com as atividades de articulagao da escola com as familias e
a comunidade.

Em seu art. 14. deixa claro que os sistemas de ensino definirdo as normas da gestao
democratica do ensino publico na educacdo basica, de acordo com as suas
peculiaridades e conforme os seguintes principios:

| - participacdo dos profissionais da educacido na elaboragdo do projeto
pedagdgico da escola;

Il - participagdo das comunidades escolares e local em conselhos
escolares ou equivalentes.

Nesse sentido o Conselho Nacional de Educacéo, por meio da Camara de Educagao
Basica aprovou em 13 de julho de 2010 a Resolugdo CNE/CEB n.° 04 que define as
Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educagao Basica.

De modo que a presente diretriz estabelece em seu corpo alguns artigos que foram
usados como cerne das discussdes desse colegiado para a elaboragdo das Normas

Regimentais, como segue:

Art. 4° As bases que dao sustentacdo ao projeto nacional de educagao
responsabilizam o poder publico, a familia, a sociedade e a escola pela
garantia a todos os educandos de um ensino ministrado de acordo com os
principios de:

| — igualdade de condi¢cbes para o acesso, inclusdo, permanéncia e
sucesso na escola;

Il — liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o
pensamento, a arte e o saber;

Il — pluralismo de ideias e de concep¢des pedagodgicas;

IV — respeito a liberdade e aos direitos;

V — coexisténcia de instituigdes publicas e privadas de ensino;
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VI — gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais;

VII — valorizagao do profissional da educacéao escolar;

VIII — gestdo democratica do ensino publico, na forma da legislagédo e das
normas dos respectivos sistemas de ensino;

IX — garantia de padréo de qualidade;

X — valorizacéo da experiéncia extraescolar;

XI — vinculagao entre a educagao escolar, o trabalho e as praticas sociais.
Art. 5° A Educacao Basica € direito universal e alicerce indispensavel para
0 exercicio da cidadania em plenitude, da qual depende a possibilidade de
conquistar todos os demais direitos, definidos na Constituicdo Federal, no
Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), na legislagao ordinaria e nas
demais disposi¢cdes que consagram as prerrogativas do cidadao.

Art. 6° Na Educacao Basica, é necessario considerar as dimensdes do
educar e do cuidar, em sua inseparabilidade, buscando recuperar, para a
fungdo social desse nivel da educacdo, a sua centralidade, que é o
educando, pessoa em formagao na sua esséncia humana.

Art. 9° A escola de qualidade social adota como centralidade o estudante e
a aprendizagem, o que pressupde atendimento aos seguintes requisitos:

| — revisao das referéncias conceituais quanto aos diferentes espacos e
tempos educativos, abrangendo espagos sociais na escola e fora dela;

Il — consideracdao sobre a inclusdo, a valorizagcdo das diferengas e o
atendimento a pluralidade e a diversidade cultural, resgatando e
respeitando as varias manifestagbes de cada comunidade;

IIl — foco no projeto politico-pedagogico, no gosto pela aprendizagem e na
avaliagdo das aprendizagens como instrumento de continua progressao
dos estudantes;

IV — inter-relacao entre organizagao do curriculo, do trabalho pedagégico e
da jornada de trabalho do professor, tendo como objetivo a aprendizagem
do estudante;

V — preparagdo dos profissionais da educacdo, gestores, professores,
especialistas, técnicos, monitores e outros;

VI — compatibilidade entre a proposta curricular e a infraestrutura entendida
como espaco formativo dotado de efetiva disponibilidade de tempos para a
sua utilizacio e acessibilidade;

VII — integracdo dos profissionais da educagdo, dos estudantes, das
familias, dos agentes da comunidade interessados na educacgao;
VIII — valorizagdo dos profissionais da educagdo, com programa de

formacdo continuada, critérios de acesso, permanéncia, remuneragao
compativel com a jornada de trabalho definida no projeto politico-
pedagdgico;

IX — realizagdo de parceria com 6rgaos, tais como os de assisténcia social
e desenvolvimento humano, cidadania, ciéncia e tecnologia, esporte,
turismo, cultura e arte, saude, meio ambiente.

Art. 43. O projeto politico pedagdgico, interdependentemente da autonomia
pedagogica, administrativa e de gestdo financeira da instituicao
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educacional, representa mais do que um documento, sendo um dos meios
de viabilizar a escola democratica para todos e de qualidade social.

§ 1° A autonomia da instituicdo educacional baseia-se na busca de sua
identidade, que se expressa na construgao de seu projeto pedagogico e do
seu regimento escolar, enquanto manifestagdo de seu ideal de educacao e
que permite uma nova e democratica ordenagido pedagogica das relagbes
escolares.

§ 2° Cabe a escola, considerada a sua identidade e a de seus sujeitos,
articular a formulagdo do projeto politico-pedagdgico com os planos de
educacgao — nacional, estadual, municipal —, o contexto em que a escola se
situa e as necessidades locais e de seus estudantes.

§ 3° A missdo da unidade escolar, o papel socioeducativo, artistico,
cultural, ambiental, as questdes de género, etnia e diversidade cultural que
compdem as agdes educativas, a organizagdo e a gestdo curricular sao
componentes integrantes do projeto politico-pedagogico, devendo ser
previstas as prioridades institucionais que a identificam, definindo o
conjunto das ag¢des educativas préprias das etapas da Educacdo Basica
assumidas, de acordo com as especificidades que |lhes correspondam,
preservando a sua articulagao sistémica.

Art. 44. O projeto politico-pedagdgico, instancia de construgao coletiva que
respeita os sujeitos das aprendizagens, entendidos como cidaddos com
direitos a protecao e a participacao social, deve contemplar:

| — o diagnéstico da realidade concreta dos sujeitos do processo educativo,
contextualizados no espago e no tempo;

Il — a concepcdo sobre educagdo, conhecimento, avaliacdo da
aprendizagem e mobilidade escolar;

Il — o perfil real dos sujeitos — criangas, jovens e adultos — que justificam e
instituem a vida da e na escola, do ponto de vista intelectual, cultural,
emocional, afetivo, socioecondmico, como base da reflexdo sobre as
relacbes vida-conhecimento-cultura-professor-estudante e instituicao
escolar;

IV — as bases norteadoras da organizacao do trabalho pedagdgico;

V — a definicdo de qualidade das aprendizagens e, por consequéncia, da
escola, no contexto das desigualdades que se refletem na escola;

VI — os fundamentos da gestdo democratica, compartilhada e participativa
(6rgaos colegiados e de representacao estudantil);

VIl — o programa de acompanhamento de acesso, de permanéncia dos
estudantes e de superacao da retengao escolar;

VIl — o programa de formagéo inicial e continuada dos profissionais da
educacao, regentes e nao regentes;

IX — as acbes de acompanhamento sistematico dos resultados do
processo de avaliacdo interna e externa (Sistema de Avaliagdo da
Educacdo Basica — SAEB, Prova Brasil, dados estatisticos, pesquisas
sobre os sujeitos da Educacdo Basica), incluindo dados referentes ao
IDEB e/ou que complementem ou substituam os desenvolvidos pelas
unidades da federacao e outros;

X — a concepgao da organizagao do espaco fisico da instituicido escolar de
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tal modo que este seja compativel com as caracteristicas de seus sujeitos,
que atenda as normas de acessibilidade, além da natureza e das
finalidades da educacgdo, deliberadas e assumidas pela comunidade
educacional.

Art. 45. O regimento escolar, discutido e aprovado pela comunidade
escolar e conhecido por todos, constitui-se em um dos instrumentos de
execugdo do projeto politico-pedagdgico, com transparéncia e
responsabilidade. Paragrafo unico. O regimento escolar trata da natureza e
da finalidade da instituicido, da relagcdo da gestdo democratica com os
orgaos colegiados, das atribuicdes de seus 6rgaos e sujeitos, das suas
normas pedagogicas, incluindo os critérios de acesso, promocao,
mobilidade do estudante, dos direitos e deveres dos seus sujeitos:
estudantes, professores, técnicos e funcionarios, gestores, familias,
representagao estudantil e fungao das suas instancias colegiadas.

Art. 47. A avaliagdo da aprendizagem baseia-se na concepg¢ao de
educacdo que norteia a relagdo professor-estudante-conhecimento-vida
em movimento, devendo ser um ato reflexo de reconstrugcdo da pratica
pedagodgica avaliativa, premissa basica e fundamental para se questionar o
educar, transformando a mudanga em ato, acima de tudo, politico.

§ 1° A validade da avaliagdo, na sua fungdo diagnéstica, liga-se a
aprendizagem, possibilitando o aprendiz a recriar, refazer o que aprendeu,
criar, propor e, nesse contexto, aponta para uma avaliagéo global, que vai
além do aspecto quantitativo, porque identifica o desenvolvimento da
autonomia do estudante, que ¢é indissociavelmente ético, social, intelectual.
§ 2° Em nivel operacional, a avaliagdo da aprendizagem tem, como
referéncia, o conjunto de conhecimentos, habilidades, atitudes, valores e
emocodes que os sujeitos do processo educativo projetam para si de modo
integrado e articulado com aqueles principios definidos para a Educacao
Basica, redimensionados para cada uma de suas etapas, bem assim no
projeto politico-pedagdgico da escola.

§ 3° A avaliagio na Educacédo Infantii é realizada mediante
acompanhamento e registro do desenvolvimento da crianga, sem o
objetivo de promogdo, mesmo em se tratando de acesso ao Ensino
Fundamental.

§ 4° A avaliacdo da aprendizagem no Ensino Fundamental e no Ensino
Médio, de carater formativo predominando sobre o quantitativo e
classificatorio, adota uma estratégia de progresso individual e continuo que
favorece o crescimento do educando, preservando a qualidade necessaria
para a sua formacdo escolar, sendo organizada de acordo com regras
comuns a essas duas etapas.

Os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia sao
basilares da administragao publica e devem reger todos os seus atos, conforme comando

maior previsto no artigo 37 da Constituicdo da Republica.
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O Conselho Municipal de Educagdo, oficialmente instituido, constitui-se no o6rgao
legitimador do Sistema Municipal de Educacéo, conforme previsto no artigo 2° da Lei
Municipal n® 3622/03, tendo entre suas atribuicbes legais, o papel de formular e tracar
diretrizes para organizagao do sistema de ensino do Municipio, além de propor medidas
que visem a melhoria do mesmo, garantindo que as oportunidades de ensino sejam
asseguradas a todos, em igualdade de condi¢des, conforme previsto nos incisos lll, 1V,
VII, IX, XVI do artigo 3° da Lei Municipal 2.784/97.

Das Orientagoes
Assim, este Colegiado estabelecera por meio desta Indicacdo e futura Deliberagao,
orientagcdes e diretrizes para Secretaria de Educagdo bem como para as Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino de Maua, a serem observadas em relagéo ao
Regimento Escolar.
As instituicbes de ensino pertencentes a Rede Municipal de Ensino de Maua e mantidas
pelo poder publico municipal submeterao os seus regimentos e respectivas alteragdes a
aprovacao da Secretaria de Educacao, apos ampla discussdo com a comunidade escolar
e Conselho Escolar e de acordo com os seguintes elementos:
TITULO | - DA CARACTERIZACAO E DAS MODALIDADES DE ENSINO, DA
NATUREZA, DOS FINS E DOS OBJETIVOS
Capitulo | - Da Caracterizacao dos Niveis e Modalidades de Ensino
Capitulo Il - Dos Niveis e Modalidades e da Durag&o do Ensino
Capitulo Il - Da Natureza e dos Fins
Capitulo IV - Dos Objetivos
TiTULO Il - DA GESTAO DEMOCRATICA
Capitulo | - Dos Principios
Capitulo Il - Das Instancias Gestoras

Secao | - Do Conselho Escolar

Subsecéo | - Das Atribuicoes

Subsecao Il - Da Composicao
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Subsecao Il - Do Processo Eletivo
Subsecao IV - Do Funcionamento
Secao Il - Da Equipe Gestora
Subsecéo | - Da Direcéo da Escola
Subsecéo Il - Da Coordenagéo Pedagogica
Capitulo Ill - Do Corpo Docente
Secao | - Do Professor de Educacgao Basica |
Secao Il - Do Professor de Educagao Basica Il
Secao lll - Do Professor de Atendimento Educacional Especializado
Capitulo IV - Da Equipe Auxiliar Docente
Secao | - Do Auxiliar de Desenvolvimento Infantil
Secao Il - Do Auxiliar de Apoio a Educacéao Inclusiva
Capitulo V - Da Equipe Auxiliar da Escola
Secao | - Do Assistente Administrativo
Secao Il - Do Agente Administrativo
Secao Il - Do Auxiliar de Apoio Operacional
Secao IV - Da Merenda Escolar
Capitulo VI - Do Corpo Discente
Capitulo VII - Das Instituicdes Auxiliares
Capitulo VIII - Dos Principios e das Regras de Convivéncia
TITULO Il - DO CURRICULO
Capitulo | - Da Concepcéao
Capitulo Il - Das Reunides Pedagdgicas
Capitulo Ill - Do Processo de Avaliagcao
Secao | - Da Avaliagao Institucional
Secao Il - Da Avaliagao do Processo de Ensino e de Aprendizagem
Secao lll - Do Conselho de Classe
Secao IV - Da Assiduidade

Secao V - Da Formalizacédo dos Resultados
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Secao VI - Da Recuperagao
Secao VIl - Da Promocéo
TITULO IV - DO PLANO GESTAO E DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO
TITULO V - DAS NORMAS DE ORIENTACOES PEDAGOGICAS E ADMINISTRATIVAS
Capitulo | - Do Calendario Escolar
Capitulo Il - Da Matricula
Capitulo Il - Da Lista Publica de Espera por Vagas nas Creches
Capitulo IV - Da Compensacao de Auséncias
Capitulo V - Da Classificacao e da Reclassificagao
Capitulo VI - Da Progressao Parcial
Capitulo VII - Da Progressao Continuada
Capitulo VIII - Do Atendimento escolar de adolescente em cumprimento de Medidas
Socioeducativas
Capitulo IX - Da Transferéncia
Capitulo X - Da Adaptagao
Capitulo XI - Do Nome Social
Capitulo Xl - Dos Documentos da Vida Escolar
Capitulo XllII - Da regularizagao de Vida Escolar
Secao | - Da Equivaléncia
Secao Il - Da Revalidacao
Secao lll - Da Convalidagao
Capitulo XIV - Da Utilizacao do Espaco Fisico da Escola Publica Municipal
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Il - VOTO DOS RELATORES

A vista do exposto, propde-se a aprovacdo sobre o estabelecimento dispde sobre as
Normas Regimentais para as unidades escolares da Rede Municipal de Ensino de Maua,
na forma desta Indicacdo. Uma vez homologada esta Indicacdo, a Secretaria de
Educacido deve dar amplo conhecimento do seu teor e da Deliberagdo dela decorrente

aos orgaos do Sistema de Ensino.

Maua, 08 de setembro de 2020.

Conselheiro Denis Amadori Lollobrigida - Relator
Conselheiro Jodao Wagner Martins — Relator
Conselheira Renata Souza Santos Evangelista — Relatora

Conselheira Rita de Cassia Freitas Santos — Relatora

Il - DECISAO DO CONSELHO PLENO

O Conselho Pleno aprova por unanimidade essa indicagdo, por meio remoto, em 30 de
setembro de 2020.

Conselheiros: Rosana Maciel, Andreia Papa Azevedo, Rita De Cassia Freitas Santos,
Celina Gomes Dos Santos, Julio Cesar Varella Hernandez, Daniela Mendes, Sheila
Salepsis, Denis Amadori Lollobrigida, Solange Olai De Lima Rodrigues, Jodo Wagner
Martins, Renata Souza Santos Evangelista, Sandra Rangel Gomes Viragine, Solange

Alves Dos Santos, Gisele Pinto Dos Anjos e Fabio Rodrigues Galindo.

Pre€idente-€ME/Maua

-

—
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Deliberagcao/CME n.° 23 - Conselho Municipal de Educacao de Maua/SP, de 30 de
setembro de 2020.

Dispoe sobre as Normas Regimentais para
as unidades escolares da Rede Municipal de

Ensino de Maua.

O Presidente do Conselho Municipal de Educagao de Maua/SP, em conformidade com o
disposto na legislacdo, e considerando:
-osincisos I, IV, V, VI e VIII do artigo 3° e os artigos 12, 13. 14 da Lei Federal n° 9.394/96,
que estabelece as Diretrizes e Bases da Educag¢ao Nacional;
- os artigos 4°, 5°, 6°, 9°, 43, 44, 45, 47 da Resolugdo CNE/CEB n.° 04/2010 que define
as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacgao Basica;
- 0s principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia da
administracao publica;
- 0 artigo 205 da Lei Orgéanica do Municipio de Mau3;
- 0 artigo 2° da Lei Municipal n® 3622/03 que dispde sobre a organizagao do Sistema de
Educacdo do Municipio de Maua;
- os incisos ll, IV, VII, IX, XVI do artigo 3° da Lei Municipal 2.784/97 que Cria o Conselho
Municipal de Educacao de Maug;
- a Indicagdo CME/Maua n° 23/20 que dispde sobre as Normas Regimentais para as
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino de Maua,
Delibera:
TiTULO |
DA CARACTERIZAGAO E DAS MODALIDADES DE ENSINO, DA NATUREZA, DOS
FINS E DOS OBJETIVOS
Capitulo |
Da Caracterizagao dos Niveis e Modalidades de Ensino

Art. 1° As Escolas criadas e mantidas pelo Poder Publico Municipal de Maua séao
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administradas pela Secretaria de Educagao nos termos da Legislagdo Federal e municipal
em vigor.

§ 1° As Escolas denominar-se-do Escolas Municipais, acrescidas do nome de seu
patronimico, endereco e ato de criagao.

§ 2° As Escolas Municipais atenderdo a Educagao Basica em:

I. Educacao Infantil: creches e pré-escolas;

II. Ensino Fundamental regular;

[ll. Ensino Fundamental - Educagao de Jovens e Adultos.

§ 3° Os estudantes com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento, altas
habilidades/superdotagdo matriculados nas Escolas Municipais, em qualquer nivel e
modalidade de ensino, serdo atendidos, sempre que necessario, também, no contraturno
escolar em salas de recursos multifuncionais com Atendimento Educacional Especializado
(AEE), em conformidade com a Politica Nacional da Educagédo Especial, na perspectiva
da Educacéo Inclusiva.

§ 4° Para a Educacéao Especial deve ser atendido o contido na Indicagdo CME/Maua n.°.
08/2018 e Deliberagdo CME/Maua n.° 08/2018.

Capitulo Il

Dos Niveis e Modalidades e da Durag¢ao do Ensino
Art. 2° A Educacéo Infantil atendera a primeira etapa da Educacao Basica que tem como
finalidade o desenvolvimento integral de criangas de 0 a 5 anos de idade em:
I. Creche para criangas de 0 a 3 anos de idade, em periodo integral e/ou parcial;
Il. Pré-escola para criangas de 4 e 5 anos de idade.
Paragrafo unico. A Educacéo Infantil oferecera, no minimo, 200 dias letivos e 800 horas
de efetivo trabalho pedagogico afirmando em sua agdo o compromisso com O
desenvolvimento integral da crianga, em seus aspectos fisicos, afetivos, psicologicos,
intelectual, social, complementando a agao da familia e da comunidade.
Art. 3° O Ensino Fundamental é obrigatdrio, a partir dos 6 anos de idade, tera a duracao

de 9 anos com, no minimo, 200 dias letivos e 800 horas anuais de efetivo trabalho
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pedagaogico.

Art. 4° A Educacdo de Jovens e Adultos mantera cursos destinados a jovens e adultos
que nao tiveram acesso a escolarizagao regular na idade apropriada.

§ 1° A organizagcdao da Educacao de Jovens e Adultos sera estabelecida pelo Sistema
Municipal de Ensino, respeitando-se o contido no Artigo 37 e 38 da Lei de Diretrizes e
Bases da Educacado Nacional — Lei Federal n® 9394/96, nas Deliberacdes e Indicacdes do
Conselho Municipal de Educacéao que dispdem sobre as Diretrizes para a Educagao de
Jovens e Adultos nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental no Sistema Municipal de
Educacéo de Maua.

§2° O Calendario Escolar do Programa sera elaborado, no que couber, em consonancia
com o Calendario definido pela Secretaria de Educacgao de Maua.

§3° A Educacao de Jovens e Adultos, do Ensino Fundamental - Anos Finais, sera atendida
na Escola Municipal de Educacgao de Jovens e Adultos Clarice Lispector.

§4° A duracdo da EJA Ensino Fundamental - Anos Finais, sera de 400 (quatrocentas)
horas e 100 (cem) dias letivos por semestre.

Art. 5° Por efetivo trabalho pedagdgico entende-se as atividades educacionais que
envolvam os profissionais docentes e os estudantes, com planejamento, intencionalidade

educacional e frequéncia controlada em instrumento oficial.

Capitulo Il

Da Natureza e dos Fins
Art. 6° As Escolas Municipais sdao de natureza publica, gratuita, laica, de direito da
populacdo e estardo a servigo das necessidades e caracteristicas dos estudantes,
independentemente de sexo, raga, cor, situacdo socioecondmica, condig¢des fisicas,
sensoriais, cognitivas, psiquicas, credo religioso e politico.
Paragrafo Unico. A Escola Municipal ndo permitirda nenhuma forma de preconceito e/ou
discriminagao.

Art. 7° As Escolas Municipais tém, por fim, promover a Educacio Basica, orientada pelo
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Curriculo da Rede Municipal de Ensino e considerando que o conhecimento se constroi
num processo interativo e dialético, indispensavel ao exercicio da cidadania e a
participagcdo na vida cultural, politica, social e profissional visando o pleno
desenvolvimento do estudante.

Paragrafo Unico — As Escolas Municipais promover&o agdes de carater educacional que
atendam aos interesses da comunidade sem ferir a natureza e os fins da administracao

publica.

Capitulo IV

Dos Objetivos
Art. 8° - A Educacao nas Escolas Municipais de Maua tera por objetivos:
I. Promover o desenvolvimento integral de seus estudantes em seus aspectos fisico,
afetivo, intelectual, linguistico e social, complementando a ag¢do da familia e da
comunidade;
II. Formar uma consciéncia social, critica, solidaria e democratica, considerando o
estudante como agente do processo de construgdo do conhecimento e de transformacao
das relacdes sociais;
lll. Socializar as informagdes disponiveis do saber acumulado, respeitando-se as
experiéncias sociais e culturais do estudante, num processo de compreensao e
construcao de sistemas de representacao da realidade, na perspectiva de transforma-la.
Paragrafo Unico. Os objetivos de cada nivel e modalidade de ensino correspondentes a
Educacdo Infantil, ao Ensino Fundamental e a Educacdo de Jovens e Adultos serao
aqueles orientados pelo Curriculo da Rede Municipal de Ensino ou Curriculo estabelecido
ou adotado em parceira com outros Sistemas de Ensino, explicitados no Plano Gestao e
Projeto Politico Pedagdgico de cada uma das Escolas Municipais, atendido o contido na

legislagao vigente.
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TiTuLO Il
DA GESTAO DEMOCRATICA
Capitulo |
Dos Principios
Art. 9° As Escolas Municipais reger-se-ao por estas Normas Regimentais, pelos principios
contidos no Artigo 3° da Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional — Lei Federal n°
9394/96 e pelos estabelecidos com prioridade pela Secretaria de Educagao, descritos
abaixo:
I. Democratizagcdo da escola e do sistema educacional;
Il. Democratizagao do acesso e condicoes de permanéncia do aluno na escola;
Ill. Democratizagao da gestao escolar;
IV. Valorizagao do profissional da educacao;
V. Desenvolvimento do processo de integracao intersecretarias e otimizagao dos servigos
publicos de educacao;
VI. Sensibilizagdo social do municipio para o cumprimento do Estatuto da Crianga e do
Adolescente — ECA.
VII. Implementacao dos objetivos de desenvolvimento sustentaveis - ODS.
Art. 10 A gestdo das Escolas Municipais, entendida como um processo democratico e
coletivo que rege o seu funcionamento, compreende a tomada de decisdo, o
planejamento, a execugdo, o acompanhamento e a avaliacdo formativa, devidamente
registrados no Plano Gest&o e no Projeto Politico Pedagogico.
Paragrafo Unico. Para garantir o processo democratico, as Escolas Municipais deverao
incentivar a participagdo da comunidade na vida escolar, e quando possivel, o registro
desta participacgao.
Art. 11 A gestdo das Escolas Municipais dar-se-a através da participagao e representagao
dos diferentes segmentos da comunidade escolar, sendo o Conselho Escolar a instancia

de deliberacao e de articulagao do funcionamento da Unidade Escolar.
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Capitulo Il
Das Instancias Gestoras
Secgao |
Do Conselho Escolar

Art. 12 O Conselho Escolar, colegiado de natureza consultiva, deliberativa, fiscalizadora e
mobilizadora, sera constituido por representantes de todos os segmentos da comunidade
escolar.

Paragrafo Unico. Os representantes reunir-se-30 com seus pares, antes e apos as
reunides, para garantir a representatividade nas deliberacbes que deverdo ser

devidamente registradas.

Subse¢ao |

Das Atribuicoes
Art. 13 Sao atribuigbes do Conselho Escolar, levando-se em consideragdo a legislagao
vigente e os principios da Secretaria de Educagao e o Curriculo da Rede Municipal de
Ensino:
I. Participar da elaboracdo do Plano Gestdo, do Projeto Politico Pedagogico e do
Regimento Escolar;
II. Acompanhar e avaliar o desempenho da escola face aos principios e as diretrizes da
Secretaria de Educagao, bem como as prioridades e metas estabelecidas no Curriculo da
Rede Municipal de Ensino e desdobrados no Plano Gestdo e no Projeto Politico
Pedagogico;
lll. Participar do processo de apresentagao de propostas de trabalho para as fungdes
gratificadas da Equipe Gestora e dar anuéncia as propostas a serem encaminhadas a
Secretaria de Educacao;
IV. Propor alternativas aos problemas de natureza pedagogica, administrativa e financeira,
tanto aqueles detectados pelo proprio Conselho como os que forem a ele encaminhados;
V. Discutir critérios e procedimentos de avaliagao, relativos ao processo educativo e a

atuacao dos diferentes segmentos da Unidade Escolar;
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VI. Participar da elaboragdo do Calendario Escolar, mediante critérios estabelecidos pela
Secretaria de Educacao;

VII. Participar do estabelecimento de Regras de Convivéncia para o bom funcionamento
da escola, dentro dos principios de convivéncia estabelecidos nestas Normas
Regimentais;

VIIl. Deliberar, em parceria com a Associacdo de Pais e Mestres - APM, sobre as
prioridades e procedimentos de aplicacdo de verbas, prestando contas a comunidade
escolar;

IX. Criar alternativas que viabilizem o acesso e a socializacdo das informacgdes entre os
segmentos que representa;

X. Indicar os representantes para compor o Férum Municipal de Educagado, o6rgao
colegiado representativo dos Conselhos Escolares das Escolas Municipais, cuja funcéo é
articular e estabelecer um canal de comunicagdo com o Conselho Municipal de Educacéao
e a Secretaria de Educacao;

XlI. Manter atualizados os registros das participacdes e deliberacées do Conselho Escolar;
Xll. Participar da organizacdo e do funcionamento da escola e demais aspectos

pertinentes.

Subsecao Il

Da Composigao
Art. 14 O Conselho Escolar sera composto por usuarios (estudantes e pais) e servidores
(profissionais do ensino e demais funcionarios da Unidade Escolar) na seguinte
propor¢ao: 50% de usuarios e 50% de servidores.
Paragrafo unico. Os estudantes deverdao ser estimulados pela Equipe Escolar, na
condi¢cao de usuarios, a compor o Conselho Escolar.
Art. 15 O Diretor de Escola é o presidente nato do Conselho Escolar.
Art. 16 O numero de componentes do Conselho Escolar sera em conformidade com o
numero de estudantes:

a) até 150 estudantes - 6 membros efetivos (3 usuarios e 3 servidores);
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b) de 151 a 300 estudantes - 8 membros efetivos (4 usuarios e 4 servidores);

c) de 301 a 500 estudantes - 10 membros efetivos (5 usuarios e 5 servidores);
d) de 501 a 1000 estudantes - 12 membros efetivos (6 usuarios e 6 servidores);
e) acima de 1000 estudantes - 14 membros efetivos (7 usuarios e 7 servidores).

Paragrafo unico. Para as classes de periodo integral, o numero de estudantes devera
ser dobrado.

Art. 17 Haverd membros suplentes na mesma proporgéo e composigao dos efetivos (50%
de usuarios e 50% de servidores).

Art. 18 O mandato de todos os membros, sera de dois anos, com direito a reeleigao.

Art. 19 O 1° secretario sera eleito dentre seus membros efetivos.

Art. 20 Os nucleos de Educacao Infantil participardo do processo eletivo do Conselho

Escolar na Escola Municipal a qual estdo subordinados.

Subsecao lll

Do Processo Eletivo
Art. 21 O Conselho Escolar sera responsavel pela mobilizacdo, organizagao e
fiscalizacado do processo eletivo.
Art. 22 Cabera a Equipe Escolar e ao Conselho Escolar promover atividades de
conscientizagdo com pais, comunidade, professores e funcionarios sobre a importancia e
atuacao do Conselho Escolar.
Art. 23 Os membros do Conselho Escolar serdo eleitos diretamente pelos seus pares
(usuarios e servidores).
Art. 24 O mandato dos membros do Conselho Escolar tera duracéo até a posse do novo
Conselho que devera ocorrer até o final do més de marco, a cada dois anos.
Art. 25 Os estudantes participardao do processo eletivo, com direito a voto e a eleicdo,
salvo os casos previstos na legislagao vigente.
Art. 26 O processo eleitoral e as reunides do Conselho Escolar deverao ser devidamente
registrados em ata.

Art. 27 O Conselho Escolar podera, em caso de necessidade, atribuir atividades/funcdes
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aos seus membros.

Subsecgao IV

Do Funcionamento
Art. 28 O Conselho Escolar funcionara por meio de reunides ordinarias e extraordinarias.
§1° As reunides ordinarias serdo de, no minimo, 02 (duas) por semestre, por convocagao
do presidente, com trés dias de antecedéncia e com apresentacéo da pauta.
§2° As reunibes extraordinarias ocorrerdo por convocagcao do presidente ou por
solicitacdo da maioria simples (50% mais um) dos membros do Conselho, com trés dias
de antecedéncia, salvo casos excepcionais, e mediante apresentagcao da pauta.
Art. 29 O membro efetivo do Conselho Escolar que tiver duas auséncias consecutivas,
sem devida justificativa, perdera o mandato, sendo substituido pelo respectivo suplente.
Art. 30 O membro suplente assumira, na auséncia do efetivo, nos casos de destituigéo,
vacancia e afastamentos (tais como licenga médica, gestante, paternidade, gala ou nojo).
Paragrafo unico. O membro suplente substituird o efetivo, quando da auséncia do

mesmo nas reunioes ordinarias ou extraordinarias, com direito a voz e voto.

Secao Il
Da Equipe Gestora
Subse¢ao |
Da Direcao da Escola

Art. 31 Compete ao Diretor de Escola como dirigente e coordenador do processo
educativo no ambito da escola, promover agdes direcionadas a coeréncia e a consisténcia
de uma proposta pedagodgica centrada na formacgao integral do estudante.

Art. 32 Cabe ao Diretor de Escola, mediante processos de pesquisa e formacao
continuada em servigo, assegurar o desenvolvimento de competéncias e habilidades dos
profissionais que trabalham sob sua coordenagdo, respondendo pelos processos que
envolvem o administrativo e o pedagaogico.

Art. 33 A atuagcdo do Diretor de Escola sera orientada pela concepgdo da gestédo
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democratica e participativa, na compreensdo do contexto em que a educagdo é
construida e na promogao de agdes no sentido de assegurar o direito a educagéo para
todos os estudantes.

Art. 34 O Diretor de Escola devera expressar uma visado articuladora e integradora dos
varios setores: pedagdgico, curricular, administrativo, de servigos e das relagdes com a
comunidade.

Art. 35 O Diretor de Escola devera atuar com vistas a educacéo de qualidade, ou seja,
centrada na organizagdo e desenvolvimento de ensino que promovam a aprendizagem
significativa e a formagéo integral do estudante para o exercicio da cidadania e para o
mundo do trabalho.

Art. 36 Sao atribuicdes do Diretor de Escola, além de outras que lhe forem estabelecidas
por lei, decreto ou ato da administragcé&o superior:

I. Promover valores e principios democraticos e participativos, éticos, de inclusédo, de
justica e equidade;

II. Implementar a politica educacional da Secretaria de Educagao, considerando o
contexto local e indicadores sociais e educacionais;

lll. Liderar a acao coletiva de elaboragdo, implementacao, avaliagao e redirecionamento
da proposta pedagdgica da escola assegurando o direito a educagédo para todos os
estudantes e o desenvolvimento de competéncias e habilidades dos profissionais que
trabalham sob sua coordenacéo;

IV. Implementar processos que evidenciem a transparéncia na gestdo escolar e que
estejam em consonancia com os principios que regem a administragéo publica;

V. Promover a participagdo de toda a comunidade educacional na discussao,
socializacdo, implementagdo, acompanhamento, monitoramento e avaliagdo do projeto
politico pedagdgico;

VI. Liderar a criagdo de rede de comunicacido interna e externa de interagdo e
colaboragao para o fortalecimento do clima escolar e das agdes educacionais;

VII. Compreender representacdes sociais sobre diversidade, género e etnia na

comunidade educacional e considera-las nas a¢des da escola;
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VIIl. Organizar, articular e consolidar o funcionamento dos 6rgaos colegiados e das
instituicées auxiliares;

IX. Mobilizar, organizar e gerenciar na escola a rede protetiva e de justica restaurativa
para a garantia de direitos e deveres de todos;

X. Compreender as possibilidades e estimular o uso pedagdgico de espagos da
comunidade e do entorno;

XI. Estabelecer parcerias dentro e fora da comunidade educacional, com base em valores
e responsabilidades compartilhadas, para apoiar as agdes da escola;

Xll. Promover, liderar e articular a construgéo coletiva do projeto politico pedagogico e do
plano de gestdo da escola (definigdo de prioridades, metas de curto, médio e longo prazo
e de estratégias para alcanga-las);

XIIl. Utilizar diagndsticos e evidéncias para tomada de decisodes;

XIV. Coordenar a execugdo, o monitoramento de resultados, avaliar e (re)planejar as
acgdes estabelecidas no plano de gestéo.

XV. Coordenar a execugao de programas e projetos da escola;

XVI. Buscar, de forma proativa, estratégias para solucionar dificuldades e superar
obstaculos;

XVIl. Gerenciar, de maneira estratégica, processos de implementacdo de inovagodes, de
mudanca e transformacéo;

XVIII. Utilizar as tecnologias de informagao e comunicacdo como ferramentas eficazes de
pesquisa, suporte administrativo e pedagogico;

XIX. Analisar os indicadores e resultados educacionais (considerando diferentes
dimensbes e ambitos (local, municipal, estadual e nacional) tendo em vista desenvolver
acdes para a melhoria das aprendizagens dos estudantes;

XX. Orientar a gestao pedagdgica da escola com base nos resultados das avaliagdes;
XXI. Mobilizar a comunidade educacional para a analise dos resultados e para pratica de
acgdes focadas na melhoria constante da qualidade do ensino;

XXIl. Propor e implementar processos e instrumentos de monitoramento e

acompanhamento de acdes e de resultados da escola;
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XXIIl. Buscar, propor e implementar com a equipe escolar solugées e melhorias nos
processos pedagodgicos, administrativos, de gestdo de pessoas e equipes e de
engajamento e trabalho com a comunidade, visando a implementagao do projeto politico
pedagdgico, alcance e superacado das metas da escola;

XXIV. Promover espagos coletivos de reflexdo sobre os resultados obtidos pela escola e
dos planos a serem implementados e promover o (re) planejamento de intervengdes
necessarias;

XXV. Coordenar os processos e etapas da avaliagao institucional,

XXVI. Dar transparéncia aos resultados de avaliagdo da escola a toda a comunidade
educacional;

XXVII. Coordenar o planejamento com base no diagnostico da escola, objetivos
educacionais e diretrizes da Secretaria de Educacéo;

XXVIII. Liderar a elaboragdo, a implementagdao, a avaliacdo e o redirecionamento de
planos e agbes em consonancia com o0s principios, as diretrizes e as normas
educacionais da Secretaria de Educagdo, do Curriculo Municipal e da proposta
pedagdgica nos diferentes niveis, etapas, modalidades, areas e disciplinas;

XXIX. Coordenar o acompanhamento e avaliagdo da progressdo das aprendizagens,
assegurando o processo de recuperagao continua;

XXX. Coordenar a organizagao de condi¢des didaticas favoraveis a aprendizagem de
todos os estudantes: gestdo dos tempos, dos espagos e dos recursos;

XXXI. Liderar e monitorar os processos de ensino e aprendizagem, de acompanhamento,
de avaliacdo e de intervengao pedagogica;

XXXII. Coordenar processos, acompanhamento, observagao, registro e devolutivas
relativas ao processo da gestao pedagogica e de sala de aula;

XXXIII. Coordenar e orientar a equipe para o acompanhamento do processo de ensino, de
aprendizagem e de seus resultados;

XXXIV. Administrar a escola, garantindo a regularidade do seu funcionamento;

XXXV. Acompanhar e monitorar os processos de vida funcional, vida escolar,

documentacéo e registros;
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XXXVI. Monitorar a expedicdo de documentos respeitando prazos e fluxos;

XXXVII. Coordenar a elaboragao, a homologagéao e a revisao do regimento escolar;
XXXVIII. Garantir que os servigos, materiais e patriménios sejam adequados e suficientes
as necessidades das acgdes e dos projetos da escola;

XXXIX. Elaborar plano de aquisigéo e de registro e controle de consumo de materiais;

XL. Elaborar plano para patrimoniar, para a manutencio, a preservacgao, descarte e baixa
de patriménio;

XLI. Engajar a comunidade educacional na economia de materiais e preservagao do
patriménio;

XLIl. Gerir a escola dos pontos de vista: orcamentario e financeiro, de acordo com os
principios basicos da administragao publica e com o projeto politico pedagdgico;

XLIIl. Buscar estratégias de captacao de recursos para atividades e projetos da escola;
XLIV. Elaborar planos de aplicacdo dos recursos financeiros da escola, com definicao de
instrumentos de supervisao do processo e meios de prestacao de contas a comunidade;
XLV. Organizar e articular o Conselho Escolar e APM para planejamento, aplicagao,
captacao e prestagao de contas de recursos financeiros;

XLVI. Promover na escola o compromisso da transparéncia com o0s pais e com a
comunidade sobre o uso dos recursos financeiros;

XLVII. Garantir a atualizacao sistematica do cadastro dos estudantes;

XLVIII. Dimensionar e demandar o transporte escolar e a merenda;

XLIX. Acompanhar processos de provimento do transporte escolar dos estudantes, se
necessario;

L. Organizar e gerenciar processos de controle de estoque, manipulagao e distribui¢cdo da
merenda escolar;

LI. Articular espagos informativos e formativos para uso dos programas de alimentagao
escolar;

LIl. Acompanhar a qualidade dos servigos de transporte e merenda, se necessario;

LIlIl. Mobilizar equipes e pessoas num trabalho integrado para a concretizacdo de

objetivos, metas e a melhoria continua dos processos e resultados;
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LIV. Promover um clima organizacional que favore¢a a comunicagdo, o engajamento
profissional, o relacionamento interpessoal e a socializagao de experiéncias;

LV. Promover praticas de colideranga, compartilhando responsabilidades e espacos de
acao;

LVI. Criar e potencializar canais de comunicacdo e de articulacdo na escola e com a
comunidade;

LVII. Comunicar-se de forma clara e apropriada para cada publico;

LVIII. De escuta atenta e dialogo aberto;

LIX. Criar ambiente propicio a geragao de novas solugbes e implementacdo de mudancga
(inclusive com o uso de tecnologias digitais de comunicagao e informacgao), incentivando o
envolvimento de todos para promover as aprendizagens dos estudantes;

LX. Coordenar a avaliagdo de desempenho;

LXI. Promover a elaboracdo, a implementacdo e o monitoramento do plano de formagao
em servigco, em parceria com a Equipe de Formacao e Supervisdo de Ensino;

LXIl. Fomentar o desenvolvimento de competéncias visando o aprimoramento profissional
e pessoal da equipe;

LXIll. Gerenciar o quadro (e atribuicdo) de pessoal, considerando as necessidades de
atendimento as diferentes demandas da escola;

LXIV. Gerenciar, no ambito da escola, os processos evolugdo funcional, atribuicdo e
remocao.

Paragrafo Unico — Compete ao Vice-Diretor de Escola:

I. Substituir o Diretor, em seus impedimentos legais, na forma definida em portaria
especifica;

Il. Responder pela gestdo da escola, nas auséncias do Diretor de Escola;

[ll. Atuar conjuntamente com o Diretor de Escola no desempenho de suas atribuigbes

especificas.
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Subsecao Il

Da Coordenagao Pedagégica
Art. 37 O Professor Coordenador Pedagodgico € o responsavel pela coordenacéo,
articulacdo e acompanhamento dos programas, projetos e praticas pedagdgicas
desenvolvidas na unidade educacional, em consonancia com as diretrizes da politica
educacional da Secretaria de Educacéo, respeitada a legislagdo em vigor.
Art. 38 Sao atribuicbes do Professor Coordenador Pedagdgico, além de outras que lhe
forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administracédo superior:
I. Coordenar a elaboragéo, implementacao e avaliagdo do projeto politico pedagdgico da
unidade educacional, visando a melhoria da qualidade de ensino, em consonancia com as
diretrizes educacionais da Secretaria de Educacao;
Il. Elaborar o plano de trabalho da coordenacdo pedagdgica, articulado com o plano da
diregdo da escola, indicando metas, estratégias de formagdo, cronogramas de formagéao
continuada e de encontros para o planejamento do acompanhamento e avaliagdo com os
demais membros da Equipe Gestora;
lll. Coordenar a elaboragao, implementacao e integracdo dos planos de trabalho dos
professores e demais profissionais em atividades docentes, em consonancia com o
projeto politico pedagdgico e as diretrizes curriculares da Secretaria de Educacgéo;
IV. Assegurar a implementacédo e avaliagdo dos programas e projetos que favorecam a
inclusdo dos educandos, em especial dos estudantes com deficiéncia, transtornos globais
do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacao;
V. Promover a analise dos resultados das avaliacbes internas e externas, estabelecendo
conexdes com a elaboracdo dos planos de trabalho dos docentes, da coordenagao
pedagdgica e dos demais planos constituintes do projeto politico pedagdgico;
VI. Analisar os dados referentes as dificuldades nos processos de ensino e aprendizagem,
expressos em quaisquer instrumentos internos e externos a unidade educacional,
garantindo a implementagao de agdes voltadas a sua superagao;
VII. Identificar, em conjunto com a Equipe Docente, casos de estudantes que apresentem

dificuldades de aprendizagem e desenvolvimento e, por isso, necessitem de atendimento
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diferenciado, orientando os encaminhamentos pertinentes, inclusive no que se refere aos
estudos de recuperacao continua e, se for o caso, paralela no ensino fundamental,

VIIl. Planejar agbes que promovam o engajamento da Equipe Escolar na efetivagao do
trabalho coletivo, assegurando a integragao dos profissionais que compdéem a unidade
educacional;

IX. Participar da elaboragcao de critérios de avaliacdo e acompanhamento das atividades
pedagdgicas desenvolvidas na unidade educacional;

X. Acompanhar e avaliar o processo de avaliagao, nas diferentes atividades e campos de
experiéncias ou componentes curriculares, bem como assegurar as condigdes para 0s
registros do processo pedagogico;

Xl. Participar, em conjunto com a comunidade educativa, da definicdo, implantagao e
implementagdo das normas de convivio da unidade educacional;

Xll. Organizar e sistematizar, com a Equipe Docente, a comunicagdo de informacdes
sobre o trabalho pedagdgico, inclusive quanto a assiduidade e a necessidade de
compensagao de auséncias dos estudantes junto aos pais ou responsaveis.

Xlll. Promover o acesso da equipe docente aos diferentes recursos pedagdgicos e
tecnologicos disponiveis na unidade educacional, garantindo a instrumentalizacdo dos
professores quanto a sua organizagao e uso;

XIV. Participar da elaboragdo, articulagdo e implementagcao de acgbes, integrando a
unidade educacional a comunidade e aos equipamentos locais de apoio social,

XV. Promover e assegurar a implementagdo dos programas e projetos da Secretaria de
Educacdo, por meio da formacdo dos professores, bem como a avaliacdo e
acompanhamento da aprendizagem dos alunos, no que concerne aos avangos,
dificuldades e necessidades de adequacéo;

XVI. Participar das diferentes instancias de discussao para a tomada de decisdo quanto a
destinacao de recursos materiais, humanos e financeiros, inclusive a verba do Programa
Dinheiro Direto na Escola - PDDE da unidade educacional;

XVII. Participar dos diferentes momentos de avaliagdo dos estudantes com deficiéncia,

transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotagdo, promovendo
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estudos de caso em conjunto com os professores e estabelecendo critérios para o
encaminhamento dos estudantes com dificuldades de aprendizagem;

XVIII. Orientar, acompanhar e promover acées que integrem Professores, Auxiliares de
Desenvolvimento Infantil, Auxiliares de Apoio a Educacao Inclusiva e outros profissionais
no desenvolvimento das atividades curriculares;

XIX. Participar das atividades de formacao continuada promovidas pela Secretaria de

Educacgao, com vistas ao constante aprimoramento da agao educativa.

Capitulo 1l
Do Corpo Docente
Art. 39 O trabalho docente deve ser entendido como um processo planejado de
intervengdes diretas e continuas entre a experiéncia vivenciada do educando e o saber
sistematizado, tendo em vista a apropriagcao e a constru¢gao do conhecimento.
Paragrafo unico. O trabalho docente deve ser articulado com o conjunto da escola

através de agdes coletivamente planejadas e avaliadas.

Secao |

Do Professor de Educagao Basica |
Art. 40 O Professor de Educacédo Basica | devera organizar e promover as atividades
educativas, levando as criangas a se exprimirem através de desenhos, pintura,
conversagao, canto ou por outros meios e ajudando-as nestas atividades, para
desenvolver fisica, mental, motora e socialmente os educandos em idade pré-escolar.
Art. 41 Sao atribuigdes do Professor de Educagao Basica |, além de outras que |he forem
estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior:
I. Subsidiar tecnicamente a Direcdo na sua area de competéncia, quando se fizer
necessario;
Il. Propor medidas no sentido de assegurar o cumprimento da legislacao, das diretrizes e
normas oriundas dos érgaos competentes, relacionadas ao seu campo de atuacgao;

lll. Elaborar, orientar e executar programas e projetos educacionais, propondo e
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compatibilizando diretrizes e metas, estabelecendo mecanismos de monitoramento e
avaliacgao;

IV. Atuar como docente na area da Educacdo Infantil ou do 1° ao 5° ano do Ensino
Fundamental regular ou da Educagao de Jovens e Adultos;

V. Participar da elaboragao do plano de trabalho de sua Unidade Funcional, em conjunto
com outros professores e técnicos da area de Educacéo;

VI. Elaborar plano de trabalho de acordo com a realidade do grupo de educandos e do
seu contexto sociocultural;

VIl. Criar e desenvolver condigdes que contribuam para a construcdo do conhecimento
dos educandos;

VIIIl. Preparar e ministrar as aulas;

IX. Avaliar e registrar suas agdes bem como o desenvolvimento dos alunos;

X. Manter atualizado os registros de frequéncia e outros documentos referentes a agéao
pedagogica;

Xl. Organizar, orientar e executar junto aos educandos, de acordo com as diversas faixas
etarias e condicbes de desenvolvimento, acbes pertinentes a aprendizagem, a
alimentacao e higiene, visando um desempenho mais autbnomo;

Xll. Manter contato com os pais ou responsaveis, informando quanto a acdo educativa
desenvolvida, criando condi¢des para que o grupo familiar participe do processo escolar;
Xlll. Desenvolver uma pratica pedagogica, apoiada na reflexdo, na pesquisa e no
processo de formagao permanente, buscando constante atualizacao profissional;

XIV. Participar de reunides pedagogicas, de avaliagdo e planejamento, bem como do
H.T.P.C. e do H.T.P;

XV. Promover a participagédo dos estudantes em eventos programados;

XVI. Respeitar as diferencas de qualquer origem;

XVII. Colaborar para o fortalecimento do trabalho coletivo;

XVIII. Incentivar a gestao participativa, promovendo agdes integradas com os conselhos e
associagcbes; colaborar na programacao e realizagdo de festas nas unidades

administrativas.
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Secaol ll

Do Professor de Educagao Basica ll
Art. 42 Sao atribuicbes do Professor de Educacgao Basica Il, além de outras que lhe forem
estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior:
I. Subsidiar tecnicamente a Direcdo na sua area de competéncia, quando se fizer
necessario;
Il. Propor medidas no sentido de assegurar o cumprimento da legislacao, das diretrizes e
normas oriundas dos érgaos competentes, relacionadas ao seu campo de atuacgao;
lll. Elaborar, orientar e executar programas e projetos educacionais, propondo e
compatibilizando diretrizes e metas, estabelecendo mecanismos de monitoramento e
avaliacao;
IV. Participar da elaboracédo do plano de trabalho de sua Unidade Funcional, em conjunto
com outros professores e técnicos da area de Educacéo;
V. Elaborar plano de trabalho de acordo com a realidade do grupo de educandos e do seu
contexto sociocultural;
VI. Criar e desenvolver condi¢des que contribuam para a constru¢gdo do conhecimento
dos educandos;
VII. Preparar e ministrar as aulas;
VIII. Avaliar e registrar suas agdes bem como o desenvolvimento dos estudantes;
IX. Manter atualizado os registros de frequéncia e outros documentos referentes a acao
pedagogica;
X. Organizar, orientar e executar junto aos educandos, de acordo com as diversas faixas
etarias e condigbes de desenvolvimento, agbes pertinentes a transmissédo de
conhecimentos, a alimentacgao e higiene, visando um desempenho mais autbnomo;
Xl. Manter contato com os pais ou responsaveis, informando quanto a agao educativa
desenvolvida, criando condi¢des para que o grupo familiar participe do processo escolar;
Xll. Desenvolver uma pratica pedagogica que se apoie na reflexdo, na pesquisa € no
processo de formacao permanente, buscando constante atualizacao profissional;

Xlll. Participar de reunides pedagogicas, de avaliagdo e planejamento, bem como do
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H.T.P.C. e do H.T.P;

XIV. Promover a participagao dos estudantes em eventos programados;

XV. Respeitar as diferengas de qualquer origem;

XVI. Colaborar para o fortalecimento do trabalho coletivo;

XVII. Incentivar a gestao participativa, promovendo ag¢des integradas com os conselhos e
associacoes;

XIX. Colaborar na programacgao e realizagao de festas nas unidades administrativas.

Secao lll

Do Professor de Atendimento Educacional Especializado
Art. 43 Cabe ao Professor de Atendimento Educacional Especializado identificar, elaborar
e organizar recursos pedagogicos e de acessibilidade que eliminem as barreiras para a
plena participagcdo dos estudantes com deficiéncia, considerando suas potencialidades e
necessidades especificas.
Art. 44 Sao atribuicdes do Professor de Atendimento Educacional Especializado (AEE),
além de outras que Ihe forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administracao
superior:
I. Observar e acompanhar estudantes com deficiéncias, transtorno do espectro autista e
altas habilidades/superdotagao;
Il. Realizar observacdo do estudante em sua dinamica escolar dentro e fora da sala de
aula, identificando e descrevendo suas necessidades, dificuldades cognitivas, afetivas e
motoras, a partir do roteiro preenchido pelo professor da sala regular, para verificar se
este estudante € ou ndo publico-alvo da educagao especial,
lll. Investigar o perfil de cada estudante para, posteriormente, informar e orientar os
professores regentes das salas regulares sobre o trabalho a ser desenvolvido;
IV. Considerar o estudante, seus saberes e limites valorizando suas potencialidades;
V. Instruir a equipe escolar sobre o preenchimento da documentagdo necessaria para o
desenvolvimento do atendimento educacional especializado;

VI. Realizar atividades e adaptag¢des curriculares, necessarias, para que a crianga com
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deficiéncia participe com todos os colegas da sala das atividades propostas, a partir do
planejamento elaborado pelo professor da sala regular;

VII. Acompanhar o planejamento do professor titular, contribuindo com ideias e
orientacbes sobre as adaptagcdes curriculares necessarias para o trabalho com o aluno
publico-alvo da educacéao especial;

VIIl. Elaborar e executar o plano do atendimento educacional especializado, em
articulagdo com os demais professores do ensino regular, com a participagao das familias
e em interface com os demais servigos (saude, cultura, esporte e promogao social);

IX. Entrevistar a familia, junto com o Professor Coordenador Pedagdgico e o professor
titular, para explicacdo do servigco oferecido, bem como documentacdes referentes ao
mesmo e levantamento de informacdes sobre o estudante;

X. Intermediar e planejar as atividades, partindo do conteudo programatico, em conjunto
com o professor titular, desenvolvendo estratégias que contribuam para a constru¢gado do
conhecimento dos educandos, mediante suas especificidades, visando sanar ou
minimizar as dificuldades apresentadas em sala de aula, de modo que as atividades
sejam destinadas a todos;

Xl. Participar, junto com o professor da sala regular, na aplicagdo das atividades
propostas, observando o aluno com deficiéncia no grupo, identificando as necessidades
de aprendizagem e as adaptagdes curriculares que se fagam necessarias;

Xll. Avaliar as necessidades dos educandos envolvidos e os seus resultados no processo
de ensino e de aprendizagem;

Xlll. Replanejar, partindo do processo e das avaliagdes realizadas, as demais atividades,
objetivando o avango e desenvolvimento do estudante, dentro do espago educacional;
XIV. Mediar e intermediar as relagdes entre escola, familia e comunidade com vistas a
inclusdo dos estudantes;

XV. Orientar o professor na organizagao e preenchimento do plano de trabalho individual
considerando as flexibilizagdes e adaptagdes necessarias;

XVI. Orientar o professor titular para criagao de portfélio que servira de instrumento para

outras atividades;
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XVII. Acompanhar as adaptacdes realizadas pelo professor titular;

XVIII. Participar do processo avaliativo, verificando a necessidade de adaptagdo nas
avaliagbes dos alunos com deficiéncia, de modo a atendé-los em suas possibilidades,
interesses e necessidades especificas;

XIX. Encaminhar os alunos publico-alvo da educacido especial para profissionais e
servicos especializados da area da saude;

XX. Participar, quando necessario, e, sempre que solicitado, dentro do horario atribuido,
do conselho de classe, bem como, do horario de trabalho pedagdgico coletivo (HTPC)
com temas relativos aos estudantes publico-alvo da educacao especial e discussdo de
casos;

XXI. Estimular a autonomia dos estudantes que tém o auxilio do Auxiliar de Apoio a
Educacéo Inclusiva;

XXII. Nortear o Diretor de Escola quanto as acdes e atribuicbes do Auxiliar de Apoio a
Educacéo Inclusiva a serem desenvolvidas no ambiente escolar;

XXIl. Montar portfélio de todos os estudantes acompanhados, preencher todos os
relatorios contidos na Deliberacdo n°® 8 CME pertinentes ao acompanhamento dos
estudantes publico-alvo da educacgao especial, mantendo-os atualizados;

XXIV. Realizar outras acdes referentes aos estudantes publico-alvo da educagao especial;
XXV. Comunicar antecipadamente auséncias e possiveis faltas;

XXVI. Cumprir horarios e estar sempre identificados;

XXVII. Produzir e utilizar recursos, materiais e equipamentos especiais, bem como
estratégias e metodologias que favoregam a compreensao dos conteudos trabalhados;
XXVIII. Buscar a articulagdo com recursos da comunidade disponiveis, criando redes de
apoio que possam propiciar ao estudante maiores possibilidades de desenvolvimento de
seus potenciais, tendo em vista sua autonomia;

XXIX. Orientar e acompanhar os trabalhos realizados nas unidades escolares;

XXX. Estimular o desenvolvimento das capacidades dos estudantes em estabelecer
interacdes simbdlicas com o meio que o circunda, de forma a minimizar as barreiras de

natureza cognitiva impostas pela deficiéncia;
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XXXI. Estimular e desafiar o estudante a enfrentar de forma ativa conflitos cognitivos
relacionados a construgédo de conceitos, e sua generalizagdo progressiva para diferentes
contextos de aprendizagem;

XXXII. Elaborar roteiros, projetos e programas de forma a evitar improvisagao no trabalho;
XXXIII. Propor trabalhos que proporcionem situagdes problemas cotidianos que valorizem
os aspectos comunicativos e de cuidados pessoais para fortalecer a autonomia do
estudante;

XXXIV. Utilizar brincadeiras e jogos interativos como ferramenta de ensino;

XXXV. Agir cooperativamente, com ética, respeito e solidariedade com seu grupo de
trabalho, contribuindo para a efetivagdo de uma politica pedagdgica de qualidade;

XXXVI. Comunicar antecipadamente auséncias e possiveis faltas, cumprir horarios e estar
sempre identificados zelando pela postura profissional e cumprindo as normas e
determinagdes das unidades escolares e da Secretaria de Educacao;

XXXVIIl. Garantir aos estudantes publico-alvo da educag¢ao especial oportunidades de
vivenciar experiéncias nao presentes em estruturas curriculares néo convencionais
visando a sua formacgao global e favorecendo sua autonomia;

XXXVIII. Atuar em carater intra itinerante dentro da prépria escola atendendo mais de um
estudante e de carater itinerante em diferentes escolas;

XXXIX. Conhecer e recorrer a Legislagao sobre os Direitos das pessoas com deficiéncia,
sempre que necessario;

XL. Atuar de forma colaborativa com os professores titulares, definindo estratégias
pedagogicas que favorecam o acesso do estudante ao curriculo e sua interagdo com os
colegas;

XLI. Promover condigbes de acessibilidade no contexto escolar até as modificacbes mais
significativas na organizacdo da sala de aula, dos materiais e recursos pedagdgicos
utilizados pelo estudante e pelo professor;

XLII. Fornecer informagdes e esclarecimentos necessarios, a respeito dos estudantes,
publico-alvo da educagao especial, a todos os profissionais envolvidos no processo

educacional;
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XLI. Ampliar e possibilitar situagdes de aprendizagem e autonomia sem retirar o
estudante publico-alvo da educacéao especial para atividades isoladas do contexto da sala
de aula;

XLIV. Oferecer apoio técnico pedagogico ao professor titular, indicando recursos
pedagogicos e de acessibilidade e estratégias metodoldgicas;

XLV. Orientar os pais ou responsaveis pelos estudantes publico-alvo da educacgao
especial, bem como profissionais da unidade, quanto aos procedimentos educacionais e
encaminhamentos sociais, culturais, laborais e de saude;

XLVI. Participar das agdes de formagéo continuada.

Capitulo IV
Da Equipe Auxiliar Docente
Secao |
Do Auxiliar de Desenvolvimento Infantil
Art. 45 Cabe ao Auxiliar de Desenvolvimento Infantil compreender que as tarefas que se
destinam a executar sob supervisdo, servigos de atendimento as criangas em suas
necessidades diarias, cuidando da alimentagao, higiene, recreagdo e educagado, sdo a
esséncia de sua rotina.
Art. 46 Sao atribuicbes do Auxiliar de Desenvolvimento Infantil, além de outras que lhe
forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragcao superior:
I. Cuidar, auxiliar e orientar as criangas quanto a sua higiene corporal;
II. Orientar as criangcas quanto aos habitos alimentares;
lll. Colaborar no desenvolvimento de atividades recreativas e psicopedagodgicas
previamente estabelecidas
IV. Participar e colaborar com a equipe no plano de trabalho da unidade de ensino e na
execugao de programas;
V. Contribuir para a criagdo e desenvolvimento de condigdes que propiciem a construgao
do conhecimento da crianga, observando o comportamento das mesmas;

VI. Informar o grupo familiar sobre as a¢cdes educativas realizadas na unidade de ensino;

Avenida Rio Branco, 183 — 3° andar — CEP: 09310-110 - Vila Fausto Morelli - Maua/SP




PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCAGAO B
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Lei Municipal n° 2.784 de 24/11/1997
Fone: 4544-2133 - E-mail: cme@maua.sp.gov.br

VIl. Atualizar-se profissionalmente, participando de palestras, cursos, seminarios,
encontros, grupos de estudos e outros eventos relativos a Educagéo;

VIIl. Estabelecer com a crianga regras de convivéncia, responsabilidade e assiduidade;

IX. Organizar e cuidar do ambiente e do material utilizado no desenvolvimento das
atividades;

X. Planejar, executar e avaliar o trabalho desenvolvido diretamente com as criangas,
ministrada pelo(a) professor(a) ou sob orientagdo da equipe gestora da unidade;

Xl. Contribuir para a criacao e desenvolvimento de condi¢gdes que propiciem a construcao
do conhecimento da crianga, observando o seu comportamento;

Xll. Observar constantemente as criangas em relagdo ao seu bem-estar, considerando a
sua saude fisica, mental, psicologica e social, tomando as medidas necessarias na
ocorréncia de alteragdes;

XIlll. Estabelecer com a crianga regras de convivéncia, responsabilidade e assiduidade;
XIV. Cuidar, supervisionar e orientar as criangas quanto a sua higiene corporal,

XV. Receber as criangas diariamente na entrada e acompanha-las na saida da instituicéo,
proporcionando um ambiente acolhedor e afetivo durante sua permanéncia;

XVI. Banhar as criangas, trocar fraldas e roupas em geral;

XVII. Prestar primeiros socorros;

XVIII. Preparar o ambiente para atividades;

XIX. Organizar o material didatico;

XX. Agrupar as criangas;

XXI. Organizar e estabelecer limites;

XXIl. Mediar situagdes de conflitos no grupo;

XXIIl. Orientar as criangas quanto aos habitos alimentares;

XXIV. Acompanhar o momento do sono;

XXV. Manter a organizagdo do seu local de trabalho e todos os bens publicos que
estiverem sob o dominio de sua area de atuagao, bem como zelar pela economicidade de
materiais e bom atendimento ao publico;

XXVI. Participar e colaborar com a equipe escolar na elaboragdo, execugao e avaliagao
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do projeto politico pedagdgico;

XXVII. Interagir com as familias e comunidade, bem como participar de reunides com a
presenca destes, quando convocados pela equipe gestora da unidade educacional;
XXVIIl. Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pela equipe

gestora da unidade educacional.

Secgao Il

Do Auxiliar de Apoio a Educacao Inclusiva
Art. 47 Cabe ao Auxiliar de Apoio a Educacgao Inclusiva auxiliar os estudantes que
necessitam algum tipo de apoio para realizagdo de locomogao, higiene, alimentagao e
outras que fazem parte do cotidiano escolar, com o objetivo de favorecer o
desenvolvimento da autonomia, a plena participagao, inclusdo escolar e exercer outras
atividades correlatas.
Art. 48 Sao atribuicdes do Auxiliar de Apoio a Educacéo Inclusiva, além de outras que |lhe
forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragéo superior:
I. Oferecer acompanhamento individualizado atendendo as necessidades pessoais e a
realizacao de outras tarefas que ndo podem ser prestadas pelo professor;
II. Dar apoio e suporte aos estudantes publico-alvo da educacéo especial, nas atividades
desenvolvidas, especialmente os que possuem deficiéncias mais graves ou multiplas, néo
executando a funcao do professor, pois sua atuagao nao é pedagdgica;
[ll. Acompanhar os estudantes publico-alvo da educagao especial na entrada e saida da
unidade educacional, desde o portdo até a sala e vice-versa, principalmente os que
utilizam transporte escolar, auxiliando-o em sua locomogao e no transporte de materiais e
objetos pessoais;
IV. Deslocar com seguranga o estudante para a realizagdo das atividades escolares, em
todos os espacos da unidade, em atividades extraclasse e passeios externos;
V. Utilizar e zelar os equipamentos e utensilios habitualmente utilizados pelo estudante
para alimentacdo e higiene, caso haja a necessidade de manutengdo ou troca destes

equipamentos, informar os gestores da unidade;
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VI. Zelar pela higiene e manutencédo dos materiais especificos do estudante;

VIl. Desempenhar os servigos, de forma que, ndo se coloque em risco o bem-estar, de
acordo com a particularidade e necessidade de cada estudante;

VIIl. Comunicar aos responsaveis da unidade educacional, sempre que necessario, as
ocorréncias relacionadas aos estudantes;

IX. Trabalhar a autonomia dos estudantes publico-alvo da educacao especial, respeitando
sempre as suas especificidades, de modo que se tornem cada vez menos dependentes
do outro;

X. Acompanhar e/ou realizar as etapas que se fizerem necessarias nas transferéncias
posturais do estudante durante as atividades realizadas;

XI. Acompanhar e/ou realizar as etapas que se fizerem necessarias no deslocamento do
estudante em cadeiras de roda, andadores, com bengalas e outros equipamentos de
acessibilidade a locomocéao dentro e fora do espacgo escolar;

Xll. Acompanhar, orientar ou realizar as etapas que se fizerem necessarias nas atividades
de higiene do estudante, tais como: uso do banheiro, troca de fraldas, escovagao dos
dentes, banho, entre outras dentro e fora do espaco escolar;

XIll. Acompanhar e/ou orientar ou realizar as etapas que se fizerem necessarias nas
atividades de alimentacao do estudante, no cotidiano dentro e fora do espacgo escolar;
XIV. Favorecer a interagao do estudante com deficiéncia, transtorno do espectro autista,
superdotagao/altas habilidades com relagao as pessoas, com o0s objetos, com o tempo,
com o espacgo e com as atividades no cotidiano escolar;

XV. Acompanhar os estudantes da classe e escola no desenvolvimento das atividades
quando o professor titular estiver oferecendo apoio especifico a um aluno com deficiéncia
ou com Transtorno do Espectro Autista (TEA) ou com superdotagéo/altas habilidades que
requer algum tipo de auxilio;

XVI. Participar das atividades de planejamento, realizagdo e avaliagcdo da proposta
politica pedagogica da escola contribuindo com suas observagbes sobre as
especificidades dos estudantes que auxiliam no cotidiano escolar;

XVII. Atuar de forma articulada e integrada aos demais profissionais da escola;
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XVIII. Participar das atividades de formacdo continua em servigo oferecidas pela
Secretaria de Educacao;

XIX. Participar de reunides com as familias e com a comunidade educacional, sempre que
se fizerem necessarias para a promogao da articulagado do trabalho desenvolvido com o
estudante;

XX. Respeitar e valorizar a singularidade e especificidade do desenvolvimento e da
aprendizagem dos estudantes;

XXI. Agir cooperativamente, com ética, respeito e solidariedade com seu grupo de
trabalho, contribuindo para a efetivagdo de uma politica pedagdgica de qualidade;

XXIl. Comunicar antecipadamente auséncias e possiveis faltas, cumprir horarios e estar
sempre identificados, zelando pela postura profissional e cumprindo as normas e
determinagdes das unidades escolares e da Secretaria de Educacéo;

XXIII. Zelar pela ordem e conservagédo do espaco escolar, material didatico e mobiliario
junto com os estudantes e demais membros da comunidade educacional;

XXIV. Realizar outras atribuicdes, correlatas as acima descritas, conforme demanda e/ou
critérios de seu superior imediato;

XXV. Participar dos eventos contidos no calendario anual da unidade educacional;

XXVI. Realizar intervencgao junto ao estudante publico-alvo da educagéo especial, sempre

que o mesmo coloque a si ou ao outro em situagao de risco, abrandando a sua crise.

Capitulo V
Da Equipe Auxiliar da Escola

Art. 49 As atividades da Equipe Auxiliar da Escola constituem-se no apoio necessario ao
processo educativo.

Art. 50 A Equipe Auxiliar da Escola compde-se de profissionais que atuardo nas seguintes
areas: secretaria de escola, servigos gerais, inspegdo de alunos, merenda escolar e
vigilancia escolar.

§1° No desempenho de suas atividades, estes profissionais devem ter como principio o

carater educativo de suas agoes.
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§2° Os profissionais da Equipe Auxiliar da Escola participardo das reunides pedagogicas,

de cursos e de outras modalidades de formacéo, sempre que se fizer necessario.

Sec¢ao |

Do Assistente Administrativo
Art. 51 Sao atribuicdes do Assistente Administrativo, além de outras que Ihe forem
estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior:
I. Subsidiar tecnicamente a Direcdo na sua area de competéncia, quando se fizer
necessario;
II. Propor medidas no sentido de assegurar o cumprimento da legislagdo, das diretrizes e
normas oriundas dos 6rgaos competentes, relacionadas ao seu campo de atuagao;
lll. Elaborar, orientar e executar programas e projetos, propondo e compatibilizando
diretrizes e metas, estabelecendo mecanismos de monitoramento e avaliagao;
IV. Participar na elaboragao de planejamento estratégico que atenda as necessidades de
informatizacdo das unidades, em consonancia com as diretrizes tragcadas pelo plano de
governo;
V. Receber, organizar, analisar, classificar, registrar, distribuir e conferir documentos
diversos, comuns e relacionados aos atos e fatos afins a sua Unidade Administrativa,
obedecendo os fluxos, prazos, procedimentos e rotinas estabelecidas e assegurando
apurado controle dos dados contidos nestes documentos, de maneira a prestar
esclarecimentos sobre eles quando assim for necessario;
VI. Processar, conforme envolvimento de sua Unidade Administrativa, documentos,
apensamento e desapensamento de processos, despachos, correspondéncias diversas,
requisi¢coes, avisos de receita, de débito e outros que detalham os atos e processos da
Prefeitura, dando encaminhamentos adequados e aplicaveis a cada situagao;
VII. Prestar atendimento ao publico em geral/servidores, ouvindo, registrando e dando
encaminhamentos a solicitacbes de servigcos e/ou fornecendo
informacgdes/esclarecimentos acerca de contas, negociagdes de débitos;

VIIl. Atender pessoalmente ou via telefone, outras pessoas e/ou funcionarios, passando
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informagbes sobre pendéncias, motivos, prazos, bem como solicitar informagdes
adicionais para possibilitar adequada solugao a cada caso;

IX. Elaborar, com base nas informagdes que recebe e/ou processa, relatérios, planilhas,
quadros demonstrativos, mapas, resumos e outros, tendo de efetuar calculos,
comparagdes, confrontos, acertos e langcamentos, conforme o caso, para permitir a
consolidacdo do todo de maneira correta e em obediéncia aos procedimentos
relacionados;

X. Redigir, datilografar, digitar e expedir correspondéncias para setores/divisdes internas
da administracdo municipal e/ou entidades externas, mantendo registros e cdpias das
mesmas em arquivos por ordem de assunto e cronoldgica, visando agilidade nas
consultas e acompanhamento dos assuntos tratados;

Xl. Operar microcomputadores, acessando programas € sistemas para executar
langamentos, baixas e atualizagbes de dados diversos, conforme os controles e
informagdes processadas pela sua Unidade Administrativa bem como gerar relatérios,
realizando conferéncias, acertos e consisténcia, para posterior distribuicdo aos usuarios;
XII. Acompanhar, controlar e orientar atividades/operagbes/tarefas conforme o caso,
promovendo a distribuicdo de servigos a outros funcionarios, tendo em vista as metas,
atividades, produtos, resultados e servicos atinentes a sua Unidade Administrativa, de
conformidade com as diretrizes estabelecidas pela chefia imediata;

Xlll. Organizar e controlar fisicamente os bens patrimoniais, inventarios, levantamento

para responsabilidade e baixa dos patriménios, controlando entrada e saida de materiais.

Secgao Il
Do Agente Administrativo
Art. 52 Sao atribuicbes do Agente Administrativo, além de outras que l|he forem
estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior:
|. Executar variada gama de tarefas de suporte administrativo, no ambito de qualquer uma
das Unidades Administrativas da administracdo direta ou indireta, envolvendo atividades

de apoio aos servigos prestados pelas unidades;
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Il. Receber, organizar, analisar, classificar, registrar, distribuir e conferir documentos
diversos, comuns e relacionados aos atos e fatos afins a sua Unidade Administrativa,
obedecendo os fluxos, prazos, procedimentos e rotinas estabelecidas, bem como
assegurando apurado controle dos dados contidos nestes documentos, de maneira a
prestar esclarecimentos sobre eles quando assim for necessario;

lll. Processar, conforme envolvimento de sua Unidade Administrativa, ordens de servico,
de pagamento, de compra, notas fiscais, processos, despachos, correspondéncias
diversas, requisicdes de materiais, e outros que detalham os atos e atividades da
Prefeitura, dando encaminhamentos adequados e aplicaveis a cada situagao;

IV. Proceder ao recebimento, conferéncia, registro, controle e distribuicdo de materiais e
produtos existentes em areas de armazenagem como também o controle dos documentos
de trabalho que assegurem precisao e facil acesso, para consultas e fornecimento de
informacdes sobre saldos, estoques e movimentagdes;

V. Providenciar o adequado armazenamento de produtos e mercadorias nos
almoxarifados, bem como sua guarda e o controle de sua distribui¢ao;

VI. Organizar o controle e manutencdo de arquivos existentes na sua Unidade
Administrativa;

VII. Participar de levantamentos fisicos, realizando a contagem e conciliagdo da
quantidade de materiais existentes com as fichas de estoque;

VIII. Executar a escrituragao analitica de atos ou fatos administrativos;

IX. Informar, auxiliar na elaboracédo de pareceres e encaminhar processos;

X. Datilografar/redigir servigcos rotineiros, utilizando impressos padronizados relativamente
simples e/ou datilografar/redigir correspondéncia interna e externa, relatorios,
memorandos etc., com base em minutas;

Xl. Atender o expediente normal da unidade, efetuando abertura, recebimento, registro,
distribuicdo, apensamento, desapensamento dos processos, correspondéncia interna e
externa e respectivos protocolos;

XIl. Efetuar controles simples de arquivo, elaborar indices simples e remissivos, redigir

relatérios, minutas de oficio, memorandos, declaracdes, circulares, ordens de servigco e
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similares, que envolvam interpretagao de elementos analiticos complexos;

Xlll. Efetuar controles relativamente complexos envolvendo interpretacdo e comparacao
de dois ou mais tipos de informagdes; conferéncia de calculos de licitacbes, apreciagcao
em processos de compra, previsdo orgamentaria, controle contabil, controle de
subvengdes, controle de fundos, controle de férias, seguros e empréstimos e/ou outros
tipos similares de controle;

XIV. Atendimento ao publico em geral, direta ou telefénico, realizando triagem para
posterior atendimento, nas suas mais diversas necessidades, fornecendo informacdes
relativamente complexas, relacionadas aos servigos prestados pelo setor correspondente;
XV. Participar de reunides, treinamentos e desenvolvimento para aperfeicoamento do

processo de trabalho.

Secaol lll

Do Auxiliar de Apoio Operacional
Art. 53 Sao atribuicbes do Auxiliar de Apoio Operacional, além de outras que lhe forem
estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior:
I. Servigos de faxina, varrigdo, higienizacdo e arrumacdo de proprios municipais,
abrangendo salas, consultorios, escritorios, oficinas, quartos, cozinhas, laboratorios,
copas, banheiros e outras dependéncias e respectivos moveis, utensilios, equipamentos e
veiculos;
Il. Servicos de manutengédo externa, abrangendo varrigdo e remogdo de lixo, capina,
poda, lavagem, pintura e limpeza em geral de cemitérios, ruas, pragas, jardins e demais
logradouros publicos;
lll. Servigos de apoio diversos, tais como: preparacao e distribuicdo de café, cha, lanches,
refeicbes e agua potavel pelas diversas Unidades Administrativas;
IV. Servigos de movimentagdo e transporte de moveis, utensilios, materiais em geral,
pecas, ferramentas, acessoérios e equipamentos, carregando e descarregando veiculos
em geral, transportando, arrumando e elevando mercadorias, bem como auxilio na

execucao de servigos por parte de outros profissionais da equipe em que atua;
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V. Servicos de operagdo e manuseio de maquinas e equipamentos auxiliares nao
especializados (martelete, pneumatico, compactadores, bombas);

VI. Servigos auxiliares de manutencéo de vias publicas e de instalacdo de equipamentos
executando abertura, cobertura, compactagado de cavas e valetas, bem como limpeza e
desobstrugéo de galerias, rede de esgoto, bocas de lobo, pogos de visita e similares;

VII. Executar servigos de lavoura (plantio, colheita, preparo de terreno, adubacgdes,
pulverizagdes, etc.), aplicacdo de inseticidas e fungicidas;

VIII. Servigos auxiliares de lavanderia hospitalar, operando maquinas de lavar e de secar
roupas, e outros equipamentos afins, utilizando produtos quimicos no processamento do
trabalho, ou a méo, em unidades de menor complexidade;

IX. Servigcos de auxiliares de funeraria, envolvendo preparagdo dos corpos nas urnas
mortuarias, recolhimento de cadaveres, preparacao de velorios, escavacao de sepulturas,
auxiliar no sepultamento e exumacéo e atividades afins;

X. Servigos de escavagdes, demolicbes, transporte, carga, descarga e acomodagao de
materiais, ferramentas e equipamentos;

XI. Servicos auxiliares na execugao de levantamentos topograficos, anotando as medidas
fornecidas por instrumentos de agrimensura; na preparagdo de esquemas de
levantamentos topograficos, efetuando o reconhecimento basico da area programada
zelando pelos equipamentos;

XIl. Servigos auxiliares de carpintaria na montagem de madeira dos edificios e obras
similares, na instalagdo de esquadrias e outras pegas como janelas, portas, escadas e
similares; na selecdo de madeira e demais elementos zelando pelos equipamentos;

XIll. Servigos auxiliares de eletricidade, executando pequenos consertos e substituicdes
de pecas danificadas; na manutencao de servigos de iluminagao publica, utilizando fios,
ldampadas, painéis, interruptores e outros; ligagcéo de fios a fonte fornecedora de energia,
utilizando alicates, chaves, conectores e materiais isolantes, testando a ligagdo para
completar o servigo; na manutengao de semaforos, inspecionando-os através de testes e
verificagcao visual, para assegurar-se de seu perfeito estado, zelando pelos instrumentos;

XIV. Servigos Auxiliares de mecénica na desmontagem e limpeza do motor e outras partes
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que requeiram exame, utilizando ferramentas adequadas, jatos de agua e ar, para
eliminar impurezas e preparar pecas do motor para inspecao e reparagao; na limpeza e
lubrificagdo de pecas e equipamentos, na corregdo de desgastes em pecas e
equipamentos, consertando perfuracbes e efetuando consertos e soldagem em
bracadeiras de motoniveladoras, placas de transito e outros, zelando pelo equipamento e
ferramentas utilizadas.
Segao IV

Da Merenda Escolar
Art. 54 Sao atribuicdes do profissional da Merenda Escolar, além de outras que lhe forem
estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior:
|. Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo da merenda,
recebendo-as e armazenando-os de acordo com as normas e instrugdes;
Il. Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeicbes, separando-os e
medindo-os de acordo com o cardapio do dia;
lll. Preparar as refeigdes, lavando, descascando, cortando, temperando, refogando,
assando e cosendo alimentos diversos de acordo com orientagédo superior;
IV. Distribuir as refei¢des preparadas;
V. Informar a supervisdo sobre possiveis falhas ou irregularidades que prejudiquem o
andamento do servico;
VI. Proceder, previamente, a contagem dos estudantes para elaboragao das refeicoes;
VII. Degustar os alimentos preparados;
VIIl. Proceder a higienizacdo da cozinha e despensa, equipamentos, azulejos, janelas,
pisos, etc.;
IX. Cuidar do material e equipamento sob sua responsabilidade;
X. Controlar o estoque de géneros alimenticios, elaborando um relatério semanal,
Xl. Receber géneros alimenticios e de limpeza, conferindo quantidade e qualidade destes
e armazena-los adequadamente;
Xll. Efetuar o controle do material existente no setor, discriminando-o por pecas e

respectivas quantidades;
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Xlll. Receber ou recolher loucas e talheres apds as refeigdes, colocando-os no setor de
lavagem;

XIV. Zelar pela ordem e higienizacdo das lougas, talheres e demais utensilios
empregados no preparo das refeigdes, providenciando sua lavagem e guarda;

XV. Manter a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho.

Capitulo VI

Do Corpo Discente
Art. 55 Os direitos dos estudantes derivam substancialmente dos direitos e garantias
fundamentais dispostos na Constituicdo Federal, bem como os fixados no Estatuto da
Crianca e do Adolescente e na Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional.
Art. 56 Os estudantes tém direito a apropriacdo e construcdo do conhecimento e as
condigbes que garantam a aprendizagem e a permanéncia na escola, assim como as
agdes que estimulem e desenvolvam a sua autonomia e protagonismo.
Art. 57 Os estudantes terao o direito de organizar-se livremente em entidades estudantis,
devendo a escola estimular sua criagdo e garantir espaco e condi¢gdes para esta
organizagao.
§1° Cabera aos estudantes, sob orientagado da equipe gestora, a elaboragéo dos estatutos
da entidade.
§2° Todas as Escolas Municipais (Educagéao Infantil e Ensino Fundamental Regular/EJA)
deveréo ter Grémio Estudantil.
§3° O Grémio Estudantil devera ser eleito até o més de abril de cada ano letivo.
§4° Cabera a Secretaria de Educacéao, por meio de Resolugao, expedir orientagbes sobre
os objetivos, principios e processo de eleicdo do Grémio Estudantil.
Art. 58 Os deveres dos estudantes definem-se em fungédo dos objetivos do Curriculo da
Rede Municipal de Ensino, do Plano Gestéo e do Projeto Politico Pedagodgico da Escola e
da preservacéao dos direitos do conjunto da comunidade escolar.
§ 1° Consideram-se deveres dos estudantes aqueles que garantam o desenvolvimento do

processo de ensino e de aprendizagem e as relagdes intra escolares de modo a promover
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uma educacao de qualidade e a formagao consciente do cidadao.

§2° O ndo cumprimento dos deveres levara a adogdo de agdes socioeducativas,
respeitada a legislagao vigente.

§3° As Escolas Municipais deverao comunicar os pais ou responsaveis, quando da
adocgao de medidas citadas no paragrafo anterior.

§4° As Escolas Municipais que ofertam Ensino Fundamental Anos Finais e Educagéo de
Jovens e Adultos, podem estabelecer regras e sangbes disciplinares na seguinte
conformidade:

a) Adverténcia verbal;

b) Adverténcia por escrito;

c) Suspensao de 01 a 05 dias, devidamente fundamentada e de responsabilidade do
Diretor de Escola;

d) Suspensado de 06 a 10 dias, devidamente fundamentada e de responsabilidade do
Conselho Escolar;

e) Transferéncia Escolar, com garantia de vaga, devidamente fundamentada e de
responsabilidade do Conselho Escolar.

Paragrafo unico. Todas as providéncias tomadas pela Escola Municipal deverdo ser
notificadas aos responsaveis, garantido a ampla defesa e o contraditério, ndo eximindo a
escola dos encaminhamentos na forma da lei ao Conselho Tutelar.

§5° As Escolas Municipais que ofertam Ensino Fundamental Anos Iniciais, podem
estabelecer regras e sangdes disciplinares na seguinte conformidade:

a) Adverténcia verbal;

b) Adverténcia por escrito.

Paragrafo unico. Todas as providéncias tomadas pela Escola Municipal deverao ser
notificadas aos responsaveis, garantido a ampla defesa e o contraditorio, ndo eximindo a

escola dos encaminhamentos na forma da lei ao Conselho Tutelar.
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Capitulo VI

Das Instituigdes Auxiliares
Art. 59 A Escola Municipal podera contar com Instituicbes Auxiliares que terdo como
finalidade colaborar com a escola na consecugao dos seus objetivos, priorizando o
atendimento do estudante.
Paragrafo unico. Cada Escola Municipal contara com, no minimo, a Associagédo de Pais
e Mestres — APM.
Art. 60 A atuacao das Instituicdes Auxiliares devera estar integrada a acdo do Conselho
Escolar.
Art. 61 As Instituigdes Auxiliares serdo regidas por estatutos ou regimentos préoprios de

acordo com a legislagao em vigor.

Capitulo Vi

Dos Principios e das Regras de Convivéncia
Art. 62 O funcionamento da escola deve pautar-se em principios de convivéncia que
levem em conta:
I. O respeito as diferengas individuais;
II. Alliberdade de expressao e igualdade de condi¢des para argumentacgao;
lll. O respeito mutuo e o bem comum;
IV. O pluralismo de ideias, a transparéncia e o dialogo;
V. A superacgao de todo tipo de preconceito e discriminagao;
VI. A urbanidade e o respeito;
VII. O cumprimento dos deveres e direitos previstos em legislagao especifica.
Art. 63 As Regras de Convivéncia devem ser entendidas como forma de organizacao de
um ambiente de educacdo favoravel para aprendizagem e ndo simplesmente como
medidas punitivas que levem ao cerceamento da palavra, a repressao e a discriminacao.
Art. 64 As Regras de Convivéncia devem ser construidas e zeladas pelo coletivo da
comunidade escolar, em consonancia com os principios estabelecidos, definindo direitos e

deveres, papéis e responsabilidades, favorecendo a autonomia, a socializacédo e a
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participagdo dos membros da comunidade escolar.

Paragrafo unico. As Regras de Convivéncia da Unidade Escolar serdo definidas em
discussao conjunta entre estudantes e Equipe Escolar submetidas a apreciacédo do
Conselho Escolar e registradas no Regimento Escolar de cada escola.

Art. 65 As Regras de Convivéncia devem ser revistas no planejamento de inicio do ano
letivo e avaliadas constantemente, tendo-se em vista o processo de crescimento e de
mudangas da propria comunidade escolar.

Paragrafo unico. Fica proibido estabelecer regras e normas de convivéncia que afrontam

o contido em normas Federal, Estadual e Municipal.

TiTULO NI
DO CURRICULO
Capitulo |
Da Concepgao

Art. 66 O curriculo, enquanto agao humana €& composto de vivéncias dos estudantes
dentro e fora da escola e de agbes educativas planejadas numa perspectiva
interdisciplinar, objetivando a construgdo das aprendizagens necessarias.
Art. 67 A sistematizagdo dos objetivos e direitos de aprendizagem e sua articulagédo com
os campos de experiéncia (Educagao Infantil) ou area do conhecimento (Ensino
Fundamental) estara consubstanciada em Planos de Ensino e de Trabalho, considerando
o Projeto Politico Pedagogico da escola e as normas contidas neste Regimento.
Art. 68 A Escola Municipal devera semestralmente avaliar o Curriculo Municipal adotado e

encaminhar para a Supervisdo de Ensino, registro sistematizado da discusséo.

Capitulo Il
Das Reunioes Pedagodgicas
Art. 69 As reunides pedagodgicas, tendo em vista o processo educativo, atende as
seguintes finalidades:

I. Planejamento, replanejamento e avaliagdo da agao educativa;
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II. Formacdo continua dos profissionais de ensino, entendida como um dialogo
permanente entre concepgdes tedricas e reflexdo sobre a pratica.

Paragrafo unico. Constituem-se também como reunides pedagdgicas, os Horarios de
Trabalho Pedagdgico Coletivo (HTPC) e os HTP (Horarios de Trabalho Pedagogico) tanto
para os integrantes do Quadro do Magistério e do Quadro de Apoio ao Magistério a serem

realizados semanalmente e com os mesmos fins citados no caput deste artigo.

Capitulo Ill
Do Processo de Avaliagao
Art. 70 A avaliagdo formativa deve ser entendida como um processo continuo e
diagndstico de obtencao de informacgdes, analise e interpretacdo da agao educativa, tendo
em vista o prosseguimento ou redirecionamento das ag¢des educacionais e o0
desenvolvimento do estudante.
Paragrafo Unico. Todos os participantes da acdo educativa serdo avaliados,

considerando o Projeto Politico Pedagdgico da Escola.

Secao |

Da Avaliagao Institucional
Art. 71 A avaliagao institucional sera realizada pela Unidade Escolar para analise e
orientagao:
I. Do processo de ensino e de aprendizagem, segundo os objetivos e metas propostos no
Projeto Politico Pedagdgico;
IIl. Do desempenho da direcdo, da coordenagao pedagodgica, do corpo docente e dos
demais funcionarios envolvidos no processo educacional;
Ill. Da participagéo e a atuagdo da comunidade escolar e suas instituicdes auxiliares nas
diversas atividades desenvolvidas.
Art. 72 Os parametros, critérios e procedimentos de avaliagcdo serdo definidos em
conjunto com o Conselho Escolar, respeitados os principios e as diretrizes da Secretaria

de Educacgéo, e devidamente registradas com a ciéncia de todos os envolvidos.
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Secaol ll

Da Avaliagao do Processo de Ensino e de Aprendizagem
Art. 73 A avaliacdo do processo de ensino e de aprendizagem tem por objetivo
diagnosticar o desenvolvimento do educando face as agbdes educacionais, devendo:
I. Fornecer aos educadores elementos para reflexdo, prosseguimento ou
redirecionamento dos trabalhos.
Il. Possibilitar aos estudantes a tomada de consciéncia sobre seus avangos e
dificuldades.
§1° O processo de avaliagao deve ser continuo, qualitativo e ter como base a visdo global
do estudante, fundamentado em observagdes e em registros obtidos no decorrer do
processo.
§2° No processo de avaliacao serao considerados instrumentos diversificados e previstos
no Projeto Politico Pedagdgico e no Plano de Trabalho.
Art. 74 No Ensino Fundamental e na Educagcdo de Jovens e Adultos (Ensino
Fundamental) os dados da avaliagdo orientardo a tomada de decisdo quanto a
necessidade de procedimentos paralelos ou intensivos de reforco e recuperagcéo de
aprendizagem, de classificagao e reclassificagdo dos estudantes.
Art. 75 Na Educacao Infantil, a avaliagéo far-se-a mediante acompanhamento e registro
do desenvolvimento global por meio dos anexos presentes em resolugdo especifica e
devem levar em consideracao as sondagens coordenadas pela Secretaria de Educacao.
Art. 76 Os dados de avaliagao deverao ser encaminhados, bimestralmente, ou de acordo
com o contido no Calendario Escolar, aos pais ou responsaveis pelos estudantes, exceto
na Educacéo de Jovens e Adultos — EJA cuja ciéncia sera dada diretamente ao estudante
quando maior de idade.
Paragrafo unico. A avaliagado devera constar do prontuario do estudante e devidamente

registrada no Diario de Classe e na ata de Conselho de Classe.
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Secaol lll

Do Conselho de Classe
Art. 77 Na Educacao Infantil, no Ensino Fundamental e na Educacéo de Jovens e Adultos
(Ensino Fundamental), os Conselhos de Classe, de natureza consultiva e deliberativa,
constituem—-se em colegiados responsaveis pelo processo coletivo de acompanhamento e
avaliagcdo do ensino e da aprendizagem, possibilitando a inter-relagdo entre os
profissionais das classes.
§ 1° Os Conselhos de Classe serao constituidos por todos os professores da mesma
classe ou grupo, incluindo a participacdo da coordenagdo pedagdgica e presididos pelo
responsavel da direcdo da Escola Municipal.
§ 2° Os Conselhos de Classe da educacgao infantii devem levar em consideragdo o
desenvolvimento global do estudante, analisando de modo criterioso os relatérios
individuais do estudante, assim como, todos os elementos feitos por observagao cotidiana
que indiquem avango na aprendizagem, sem carater classificatorio.
§3° Os Conselhos de Classe na Educacgédo Infantil, no Ensino Fundamental e na
Educacao de Jovens e Adultos (Ensino Fundamental) reunir-se-do, no minimo, uma vez
por bimestre ou quando convocados pelo responsavel da diregao da Escola Municipal.
§4° Sao atribui¢cdes dos Conselhos de Classe:
I. Planejar o trabalho pedagdgico reunindo as equipes da creche e da pré-escola,
acompanhado de relatorios descritivos das turmas e das criangas, suas vivéncias,
conquistas e planos, de modo a dar continuidade a seu processo de aprendizagem;
II. Decidir coletivamente quanto ao processo continuo de avaliagdo, promocao,
recuperacgao continua/paralela e compensacgao de auséncia dos estudantes;
[ll. Acompanhar e avaliar o desenvolvimento de todos os estudantes nos diferentes
componentes curriculares;
IV. Garantir uma visdo global do estudante, na avaliagdo do seu desenvolvimento,
considerando as caracteristicas e as potencialidades apresentadas nas diferentes areas
do conhecimento;

V. Identificar as causas de resultados insuficientes e planejar agdes adequadas para
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recuperacao, continua e paralela;

VI. Analisar o desempenho de classe como um todo, considerando o trabalho
desenvolvido, os critérios e os instrumentos de avaliagdo nos diferentes componentes
curriculares;

VII. Analisar e emitir parecer conclusivo nos casos de classificacdo e reclassificacao,
indicando ano/médulo em que o estudante devera ser classificado, bem como as
necessidades de eventuais estudos de adaptagao;

VIIl. Decidir sobre os casos de discrepancia para fins de promog¢ao ou retencdo do
estudante;

IX. Analisar, opinar e subsidiar os casos de recursos referentes a avaliagdo final
interpostos pelos estudantes ou seus responsaveis.

§5° Os dados discutidos e avaliados nos Conselhos de Classe deverao ser registrados
em relatérios ou Atas de reunides.

§ 6° Cabera ao Conselho de Classe emitir o parecer sobre a situagao final do estudante,
que devera ser informada nas plataformas utilizadas pela Secretaria de Educacao.

§ 7° Nos casos em que a aprovagao do estudante decorrer de decisdo do Conselho de
Classe, a nota que expressa a avaliagao final no(s) componente(s) curricular(es) objeto de
andlise sera atribuida pelo colegiado, dentro do patamar indicativo de desempenho
escolar satisfatorio.

§ 8° Fica vedado utilizar o termo “promovido pelo Conselho” no Histérico Escolar, contudo,

esta informacgao devera constar da ATA da referida reunido.

Secgéao IV
Da Assiduidade
Art. 78 As presencas e auséncias dos estudantes as atividades escolares serdo
registradas pelos professores.
Art. 79 Os dados relativos a assiduidade deverao ser comunicados aos estudantes e aos
pais ou responsaveis, sempre que houver necessidade e, no minimo, bimestralmente.

Art. 80 Na educacédo infantil sera exigida frequéncia minima de 60% do total de horas
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sendo que o controle de frequéncia ficara a cargo do professor e o combate a evaséo a
cargo da Equipe Gestora.

Art. 81 No Ensino Fundamental e na Educagcdo de Jovens e Adultos (Ensino
Fundamental) sera exigida a frequéncia minima de 75% do total de horas letivas/dias para
promogao do estudante, sendo que o controle de frequéncia ficara a cargo do professor.
Paragrafo unico. O combate a evasdo e o processo de compensagao de auséncia ficara

a cargo da equipe escolar.

Secao V

Da Formalizagao dos Resultados
Art. 82 A formalizacdo dos resultados (ou registro) no Ensino Fundamental e na
Educacdo de Jovens e Adultos (Ensino Fundamental) deve ser entendida como um
momento em que se transformam em cddigos os dados obtidos durante o processo de
avaliagao continuo, qualitativo e permanente.
Paragrafo unico — Os resultados serao registrados sob forma de conceitos em numerais
arabicos utilizados em ordem decrescente, assim entendidos:
I. Conceito 9 e 10: atingiu plenamente os objetivos propostos.
II. Conceito 7 e 8: atingiu satisfatoriamente os objetivos propostos.
lll. Conceito 5 e 6 — atingiu parcialmente os objetivos propostos.
IV. Conceito abaixo de 5 — n&o atingiu os objetivos propostos.
Art. 83 Cabera recurso do estudante ou seu responsavel quanto ao resultado final do
processo de avaliagao.
§ 1° Apds a divulgagao dos resultados o estudante ou responsavel podera recorrer a
decisao final dos resultados de avaliagdo, no prazo de 03 (trés) dias, requerendo a
Direcdo da Escola que, em seguida, devera convocar o Conselho de Classe para os
encaminhamentos necessarios.
§2° As decisdes deverao ser registradas em ata e emitidas no prazo de 05 (cinco) dias
apos protocolado o requerimento.

§3° Divulgados os resultados, ao estudante ou ao responsavel cabera pedido de
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reconsideragdo ao Supervisor de Ensino da escola que, no prazo de 02 (dois) dias devera
concluir a decisdo, remetendo-a a escola que comunicara ao interessado.
§4° O Supervisor de Ensino podera solicitar a escola e aos professores documentos para

subsidiar a analise do caso.

Secgao VI

Da Recuperacao
Art. 84 A recuperagado, parte integrante do processo de construgdo do conhecimento,
deve ser entendida como orientagao continua de estudos e criacdo de novas situacoes de
aprendizagem.
§1° A recuperacéo, na forma do caput, processar-se-a continuamente e paralelamente por
meio de acgdes pedagdgicas, diversificadas, adequadas as necessidades do estudante e
devidamente documentadas, atendendo ao disposto na alinea e, do inciso V, do Artigo 24
da Lei Federal n.° 9394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional.
§2° A recuperacao devera ser realizada pelo professor em atividades especificas da area
de conhecimento e/ou em atividades pedagdgicas de carater mais geral.
§ 3° Os resultados da avaliagdo da recuperacédo quando superiores, deverao substituir os
conceitos inferiores obtidos pelos estudantes no desempenho bimestral ou naquele

previsto no Calendario Escolar.

Secgao VIl
Da Promocgao

Art. 85 A promogao do estudante, no Ensino Fundamental e na Educagéao de Jovens e
Adultos (Ensino Fundamental), ocorrera ao final de cada ano/ciclo/médulo/termo escolar,
considerando os dados obtidos pela avaliagdo continua, qualitativa e permanente no
decorrer do processo educativo.

§1° A promogao decorrera em fungcdo do desempenho apresentado pelo estudante,
considerando sua formacéao global.

§2° Ao término do ano/ciclo/médulo/termo letivo, sera efetuada a sintese final que indicara
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a promocao ou retencdo do estudante por meio dos conceitos que traduzam o
aproveitamento, observando-se o contido no Artigo 82 deste Regimento de modo a:

a) para promogao, obter resultado igual ou superior a 5;

b) frequéncia igual ou superior a 75 %;

§ 3° Na sintese final devera ser considerado o conjunto de instrumentos de avaliagao tais
como: relatério descritivo do estudante, portfélio com atividades diversificadas,
documentacao de frequéncia, dentre outros.

§ 4° Deve ser garantido aos estudantes matriculados no Ensino Fundamental Regular e
na Modalidade de Educacao de Jovens e Adultos, compensacido de auséncia de acordo

com as normas vigentes.

TiTULO IV

DO PLANO GESTAO E DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO
Art. 86 A gestdo democratica da escola, com observancia dos principios de autonomia,
coeréncia, pluralismo de ideias e concepgdes pedagogicas e corresponsabilidade da
comunidade escolar, far-se-a mediante:
|. Participacado de seus profissionais na elaboragao, implementagao e avaliacido do Plano
Gestao e do Projeto Politico Pedagdgica;
Il. Participacdo dos diferentes segmentos da comunidade escolar - equipe gestora,
professores, pais, estudantes e funcionarios - nos processos consultivos e decisorios,
através do Conselho Escolar e Conselhos de Ano/Classe/Ciclo/Modulo/Termo, Grémio
Estudantil e Associacédo de Pais e Mestres;
[ll. Autonomia da gestao pedagdgica, administrativa e financeira, respeitadas as diretrizes
€ normas vigentes;
IV. Participagdo da comunidade escolar, através do Conselho Escolar, nos processos de
escolha ou indicagao de profissionais para o exercicio de funcdes e postos de trabalho,
respeitada a legislacao vigente;
V. Administracdo dos recursos financeiros, através da elaboragao, execucao e avaliagao

do respectivo plano de aplicagdo, devidamente aprovado pelos 6rgaos ou instituigdes
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escolares competentes, obedecida a legislagdo especifica para gastos e prestagcédo de
contas de recursos publicos;

VI. Transparéncia nos procedimentos pedagodgicos, administrativos e financeiros,
garantindo-se a responsabilidade e o zelo comum na manutencéo e otimizagdo do uso,
aplicagao e distribuicdo adequada dos recursos publicos;

VII. Estimulo e incentivo ao protagonismo dos seus profissionais, motivando-os para um
trabalho conjunto, solidario e eficiente;

VIIl. Valorizagdo da escola enquanto espacgo privilegiado de execucdo do processo
educacional.

Paragrafo unico. O Projeto Politico Pedagdgico, constitui-se no conjunto das decisdes da
Unidade Escolar e sua respectiva operacionalizagdo de acordo com as diretrizes do
Curriculo da Rede Municipal de Ensino, os principios e as diretrizes da Secretaria de
Educacgao, visando a organizagdo da agao educativa e da garantia do desenvolvimento
das competéncias especificas previstas para cada ano/classe/ciclo/termo/méddulo.

Art. 87 O Plano Gestao sera quadrienal, contendo:

I. Identificagdo da Unidade Escolar:

a) Dados Cadastrais.

b) Equipe Gestora.

b) Equipe Administrativa.

c) Equipe Docente.

d) Equipe de Apoio.

e) Cursos/Segmentos Oferecidos.

f) Estudantes, turmas e turnos.

Il. Caracterizagao da Unidade Escolar:

a) Histdrico da Escola.

b) Contexto onde esta inserida.

c) Perfil dos usuarios.

d) Aspectos positivos.

e) Principais fragilidades.
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[ll. Objetivo geral da escola.

IV. Indicadores (para escolas de Ensino Fundamental) — ANEXO |

V. Autoavaliagao: Dimensdes da Gestao — ANEXO Il

VI. Plano de Ac&o — Anexo llI

VII. Dias e Horarios de HTPCs e HTPs;

VIII. Instituigdes Escolares:

a) Associagao de Pais e Mestres;

b) Conselho Escolar;

c) Grémio Estudantil.

IX. Dependéncias da Escola — ANEXO IV

X. Plano de Trabalho da APM: Recursos Financeiros — Anexo V

XI. Quadro Escolar Homologado do ano letivo em curso.

XIll. Calendario Escolar do ano letivo em curso.

Xlll. Horario Administrativo do ano letivo em curso.

XIV. Escala de Férias da Equipe Gestora e Funcionarios administrativos do ano letivo em
Curso.

XV. Copia do comprovante legal de ocupagao de cantina escolar (se houver).

XVI. Copia da autorizagao para ocupacgao da zeladoria (se houver).

XV. Planos de Curso e de Trabalho (arquivados na unidade escolar).

Paragrafo unico. Os incisos IV, V, VI, VII, VIII, X, XI, XII, XIll, XIV deverao ser entregues
todos os anos ou sempre que houver alguma alteragdo em qualquer dos outros incisos.
Art. 88 O Plano Gestédo devera ser entregue até o ultimo dia letivo do més de margo de
cada ano letivo.

Art. 89 A Elaboragdo do Plano Gestdo e do Plano de Ag¢do do Projeto Politico
Pedagogico, obrigatoriamente, devera envolver toda a comunidade escolar.

Paragrafo unico. A Escola devera disponibilizar copia do documento em tela, na sala dos

professores e na secretaria escolar, para acesso dos servidores e comunidade.
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TiTULOV
DAS NORMAS DE ORIENTAGCOES PEDAGOGICAS E ADMINISTRATIVAS
Capitulo |
Do Calendario Escolar
Art. 90 O Calendario Escolar elaborado de acordo com os principios e as diretrizes da
Secretaria de Educacgao, respeitando a legislacéo vigente, devera passar pelo processo
de discussao e consulta entre a equipe escolar e o Conselho Escolar.
§ 1° No Calendario Escolar deverao ser previstos:
. Inicio e término de periodo letivo;
. Dias letivos e nao letivos;
lll. Férias e recesso escolar;
IV. Reunides pedagdgicas;
V. Reunides de pais e professores;
VI. Reunides das Instituicbes Auxiliares (Associagao de Pais e Mestres, Grémio Escolar,
outros);
VII. Reunides do Conselho de Classe;
VIIl. Reuniées do Conselho Escolar;
IX. Reunides de Planejamento e Seminario de Educacao;
X. Eventos educacionais e culturais para complementagao/reposi¢cao dos dias letivos.
§2° Quando houver déficit no minimo exigido de carga horaria ou de dias letivos, a escola
devera efetuar a reposigao, solicitando homologagéo da Secretaria de Educacao.
§3° O Calendario Escolar, apos elaborado e homologado, devera ser divulgado a

comunidade escolar e fixado em quadro de aviso.

Capitulo Il
Da Matricula
Art. 91 A matricula para todas as etapas de ensino sera efetuada conforme as diretrizes e
orientacdes fixadas pela Secretaria de Educagao e Conselho Municipal de Educacéo.

§1° Encerrado o periodo de matricula, caso remanesgam vagas ou ocorram desisténcias,
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deveréao ser efetuadas novas matriculas, observadas a demanda registrada e a legislagéo
em vigor.

§2° A matricula podera ocorrer em qualquer época, desde que seja garantida a frequéncia
minima de 75% para efeitos de promogéao por assiduidade.

§3° As auséncias s6 serdo computadas a partir da efetivagdo da matricula.

§4° Cabe a Equipe Gestora da escola efetuar a divulgagao do processo de matricula.

§ 5° A idade minima exigida para o ingresso no Ensino Fundamental é de 06 anos, a ser
completado até dia 31 de margo do ano de matricula.

§6° A idade minima exigida para ingresso no Ensino Fundamental de Educag&o de
Jovens e Adultos é de 15 anos completos, nos termos da legislacao vigente.

§7° A matricula na Creche obedecera aos seguintes critérios:

I. Ser morador do municipio;

Il. Criangas em situagao de risco, vulnerabilidade e abandono ou ainda filha ou filho de
mulher vitima de violéncia doméstica, de natureza fisica ou sexual no Municipio de Maua,
com acompanhamento e cadastro nos programas da Promogao Social,

[ll. Menor renda per capita;

IV. Responsavel legal que comprove atividade laborativa.

§8° No ato de matricula e renovagdo de matricula é obrigatéria, em todas as Unidades
Escolares Municipais, a apresentagao da carteira de vacinagao dos estudantes.

I. A carteira de vacinacédo devera estar atualizada, assim entendida aquela que contenha
os atestados de todas as vacinas consideradas obrigatérias, de acordo com o Calendario
de Vacinagao da Crianga, em consonancia com as disposi¢gdes do Ministério da Saude e
da Secretaria da Saude do Municipio de Maua.

Il. S6 sera dispensado da vacinagao obrigatéria o matriculando que apresentar atestado
meédico de contraindicag&o explicita da aplicagdo da vacina.

lll. A falta de apresentagdo do documento exigido no artigo 1° desta lei ou a constatagéo
da falta de alguma das vacinas consideradas obrigatorias ndo impossibilitara a matricula,
porém a situagao devera ser regularizada em um prazo maximo de 30 (trinta) dias, pelo

responsavel, sob a pena de comunicacdo imediata ao Conselho Tutelar para
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providéncias.

§ 9° A escola providenciara um prontuario para cada aluno com os seguintes documentos:
I. Cépia do RG dos responsaveis pelo aluno;

II. Cépia da certidao de nascimento do aluno (Educacgao Infantil);

Ill. Cépia do RG do aluno, na auséncia, copia da certiddo de nascimento do aluno (Ensino
Fundamental);

IV. Copia do comprovante de endereco ou equivalente dos responsaveis;

V. Cépia atualizada da caderneta de saude da crianga ou adolescente;

VI. Cépia do Cartdo Nacional de Saude — CNS/SUS;

VII. Relatério Individual de Acompanhamento e Desenvolvimento da Aprendizagem, se
houver;

VIII. Copia da declaracao de transferéncia ou historico escolar, se houver;

IX. Foto 3x4 do aluno, ou em arquivo digitalizada, recente;

X. Ficha de matricula ou rematricula;

Xl. Ficha de Entrevista — Levantamento de Dados Pessoais do Aluno;

XIl. Ficha cadastral;

XIlll. Registro de Classificagdo ou Reclassificagédo, se houver;

§10 A Secretaria de Educagédo, devera regulamentar, por meio de Resolugdo, a
organizacédo da documentagado no prontuario, bem como a validade dos documentos e a
possibilidade de digitalizagao dos prontuarios e arquivo.

§11 A Secretaria de Educagao, devera padronizar, por meio de Resolu¢cdo, a Ficha
Individual do Aluno, bem como o histérico escolar de todos os segmentos ofertados.

§12 Para matricula de criancas e adolescentes migrantes, refugiados, apatridas e
solicitantes de refugio no sistema publico de ensino, deve-se utilizar as orientacées
contidas no Parecer CNE/CEB n.° 01/2020.

Art. 92 E expressamente vedado & Unidade Escolar condicionar a matricula ao
pagamento de taxas de qualquer natureza e a quaisquer outras exigéncias adicionais as
previstas pela legislacao.

Art. 93 Para matricula inicial deve ser atendido o contido na Indicagdo CME/Maua n.°.
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12/2018 e Deliberagao CME/Maua n.° 12/2018.

Capitulo I
Da Lista Publica de Espera por Vagas nas Creches
Art. 94 A Unidade Escolar devera seguir as diretrizes previstas na Indicagdo CME/Maua
n.° 19/2020 e Deliberacado CME/Maua n.° 19/2020 do Conselho Municipal de Educacgao
de Maua, que dispde sobre lista publica de espera por vagas nas creches das Unidades
Escolares de educacao infantil da Rede Municipal de Ensino de Maua, garantindo a fiel
coleta, registro e manutencdo dos dados a serem inseridos no portal/pagina/aplicativo na
rede mundial de computadores, atendidos ainda os procedimentos e protocolos
determinados pela Secretaria de Educacdo, a fim de garantir a maior publicidade e

transparéncia possivel.

Capitulo IV
Da Compensagao de Auséncias
Art. 95 Para Compensacao de Auséncias deve ser atendido o contido na Indicagao
CME/Maua n.° 14/2018 e Deliberagdo CME/Maua n.° 14/2018.

Capitulo V
Da Classificacao e da Reclassificagao
Art. 96 Para os processos de Classificacdo e Reclassificacdo devem ser atendidos o
contido na Indicacdo CME/Maua n.° 09/2018 e Deliberacdo CME/Maua n.° 09/2018.

Capitulo VI
Da Progressao Parcial
Art. 97 Para o regime de Progressédo Parcial deve ser atendido o contido na Indicagao
CME/Maua n.° 07/2018 e Deliberagado CME/Maua n.° 07/2018.
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Capitulo VI
Da Progressao Continuada
Art. 98 Para o regime de Progressdo Continuada deve ser atendido o contido na
Indicagdo CME/Maua n.° 13/2018 e Deliberagdo CME/Maua n.° 13/2018.

Capitulo Vi
Do Atendimento escolar de adolescente em cumprimento de Medidas
Socioeducativas
Art. 99 Para o atendimento escolar de adolescentes em cumprimento de Medidas
Socioeducativas deve ser atendido o contido na Indicagdo CME/Maua n.° 01/2017 e
Deliberacdo CME/Maua n.° 01/2017.

Capitulo IX
Da Transferéncia
Art. 100 Serdo admitidas transferéncias dos estudantes no decorrer de todo o ano letivo,

observada a ordem de demanda registrada e as vagas existentes.

Capitulo X
Da Adaptacgao

Art. 101 Os estudantes recebidos por transferéncia estardo sujeitos ao processo de
adaptacdo quando na composi¢ao da matriz curricular houver auséncia de componente
curricular da base nacional comum, de acordo com a legislac&o vigente.

Art. 102 O processo de adaptacado podera ocorrer mediante planos especiais de trabalho,
definidos no Projeto Politico Pedagdgico, sem prejuizo das atividades normais do ano em
que o estudante estiver matriculado.

Art. 103 A escola podera dispensar o estudante do processo de adaptacdo quando
constar componente curricular de idéntico valor formativo, mediante parecer devidamente

fundamentado por comissao de professores.
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Capitulo XI
Do Nome Social
Art. 104 Para Nome Social deve ser atendido o contido na Indicacdo CME/Maua n.°
04/2017 e Deliberagdo CME/Maua n.° 04/2017.

Capitulo XIi

Dos Documentos da Vida Escolar
Art. 105 Cabe a Unidade Escolar expedir histéricos escolares, declaragbes de conclusao
de ano/classe/ciclo/termo/modulo, certificado de conclusdo de curso, em conformidade
com a legislagéo vigente.
Paragrafo unico. O prazo maximo para expedicao sera de:
I. Historico Escolar: 30 (trinta) dias;
Il. Declaragdes: 01(um) dia;
[ll. Comprovantes de comparecimento — no ato;
IV. 2° Via: 30 (trinta) dias.
Art. 106 Os prontuarios dos estudantes deverao ser organizados e identificados por RM
(Registro de Matricula) e por ano letivo, sendo arquivados por tempo indeterminado.
Art. 107 Os Diarios de Classe constituem-se em documento escolar, devendo, portanto,
refletir a real acdo docente e o resultado avaliativo dos estudantes.
Paragrafo unico. Os Diarios de Classe deverao ser devidamente arquivados, por um
periodo minimo de 05 (cinco) anos.
Art. 108 Fica vedado o acesso e manuseio de documentos da secretaria escolar sempre

que ferir a privacidade e o sigilo das informacgdes.

Capitulo XIil
Da regularizagao de Vida Escolar
Art. 109 Para Regularizagdo de Vida Escolar deve ser atendido o contido na Indicagao
CME/Maua n.° 10/2018 e Deliberagado CME/Maua n.° 10/2018.
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Secao |
Da Equivaléncia
Art. 110 Para Equivaléncia de Estudos deve ser atendido o contido na Indicagao
CME/Maua n.° 11/2018 e Deliberagdo CME/Maua n.° 11/2018.

Secao Il
Da Revalidagao
Art. 111 Para Revalidagcdo de Estudos deve ser atendido o contido na Indicacéo
CME/Maua n.° 11/2018 e Deliberagdo CME/Maua n.° 11/2018.

Secgao lll
Da Convalidacao
Art. 112 Para Convalidagdo de Estudos deve ser atendido o contido na Indicagao
CME/Maua n.° 11/2018 e Deliberagdo CME/Maua n.° 11/2018.

Capitulo XIV
Da Utilizacao do Espaco Fisico da Escola Publica Municipal
Art. 113 Para Utilizacdo do espaco fisico da escola publica da Rede Municipal de Ensino
deve ser atendido o contido na Indicacdo CME/Maua n.° 18/2020 e Deliberagao
CME/Maua n.° 18/2020.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 114 O Ensino Religioso, de matricula facultativa, é parte integrante da formacéao
basica do cidadao; constitui disciplina dos horarios normais da escola publica de ensino
fundamental, assegurando o respeito a diversidade cultural religiosa do Brasil, vedadas
quaisquer formas de proselitismo.
Paragrafo unico. Os conteudos, minimos, a serem discutidos e ensinados serdo os
estabelecidos na Base Nacional Comum Curricular — BNCC.

Art. 115 Para as normas de Abertura, Autorizagcdo, Funcionamento e Supervisdo das
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escolas publicas da Rede Municipal de Ensino de Maua devera ser atendido o contido na
Indicagdo CME/Maua n.° 21/2020 e Deliberagdo CME/Maua n.° 21/2020.

Art. 116 As Associagbes de Pais e Mestres - APMs, das escolas municipais, ficam
autorizadas a firmarem contratos com empresas de propaganda para a afixagdo de
‘outdoors” na area externa das unidades escolares visando a obtengdo de recursos
financeiros.

§ 1° Nao sera permitida a veiculagdo de propaganda de cigarros, de bebidas alcodlicas,
de natureza politica e mercadoldgica dirigida ao publico infantil nos “outdoors”.

§ 2° As Associagcbes de Pais e Mestres deverdao comunicar, previamente, o Conselho
Escolar, os entendimentos para escolha da empresa veiculadora de publicidade.

§ 3° Os valores obtidos com a cessdo de espacgo para a propaganda serdo utilizados
pelas Associacbes de Pais e Mestres para a realizagdo de benfeitorias e melhorias em
cada unidade escolar.

Art. 117 Quanto ao transporte escolar:

§ 1° A escola ndo se responsabiliza pelos veiculos que fazem o transporte dos seus
estudantes, portanto ndo havera liberagao de estudantes fora do horario oficial da entrada
ou saida dos mesmos, em fung¢ao do transporte contratado, exceto em situagdes atipicas
como, por exemplo, reuniao com pais ou conselho de classe.

§ 2° As saidas antecipadas quando necessarias serdao concedidas apos solicitagao por
escrito dos pais ou responsaveis, salientando que deverédo ser evitadas, para que nao
ocorram prejuizos pedagogicos.

§ 3° Cabera aos responsaveis pelo transporte escolar, portar uma lista atualizada, com
copia a ser entregue na secretaria da escola, com os nomes, turma/classe e horario dos
estudantes que utilizam esse servico.

§ 4° Os pais ou responsaveis dos estudantes que utilizam transporte escolar deverao
assinar uma declaragao na secretaria da escola, autorizando a saida do estudante menor,
acompanhado do monitor ou condutor.

§ 5° E necessario que os profissionais que realizam o transporte escolar, estejam

identificados.
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§ 6° Fica proibido o acesso do condutor ou monitor dentro das salas de aula, devendo
este, respeitar a organizagéo da escola para a retirada do estudante.

§ 7° Nao serao tratados assuntos sobre o desenvolvimento ou saude do estudante com
condutores ou monitores, somente com os pais e/ou responsaveis legais.

Art. 118 E obrigatéria a execugdo dos Hinos Nacional e da Cidade de Maua nas escolas
da rede Municipal de ensino, uma vez por semana.

Art. 119 A exibicdo de filmes de produgdo nacional constituirdA componente curricular
complementar integrado ao Projeto Politico Pedagodgico da escola, sendo a sua exibigao
obrigatéria por, no minimo, 2 (duas) horas mensais.

Art. 120 Os Estagios obrigatdrios dos cursos de Licenciatura, ndo poderdo ser negados e
seu inicio podera ocorrer a partir do primeiro dia letivo até o ultimo dia letivo do més de
novembro.

Art. 121 Os recursos materiais e equipamentos adquiridos com verbas do orgamento
publico e/ou de outras fontes (e/ou doados) faréo parte do patriménio da escola, devendo
ser registrados pelo 6rgao competente.

Art. 122 Todo e qualquer projeto especial/experimental da unidade escolar, que nao
esteja contemplado no Curriculo Municipal devera atender o contido na Indicagéo
CME/Maua n.° 22/2020 e Deliberacao CME/Maua n.° 22/2020, que dispde sobre Projetos
Especiais.

Art. 123 O Diretor de Escola e o Conselho Escolar deverao tomar todas as providéncias
necessarias para a elaboragdo, ampla divulgagcdo e encaminhamento do presente
Regimento aos pais ou responsaveis, aos estudantes, aos funcionarios da escola, a
comunidade escolar e Secretaria de Educacao.

Art. 124 As Escolas Municipais deverao elaborar seus respectivos Regimentos Escolares,
respeitando-se as presentes Normas Regimentais, em fung&o da(s) etapa(s) de ensino
atendida(s), nos seguintes prazos:

a) 120 (cento e vinte) dias para as escolas elaborarem seus regimentos, aprovarem em
atas dos Conselhos Escolares e encaminharem para a Supervisdo de Ensino;

b) 30 (trinta) dias para parecer e manifestagdo do Supervisor de Ensino;
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c) 15 (quinze) dias para publicacdo de ato do Secretario de Educagédo em Diario Oficial do
Municipio de Maua homologando o documento.

Paragrafo unico. Os prazos estabelecidos passam a ser contados, a partir do primeiro
dia letivo, do retorno presencial as aulas em 2021.

Art. 125 A ndo observancia dos prazos e assuntos tratados nesta Deliberacdo implicara
em responsabilidade administrativa disciplinar, a qualquer servidor publico nos termos da
legislagao vigente.

Art. 126 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos ou terdo solugéo orientada
pelo Conselho Municipal de Educacédo de Maua.

Art. 127 Ficam revogadas as disposi¢ées em contrario, em especial o Parecer CME/Maua
n.> 01/2012.

Art. 128 Esta deliberagéo entrara em vigor, na data de sua publicag&o.

Maua, 30 de setembro de 2020.

Jodo WaSner Martins
Pre€idente-€ME/Maua

- -
—
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ANEXO 1
INDICADORES (para as escolas de Ensino Fundamental)
A. Fluxo - Ensino Regular

Fluxo do 3° ano do Ensino Fundamental (%)

ANO APROVACAO | RETENCAO ABANDONO

2018 100%
2019 100%
2020 100%

Fluxo da 6 ano do Ensino Fundamental (%)

ANO APROVACAO | RETENCAO ABANDONO

2018 100%
2019 100%
2020 100%

Fluxo da 9% ano do Ensino Fundamental (%)

ANO APROVACAO | RETENCAO ABANDONO

2018 100%
2019 100%
2020 100%
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B. Resultados de Avaliacoes Externas (exclusivo para a Escola Municipal Cora Coralina)

indice de Desenvolvimento da Educacio Basica (IDEB)

Ensino Fundamental Ensino Fundamental
ANO 5° Ano 9° Ano
Meta Estimada Meta Meta Estimada Meta
Observada Observada

2019

2017

2015
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ANEXO II
AUTOAVALIACAO — DIMENSOES DA GESTAO
GESTAO PEDAGOGICA
A. 1.INDICADORES DE PLANEJAMENTO E ACOES PEDAGOGICAS

Curriculo Municipal ou Curriculo Paulista

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

O Curriculo é atualizado periodicamente,
para atender os interesses e as
necessidades dos estudantes e da
comunidade, em consonancia com O
projeto pedagdgico da escola, as Diretrizes
e Orientagdes Curriculares Nacionais,
Municipais bem como com o0s avangos
cientificos, tecnolégicos e culturais da
sociedade contemporanea?

O curriculo favorece a expressao dos
estudantes nas suas diferentes formas,
nas varias areas de conhecimento?

A escola oferece apoio técnico aos
professores para o trabalho de
contextualizagdo do curriculo, de acordo
com as necessidades de ensino e de
aprendizagem?

Acompanhamento da Aprendizagem

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Os resultados de aprendizagem (avangos
alcangcados e dificuldades enfrentadas
pelos estudantes) sao analisados?

A analise dos resultados de aprendizagem
é utilizada como informagdo para o
planejamento das aulas e dos projetos?

Sao desenvolvidas agdes pedagdgicas,
tendo por objetivo a melhoria continua do
rendimento escolar?

A escola realiza agdes orientadas para as
turmas com maiores taxas de reprovagao?
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No caso de estudantes com dificuldades
de aprendizagem, eles recebem auxilio,
estimulo e apoio para atingir os niveis de
aprendizagem esperados?

Inovacdo Pedagogica

Nivel de Atendimento Insatisfatério Regular Bom Otimo

Sao desenvolvidas praticas inovadoras
para atender as diferentes necessidades e
ritmos de aprendizagem dos estudantes —
com a utilizagdo adequada de recursos
didaticos e tecnologias educacionais, que
favoregam o trabalho em equipe, a
interdisciplinaridade, a contextualizagéo e a
apropriagao de saberes?

As praticas inovadoras sido analisadas a
partir do rendimento dos estudantes?

Estratégias de ensino consideradas
exitosas sao registradas e sistematizadas?

Inclusdao com equidade

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sao realizadas praticas pedagogicas
inclusivas que traduzam o respeito e a
equidade no atendimento a todos os
estudantes, independentemente de origem
socioeconOmica, género, raca, etnia e
necessidades especiais?

Sao realizadas agbes com o conjunto de
estudantes, pais ou responsaveis legais,
servidores da instituicdo no sentido de
acolher casos que necessitam de
atendimento especial?

As agbes para estudantes publico-alvo da
educagéo especial sdo analisadas a partir
do rendimento desses estudantes, isto &,
seu desenvolvimento €& considerado
individualmente?
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Estratégias de ensino consideradas
exitosas para estudantes publico-alvo da
educagdo especial sdo registradas e
sistematizadas?

Planejamento da pratica pedagégica

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

A escola dispde de momentos periodicos
para o0 planejamento coletivo e
cooperativo da pratica pedagogica?

O planejamento das aulas esta em
consonancia com o curriculo da escola e
com base nos avangos e necessidades
individuais dos estudantes?

A escola estabelece o0s objetivos no
projeto pedagdgico para cada ano/série ou
ciclo e campos de
experiéncias/disciplinas, de acordo com o
curriculo Municipal ou Paulista?

Organizagdo dos espacos e dos tempos escolares

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

A escola dispée de momentos coletivos
para organizagdo dos ambientes, horarios
de aula e atividades extraclasse, de modo
a assegurar praticas pedagodgicas que
aprimorem a qualidade do ensino e o
atendimento as necessidades de
aprendizagem dos estudantes?

Os eventos escolares, informes e
solicitagbes administrativas séo
organizados e tratados com um minimo de
interrupcao das aulas?

O horario previsto para cada aula é
claramente definido e seguido pelos
professores que dedicam todo o tempo das
aulas para atividades que objetivam a
aprendizagem, concentrando-se nas
atividades de ensino?
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A escola utiliza ou adapta espacgos fora da
sala de aula para a realizagcdo de
atividades diversificadas que favorecam a
aprendizagem dos diferentes conteudos
escolares?

Os espagos da escola estdo organizados
de modo a propiciar algum tipo de
aprendizagem aos estudantes?

Faca uma reflex@o e justifique os conceitos atribuidos acima pela sua escola (insatisfatorio, regular,
bom 6timo) sobre a gestdo dos INDICADORES DE PLANEJAMENTO E ACOES PEDAGOGICAS:

GESTAO PEDAGOGICA
A.2. RESULTADOS EDUCACIONAIS
Avaliagdo do projeto pedagdgico

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

No processo de elaboragdo do projeto
pedagégico da escola é estabelecido o
didlogo com a comunidade e incorporados
seus saberes pela escola?

A equipe escolar utiliza os resultados das
avaliagbes para fazer revisbes na pratica
pedagoégica?

O (A) diretor(a) e os professores sabem
quantos e quais estudantes estdo em
dificuldades em qual campo de experiéncia
ou disciplina?

Sao aplicados diferentes instrumentos de
avaliacdo e proporcionadas situagdes de
aprendizagem variadas?

A equipe escolar estabelece expectativas
de aprendizagem de desempenho para
avaliar 0s estudantes em cada
etapa/ano/ciclo, com base no curriculo
adotado?

Avenida Rio Branco, 183 — 3° andar — CEP: 09310-110 - Vila Fausto Morelli - Maua/SP




PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCAGAO B
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Lei Municipal n° 2.784 de 24/11/1997
Fone: 4544-2133 - E-mail: cme@maua.sp.gov.br

As expectativas e os direitos de
aprendizagem  determinantes para o
sucesso escolar em cada etapa/ano/
ciclo/termo e ao longo da escolarizagao,
sao claras e conhecidas por todos os
professores e estudantes?

Rendimento escolar e resultados de desempenho

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

A escola analisa os resultados de seu
desempenho (IDEB, Educagédo Infantil,
Sondagens e outros), identifica
necessidades e propde metas de melhoria?

A escola, nos ultimos trés anos, tem
realizado registros e analises das taxas de
aprovagao, reprovagdo e abandono,
identificando necessidades e
implementando agdes de melhoria?

A comunidade ¢é informada sobre os
resultados e desempenho da escola no
IDEB e outros indicadores?

Frequéncia escolar

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

A escola, nos Uultimos trés anos, tem
realizado acompanhamento e controle da
frequéncia dos estudantes e adotado
medidas para assegurar a sua
permanéncia, com sucesso, na escola?

A escola procura a familia dos estudantes
que se ausentam dias seguidos ou
alternados sem justificativa, para que
percebam a relagdo entre frequéncia
escolar e bom desempenho?
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Transparéncia dos resultados

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sao divulgados, periodicamente, aos pais
e/ou responsaveis legais e a comunidade,
os resultados de aprendizagem dos
estudantes e as agbes educacionais
implantadas para a melhoria do ensino?

Os estudantes tém clareza dos conteudos e
do grau de expectativa da aprendizagem
que se espera deles?

A comunidade é informada sobre os
objetivos e projetos da escola e os
responsaveis legais sao informados sobre
os resultados dos seus filhos nas avaliagdes
qualitativas feitas pela escola?

Satisfacao dos estudantes, pais, professores e demais profissionais da escola

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sdo levantados e analisados de forma
sistematica, indices de satisfacdo dos
estudantes, pais ou responsaveis legais,
professores e demais profissionais da
escola, em relacdo a gestdo, as praticas
pedagogicas e aos resultados da
aprendizagem?

Os estudantes avaliam que os professores
estdo comprometidos com o ensino e se
preocupam com eles?

A equipe da escola se sente valorizada e
respeitada por pais e/ou responsaveis
legais e estudantes?

Os pais e/ou responsaveis legais e a
comunidade, no geral, mostram-se
satisfeitos em relagdo aos resultados da
escola e o desempenho dos seus
profissionais?
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Faca uma reflexao e justifique os conceitos atribuidos acima pela sua escola (insatisfatério, regular,
bom 6timo) sobre a gestdo dos RESULTADOS EDUCACIONAIS:

GESTAO PARTICIPATIVA
Participacdo dos Pais e/ou Responsaveis legais

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

A equipe escolar desenvolveu sistematicas
para que 0s pais e/ou responsaveis legais
possam acompanhar o desenvolvimento
escolar de seus filhos?

A escola promove reunides entre o
responsaveis legais e professores para
discutir questbes relativas a melhoria do
desempenho dos estudantes e estes
comparecem aos encontros?

A escola realiza eventos pedagodgicos e
culturais que permitam contato entre
responsaveis legais e professores?

Os pais elou responsaveis legais
participam autbnoma e efetivamente dos
colegiados escolares?

A equipe escolar preocupa-se em preparar
pautas e organizar encontros que
contribuam para a participagdo dos pais
e/ou responsaveis legais?

Participacado e envolvimento dos estudantes

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

A escola apoia e incentiva a atuacdo do
Grémio Estudantil, mesmo na Educagao
Infantil?
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Os estudantes apresentam iniciativas para
realizagdo de eventos ou campanhas junto
a comunidade?

A escola adota iniciativas que estimulam os
estudantes dos grupos/anos/ciclos/termo
mais adiantadas a auxiliarem as turmas de
séries anteriores?

A escola realiza referendos ou consulta aos
estudantes sobre temas de interesse geral,
inclusive na educagao infantil?

Atuacéo dos colegiados

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Os Colegiados definem e/ou validam os
processos pedagogicos, financeiros e
administrativos da escola?

Os processos de ensino, aprendizagem e
gestao participativa da escola atendem ao
que foi definido e validado pelos
Colegiados?

Os Colegiados apresentam sugestbes e
criticas destinadas a melhorar os resultados
da escola?

Integracédo escola - comunidade — sociedade

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sao realizadas articulagdes e parcerias com
as familias, com os demais servigcos
publicos (saude, infraestrutura, trabalho,
justica, assisténcia social, cultura, esporte e
lazer), associagcbes locais, empresas e
profissionais, visando a melhoria da gestao
escolar, ao enriquecimento do curriculo e a
aprendizagem dos estudantes?

Sao utilizados canais dindmicos de
comunicagdo com a comunidade escolar a
respeito dos planos de agéo e realizagbes
da escola, com vistas a prestar contas e dar
transparéncia a gestao escolar?
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Participacao e envolvimento da equipe escolar

Nivel de Atendimento Insatisfatério Regular Bom Otimo

Os diferentes profissionais da escola se
dispdem a participar dos colegiados
escolares e das diferentes atividades de
integracdo com a comunidade?

Os profissionais da escola assumem
posicdo de protagonistas na proposicao e
organizagao de eventos com a comunidade
local e no estabelecimento de parcerias?

A equipe escolar trabalha em conjunto para
tratar de questdes de interesse da escola?

A equipe escolar avalia o desempenho de
seu pessoal e o da escola como um todo,
aceitando inovagdes e se mostra envolvida
em processos que demonstram
necessidade de mudancas e
aperfeicoamento?

Faca uma reflexao e justifique os conceitos atribuidos acima pela sua escola (insatisfatério, regular,
bom 6timo) sobre a Gestao Participativa:

GESTAO DE PESSOAS E LIDERANGA
Indicadores de Gestao de Pessoas e Lideranga
Visao Compartilhada

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

E promovida, regularmente, a integragdo
entre os profissionais da escola, pais ou
responsaveis legais e estudantes, visando
a uma concepgao educacional comum € a
unidade de propésitos e acdes?
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Desenvolvimento profissional e avaliagao de desempenho

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sao promovidas, por iniciativa da escola,
acdes de formagao continuada com base na
identificacao de necessidades dos docentes
e demais profissionais em relacdo aos
conhecimentos, habilidades e atitudes
requeridos para a implementagao do projeto
pedagoégico?

A diregdo trata abertamente, com os
diferentes profissionais, questdes
relacionadas as oportunidades e
necessidades de capacitagao e
aperfeicoamento?

A equipe gestora, e em especial o gestor
escolar, proporciona a avaliagcdo de
desempenho dos varios profissionais que
atuam na escola?

Oferece um retorno individualizado que,
além de informar, reconhece cada
profissional, tendo em vista o cumprimento
dos objetivos e metas escolares?

Clima Organizacional

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sao promovidos processos e acgbes para
desenvolver equipes e liderangas, elevar a
motivagdo e a autoestima dos profissionais
e mediar conflitos, em um clima de
compromisso ético, cooperativo e solidario?

A gestdo da escola estabelece, e
compartiiha  com  transparéncia, as
atribuigbes dos profissionais da instituigéo e
promove o necessario acompanhamento do
desempenho das tarefas?
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Observancia de direitos e deveres
Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo
Sao desenvolvidas praticas de

conhecimento e observancia da legislacéo
educacional, do regimento da escola e
demais normas legais que orientam os
direitos e deveres de professores, demais
profissionais, pais ou responsaveis legais e
estudantes?

Fagca uma reflexao e justifique os conceitos atribuidos acima pela sua escola (insatisfatério, regular,
bom 6timo) sobre a Gestido de Pessoas e Lideranga:

GESTAO DE INFRAESTRUTURA: RECURSOS E SERVICOS
INDICADORES DE GESTAO DE INFRAESTRUTURA: RECURSOS E SERVICOS
Documentacéo e Registro Escolares

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sao realizadas praticas de organizacao,
atualizagdo da documentacgao, escrituragao,
registros dos estudantes, diarios de classe,
estatisticas, legislacdo e outros, para um
atendimento agil a comunidade escolar e
ao sistema de ensino?

Utilizagao das Instalagées e Equipamentos

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sao utilizados de forma apropriada as
instalagbes, o0s equipamentos e o0s
materiais  pedagodgicos, incluindo os

recursos tecnoldgicos, para a
implementacdo do projeto pedagdgico da
escola?

A escola dispbe de materiais pedagdgicos e
didaticos adequados, que permitem
atividades diversificadas dentro e fora do
ambiente da sala de aula?
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Preservacgao do patriménio escolar

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sao promovidas agbes que assegurem a
conservacgao, higiene, limpeza, manutengao
e preservagao do patrimbdnio escolar —
instalagdes, equipamentos e materiais
pedagogicos?

Os estudantes demonstram consciéncia de
sua participagdo na conservagdao do
patriménio escolar?

As acgbes dos professores e dos demais
profissionais da escola proporcionam o
desenvolvimento nos estudantes do
respeito e preservagdao do patrimoénio
publico?

Gestao de Recursos Financeiros

Nivel de Atendimento Insatisfatorio Regular Bom Otimo

Sao realizadas agbes participativas de
planejamento, acompanhamento e
avaliacdo da aplicagdo dos recursos
financeiros da escola, levando em conta as
necessidades do projeto pedagdégico e os
principios da gestao publica?

A direcdo submete o planejamento para a
aplicagdo dos recursos financeiros aos
Colegiados, bem como a prestagcdo de
contas dos gastos efetuados?

Faca uma reflexao e justifique os conceitos atribuidos acima pela sua escola (insatisfatério, regular,
bom 6timo) sobre a Gestédo de Infraestrutura, Recursos e Servigos:
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ANEXO III

PLANO DE ACAO

OBJETIVO GERAL (referente a fragilidade que se quer reverter):

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
ACOES ACOMPANHAMENTO E
AVALIACAO
Descricao | Pablico | Responsaveis | Cronograma | Meta Acoes de Indicadores
Alvo Acompanhamento
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ANEXO IV
DEPENDENCIAS DA ESCOLA
Espaco Qtde | Condigao Espaco com Acessibilidade
de uso necessidade de reforma

Salas de aula

Salas de recursos

Sala de leitura

Sala de recursos audiovisuais

Secretaria

Direcao

Vice-direcao

Coordenagao

Sala dos Professores

Sala de Informatica

Laboratério de Ciéncias

Quadra Esportiva

Cozinha

Cantina

Zeladoria

Corredores e acessos
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Sanitarios de estudantes

Sanitarios
administrativos

Sala Multiuso

Sala do Grémio

Sala de Humanas

Almoxarifado

Brinquedoteca

Parque

Jardim

Patio

Anfiteatro

Solério

Lactario
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ANEXOV

RECURSOS FINANCEIROS - Plano de Trabalho da APM

TIPO

VALOR TOTAL RECEBIDO ($)
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