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RESOLUCAO SCAS n° 01, de 23 de novembro de 2015.

Regulamenta a disponibilizagdo e a concesséo
de estagios para estudantes de Instituicées de
Ensino de Nivel Superior, realizados na rede de
Assisténcia Social do municipio de Maua e da

outras providéncias.

Sandra Ribeiro de Souza, Secretaria da Cidadania e Agao Social do
Municipio de Maua, usando das atribuicbes que me sao conferidas pelo art. 67,

inciso IV da Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, nos servigos da
rede municipal de servigo social, os estagios ndo remunerados por instituicbes de
nivel superior, obrigatorios nas grades curriculares dos cursos relacionados a area
de Assisténcia Social e afins, com o objetivo de propiciar a complementagéo do
ensino e da aprendizagem, a serem planejados, executados, acompanhados e
avaliados em conformidade com os curriculos, programas e calendarios escolares, a
fim de serem instrumentos de integracdo, em termos de treinamento pratico, de

aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Federal no. 11.788, de 25 de setembro
de 2008 e Decreto Federal n® 87.497, 18 de agosto de 1982, que disciplinam a
realizacado de estagio de educandos que estejam frequentando o ensino regular em

instituicdes de educacgao superior ou de especializagao;

CONSIDERANDO o papel constitucional do Sistema Unico de Assisténcia
Social como ordenador da formacédo de profissionais da area de servigo social,
psicologia e afins, constituindo-se como cenario prioritario de ensino e

aprendizagem;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer mecanismos de cooperacao
entre a gestdo municipal do SUAS e as Instituigdes de Ensino Superior na area de
Servigco Social, Psicologia e afins, visando a melhoria da qualidade no cuidado as
pessoas e a integragao das praticas do trabalho com a formagéo dos profissionais

de servico social;
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CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos e formas de
acesso aos servicos de Assisténcia Social da rede publica municipal para a
realizacéo de estagios de nivel superior, com observagao aos aspectos legais nos
termos da legislagdo, em especial, a Lei Federal n°® 11.788 de 25 de setembro de
2.008;

CONSIDERANDO a importancia em assegurar transparéncia para o0s
processos de selegdo das escolas, bem como definir responsabilidades dos
servigos, das Instituicdes de Ensino e dos estudantes estagiarios, e tendo em vista o
constante do Processo Administrativo n® 6807/2015, RESOLVO:

CAPITULO |
DAS DIPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentada a disponibilizacdo e a concessdo de estagios
curriculares obrigatorios de estudantes da educacdo de nivel superior, a ser
realizado nos servicos de Assisténcia Social do Municipio, conforme procedimentos

definidos nesta Resolucgao.

Art. 2° Considera-se para os fins desta Resolugao os seguintes termos:

| - Secretaria: Secretaria de Cidadania e Agao Social do Municipio de Maua;

Il - IES: Instituicdo/Instituicbes de Ensino Superior (com cursos relacionados a
area de servigo social, psicologia e afins, de acordo com as resolugdes, normativas
e orientagdes técnicas do SUAS — Sistema Unico de Assisténcia Social);

lIl - servico de assisténcia social: CRAS, CREAS, Abrigo Municipal, Centro
POP, dentre outros, de acordo com a Tipificagdo Nacional dos Servigos
Socioassistenciais, Resolugao CNAS n° 109, de 11 de novembro de 2009;

IV - cenario de pratica: equipamento de assisténcia social ou area/setor
especifico do mesmo no qual o estudante desenvolvera as atividades de
aprimoramento profissional;

V - docente orientador: professor que fara a orientagdo de no maximo 10
(dez) estagiarios em cada cenario de pratica;

VI - preceptor: profissional da rede municipal de Assisténcia Social de Maua

que fara a supervisdo do cenario de pratica.
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Art. 3° Fica instituida a Comissdao de Estagios composta por membros
representantes do Gabinete do Secretario de Cidadania e Acdo Social, Gestao
SUAS e Gestdo de Pessoas da Secretaria de Cidadania e Ag¢ao Social, com a
responsabilidade de tratar e coordenar os procedimentos relativos aos campos de

estagio, conforme estabelecido por esta Resolucéao.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE ESTAGIO

Art. 4° A concessdo de estagios para estudantes de Instituicbes de Ensino
Superior - IES, realizados nos servigos de assisténcia social do municipio de Maua
ocorrera semestralmente e seguira as seguintes etapas:

| - divulgacao de vagas;

Il - solicitagdo de estagio;

[l - divulgacao dos resultados;
IV - formalizacdo da Concessao;

V - realizagao dos estagios.

Art. 5" Para os estagios realizados entre janeiro e junho (primeiro semestre)
serao observados os seguintes prazos:

| - divulgacao das vagas: outubro do ano anterior a realizagao do estagio;

Il - solicitagcao de estagio: novembro do ano anterior a realizagcdo do estagio;

[ll - analise e divulgacdo dos resultados: até a terceira semana de dezembro
do ano anterior a realizagao do estagio;

IV - formalizagcdo da concessao do estagio: até 60 (sessenta) dias apds

divulgacao dos resultados.

Art. 6° Para os estagios realizados entre julho e dezembro (segundo
semestre) serdo observados os seguintes prazos:

| - divulgacao das vagas: abril do ano de realizagao do estagio;

Il - solicitagao de estagio: maio do ano de realizagdo do estagio;

[ll - analise e divulgacdo dos resultados: até a terceira semana de junho do
ano corrente;

IV - formalizacdo de concessao do estagio: até 60 (sessenta) dias apds

divulgacao dos resultados.
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Art. 7° Nos casos de solicitagao de estagios de duragdo anual, devera estar
explicitado na solicitagdo o periodo de inicio (primeiro ou segundo semestre), com
consequente adaptagdo do cronograma via Comissao de Estagios.

Art. 8° As IES que nao apresentarem a documentacdo completa e/ou
entregarem fora do prazo, serdo excluidas do processo de analise.

Paragrafo unico. Em situagdes excepcionais, a Comissdo de Estagios
julgara os recursos apresentados e emitira parecer justificando o deferimento ou ndo

do recurso.
CAPITULO Il

DA SOLICITAGAO DE ESTAGIO

Art. 9° As Instituicdes de Ensino Superior - IES, interessadas em buscar
campos de estagios nos servigos de assisténcia social do Municipio de Maua,
deverao encaminhar a Secretaria, solicitagdo formal para a realizacdo de estagio,

contendo as seguintes informagdes/documentos:

| - projeto pedagdgico do curso, comprovando a obrigatoriedade do
estagio, devidamente aprovado pelo 6rgao competente, mediante certificagao oficial

ou declaracao sob responsabilidade da Instituicao de Ensino;

Il - plano de estagio explicitando atividades curriculares a serem
desenvolvidas em cada cenario de pratica, compativeis com projeto pedagdgico do
curso ministrado pela Instituicao de Ensino e contendo:

a) o numero de estagiarios por ferramenta e/ou setor da
Secretaria de Cidadania e Acéo Social,

b) o numero de grupos;

c) a data de inicio e término de cada estagio;

d) a grade horaria de cada estagio, explicitando o periodo
pleiteado;

e) o nome e o registro profissional do professor a ser indicado

como o docente orientador, valido perante seu Conselho de Classe.

[ll - copia autenticada da apdlice de seguros firmada pela Instituicao
de Ensino, nos termos do art. 9°, IV, da Lei Federal n° 11.788/08, adequadas ao

cenario de pratica solicitado;
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IV - curriculo completo do docente orientador e a devida
documentacéo atestando sua experiéncia no cenario de praticas, de acordo com 0s
critérios estabelecidos pela legislagdo especifica da area técnica, ou, na auséncia
desta, de acordo com os critérios estabelecidos pela Secretaria de Cidadania e Agéao

Social;

V - documento indicando a(s) modalidade(s) e os valores da

contrapartida que sera incluida no Termo de Cooperacéao a ser firmado.

Art. 10 As solicitagdes deverao ser encaminhadas aos cuidados do Nucleo de
Apoio a Gestdo da Secretaria de Cidadania e Acado Social, situada a Rua Luis
Mariani, Vila Fausto, Maua, CEP 09390-050 , por envio postal ou entrega

protocolada.

CAPITULO IV
DA ANALISE DE SOLICITACAO DO ESTAGIO
Art. 11 A andlise das solicitagdes de estagio sera realizada pela Comisséo de
Estagios, com base nos seguintes critérios:

| - disponibilidade do campo solicitado, a partir do numero de vagas

disponibilizadas e dos horarios solicitados;
Il - pertinéncia do Plano de Estagio:
a) quanto ao projeto pedagdgico do curso;
b) quanto aos objetivos da disciplina ao qual se vincula o estagio;

c) quanto aos principios e diretrizes da politica de assisténcia social

implementada na Secretaria de Cidadania e Acao Social do Municipio;
d) normas internas de cada cenario de pratica.
Art. 12 Sendo o numero de solicitagbes maior do que o numero de vagas

disponibilizadas, a Comissao de Estagios utilizara, complementarmente, critérios de

priorizacao para distribuicdo das mesmas, verificando se:
| —a IES solicitante € um estabelecimento de ensino publico;

Il - o projeto pedagogico do curso esta em consonancia com as

diretrizes do SUAS e a Politica Nacional de Assisténcia Social;

Rua Luis Mariani, 96 — Vila Fausto Moreli — Maua — SP — CEP 09390-150
Fone (11) 4547-6262 FAX (11) 4547-6217 CNPJ 46.522.959-0001-98 — Inscr. Est. Isenta

sie WWW.Maua.sp.gov.br .mai cidadaniaeacaosocial@maua.sp.gov.br



http://www.maua.sp.gov.br/
mailto:saude@maua.sp.gov.br
mailto:saude@maua.sp.gov.br

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
SECRETARIA DE CIDADANIA E A(;AO SOCIAL
GABINETE

lIl - a IES solicitante possui sede no Municipio;

IV - o estagio anterior apresenta avaliagado positiva no periodo de

vigéncia, quando a solicitagdo em analise n&o for a primeira.

CAPITULO V

DA CONCESSAO DOS ESTAGIOS

Art. 13 A concessdo de estagios sera formalizada por meio de Termo de
Cooperacao a ser assinado entre a Secretaria e a IES, contendo o numero de vagas
disponibilizadas no semestre, a contrapartida, além das atribuicdes das partes e

responsabilidades de natureza legal.

Paragrafo unico. Previamente a assinatura do Termo de Cooperacéo, a IES

devera apresentar os seguintes documentos:

| - lista nominal de estagiarios, contendo numero de documento de
identidade, discriminando o horario e o cenario de pratica, carga horaria de

supervisao e seus contatos;

Il - declaragdo comprovando a realizacdo de Seguro de Acidentes

Pessoais de seus estudantes.

Art. 14 As vagas destinadas as IES que nao cumprirem as exigéncias

detalhadas nesta Resolugao poderao ser distribuidas para outras instituicoes.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES DURANTE A REALIZAGAO DO ESTAGIO

Art.15 Sao0 atribuicbes e responsabilidades da Instituicido de Ensino Superior

durante a realizac&o de estagio do estudante:

| - assegurar a apresentagao prévia do estagio pelo docente orientador com a
presenca do preceptor de campo e do gerente do equipamento e/ou coordenador

das areas afetas a Secretaria de Cidadania e Acao Social;

Il - fornecer e assegurar o uso de EPI's permanentes e roupa privativa de

seus estudantes e docente orientador, necessarios para cada tipo de atividade;
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lIl - fornecer e assegurar o uso sistematico de cracha de identificacdo dos
seus estagiarios durante toda a realizagdo do estagio, e/ou avental com o

nome/marca da IES;

IV - avaliar relatorio de atividades mensal e semestral elaborado pelo

estagiario.

Art.16 Sao atribuicbes e responsabilidades da Secretaria de Cidadania e

Acao Social durante a realizagéo do estagio:
| - disponibilizar as instalagées em condigdes para a realizagao do estagio;

Il - zelar pelo cumprimento das normas de estagio e dos Termos de

Compromisso assinados;

lll - observar a elaboracido de relatério de atividades mensal e semestral de

cada estagiario;

IV - avaliar mensalmente e semestralmente as atividades de estagio

desenvolvidas em cada cenario de praticas.

Art. 17 Sao atribuicbes e responsabilidades do estudante durante a
realizagao do estagio:

| - cumprir com sua carga horaria de estagio, apresentando-se no cenario de
pratica adequadamente trajado, segundo orientagdes de seguranga e vigilancia de
cada equipamento da Secretaria de Cidadania e A¢ao Social;

Il - elaborar Relatério de Atividades do Estagio, de forma mensal e semestral,

colhendo as assinaturas do docente orientador e do preceptor de estagio.

Art. 18 Eventuais alteragdes do docente ou a troca de grupos de estagiarios
deverao ser comunicadas previamente a Comissao de Estagio e ao Nucleo de Apoio
a Gestdo da Secretaria Municipal de Cidadania e Agédo Social, devendo ser
encaminhada a documentacao pertinente com os dados dos novos estudantes e

docentes.

Art. 19 Qualquer mudanga no plano de estagio devera ser solicitada com

antecedéncia de um més a Comissao de Estagios.

Art. 20 Os trabalhadores da Rede Municipal de Assisténcia Social de Maua

nao poderdo atuar como docentes orientadores de estagio no mesmo equipamento

8 S ‘a de Cidadania e Acio Social I | vidad
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CAPIiTULO VI
DA AVALIAGAO E MONITORAMENTO

Art. 21 A Secretaria de Cidadania e Acao Social realizara avaliagdes
semestrais e/ou anuais a serem preenchidas pelos servigos de assisténcia social e

analisadas pela Comissao de Estagio da Secretaria.

Art. 22 O acompanhamento dos estagios sera realizado pelo Preceptor, que

podera:

| - solicitar ao docente orientador mais informacdes sobre o estagio e, se

necessario, acordar mudangas no plano;

Il - comunicar ao gerente do servico de assisténcia social e 8 Comissao de

Estagios, intercorréncias durante o desenvolvimento.

Art. 23 E responsabilidade da Secretaria de Cidadania e Acdo Social realizar
acompanhamento dos estagios, solicitar corre¢cdo de problemas porventura

encontrados durante seu desenvolvimento e aplicar as sang¢des cabiveis.
CAPITULO VI
DA CONTRAPARTIDA

Art. 24 A Secretaria de Cidadania e Agcao Social recebera em contrapartida

por parte das Instituicdes de Ensino:

| — bolsas de estudo e processos de formacao e qualificacdo, na forma de

cursos ou capacitagdes aos trabalhadores da rede de Maua;
Il — investimentos fisicos (fornecimento/doagao de equipamentos e materiais);

Il — reformas de pequeno porte que nao modifiquem ou alterem as

caracteristicas fisicas e estruturais dos equipamentos;

IV — cessao de espagos para realizagdo de eventos, cursos, palestras e

reunides técnicas de interesse da Secretaria de Cidadania e Agao Social.

§1° A base de calculo monetario/financeiro, para a efetivacdo das

contrapartidas mencionadas no caput, devera ser corrigida segundo indice Geral de
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Precos — Despesa interna (IGP-DI — FGV), sendo que o valor de referéncia, para os

estagios de formagao superior, sera de R$ 1,00 (um real) por hora de estagio.

§2° O valor constante do §1° deste artigo servira apenas como referéncia para

quantificar a contrapartida.

§3° A forma de contrapartida devera ser pactuada entre as instituicbes de

ensino e a Secretaria de Cidadania e Agao Social.

§4° O acesso a bolsa oferecida aos trabalhadores da rede de assisténcia
social de Maua, prevista no inciso | do caput deste artigo, dar-se-a mediante prova

escrita organizada pela IES.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 A concesséao de estagio por parte da Secretaria de Cidadania e Agao
Social, por meio da disponibilizacdo dos servigos de assisténcia social como cenario
de praticas aos estudantes, ndo caracteriza vinculo empregaticio para os

estudantes.

Art. 26 A troca de vagas de estagios entre as IES nao € permitida, sendo esta

pratica, motivo para denuncia e interrup¢cao do Termo de Cooperacéo.

Art. 27 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdo de Estagio,

cabendo recurso ao Secretario de Cidadania e A¢ao Social.

Art. 28 Esta resolucao entra em vigor a partir da data de sua publicagdo, com
efeito sobre os procedimentos de estagios a serem realizados a partir do primeiro

semestre de 2016.

Maua, 23 de novembro de 2015.

Sandra Ribeiro de Souza

Secretaria de Cidadania e A¢ao Social
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