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INTERESSADA: Secretaria de Educagéo — Divisdo de Escolas Particulares
ASSUNTO: Normas para elaborag¢éo do Regimento das Escolas Municipais
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2676/2012 (volume 1)

CONSELHO PLENO

1. Relatorio

No dia 15 de agosto de 2024, por meio do oficio n® 272/2024, o Secretario de
Educagéo submeteu a apreciacao deste colegiado o documento intitulado “Normas para
Elaboragéo do Regimento das Escolas Municipais”. O objetivo do referido documento &
fornecer diretrizes normativas para que cada Unidade Escolar possa elaborar seu proprio
Regimento, incorporando suas especificidades e caracteristicas, em conformidade com o
disposto na Lei n® 9394/96, artigo 24, inciso V, alinea “e” das Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional (LDBEN).

No oficio, o Secretario de Educagdo especifica que as ultimas Normas para

Elaboracao dos Regimentos Escolares foram emitidas em setembro de 2020, por meio da \}
Indicacé@o e Deliberagéo n° 23/2020, pelo Conselho Municipal de Educacéo. Todavia, os
Regimentos das Escolas atualmente vigentes datam do ano de 2014, sendo, portanto,
imperativa a sua atualizacdo, em virtude das diversas mudancas ocorridas desde entao,
incluindo a aprovagao dos Curriculos da Rede Municipal.

O documento apresentado foi elaborado por uma comissdo constituida por
servidoras(es) lotadas(os) na Secretaria de Educagdo, com representantes de
supervisores de ensino, professores formadores e do Conselho Municipal de Educacéo.

As “Normas para Elaboragdo do Regimento das Escolas Municipais”, ora
submetidas a apreciacédo do Conselho Municipal de Educagéo, estido organizadas em

titulos e capitulos, conforme elencados a seguir:
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Titulo | — Da caracterizacdo e das modalidades de ensino, da natureza, dos fins e
objetivos:
Capitulo | — Da caracterizagéo das etapas e modalidade de ensino
Capitulo Il — Das etapas e das modalidades da educacao basica e da duracao do ensino
Capitulo lll — Da natureza e dos fins
Capitulo IV — Dos objetivos
Titulo Il — Da gestéo democratica:
Capitulo | — Dos principios
Capitulo 1l — Das instancias gestoras
Capitulo Il — Do corpo docente
Capitulo IV — Da equipe auxiliar docente
Capitulo V — Da equipe auxiliar da escola
Capitulo VI — Do corpo Docente
Capitulo VII — Das instituicbes auxiliares
Capitulo VIII — Dos principios e das regras de convivéncia
Titulo Il — Do curriculo:
Capitulo | — Da concepgéo
Capitulo Il — Das reunides pedagogicas
Capitulo Il — Do processo de avaliagao
Titulo IV — Do Projeto Politico Pedagégico.

Titulo V — Das normas de orientagées pedagégicas e administrativas:

Capitulo | — Do calendario escolar

Capitulo Il — Da matricula

Capitulo Il - Da lista publica de espera por vagas nas creches

Capitulo IV — Da compensacao de auséncias

Capitulo V — Da classificagéo e reclassificagéo

Capitulo VI — Da progressao parcial

Capitulo VIl — Da progresséo continuada

Capitulo VIIl — Do atendimento escolar de adolescente em cumprimento de medidas
socioeducativas

Capitulo IX — Da transferéncia

Capitulo X — Da adaptagéao
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Capitulo XI — Do nome social

Capitulo XII — Dos documentos da vida escolar

Capitulo XIIl — Da regularizacéo de vida escolar

Capitulo XIV — Da utilizagao do espaco fisico da escola publica municipal

Titulo VI — Das disposicées gerais.

O Conselho Municipal de Educacdo procedeu a andlise do documento
apresentado, em conformidade com a Indicagdo e Deliberagdo CME n° 23, de 30 de
setembro de 2020, constatando que o documento apresentado esta em conformidade
com a legislagéo vigente e atende as necessidades e especificidades das Unidades
Escolares. Além disso, o colegiado assegura que o documento final reflete os principios e
objetivos da educagdo municipal, promovendo uma gestdao democratica e participativa.
As atualizagbes e adequagdes foram realizadas em decorréncia das mudancas e
transformagbes ocorridas no ambito da educag@o nacional e municipal nos tltimos anos,
impulsionadas por novas politicas publicas educacionais.

Nos Ultimos anos, a organizagao da Rede Municipal de Ensino passou por
modificagbes, as quais foram incorporadas ao texto regimental. Além disso, foram
mantidos e complementados os principios educacionais, as instancias da gestio
democratica, a concepgao de curriculo e o processo de avaliacdo, entre outros. Para
conferir maior coeréncia ao documento, alguns itens foram realocados, enquanto outros,
tornados obsoletos, foram suprimidos ou complementados conforme a necessidade. d%/\'

Ao proceder a elaboracéo do regimento interno, em estrita observancia as normas |
e diretrizes emanadas pela Secretaria de Educacdo, a escola exerce sua autonomia
administrativa e pedagodgica, assegurando a participagéo efetiva de todos os segmentos
da comunidade escolar. Este ato reveste-se de singular relevancia. O registro das
deliberagdes coletivas garantird a preservacido das caracteristicas e especificidades
inerentes a cada escola, servindo como fundamento para a organizacdo e funcionamento
da Unidade Escolar.

Compete, ademais, a cada instituicao de ensino, assegurar a participacao ativa de

seu respectivo Conselho Escolar na construgao de seu Regimento Escolar.
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O Conselho Municipal de Educagdo recomenda que o Regimento Escolar
elaborado seja submetido a homologacao pela Secretaria de Educacao apos parecer da
Supervisdo Escolar.

Assim, o documento intitulado “Normas para a Elaboracio do Regimento das
Escolas Municipais”, apresentado pela Secretaria de Educacéo, encontra-se apto para

aprovacgao, passando a produzir seus efeitos normativos a partir do inicio do ano letivo de
2025,

2. Conclusiao

Diante do exposto, nos termos deste parecer, o Conselho Pleno aprova, por
unanimidade, as “Normas para elaboragao do Regimento das Escolas Municipais” que
deve servir de referéncia para que cada Unidade escolar elabore seu préprio Regimento,
cabendo a Secretaria de Educagdo dar amplo conhecimento do teor do referido

documento as escolas da Rede de Educacédo de Maua.
3. Decisao do Conselho Pleno

O Conselho Pleno aprova, por unanimidade o documento “Normas para elaboragao
do Regimento das Escolas Municipais”’. Ficam revogadas as disposicées em contrario,
em especial a Indicagdo/CME n° 23 de 30 de setembro de 2020 e Deliberagdo/CME n° 23
de 30 de setembro de 2020.

Conselheiros: Michelly das Gragas Santana Barbosa, Mauricio Zanelli, Rodrigo
Antonio da Rocha, Vera Olini, Ana Paula Vieira Cavalcante de Oliveira, Cimerine Santana
de Sousa, Berenaldo Brito da Silva, Taynara Noemi Nunes da Silva, Priscila Gomes
Narciso de Oliveira, Sandra Regina Chinchio do Nascimento, André Nascimento da Silva,

Luzinete Amaral de Brito Morgan, Alda Maria de /Carvalho Ferreira, Maria Cristina

Morgado Loureiro, Mauricio Leme da Silva.

Maria Cristifia Morgado Loureiro
Presidente do CME/Maua

Maua, 19 de agosto de 2024
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NORMAS PARA ELABORAGAO DO REGIMENTO DAS ESCOLAS
MUNICIPAIS

TITULO |

DA CARACTERIZAGAO DAS ETAPAS E MODALIDADES DE ENSINO, DA
NATUREZA, DOS FINS E DOS OBJETIVOS

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO DAS ETAPAS E MODALIDADES DE ENSINO

Art. 1° As escolas criadas e mantidas pelo Poder Publico Municipal de Maua
sdo administradas pela Secretaria de Educagdo nos termos da legislacado
federal e municipal em vigor.

§ 1° As escolas denominar-se-a0 escolas municipais, acrescidas do nome de
seu patronimico, endereco e ato de criagao.

§ 2° As escolas municipais atenderédo a educagao basica em:

| - Educacgéo infantil: creches e pré-escolas;

Il - Ensino fundamental regular;

[Il - Ensino fundamental - educacéo de jovens e adultos.

§ 3° Os estudantes com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento,
altas habilidades/superdotacdo matriculados nas escolas municipais, em
qualquer nivel e modalidade de ensino, serdao atendidos, sempre que
necessario, também, no contraturno escolar em salas de recursos
multifuncionais com atendimento educacional especializado (AEE), em
conformidade com a Politica Nacional da Educacgao Especial, na perspectiva da
educacao inclusiva.

§ 4° Para a Educacado Especial deve ser atendido o contido na Indicagao
CME/Maua n.° 08/2018 e Deliberacdo CME/Maua n.° 08/2018.
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CAPITULO Il

DAS ETAPAS E MODALIDADES DA EDUCACAO BASICA E DA DURACAO
DO ENSINO

Art. 2° A educacao infantil atendera a primeira etapa da educacao basica que
tem como finalidade o desenvolvimento integral das criangas de 0 a 5 anos de
idade em:
| - Creche para criangas de 0 a 3 anos de idade, em periodo integral e/ou
parcial;
Il - Pré-escola para criangas de 4 e 5 anos de idade.
Paragrafo unico. A educacéo infantil oferecera, no minimo, 200 dias letivos e
800 horas de efetivo trabalho pedagdgico, afirmando em sua agdo o
compromisso com o desenvolvimento integral da crianga, em seus aspectos
fisicos, afetivos, psicologicos, intelectual, social, complementando a agdo da
familia e da comunidade.
Art. 3° O ensino fundamental € obrigatério, a partir dos 6 anos de idade, tera a
duragao de 9 anos com, no minimo, 200 dias letivos e 800 horas anuais de
efetivo trabalho pedagdgico.
Art. 4° A educacao de jovens e adultos mantera cursos destinados a jovens e
adultos que néo tiveram acesso a escolarizagéo regular na idade apropriada.
§ 1° A organizacdo da educagédo de jovens e adultos sera estabelecida pelo
Sistema Municipal de Ensino, respeitando-se o contido nos artigos 37 e 38 da
Lei de Diretrizes e Bases da Educacgao Nacional — Lei Federal n® 9.394/96, nas
deliberacdes e indicagbes do Conselho Municipal de Educagdo que dispdem
sobre as diretrizes para a educagao de jovens e adultos nos anos iniciais do
ensino fundamental no Sistema Municipal de Ensino de Maua.
§ 2° O calendario escolar sera elaborado, no que couber, em consonancia com
o calendario definido pela Secretaria de Educacédo de Maua.
§ 3° A educacéo de jovens e adultos do ensino fundamental - anos finais, sera
atendida na Escola Municipal de Educacdo de Jovens e Adultos Clarice
Lispector, podendo ser ampliado para outras unidades escolares em fungao da
demanda.
§ 4° A duragdo da EJA ensino fundamental - anos finais, sera de 400

(quatrocentas) horas e 100 (cem) dias letivos por semestre.
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Art. 5° Por efetivo trabalho pedagdgico entende-se as atividades educacionais
que envolvam os profissionais docentes e os estudantes, com planejamento,

intencionalidade educacional e frequéncia controlada em instrumento oficial.

CAPITULO Il
DA NATUREZA E DOS FINS

Art. 6° As escolas municipais sdo de natureza publica, gratuita, laica, de direito
da populacdo e estardo a servico das necessidades e caracteristicas dos
estudantes, independentemente de sexo, raga, cor, situacdo socioeconémica,
condigdes fisicas, sensoriais, cognitivas, psiquicas, credo religioso e politico.
Paragrafo unico. A escola municipal ndo permitira nenhuma forma de
preconceito e/ou discriminagao.

Art. 7° As escolas municipais tém, por fim, promover a educag¢ao basica,
orientada pelo curriculo da Rede Municipal de Educagao e considerando que o
conhecimento se constroi num processo interativo e dialético, indispensavel ao
exercicio da cidadania e a participagdo na vida cultural, politica, social e
profissional visando o pleno desenvolvimento do estudante.

Paragrafo unico. As escolas municipais promoverao agdes de carater
educacional que atendam aos interesses da comunidade sem ferir a natureza e

os fins da administragc&o publica.

CAPITULO IV
DOS OBJETIVOS

Art. 8° A educagao nas escolas municipais de Maua tera por objetivos:

| - Promover o desenvolvimento integral de seus estudantes em seus aspectos
fisico, afetivo, intelectual, linguistico e social, complementando a acédo da
familia e da comunidade;

Il - Formar uma consciéncia social, critica, solidaria e democratica,
considerando o estudante como agente do processo de construgdo do

conhecimento e de transformacao das relagdes sociais;
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lIl - socializar as informacdes disponiveis do saber acumulado, respeitando-se
as experiéncias sociais e culturais do estudante, num processo de
compreensao e construgcao de sistemas de representagdo da realidade, na
perspectiva de transforma-la.

Paragrafo unico. Os objetivos correspondentes a educagao infantil, ao ensino
fundamental e a educagao de jovens e adultos seréo aqueles orientados pelo
curriculo da Rede Municipal de Educacgao, explicitados no Projeto Politico
Pedagdgico de cada uma das escolas municipais, atendido o contido na

legislacao vigente.

TITULO Il
DA GESTAO DEMOCRATICA
CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 9° As escolas municipais reger-se-ao por estas normas regimentais, pelos
principios contidos no Artigo 3° da Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional — Lei Federal n° 9.394/96 e pelos estabelecidos com prioridade pela
Secretaria de Educacao, descritos abaixo:

| - Democratizagéo da escola e do sistema educacional;

Il - Democratizacdo do acesso e condi¢oes de permanéncia do estudante na
escola;

lIl - democratizagdo da gestéao escolar;

IV - Valorizagao do profissional da educacgao;

V - Desenvolvimento do processo de integragao intersecretarias e otimizagao
dos servigos publicos de educacgao;

VI - Sensibilizagdo social do municipio para o cumprimento do Estatuto da
Crianca e do Adolescente — ECA;

VII — qualidade social da educacgéao;

VIIl — inclusao e diversidade;

IX - Implementagao dos objetivos de desenvolvimento sustentaveis - ODS.
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Art. 10. A gestdo das escolas municipais, entendida como um processo
democratico e coletivo que rege o seu funcionamento, compreende a tomada
de decisdo, o planejamento, a execugéo, o acompanhamento e a avaliagao.
Paragrafo unico. Para garantir o processo democratico, as escolas municipais
deverao incentivar a participagdo da comunidade na vida escolar e, quando
possivel, o registro desta participagéao.

Art. 11. A gestao das escolas municipais dar-se-a através da participagao e
representacdo dos diferentes segmentos da comunidade escolar, sendo o
Conselho Escolar a instancia de deliberacéo e de articulagdo do funcionamento

da unidade escolar.

CAPITULO Il

DAS INSTANCIAS GESTORAS

Secao |
Do Conselho Escolar

Art. 12. O Conselho Escolar, colegiado de natureza consultiva, deliberativa,
fiscalizadora e mobilizadora, sera constituido por representantes de todos os
segmentos da comunidade escolar.

Paragrafo unico. Os representantes realizardo encontros prévios e posteriores
as reunides do colegiado com seus respectivos pares, com o objetivo de
garantir a representatividade nas deliberagbes, que deverédo ser devidamente

documentadas.

Subsecao |
Das Atribuicoes

Art. 13. Sao atribuicdes do Conselho Escolar, levando-se em consideracao a
legislacao vigente e os principios da Secretaria de Educagao e o curriculo da
Rede Municipal de Educacgéo:
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| - Participar da elaboragcdo do Projeto Politico Pedagogico e do regimento
escolar;

Il - Acompanhar e avaliar o desempenho da escola face aos principios e as
diretrizes da Secretaria de Educacdo, bem como as prioridades e metas
estabelecidas no curriculo da Rede Municipal de Ensino e desdobrados no
Projeto Politico Pedagogico;

lIl - participar do processo de apresentacdo de propostas de trabalho para as
fungbes gratificadas de Professor Coordenador Pedagdgico e Vice-Diretor e
dar anuéncia as propostas a serem encaminhadas a Secretaria de Educacao;
IV - Propor alternativas aos problemas de natureza pedagdgica, administrativa
e financeira, tanto aqueles detectados pelo préprio Conselho como os que
forem a ele encaminhados;

V - Discutir critérios e procedimentos de avaliagcdo, relativos ao processo
educativo e a atuagéo dos diferentes segmentos da unidade escolar;

VI - Participar da elaboragdo do calendario escolar, mediante critérios
estabelecidos pela Secretaria de Educacao;

VII - participar do estabelecimento de regras de convivéncia para o bom
funcionamento da escola, dentro dos principios de convivéncia estabelecidos
nestas normas regimentais;

VIl - deliberar, em parceria com a Associacido de Pais e Mestres - APM, sobre
as prioridades e procedimentos de aplicacdo de verbas, prestando contas a
comunidade escolar;

IX - Criar alternativas que viabilizem o acesso e a socializacdo das informacoes
entre os segmentos que representa;

X - Indicar representantes para compor o Férum Municipal de Educacéo;

Xl - manter atualizados os registros das participagdes e deliberagdes do
Conselho Escolar;

Xll - participar da organizagdao e do funcionamento da escola e demais

aspectos pertinentes.
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Subsecao ll
Da Composigao

Art. 14. O Conselho Escolar sera composto por usuarios (estudantes e pais) e
servidores (profissionais do ensino e demais funcionarios da unidade escolar)
na seguinte propor¢ao: 50% de usuarios e 50% de servidores.

Art. 15. O Diretor da Escola é o presidente nato do Conselho Escolar.

Art. 16. O numero de componentes do Conselho Escolar sera em
conformidade com o numero de estudantes:

| - Até 150 estudantes - 6 membros titulares (3 usuarios e 3 servidores);

Il - De 151 a 300 estudantes - 8 membros titulares (4 usuarios e 4 servidores);
lll - de 301 a 500 estudantes - 10 membros titulares (5 usuarios e 5 servidores);
IV - De 501 a 1.000 estudantes - 12 membros titulares (6 usuarios e 6
servidores);

V - Acima de 1.000 estudantes - 14 membros titulares (7 usuarios e 7
servidores).

Paragrafo unico. Nas unidades escolares que atendem estudantes no periodo
integral, o numero desses estudantes devera ser dobrado.

Art. 17. Havera membros suplentes na mesma proporgado e composigao dos
titulares (50% de usuarios e 50% de servidores).

Art. 18. O mandato de todos os membros sera de dois anos, com direito a
reelei¢ao.

Art. 19. O 1° secretario sera eleito dentre seus membros titulares.

Art. 20. Os nucleos de educacgao infantil participardo do processo eletivo do

Conselho Escolar na escola municipal a qual estdo subordinados.

Subsecao lll
Do Processo Eletivo

Art. 21. O Conselho Escolar sera responsavel pela mobilizagdo, organizacao e

fiscalizacdo do processo eletivo.
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Art. 22. Cabera a equipe escolar e ao Conselho Escolar promover atividades
de conscientizagdo com pais, comunidade, professores e funcionarios sobre a
importancia e atuagao do Conselho Escolar.

Art. 23. Os membros do Conselho Escolar serdo eleitos diretamente pelos
seus pares (usuarios e servidores).

Art. 24. O mandato dos membros do Conselho Escolar sera de dois anos.

Art. 25. Os estudantes participarao do processo eletivo, com direito a voto e a
eleicdo, salvo os casos previstos na legislag&o vigente.

Art. 26. O processo eleitoral e as reunides do Conselho Escolar deverao ser
devidamente registrados em ata.

Art. 27. O Conselho Escolar tem a possibilidade de escolher entre seus
integrantes aqueles que irdo representa-lo em outros grupos de participacéo

social e foruns de debate relacionados a politicas publicas na area educacional.

Subsecgao IV

Do Funcionamento

Art. 28. O Conselho Escolar funcionara por meio de reunides ordinarias e
extraordinarias.

§ 1° As reunides ordinarias serdo de, no minimo, 02 (duas) por semestre, por
convocacgao do presidente, com trés dias de antecedéncia e com apresentagao
da pauta.

§ 2° As reunides extraordinarias ocorrerdo por convocagado do presidente ou
por solicitacédo da maioria simples (50% mais um) dos membros do Conselho,
com trés dias de antecedéncia, salvo casos excepcionais, € mediante
apresentacao da pauta.

Art. 29. O membro titular do Conselho Escolar que tiver duas auséncias
consecutivas, sem devida justificativa em ata, perdera o mandato, sendo
substituido pelo respectivo suplente.

Art. 30. O membro suplente assumira, na auséncia do titular, nos casos de
destituicdo, vacancia e afastamentos (tais como licenca médica, gestante,

paternidade, gala ou nojo).
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Paragrafo unico. O membro suplente substituira o titular, quando da auséncia

do mesmo nas reunides ordinarias ou extraordinarias, com direito a voz e voto.

Secaol ll
Da Equipe Gestora
Subsecao |
Da Diregao da Escola

Art. 31. Compete ao Diretor de Escola e Vice-Diretor como dirigentes e
coordenadores do processo educativo no ambito da escola, promover agdes
direcionadas a coeréncia e a consisténcia de uma proposta pedagodgica
centrada na formacao integral do estudante.

Art. 32. Cabe ao Diretor de Escola e Vice-Diretor, mediante processos de
pesquisa e formagao continuada em servigo, assegurar o desenvolvimento dos
profissionais por meio da tematizagao da pratica, estudo e aprofundamento das
propostas curriculares do municipio, respondendo pelos processos que
envolvem o administrativo e o pedagdgico.

Art. 33. A atuagdo do Diretor de Escola e Vice-Diretor sera orientada pela
concepgao da gestao democratica e participativa, na compreensao do contexto
em que a educacado é construida e na promocdo de acdes no sentido de
assegurar o direito a educagéao para todos os estudantes.

Art. 34. O Diretor de Escola e Vice-Diretor devera expressar uma visao
articuladora e integradora dos varios setores: pedagdgico, curricular,
administrativo, de servigos e das relagbes com a comunidade.

Art. 35. O Diretor e Vice-Diretor de Escola devera atuar com vistas a educacao
de qualidade, ou seja, centrada na organizagao e desenvolvimento de ensino
que promovam a aprendizagem significativa e a formacao integral do estudante
para o exercicio da cidadania e para o mundo do trabalho.

Art. 36. As atribui¢cdes do Diretor e Vice-Diretor de Escola, além de outras que
Ihe forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administracdo superior, estao
descritas no Anexo Il do Decreto 8.649, de 31 de janeiro de 2020 que

regulamenta a Lei Complementar n°® 36, de 30 de dezembro de 2019.
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Subsecao ll

Da Coordenacao Pedagédgica

Art. 37. O Professor Coordenador Pedagdgico € o responsavel pela
coordenagao, articulagdo e acompanhamento dos programas, projetos e
praticas pedagogicas desenvolvidas na unidade educacional, em consonancia
com as diretrizes da politica educacional da Secretaria de Educacao,
respeitada a legislagao em vigor.

Art. 38. As atribuicbes do Professor Coordenador Pedagogico, além de outras
que lhe forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior,
estdo descritas no Anexo Il do Decreto 8.649, de 31 de janeiro de 2020 que

regulamenta a Lei Complementar n°® 36, de 30 de dezembro de 2019.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 39. O trabalho docente deve ser entendido como um processo planejado
de intervengdes diretas e continuas entre a experiéncia vivenciada do
educando e o saber sistematizado, tendo em vista a apropriagdo e a
construgao do conhecimento.

Paragrafo unico. O trabalho docente deve ser articulado com o conjunto da

escola através de agdes coletivamente planejadas e avaliadas.

Secao |
Do Professor de Educacao Basica |

Art. 40. O Professor de Educacdo Basica | devera organizar e promover as
atividades educativas, levando as criangas a se exprimirem através de
desenhos, pintura, conversacao, canto ou por outros meios e ajudando-as
nestas atividades, para desenvolver fisica, mental, motora e socialmente os

educandos em idade pré-escolar.
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Art. 41. As atribuicdes do Professor de Educacao Basica |, além de outras que
Ihe forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administracdo superior, estao
descritas no Anexo Il do Decreto 8.649, de 31 de janeiro de 2020 que

regulamenta a Lei Complementar n°® 36, de 30 de dezembro de 2019.

Secao ll
Do Professor de Educacao Basical ll

Art. 42. As atribuicbes do Professor de Educacéo Basica Il, além de outras que
Ihe forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administracdo superior, estao
descritas no Anexo |l do Decreto 8.649, de 31 de janeiro de 2020 que

regulamenta a Lei Complementar n°® 36, de 30 de dezembro de 2019.

Secao lll
Do Professor de Atendimento Educacional Especializado

Art. 43. Cabe ao Professor de Atendimento Educacional Especializado
identificar, elaborar e organizar recursos pedagogicos e de acessibilidade que
eliminem as barreiras para a plena participacdo dos estudantes com
deficiéncia, considerando suas potencialidades e necessidades especificas.
Art. 44. As atribuicbes do Professor de Atendimento Educacional
Especializado, além de outras que lhe forem estabelecidas por lei, decreto ou
ato da administracao superior, estdo descritas no Anexo Il do Decreto 8.649, de
31 de janeiro de 2020 que regulamenta a Lei Complementar n° 36, de 30 de
dezembro de 2019.

CAPITULO IV
DA EQUIPE AUXILIAR DOCENTE
Secao |

Do Auxiliar de Desenvolvimento Infantil
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Art. 45. Cabe ao Auxiliar de Desenvolvimento Infantii compreender que as
tarefas que se destinam a executar sob supervisao, servigos de atendimento as
criangas em suas necessidades diarias, cuidando da alimentagao, higiene,
recreagao e educacao, sdo a esséncia de sua rotina.

Art. 46. As atribuigdes do Auxiliar de Desenvolvimento Infantil, além de outras
que lhe forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior,
estdo descritas no Anexo Il do Decreto 8.649, de 31 de janeiro de 2020 que

regulamenta a Lei Complementar n°® 36, de 30 de dezembro de 2019.

Secao ll
Do Auxiliar de Apoio a Educacao Inclusiva

Art. 47. Cabe ao Auxiliar de Apoio a Educagéo Inclusiva auxiliar os estudantes
que necessitam algum tipo de apoio para realizagdo de locomogéo, higiene,
alimentacgdo e outras que fazem parte do cotidiano escolar, com o objetivo de
favorecer o desenvolvimento da autonomia, a plena participagao, incluséo
escolar e exercer outras atividades correlatas.

Art. 48. As atribuicdes do Auxiliar de Apoio a Educacdo Inclusiva, além de
outras que lhe forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragcao
superior, estdo descritas no Anexo Il do Decreto 8.649, de 31 de janeiro de

2020 que regulamenta a Lei Complementar n° 36, de 30 de dezembro de 2019.

CAPITULO V
DA EQUIPE AUXILIAR DA ESCOLA

Art. 49. As atividades da equipe auxiliar da escola constituem-se no apoio
necessario ao processo educativo.

Art. 50. A equipe auxiliar da escola compde-se de profissionais que atuaréo
nas seguintes areas: secretaria de escola, servicos gerais, organizagao do
ambiente, monitoramento dos estudantes, merenda escolar e vigilancia escolar.
§ 1° No desempenho de suas atividades, estes profissionais devem ter como

principio o carater educativo de suas agdes.
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§ 2° Os profissionais da equipe auxiliar da escola participardo das reunides
pedagdgicas, de cursos e de outras modalidades de formagéo, sempre que se
fizer necessario.
Secao |
Do Assistente Administrativo

Art. 51. As atribuicdes do Assistente Administrativo, além de outras que lhe
forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administracdo superior, estao
descritas no Anexo VI do Decreto 8.957, de 02 de dezembro de 2021.

Secaol ll
Do Agente Administrativo

Art. 52. As atribuigdes do Agente Administrativo, além de outras que lhe forem
estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior, estdo descritas
no Anexo VI do Decreto 8.957, de 02 de dezembro de 2021.

Secao lll
Do Auxiliar de Apoio Operacional

Art. 53. As atribuicbes do Auxiliar de Apoio Operacional, além de outras que
Ihe forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragao superior, estao
descritas no Anexo VI do Decreto 8.957, de 02 de dezembro de 2021.

Secgao IV
Da Merenda Escolar

Art. 54. As atribuicbes do profissional da Merenda Escolar, além de outras que
Ihe forem estabelecidas por lei, decreto ou ato da administragcdo superior, estao
descritas no Anexo VI do Decreto 8.957, de 02 de dezembro de 2021.
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CAPITULO VI
DO CORPO DISCENTE

Art. 55. Os direitos dos estudantes derivam substancialmente dos direitos e
garantias fundamentais dispostos na Constituicdo Federal, bem como os
fixados no Estatuto da Crianca e do Adolescente e na Lei de Diretrizes e Bases
da Educacao Nacional.

Art. 56. Os estudantes tém direito a apropriacédo e constru¢gdo do conhecimento
e as condigbes que garantam a aprendizagem e a permanéncia na escola,
assim como as acbes que estimulem e desenvolvam a sua autonomia e
protagonismo.

Art. 57. Os estudantes terdo o direito de organizar-se livremente em entidades
estudantis, devendo a escola estimular sua criagcdo e garantir espaco e
condigbes para esta organizagao.

§ 1° O Grémio Estudantil devera ser eleito até o més de abril de cada ano
letivo.

§ 2° Cabera a Secretaria de Educagédo, por meio de resolugcdo, expedir
orientagdes sobre os objetivos, principios e processo de eleicdo do Grémio
Estudantil.

§ 3° Cabera aos estudantes, sob orientacdo da equipe gestora, a elaboracao
dos estatutos do Grémio Estudantil (ensino fundamental e EJA).

§ 4° Todas as escolas municipais de educacao infantil deverdo promover
Plenarias Mirins.

Art. 58. Os deveres dos estudantes centram-se no comprometimento e na
responsabilidade, em funcédo dos objetivos do curriculo da Rede Municipal de
Educacdo, das metas do Projeto Politico Pedagdgico da escola e da
preservacgao dos direitos do conjunto da comunidade escolar.

§ 1° As escolas municipais que ofertam ensino fundamental e educacao de
jovens e adultos, quando se tratar de menores de 18 anos, podem estabelecer
regras adotando medidas disciplinares na seguinte conformidade:

| - Adverténcia verbal;

Il - Adverténcia por escrito.
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§ 2° Todas as providéncias tomadas pela escola municipal deverdo ser

notificadas aos responsaveis.

CAPITULO VI
DAS INSTITUICOES AUXILIARES

Art. 59. Entende-se por instituicbes auxiliares o Conselho Escolar, a
Associacao de Pais e Mestres - APM e o Grémio Estudantil, que sdo 6rgaos
colegiados com representatividade dos varios segmentos da comunidade
escolar, tendo como finalidade contribuir na gestéo escolar.

Art. 60. As instituicbes auxiliares serao regidas por estatutos ou regimentos

préprios de acordo com a legislagdao em vigor.

CAPITULO VIII
DOS PRINCIPIOS E DAS REGRAS DE CONVIVENCIA

Art. 61. O funcionamento da escola deve pautar-se em principios de
convivéncia que levem em conta:

| - O respeito as diferengas individuais;

Il - A liberdade de expressao e igualdade de condi¢cdes para argumentacao;

lll - O respeito mutuo e o bem comum;

IV - O pluralismo de ideias, a transparéncia e o dialogo;

V - A superacéo de todo tipo de preconceito e discriminacio;

VI - A urbanidade e o respeito;

VII - O cumprimento dos deveres e direitos previstos em legislagao especifica.
Art. 62. As regras de convivéncia devem ser entendidas como forma de
organizagdo de um ambiente de educacgéao favoravel para aprendizagem e nao
simplesmente como medidas punitivas que levem ao cerceamento da palavra,
a repressao e a discriminagao.

Art. 63. As regras de convivéncia devem ser construidas e zeladas pelo
coletivo da comunidade escolar, em consonancia com o0s principios
estabelecidos nas normas regimentais, definindo direitos e deveres, papéis e
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responsabilidades, favorecendo a autonomia, a socializacdo e a participacao
dos membros da comunidade escolar.

Paragrafo unico. As regras de convivéncia da unidade escolar serao definidas
em discussao conjunta entre estudantes e equipe escolar submetidas a
apreciacdo do Conselho Escolar e registradas no regimento escolar de cada
escola.

Art. 64. As regras de convivéncia devem ser revistas no planejamento de inicio
do ano letivo e avaliadas constantemente, tendo-se em vista o processo de
crescimento e de mudancgas da propria comunidade escolar.

Paragrafo unico. Fica proibido estabelecer regras e normas de convivéncia

que afrontam o contido em normas Federal, Estadual e Municipal.

TITULO 1Nl
DO CURRICULO
CAPITULO |
DA CONCEPCAO

Art. 65. O curriculo, enquanto agao humana, € composto de vivéncias dos
estudantes dentro e fora da escola e de agbes educativas planejadas numa
perspectiva interdisciplinar, objetivando a construgdo das aprendizagens
necessarias.

Art. 66. A sistematizagao dos direitos de aprendizagem e sua articulagdo com
0s eixos estruturantes, interagdes e brincadeira - educacao infantil e/ou areas
do conhecimento - ensino fundamental, estara consubstanciada em planos de
trabalho e documentagdo pedagdgica, considerando o Projeto Politico

Pedagdgico da escola e as normas contidas neste regimento.

Avenida Rio Branco, n° 183 — Vila Fausto Morelli — Maua — SP — Fone: (11) 4512-7700.
CNPJ: 46.522.959-0001-98 — INSCRICAO ESTADUAL ISENTA - Site: http://www.maua.sp.gov.br/



http://www.maua.sp.gov.br/

%_ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
|&5] SECRETARIA DE EDUCAGAO
mEm GABINETE DO SECRETARIO

CAPITULO Il
DAS REUNIOES PEDAGOGICAS

Art. 67. As reunides pedagogicas, tendo em vista o processo educativo,
atendem as seguintes finalidades:

| - Planejamento, replanejamento e avaliagado da agao educativa;

Il - Formacgéao continua dos profissionais de ensino, entendida como um dialogo
permanente entre concepcgoes tedricas e reflexao sobre a pratica.

§ 1° Os horarios de trabalho pedagdgico coletivo - HTPC e os horarios de
trabalho pedagdgico - HTP, serdo considerados como reunides pedagogicas,
com os fins citados no caput deste artigo.

§ 2° Para os auxiliares de desenvolvimento infantil e auxiliares de apoio a
educacao inclusiva, os momentos de formacao profissional a serem realizados

semanalmente terdo os mesmos fins citados no caput deste artigo.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art. 68. A avaliagcédo formativa deve ser entendida como um processo continuo
e diagndstico de obtencao de informagdes, analise e interpretacdo da acgao
educativa, tendo em vista o prosseguimento ou redirecionamento das acgdes

educacionais e o desenvolvimento do estudante.

Secao |
Da Avaliagao Institucional

Art. 69. A avaliagao institucional sera realizada pela unidade escolar com base
nos indicadores de referéncia e abordara:
| - O processo de ensino e de aprendizagem, segundo os objetivos e metas
propostos no Projeto Politico Pedagdgico;
Il - a participagdo e a atuagdo da diregdo, da coordenagdo pedagdgica, do

corpo docente e dos demais funcionarios envolvidos no processo educacional;
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Il - a participacdo e a atuacdo da comunidade escolar e suas instituicbes
auxiliares nas diversas atividades desenvolvidas.

Art. 70. Os parametros, critérios e procedimentos de avaliagdo deverao seguir
os principios e as diretrizes da Secretaria de Educagcdo com énfase na
concepgao dos curriculos da educagéao infantil, do ensino fundamental e da

educacgao de jovens e adultos.

Secaol ll
Da Avaliacao do Processo de Ensino e de Aprendizagem

Art. 71. A avaliacédo do processo de ensino e de aprendizagem tem por objetivo
diagnosticar o desenvolvimento do educando face as acgbes educacionais,
devendo:

| - Fornecer aos educadores elementos para reflexdo, prosseguimento ou
redirecionamento dos trabalhos;

Il - Possibilitar aos estudantes a tomada de consciéncia sobre seus avangos e
dificuldades.

§ 1° O processo de avaliagdo deve ser continuo, qualitativo e ter como base a
visdo integral do estudante, fundamentado em observacbes e em registros
obtidos no decorrer do processo.

§ 2° No processo de avaliagdo serdo considerados instrumentos diversificados
e previstos no Projeto Politico Pedagdgico e no plano de trabalho.

Art. 72. No ensino fundamental e na educagédo de jovens e adultos (ensino
fundamental), os dados da avaliagcado orientardo a tomada de decisdo quanto a
necessidade de procedimentos paralelos ou intensivos de reforgo e
recuperacdo de aprendizagem, de classificagcdo e reclassificagdo dos
estudantes.

Art. 73. Na educacao infantil, a avaliagao far-se-a mediante acompanhamento
e registro do desenvolvimento integral por meio dos anexos presentes na
Resolucdo SE n° 8, de 8 de maio de 2024.

Art. 74. Os dados de avaliagao deverao ser encaminhados, bimestralmente, ou

de acordo com o contido no calendario escolar, aos pais ou responsaveis pelos
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estudantes, exceto na educagao de jovens e adultos — EJA cuja ciéncia sera
dada diretamente ao estudante quando maior de idade.

§ 1° A avaliagao da educacgao infantil por meio do registro do desenvolvimento,
devera constar no prontuario do estudante.

§2° A avaliacdo do Ensino Fundamental e Educacdo de Jovens e Adultos
devera constar do prontuario do estudante e devidamente registrada no Diario

de Classe e na ata de Conselho de Classe.

Secao lll
Do Conselho de Classe

Art. 75. Na educacéo infantil, no ensino fundamental e na educacao de jovens
e adultos (ensino fundamental), os Conselhos de Classe, de natureza
consultiva e deliberativa, constituem-se em colegiados responsaveis pelo
processo coletivo de acompanhamento e avaliagdo do ensino e da
aprendizagem, possibilitando a inter-relacédo entre os profissionais das classes.
§ 1° Os Conselhos de Classe serdo constituidos por todos os professores da
mesma classe ou grupo, incluindo a participagédo da coordenagao pedagogica e
presididos pelo responsavel da dire¢cao da escola municipal.

§ 2° Os Conselhos de Classe da educagao infantii devem levar em
consideragao o desenvolvimento integral do estudante, analisando de modo
criterioso os relatérios individuais, assim como todos os elementos feitos por
observagao cotidiana que indiquem avanco na aprendizagem, sem carater
classificatério.

§ 3° Os Conselhos de Classe na educagéo infantil, no ensino fundamental e na
educacao de jovens e adultos (ensino fundamental) reunir-se-d40, no minimo,
uma vez por bimestre ou quando convocados pelo responsavel da diregcao da
escola municipal.

§ 4° Sao atribui¢cdes dos Conselhos de Classe:

| - Planejar o trabalho pedagdgico reunindo as equipes da creche e da pré-
escola, acompanhado de relatérios descritivos das turmas e das criangas, suas
vivéncias, conquistas e planos, de modo a dar continuidade a seu processo de

aprendizagem,;
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Il - Decidir coletivamente quanto ao processo continuo de avaliagdo, promocgao,
recuperacao continua/paralela e compensacao de auséncia dos estudantes;

[l - acompanhar e avaliar o desenvolvimento de todos os estudantes nos
diferentes componentes curriculares;

IV - Garantir uma visdo do estudante, na avaliacdo do seu desenvolvimento,
considerando as caracteristicas e as potencialidades apresentadas nas
diferentes areas do conhecimento;

V - lIdentificar as causas de resultados insuficientes e planejar acgdes
adequadas para

recuperacao continua e paralela;

VI - Analisar o desempenho da classe como um todo, considerando o trabalho
desenvolvido, os critérios e os instrumentos de avaliagdo nos diferentes
componentes curriculares;

VIl - analisar e emitir parecer conclusivo nos casos de classificagcdo e
reclassificacdo, indicando ano/moédulo em que o estudante devera ser
classificado, bem como as necessidades de eventuais estudos de adaptacao;
VIII - decidir sobre os casos de discrepancia para fins de promog¢ao ou retengao
do estudante;

IX - Analisar, opinar e subsidiar os casos de recursos referentes a avaliagao
final interpostos pelos estudantes ou seus responsaveis.

§ 5° Os dados discutidos e avaliados nos Conselhos de Classe deverdo ser
registrados em relatorios ou atas de reunides.

§ 6° Cabera ao Conselho de Classe emitir o parecer sobre a situacao final do
estudante, que devera ser informada nas plataformas utilizadas pela Secretaria
de Educacéo.

§ 7° Nos casos em que a aprovagao do estudante decorrer de decisdo do
Conselho de Classe, a nota que expressa a avaliagdao final no(s)
componente(s) curricular(es) objeto de analise sera atribuida pelo colegiado,
dentro do patamar indicativo de desempenho escolar satisfatério.

§ 8° Fica vedado utilizar o termo “promovido pelo Conselho” no Histérico

Escolar, contudo, esta informagao devera constar na ata da referida reuniao.
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Secao IV
Da Assiduidade

Art. 76. As presencas e auséncias dos estudantes as atividades escolares
serao registradas, diariamente, pelos professores e repassadas ao Sistema
Integrado de Educagao Municipal - SIEM.

Art. 77. Os dados relativos a assiduidade deverdo ser comunicados aos
estudantes e aos pais ou responsaveis, de acordo com a Resolugdo SE n° 6,
de 23 de junho de 2023, Programa Aluno Presente - PAP.

Art. 78. Na educacao infantil sera exigida frequéncia minima de 60% do total
de horas, sendo que o controle de frequéncia ficara a cargo do professor e o
combate a evaséo a cargo da equipe gestora.

Art. 79. No ensino fundamental e na educagédo de jovens e adultos (ensino
fundamental) sera exigida a frequéncia minima de 75% do total de horas
letivas/dias para promoc¢ao do estudante.

Paragrafo unico. O combate a evasdao e o processo de compensacgao de

auséncias ficardo a cargo da equipe gestora e professores.

SegaoV
Da Formalizagao dos Resultados

Art. 80. A formalizagao dos resultados (ou registro) no ensino fundamental e na
educacao de jovens e adultos (ensino fundamental) deve ser entendida como
um momento em que se transformam em cdédigos os dados obtidos durante o
processo de avaliagao continuo, qualitativo e permanente.

Paragrafo unico — Os resultados serao registrados sob a forma de conceitos:
A, B, C ou D, de acordo com o Parecer CME 01/2012 e Resolucao 02/2012:

| - Conceito A — atingiu plenamente os objetivos propostos;

Il - Conceito B — atingiu satisfatoriamente os objetivos propostos;

lIl - conceito C — atingiu parcialmente os objetivos propostos;

IV - Conceito D — n&o atingiu os objetivos propostos.

Art. 81. Cabera recurso do estudante ou seu responsavel quanto ao resultado

final do processo de avaliagéao.
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§ 1° Apdos a divulgacao dos resultados, o estudante ou responsavel podera
recorrer a decisao final dos resultados de avaliagdo, no prazo de 3 (trés) dias,
requerendo a Direcado da Escola que, em seguida, devera convocar o Conselho
de Classe para os encaminhamentos necessarios.

§ 2° As decisbes deverao ser registradas em ata e emitidas no prazo de 5
(cinco) dias apds protocolado o requerimento.

§ 3° Divulgados os resultados, ao estudante ou ao responsavel cabera pedido
de reconsideragao ao Supervisor de Ensino de ensino da escola que, no prazo
de 2 (dois) dias devera concluir a decisdo, remetendo-a a escola que
comunicara ao interessado.

§ 4° O Supervisor de Ensino de ensino podera solicitar a escola e aos

professores documentos para subsidiar a analise do caso.

Secgao VI
Da Recuperagao

Art. 82. A recuperacdo, parte integrante do processo de construgdo do
conhecimento, deve ser entendida como orientagdo continua de estudos e
criagdo de novas situagdes de aprendizagem.

§ 1° A recuperagdo, na forma do caput, processar-se-a continuamente e
paralelamente por meio de agdes pedagodgicas, diversificadas, adequadas as
necessidades do estudante e devidamente documentadas, atendendo ao
disposto na alinea e, do inciso V, do Artigo 24 da Lei Federal n.° 9.394/96 — Lei
de Diretrizes e Bases da Educacg¢ao Nacional.

§ 2° A recuperagdo devera ser realizada pelo professor em atividades
especificas da area de conhecimento e/ou em atividades pedagogicas de
carater mais geral.

§ 3° Os resultados da avaliagao da recuperagao quando superiores, deverao
substituir os conceitos inferiores obtidos pelos estudantes no desempenho

bimestral ou naquele previsto no calendario escolar.
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Secao VI
Da Promocgao

Art. 83. A promocgao do estudante, no ensino fundamental e na educagéo de
jovens e adultos (ensino fundamental), ocorrera ao final de cada
ano/ciclo/moédulo/termo escolar, considerando os dados obtidos pela avaliacéao
continua, qualitativa e permanente no decorrer do processo educativo.

§ 1° A promocao decorrera em funcdo do desempenho apresentado pelo
estudante, considerando sua formacgao integral.

§ 2° Ao término do ano/ciclo/médulo/termo letivo, sera efetuada a sintese final
que indicara a promogao ou retengao do estudante por meio dos conceitos que
traduzam o aproveitamento, observando-se o contido no Artigo 80 deste
regimento de modo a:

| - Para promogéo, obter resultado igual ou superior a C;

Il - Frequéncia igual ou superior a 75 %;

§ 3° Na sintese final devera ser considerado o conjunto de instrumentos de
avaliagao tais como: relatorio descritivo do estudante, portfolio com atividades
diversificadas, documentacao de frequéncia, dentre outros.

§ 4° Deve ser garantido aos estudantes matriculados no ensino fundamental
regular e na modalidade de educacao de jovens e adultos, compensacio de

auséncia de acordo com as normas vigentes.

TiTULO IV
DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

Art. 84. A gestdo democratica da escola, com observéancia dos principios de
autonomia, coeréncia, pluralismo de ideias e concepgdes pedagdgicas e
corresponsabilidade da comunidade escolar, far-se-a mediante:

| - Participacdo de seus profissionais na elaboragdo, implementacdo e
avaliagao do Projeto Politico Pedagogico;

Il -participagdo dos diferentes segmentos da comunidade escolar - equipe
gestora, professores, pais, estudantes e funcionarios - nos processos

consultivos e decisorios, através do Conselho Escolar e Conselhos de
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Ano/classe/ciclo/médulo/termo, Grémio Estudantil e Associacdo de Pais e
Mestres;
[Il - autonomia da gestdo pedagdgica, administrativa e financeira, respeitadas
as diretrizes e normas vigentes;
IV - Participagdo da comunidade escolar, através do Conselho Escolar, nos
processos de escolha ou indicacio de profissionais para o exercicio de funcdes
e postos de trabalho, respeitada a legislagao vigente;
V - Administragao dos recursos financeiros, através da elaboragao, execugao e
avaliacdo do respectivo plano de aplicagdo, devidamente aprovado pelos
orgaos ou instituicdes escolares competentes, obedecida a legislagao
especifica para gastos e prestacao de contas de recursos publicos;
VI - Transparéncia nos procedimentos pedagogicos, administrativos e
financeiros, garantindo-se a responsabilidade e o zelo comum na manutengcao
e otimizag¢ao do uso, aplicacao e distribuicdo adequada dos recursos publicos;
VII - estimulo e incentivo ao protagonismo dos seus profissionais, motivando-os
para um trabalho conjunto, solidario e eficiente;
VIII - valorizagdo da escola enquanto espago privilegiado de execugao do
processo educacional.
Paragrafo unico. O Projeto Politico Pedagdgico constitui-se no conjunto das
decisdes da unidade escolar e sua respectiva operacionalizagdo de acordo
com as diretrizes do curriculo da Rede Municipal de Educagao, os principios e
as diretrizes da Secretaria de Educagdo, visando a organizagdo da acao
educativa prevista para cada ano/classe/ciclo/médulo/termo.
Art. 85. O Projeto Politico Pedagdgico sera homologado bienalmente e
atualizado anualmente, e devera conter:
| - Identificacdo da unidade escolar:

a. dados cadastrais;

b. equipe gestora;

C. equipe administrativa;

d. equipe docente;

€. equipe de apoio;

f. etapas (educagdo infantil, ensino fundamental) / modalidades (EJA,

educacao especial);
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g. estudantes, classe/turmas e turnos.
Il - Caracterizagao da unidade escolar:
a) histdrico da escola;
b) contexto onde a escola esta inserida;
c) perfil dos usuarios;
d) potencialidades;
e) principais desafios.
lIl - organizacéo e planejamento dos espagos, tempos e materialidades:
a. espacos internos e externos;
b. recursos materiais didatico-pedagdgicos e materialidades;
c. cronograma do uso dos tempos e espagos.
IV - Objetivo geral da escola;
V - Metas, objetivos, acdes e prioridades da unidade escolar, observando:
a) os principios da Secretaria de Educacéo;
b) os curriculos da educagao infantil, ensino fundamental e EJA anos iniciais e
finais.
VI - Dias e horarios de HTPCs e HTPs;
VII - plano de trabalho:
a. da diregao;
b. da coordenacgao pedagdgica.
VIII - colegiados de gestao democratica:
a. Associacao de Pais e Mestres;
b. Conselho Escolar;
c. Grémio Estudantil.
IX - Dependéncias da escola — anexo I;
X - Plano de trabalho da APM: recursos financeiros — anexo ll;
Xl - quadro escolar homologado do ano letivo em curso;
XIlI - calendario escolar do ano letivo em curso;
XIII - horario administrativo do ano letivo em curso;
XIV - copia do comprovante legal de ocupagao da cantina escolar (se houver);
XV - Planos de trabalho/ensino e cronograma de planejamento dos tempos,
espacos e materialidades - anexo Il da Resolugao SE n° 8, de 8 de maio de

2024 (arquivados na unidade escolar).
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Art. 86. A elaboracdo do Projeto Politico Pedagogico, devera envolver toda a
comunidade escolar.
Paragrafo unico. A escola devera disponibilizar copia do documento em

formato digital para acesso dos servidores e comunidade.

TiTULO V
DAS NORMAS DE ORIENTACOES PEDAGOGICAS E ADMINISTRATIVAS
CAPITULO |
DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 87. O calendario escolar, elaborado de acordo com os principios e as
diretrizes da Secretaria de Educacao, respeitando a legislagao vigente, devera
passar pelo processo de discussdo e consulta entre a equipe escolar e o
Conselho Escolar.

§ 1° No calendario escolar deverao ser previstos:

| - Inicio e término de periodo letivo;

Il - Dias letivos e nao letivos;

[l - férias e recesso escolar;

IV - Reunides de planejamento, replanejamento e pedagdgicas;

V - Reunides de pais e professores;

VI - Reunides dos colegiados de gestdo democratica (Associagcdo de Pais e
Mestres, Grémio Estudantil e Conselho Escolar);

VII - reunides do Conselho de Classe;

VIII - Plenarias Mirins;

IX - Aulas Publicas;

X - Eventos educacionais e culturais.

§ 2° Quando néo se atingir o minimo exigido de carga horaria ou de dias
letivos, a escola devera efetuar a reposi¢ao, solicitando homologacdo da
Secretaria de Educacao.

§ 3° O calendario escolar, apds elaborado e homologado, devera ser divulgado

a comunidade escolar e fixado em quadro de aviso.
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CAPITULO Il
DA MATRICULA

Art. 88. A matricula para todas as etapas de ensino sera efetuada conforme as
diretrizes e orientagdes fixadas pela Secretaria de Educacao e Conselho
Municipal de Educacéao.

§ 1° Encerrado o periodo de matricula, caso haja vagas remanescentes ou
ocorram desisténcias, deverdo ser efetuadas novas matriculas, observadas a
demanda registrada e a legislagdo em vigor.

§ 2° A matricula podera ocorrer em qualquer época, desde que seja garantida a
frequéncia minima de 75% para efeitos de promoc¢ao por assiduidade.

§ 3° As auséncias s6 serao computadas a partir da efetivagao da matricula.

§ 4° Cabe a equipe gestora da escola efetuar a divulgacdo do processo de
matricula.

§ 5° A idade minima exigida para o ingresso no ensino fundamental é de 6
anos, a ser completado até dia 31 de marco do ano de matricula.

§ 6° A idade minima exigida para ingresso no ensino fundamental da educacao
de jovens e adultos € de 15 anos completos, nos termos da legislagcéo vigente.
§ 7° A matricula na creche obedecera aos seguintes critérios:

| - Ser morador do municipio;

Il - Criangas em situagao de acolhimento institucional-abrigo;

lll - filho(a) de mulher vitima de violéncia doméstica com acompanhamento e
cadastro nos programas de politicas publicas para mulheres - Programa Viva
Maria;

IV - Filho(a) de mae adolescente;

V - Familia em acompanhamento pelo Centro de Referéncia Especializado de
Assisténcia Social - CREAS;

VI - Familia cadastrada em programas de transferéncia de renda - Programa
Bolsa Familia;

VII - familia beneficiaria do Beneficio de Prestacdo Continuada - BPC/LOAS;
VIII - familia cadastrada no Programa Hortifruti da Secretaria de Seguranca

Alimentar;
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IX - Crianga que possui irmao matriculado na mesma unidade escolar;

X - Idade, priorizando as criangas mais velhas.

§ 8° No ato de matricula e renovagao de matricula € obrigatéria, em todas as
unidades escolares municipais, a apresentacdo do comprovante de situacao
vacinal:

| - O comprovante de situacéo vacinal devera estar atualizado, constando todas
as vacinas consideradas obrigatorias, de acordo com o calendario de
vacinagado da crianga, em consonancia com as disposi¢des do Ministério da
Saude e da Secretaria da Saude do Municipio de Maua;

Il - Sé sera dispensado da vacinagao obrigatéria o matriculando que apresentar
atestado médico de contra indicacéo explicita da aplicagdo da vacina;

lll - a falta de apresentacdo do documento exigido no inciso | deste paragrafo
ou a constatacao da falta de alguma das vacinas consideradas obrigatérias néo
impossibilitarda a matricula, porém a situagdo devera ser regularizada em um
prazo maximo de 30 (trinta) dias, pelo responsavel, sob a pena de
comunicagao imediata ao Conselho Tutelar para providéncias.

§ 9° A escola providenciara um prontuario para cada estudante com os
seguintes documentos:

| - Ficha de matricula;

Il - Copia do RG dos responsaveis pelo estudante;

lIl - cépia da certiddo de nascimento do estudante (educagao infantil);

IV - Cépia do RG do estudante; na auséncia, cépia da certiddo de nascimento
do estudante (ensino fundamental);

V - Cépia do comprovante de endereco dos responsaveis ou equivalente;

VI - Cobpia atualizada do comprovante de situagdo vacinal da crianga ou
adolescente;

VII - copia do Cartdo Nacional de Saude — CNS/SUS;

VIl - relatério individual de acompanhamento e desenvolvimento da
aprendizagem, se houver,

IX - Copia da declaracao de transferéncia ou historico escolar, se houver;

X - Foto do estudante em arquivo digital, recente;

Xl - ficha de matricula ou rematricula;

XII - ficha de entrevista — levantamento de dados pessoais do estudante;

Avenida Rio Branco, n° 183 — Vila Fausto Morelli — Maua — SP — Fone: (11) 4512-7700.
CNPJ: 46.522.959-0001-98 — INSCRICAO ESTADUAL ISENTA - Site: http://www.maua.sp.gov.br/



http://www.maua.sp.gov.br/

%_ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
|&5] SECRETARIA DE EDUCAGAO
mEm GABINETE DO SECRETARIO

XIII - registro de classificagédo ou reclassificagcdo, se houver.

§10 Para matricula de criangas e adolescentes migrantes, refugiados, apatridas
e solicitantes de refugio no sistema publico de ensino, deve-se utilizar as
orientagdes contidas no Parecer CNE/CEB n.° 01/2020.

Art. 89. E expressamente vedado & unidade escolar condicionar a matricula ao
pagamento de taxas de qualquer natureza e a quaisquer outras exigéncias
adicionais as previstas pela legislagao.

Art. 90. Para matricula inicial deve ser atendido o contido na Indicagao
CME/Maua n.° 12/2018 e Deliberagao CME/Maua n.° 12/2018.

CAPITULO Il
DA LISTA PUBLICA DE ESPERA POR VAGAS NAS CRECHES

Art. 91. A unidade escolar devera seguir as diretrizes previstas na Indicagao
CME/Maua n.° 19/2020 e Deliberacdo CME/Maua n.° 19/2020 do Conselho
Municipal de Educacédo de Maua, que dispde sobre lista publica de espera por
vagas nas creches das unidades escolares de educagdo infantii da Rede
Municipal de Educacdo de Maua, garantindo a fiel coleta, registro e
manuteng¢do dos dados a serem inseridos no portal/pagina/aplicativo na rede
mundial de computadores, atendidos ainda os procedimentos e protocolos
determinados pela Secretaria de Educagdo, a fim de garantir a maior

publicidade e transparéncia possivel.

CAPITULO IV
DA COMPENSACAO DE AUSENCIAS

Art. 92, Para compensacdo de auséncias deve ser atendido o contido na
Indicacdo CME/Maua n.° 14/2018 e Deliberacdo CME/Maua n.° 14/2018.
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CAPITULO V
DA CLASSIFICACAO E DA RECLASSIFICACAO

Art. 93. Para os processos de classificagcdo e reclassificagcdo devem ser
atendidos o contido na Indicagdo CME/Maua n.° 09/2018 e Deliberagao
CME/Maua n.° 09/2018.

CAPITULO VI
DA PROGRESSAO PARCIAL

Art. 94. Para o regime de progressao parcial deve ser atendido o contido na
Indicagdo CME/Maua n.° 07/2018 e Deliberacdo CME/Maua n.° 07/2018.

CAPITULO VI
DA PROGRESSAO CONTINUADA

Art. 95. Para o regime de progressao continuada deve ser atendido o contido
na Indicagdo CME/Maua n.° 13/2018 e Deliberagao CME/Maua n.° 13/2018.

CAPITULO VI

DO ATENDIMENTO ESCOLAR DE ADOLESCENTE EM CUMPRIMENTO DE
MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS

Art. 96. Para o atendimento escolar de adolescentes em cumprimento de
medidas socioeducativas deve ser atendido o contido na Indicagdo CME/Maua
n.° 01/2017 e Deliberagcdo CME/Maua n.° 01/2017.

CAPITULO IX

DA TRANSFERENCIA
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Art. 97. Serdo admitidas transferéncias dos estudantes no decorrer de todo o

ano letivo, observada a ordem de demanda registrada e as vagas existentes.

CAPITULO X
DA ADAPTACAO

Art. 98. Os estudantes recebidos por transferéncia estardo sujeitos ao
processo de adaptagdo quando na composi¢gao da matriz curricular houver
auséncia de componente curricular da base nacional comum, de acordo com a
legislacao vigente.

Art. 99. O processo de adaptagao podera ocorrer mediante planos especiais de
trabalho, definidos no Projeto Politico Pedagdgico, sem prejuizo das atividades
normais do ano em que o estudante estiver matriculado.

Art. 100. A escola podera dispensar o estudante do processo de adaptacao
quando constar componente curricular de idéntico valor formativo, mediante

parecer devidamente fundamentado por comissao de professores.

CAPITULO XI
DO NOME SOCIAL

Art. 101. Para nome social deve ser atendido o contido na Indicagéo
CME/Maua n.° 04/2017 e Deliberacdo CME/Maua n.° 04/2017.

CAPITULO Xl
DOS DOCUMENTOS DA VIDA ESCOLAR

Art. 102. Cabe a unidade escolar expedir histéricos escolares, declaracdes de
conclusdo de ano/classe/ciclo/médulo/termo e certificado de conclusdo de
curso, em conformidade com a legislacao vigente.

Paragrafo unico. O prazo maximo para expedicao sera de:

| - Historico escolar - 30 (trinta) dias;
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Il - Declaragdes - 1(um) dia;

[Il - comprovantes de comparecimento — no ato;

IV - 2° Via do histérico escolar - 30 (trinta) dias.

Art. 103. Os prontuarios dos estudantes deverdo ser organizados e
identificados por RM (registro de matricula) e por ano letivo, sendo arquivados
por tempo indeterminado.

Art. 104. Os diarios de classe constituem-se em documento escolar, devendo,
portanto, refletir a real acao docente, a frequéncia e o resultado avaliativo dos
estudantes, e deverdo permanecer na unidade escolar.

Paragrafo unico. Os diarios de classe deverdo ser devidamente arquivados,
por um periodo minimo de 5 (cinco) anos.

Art. 105. Fica vedado o acesso e manuseio de documentos da secretaria

escolar sempre que ferir a privacidade e o sigilo das informagdes.

CAPITULO XIlI
DA REGULARIZACAO DE VIDA ESCOLAR

Art. 106. Para regularizacdo de vida escolar deve ser atendido o contido na
Indicacdo CME/Maua n.° 10/2018 e Deliberacdo CME/Maua n.° 10/2018.

Secao |
Da Equivaléncia

Art. 107. Para equivaléncia de estudos deve ser atendido o contido na
Indicagdo CME/Maua n.° 11/2018 e Deliberagdo CME/Maua n.° 11/2018.

Secao Il
Da Revalidagao

Art. 108. Para revalidacédo de estudos deve ser atendido o contido na Indicagao
CME/Maua n.° 11/2018 e Deliberagao CME/Maua n.° 11/2018.
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Secao lll
Da Convalidagao

Art. 109. Para convalidacdo de estudos deve ser atendido o contido na
Indicagdo CME/Maua n.° 11/2018 e Deliberagao CME/Maua n.° 11/2018.

CAPITULO XIV
DA UTILIZACAO DO ESPACO FiSICO DA ESCOLA PUBLICA MUNICIPAL

Art. 110. Para utilizacdo do espaco fisico da escola publica da Rede Municipal
de Educacao deve ser atendido o contido na Indicacdo CME/Maua n.° 18/2020
e Deliberacdo CME/Maua n.° 18/2020.

TiTULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 111. Os estagios obrigatérios dos cursos de licenciatura n&o poderéo ser
negados e seu inicio podera ocorrer a partir do primeiro dia letivo até o ultimo
dia letivo do més de novembro.

Art. 112. Os recursos materiais e equipamentos adquiridos com verbas do
orcamento publico e/ou de outras fontes (e/ou doados) fardo parte do

patriménio da escola, devendo ser registrados pelo érgao competente.

Art. 113. O Diretor de Escola e o Conselho Escolar deverdao tomar todas as
providéncias necessarias para a elaboragdo, ampla divulgagcdo e
encaminhamento do presente regimento aos pais ou responsaveis, aos
estudantes, aos funcionarios da escola, a comunidade escolar e a Secretaria

de Educacéo.
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Art. 114. As escolas municipais deverao elaborar seus respectivos regimentos
escolares, respeitando-se as presentes normas regimentais, em fungédo da(s)
etapa(s) e modalidades de ensino atendida(s), nos seguintes prazos:

| - 120 (cento e vinte) dias para as escolas elaborarem seus regimentos,
aprovarem em atas dos Conselhos Escolares e encaminharem para a
supervisao de ensino;

Il - 30 (trinta) dias para parecer e manifestagcdo do Supervisor de Ensino de
ensino;

[l - 15 (quinze) dias para publicacdo de ato do secretario de educagéo no
Diario Oficial do Municipio de Maua homologando o documento.

Paragrafo unico. Os prazos estabelecidos passam a ser contados, a partir da
data de publicagao deste documento.

Art. 115. Este documento entrara em vigor na data de sua publicagao.
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anexo |

DEPENDENCIAS DA ESCOLA

o Espaco com
Condicao i o
Espaco Qtde necessidade de Acessibilidade
de uso
reforma

Salas de aula

Salas de recursos

Sala de leitura

Sala de recursos
audiovisuais

Secretaria

Direcao

Vice-diregao

Coordenacao

Sala dos
Professores

Sala de
Informatica

Laboratoério de
Ciéncias

Quadra Esportiva

Cozinha

Cantina

Zeladoria

Avenida Rio Branco, n° 183 — Vila Fausto Morelli — Maua — SP — Fone: (11) 4512-7700.
CNPJ: 46.522.959-0001-98 — INSCRICAO ESTADUAL ISENTA - Site: http://www.maua.sp.gov.br/



http://www.maua.sp.gov.br/

J{nwﬁ PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
I8=3] SECRETARIA DE EDUCAGAO
v-—E:a GABINETE DO SECRETARIO

Corredores e
acessos

Sanitarios de
estudantes

Sanitarios
administrativos

Sala Multiuso

Sala do Grémio

Almoxarifado

Brinquedoteca

Parque

Jardim

Patio

Anfiteatro

Solario

Lactario
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anexo Il

RECURSOS FINANCEIROS - Plano de Trabalho da APM

1. Levantamento de saldos reprogramados do ano anterior:

. Educacao Sala de Cantinho da Outros
R PDDE Basico .
ecursos Conectada Recursos Leitura programas
Préprios
custeio | capital | custeio | capital | custeio | capital | custeio | capital | custeio | capital
2. Recursos financeiros previstos:
Fonte Valor Data prevista

PDDE Basico 1* parcela

PDDE Bisico 2° parcela

Educacao Conectada

Movimento do Livro e Leitura

Festa Junina

Festa da Primavera

3. Levantamento e priorizagao das necessidades:

Custeio: destina-se a cobrir despesas relacionadas a
aquisi¢do de materiais de consumo - expediente, papelaria,
suprimento de informatica, torneira, lampada, maganeta, vidro

etc., ou ‘prestagdo de servigos

computadores, mobiliarios, TV etc.

Capital: destina-se a aquisi¢do de materiais permanentes,
que tenham durabilidade acima de 2 anos - eletroeletronicos,

Material/servico: por ordem de

Material: por ordem de

prioridade Quantidade prioridade Quantidade
1 1
2 2
3 3
4 4
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