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Assunto: Regulamenta o nucleo de acervo e memodria, institui o
livro de registro dos materiais historicos e patrimoniais da guarda-

civil municipal de Maua e da outras providéncias

INSTRUCAO NORMATIVA N°38 DE 21 DE MAIO DE 2026

JOSE CEZAR FERRARI,
Comandante da Guarda Civil
Municipal de Maua, usando das
atribuicées que lhe sdo conferidas
pelo Artigo 6°, da Lei
Complementar n° 19, de
22/10/2014, e Lei Federal 13.022
de 08/08/2014 que regulamenta as
atribuicdes das Guardas Civis a

nivel Nacional.

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 216 e 216-A da Constituicao Federal, que
estabelecem a protecédo do patriménio cultural brasileiro, da meméria institucional e

da preservacéo dos bens materiais e imateriais de interesse historico e cultural;

CONSIDERANDO que compete ao Poder Publico promover e proteger o patriménio

cultural por meio de inventarios, registros, preservacéo e demais formas de

acautelamento;

CONSIDERANDO o disposto no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal, que
atribui a Administragéo Publica a gestdo e preservacao da documentacao
governamental;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 8.747, de 14 de agosto de 2020, que

instituiu o Nucleo de Acervo e Meméria da Guarda Civil do Municipio de Maua;

“Nds Guardas Civis Municipais, estamos compromissados em Respeitar a Vida, a Integridade Fisica e Protegdo do Patriménio Piblico”.



CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo administrativa dos

procedimentos de catalogacéo, controle, preservacao e incorporagao dos materiais

histéricos pertencentes a Corporacéo;

CONSIDERANDO a importancia da preservagéo da memodria histérica, institucional,

cultural e operacional da Guarda Civil Municipal de Maua;

RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentado o Nucleo de Acervo e Memoéria da Guarda Civil
Municipal de Maua, bem como instituido o Livro de Registro dos Materiais Historicos

e Patrimoniais da Corporacéo.

Art. 2° O Acervo Histérico e Patrimonial da Guarda Civil Municipal de Maua constitui
patriménio cultural institucional destinado & preservagao da memoria, identidade,

historia e evolugao da Corporacéo.

Art. 3° O Nucleo de Acervo e Memoéria possui as seguintes finalidades:
| — preservar a memoria institucional da Corporacao;

Il — reunir, catalogar, conservar e expor materiais histéricos;

lIl — promover a valorizagdo institucional da Guarda Civil Municipal;

IV — subsidiar atividades culturais, educativas, civicas e comemorativas;

V — manter controle administrativo e histérico dos materiais integrantes do acervo.

“Nds Guardas Civis Municipais, estamos compromissados em Respeitar a Vida, a Integridade Fisica e Protegdo do Patriménio Publico”.



CAPITULO I

DO LIVRO DE REGISTRO DOS MATERIAIS

Art. 4° Fica instituido o Livro de Registro dos Materiais Histéricos e Patrimoniais da
Guarda Civil Municipal de Maua.

Art. 5° O Livro de Registro podera existir em formato fisico e digital, devendo conter

obrigatoriamente:

| — numero sequencial de registro;

Il — descrigao detalhada do material:

lIl — origem do material;

IV — data de incorporacio;

V — estado de conservacio;

VI — localizagdo do item;

VIl - identificagdo do responsavel pelo registro;
VIII - histérico resumido do objeto;

IX — fotografias, quando possivel;

X — observagdes complementares.

Art. 6° Todo material incorporado ao Acervo devera receber identificacéo

patrimonial histérica propria.

CAPITULO III

DOS MATERIAIS INTEGRANTES DO ACERVO

Art. 7° Poderao integrar o Acervo Histérico e Patrimonial:
| — uniformes antigos;

Il — viaturas histéricas ou descaracterizadas, inclusive particulares;

“Nés Guardas Civis Municipais, estamos compromissados em Respeitar a Vida, a Integridade Fisica e Protecdo do Patriménio Piiblico”,



Il - brasoes, distintivos, insignias e bandeiras;
IV — documentos histéricos e administrativos;
V - fotografias e registros institucionais:

VI — equipamentos operacionais desativados;
VIl — mobiliarios histéricos;

VIl — troféus, medalhas e homenagens;

IX — materiais utilizados em operacées, solenidades e eventos historicos;

X — demais objetos considerados relevantes pelo Comando.

Art. 8° A incorporagao de materiais ao Acervo dependera de:

| — analise técnica do setor, departamento ou comissao responsavel pelo Acervo e
Memoéria;

Il — avaliagao de relevancia histérica, cultural, institucional ou administrativa;
Il — parecer favoravel do responsavel pelo Acervo;
IV — registro formal no Livro de Registro;

V — autorizagéo da autoridade competente.

Art. 9° Nao seréo considerados integrantes do Acervo Histérico e Patrimonial da
Corporagéo quaisquer bens, objetos, documentos, equipamentos ou materiais que
nao tenham sido previamente submetidos a analise técnica e aprovagao do setor

responsavel pelo Acervo e Memoria.

§ 1° Os materiais néo registrados oficialmente no Livro de Registro nao possuirdo

reconhecimento institucional como patriménio histérico da Corporacao.

§ 2° E vedada a utilizagéo da denominagéo “Acervo Historico e Patrimonial da
Guarda Civil Municipal de Maua” para bens ou materiais nao oficialmente
incorporados.

“Nds Guardas Civis Municipais, estamos compromissados em Respeitar a Vida, a Integridade Fisica e Protecdo do Patriménio Piiblico”,



CAPITULO IV

DA GESTAO E RESPONSABILIDADE

Art. 10. O Comando podera designar comissao, departamento ou servidor

responsavel pela administragéo do Nucleo de Acervo e Memoéria.

Art. 11. Compete ao responsavel pelo Acervo:

| — manter atualizado o Livro de Registro;

Il — preservar os materiais sob sua guarda;

lll — realizar inventario periddico:

IV — controlar empréstimos e exposicées autorizadas:
V — promover medidas de conservacéo e restauracao;

7

VI — comunicar irregularidades ao Comando.

CAPITULO V

DA PROTEGCAO DOS MATERIAIS

Art. 12. A destruicao, extravio, dano, descaracterizagéo, inutilizagéo ou qualquer
acao que comprometa a integridade dos materiais registrados no Livro de Registro
do Acervo Histérico e Patrimonial sera objeto de apuragdo administrativa, civil e

penal, nos termos da legislagao vigente.

§ 1° Os bens integrantes do Acervo Histérico e Patrimonial, em razdo de seu valor
histérico, cultural e institucional, sdo considerados de relevante interesse publico e

patrimonio cultural institucional.

§ 2° As condutas que atentem contra os bens registrados poderao caracterizar
infragéo disciplinar, sem prejuizo da responsabilizacéo civil e criminal prevista na

legislacédo federal pertinente.

“Nés Guardas Civis Municipais, estamos compromissados em Respeitar a Vida, a Integridade Fisica e Protecdo do Patriménio Publico”.



§ 3° Constatada irregularidade envolvendo materiais integrantes do Acervo, devera

ser instaurado procedimento administrativo disciplinar para apuracao dos fatos e
responsabilidades.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. A incorporacgéo de materiais ao Acervo podera ocorrer mediante:
| — doacgao;

[l — cessao;

lIl - recolhimento administrativo;

IV — desativagao operacional;

V — aquisicao institucional:

VI — determinagéo do Comando.

Art. 14. O uso de uniformes, viaturas e demais materiais histéricos podera ocorrer
exclusivamente em eventos civicos, comemorativos, culturais ou institucionais,
mediante prévia autorizagdo do Comando da Guarda Civil Municipal, observadas as

normas de preservacéo e conservagédo do patrimonio histérico da Corporacao.

§ 1° O pedido de utilizagéo devera ser fundamentado na preservacao da memoria
institucional, valorizagéo da identidade histérica da Corporacéo e fortalecimento de
sua imagem perante a comunidade, promovendo o resgate de sua trajetoria e

tradi¢oes.

§ 2° A utilizagdo dos materiais possuira carater estritamente histérico, educativo e
representativo, sendo vedado seu emprego em atividades operacionais, particulares

ou incompativeis com as finalidades institucionais do Acervo.

§ 3° A utilizagéo autorizada devera contribuir para agdes civicas, culturais e de

aproximacao entre a Guarda Civil Municipal e a populacao.

Art. 15. Fica designado o Inspetor-Chefe Mario Cordeiro Neto como Coordenador

responsavel pelo Nucleo de Acervo e Memoéria da Guarda Civil Municipal,

“NGs Guardas Civis Municipais, estamos compromissados em Respeitar a Vida, a Integridade Fisica e Protecdo do Patriménio Piblico”,



competindo-lhe exercer as atribuigbes previstas nesta Portaria, bem como demais

fungbes correlatas determinadas pelo Comando da Corporacéo.

§ 1° Fica designada a Subinspetora Daniele Fermino Paulino Costa Andrade como
Assistente de Coordenagao do referido Nicleo, incumbindo-lhe auxiliar o
Coordenador nas atividades administrativas, técnicas e operacionais, além de
desempenhar outras fungées que lhe forem atribuidas pelo Comando da

Corporacéo.

Art. 16. Os casos omissos seréo resolvidos pelo Comando da Guarda Civil

Municipal de Maua.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

\

INSP. CHEFE GCM Sé CEZAR FERRARI

Comandante \Geral
%\
S.S.P

“Nés Guardas Civis Municipais, estamos compromissados em Respeitar a Vida, a Integridade Fisica e Protegdo do Patriménio Piiblico”.



