PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCACAO
GABINETE DO SECRETARIO

RESOLUCAO SE N° 15, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2023

Disp6e sobre o Processo de
Atribuicao de Classes elou
Aulas aos docentes da Rede
Municipal de Ensino para o Ano
Letivo de 2024.

MAURICIO LEME DA SILVA, Secretario Adjunto de Educagédo do Municipio de
Maua, respondendo interinamente pela Secretaria de Educacao, no uso das atribuicoes
conferidas pelo art. 67, 1V, da Lei Organica do Municipio, combinado com a alineab do
inciso | do art. 4°do Decreto Municipal n°6.417, de 25 de marco de 2003,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 6.465, de 27 de agosto de 2003, que
estabelece o Regulamento Geral do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Maua - Lei Complementar n° 01, de 08 de margo de 2002,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar Municipal n°® 36 de 30 de
dezembro de 2019, que estabelece o Estatuto do Magistério e o Quadro de Apoio ao
Magistério do Municipio de Maua e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 8.649, de 31 de janeiro de 2020, que
regulamenta a Lei Complementar n° 36, de 30 de dezembro de 2019 - Estatuto do
Magistério e do Quadro de Apoio ao Magistério do Municipio de Maua, e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO a Indicagéo e Deliberagdgo CME/Maua n° 22, de 30 de julho de
2020, que dispde sobre a regularizagdo de projetos Especiais/Experimentais para a
Rede Municipal de Ensino de Maua e da outras providéncias:

CONSIDERANDO a Resolugao SE n° 20, de 08 de novembro de 2021, que
estabeleceos critérios para a Educagéao de Jovens e Adultos (EJA);

CONSIDERANDO o que consta do Processo Administrativo n® 11.419/2009-vol 2,
RESOLVE:

CAPITULO|
DAS ORIENTACOES PRELIMINARES

Art .1°. Esta Resolugéo dispoe sobre o Processo de Atribuigao de Classes elou
Aulas na Rede Municipalde Educagao para o ano letivo de 2024.

Art 2°. O Processo de Atribuicao de Classes e/ou Aulas para a Educacao Infantil,
Ensino Fundamental Regular e Atendimento Educacional Especializado sera anual e para
a Educagao de Jovens e Adultos (Ensino Fundamental | e Il) sera semestral.
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Art. 3°. A Atribuigao de Classes e/ou Aulas aos docentes titulares de cargo efetivo e
aos regidos pela Consolidagé@o das Leis Trabalhistas (CLT) sera precedida de processo
de:

I- classificagao, que levara em conta o tempo de servico e os titulos, ambos com
data limite até 30 de junho de 2023, conforme Incisos | e Il do Art. 39 da Lei
Complementar n° 36 de 30 de dezembro de2019;

Il -inscricdo para Atribuicao de Classes e/ou Aulas, quando podera optar ou
nao por jornadadiversa daquela em que ja estiver incluido, conforme Art. 19 e
seguintes da Lei Complementar n® 36 de 30 de dezembro de 2019;

Art. 4°. Os docentes que estiverem com indicagbes de restricdes médicas
permanentes ou readaptados, nao terao classes e/ou aulas atribuidas para o ano letivo de
2024, porém, poderao optar por jornada diversa daquela que estao incluidos.

§ 1°. Para atender ao disposto no caput, os docentes que estiverem nas condicoes
citadas nao deverdo ser relacionados no formulario de classificacdo por Unidade
Educacional (Anexo I).

§ 2°. Caso haja suspensao da readaptacéo ou restricdo médica permanente, no
decorrer do ano letivo de 2024, o docente ficara a disposicdo da Secretaria de Educacao.

§ 3°. Os docentes citados no caput, bem como os docentes com restricao médica
temporaria, que nao estdo em sala de aula, deverdo cumprir sua jornada semanal de
trabalho integralmente na Unidade Educacional.

§ 4°. Os docentes citados no § 3° poderao ser alocados (remanejados) para atuar
em outras Unidades Educacionais, de acordo com o moédulo disposto em Resolugao
propria, para atender as necessidades da Secretaria de Educacéo.

§ 5° Os docentes que, no momento da atribuicdo, nao tiverem relatério de
readaptacao/restricao emitido pela Medicina do Trabalho, comprovando que nao estdo
aptos para o exercicio de atividade em sala de aula, terdo aula/classe atribuida
normalmente.

Art. 5°. Serao consideradas livres as classes e/ou aulas:

I - deixadas por docentes que declinarem da atribuicao, conforme § 1° do Art. 32
desta Resolucgao;

Il - deixadas por docentes que estiverem com indicacdes de restricoes médicas
permanentes oureadaptados;

Il - deixadas por docentes que se exoneraram;

IV - criadas por aumento de demanda;

§ 1° As classes e/ou aulas indicadas nos Incisos | a IV serao disponibilizadas,
tanto na Fase | quantona Fase Il para:

a) constituicao de Jornada de Trabalho Docente;
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b) ampliagéo de carga horaria para 30h (trinta horas) semanais.

§ 2°. A suplementagdo de jornada para 40h (quarenta horas) semanais
ocorrera apenas para atender as classes de creche.

§ 3° As aulas de reforco e recuperacdo da Escola Municipal Cora Coralina,
devem ser atribuidas para professores que, no ato da atribuicao, nio estejam afastados
das atividades de docéncia.

Art. 8°. Serao oferecidas, na propria Unidade Educacional, para atribuicdo de
Carga Suplementar de Trabalho Docente dos Professores de Educacéo Basica |l (PEBII),
exclusivamente, as aulas de docentes que estiverem:

I- Designados para o exercicio de funcgéo gratificada;

Il - afastados ou licenciados;

Il - prestando servigos em outra Secretaria,

IV - prestando servigos no Orgao Central da Secretaria de Educacao;
V- com indicagoes de restricoes médicas temporarias.

§ 1° O pagamento da carga suplementar sera efetuado mediante as horas
trabalhadas unicamente com alunos, na forma estabelecida no Regulamento do Estatuto
do Magistério.

§ 2° . O docente nao podera desistir da carga suplementar durante o ano letivo. A
mesma so6 cessara de acordo com os Incisos | a I, do Art. 44, do Decreto 8649, de 31 de
janeiro de 2020.

Art. 7°. Os docentes que nao estiverem em pleno exercicio do cargo, exceto os
mencionados no Art. 4° da presente Resolucdo, deverdo participar do Processo de
Atribuicao de Classes e/ou Aulas ou constituir representante legal, por procuragao
simples, de acordo com o modelo no anexo, ndo podendo ser Servidor Plblico Municipal.

Paragrafo unico. A ndo participacdo do docente no processo de atribuicao, sob
qualquer pretexto,obriga o Diretor de Unidade Educacional, a atribuir-lhe uma classe e/ou
aulas, compulsoriamente, ao final da atribuicao de seus pares, obedecendo a sua carga
horaria e seu campo de atuacéo.

Art. 8°. Nas Unidades Escolares que atendem exclusivamente creche em periodo
integral, a atribuicao de classes ocorrera conforme uma das seguintes hipéteses:

| - dois professores com jornada de 40h (quarenta horas):;

Il - trés professores com jornada de 20h (vinte horas), 22h (vinte e duas horas) ou
25h (vinte e cinco horas);

Il - dois professores com jornada de 30h, atribuindo carga suplementar de
10h.(totalizando 40 horas)

§ 1° . Caso o docente esteja incluido na jornada de 30h (trinta horas) semanais,
tendo atribuida classe de creche, obrigatoriamente sera incluido na jornada de 40h

o
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(quarenta horas) com suplementagao, durante o ano letivo, de forma que os 2 (dois)
docentes da respectiva classe atendam todo o periodo letivo da mesma.

§ 2° Os docentes com jornada de 40h (quarenta horas) semanais atuardo
exclusivamente nas classesde creche integral.

Art. 9°. Nas Unidades Escolares que atendem todas as etapas de ensino, (creche,
pré-escola, ensino fundamental e EJA) a atribuigao de classes ocorrera de acordo com as
orientacdes abaixo.

I- Nas classes de creche integral, a atribuicao ocorrera conforme uma das seguintes
hipoteses:

gdois professores com jornada de 40h (quarenta horas);

b) trés professores com jornada de 20h (vinte horas), 22h (vinte e duas horas) ou
25h (vinte e cinco horas) com acumulo de cargo;

c) dois professores com jornada de 30h, atribuindo carga suplementar de 10h
(totalizando 40 horas).

Il - A atribuigao de classes conforme alinea b € medida excepcional, onde cada
professor devera comprovar o acumulo de cargo de forma a justificar a recusa a proceder
a suplementacao para a jornada de 40h (quarenta horas) semanais.

§ 1°. A atribuicao de classe de creche em periodo integral, em hipotese diversa
daquelas contidas nos incisos | e |l deste Artigo sé podera ocorrer se o docente estiver
em regime de acumulo de cargo, onde o Diretor de Escola atribuirda com anuéncia da
Comissao de Atribuicao/Remogéao e nas condigdes previstas no Art. 46 desta Resolugao.

§ 2° . Caso o docente esteja incluido na jornada de 30h (trinta horas) semanais,
tendo atribuida classe de creche, obrigatoriamente sera incluido na jornada de 40h
(quarenta horas) com suplementagao, durante o ano letivo, de forma que os 2 (dois)
docentes da respectiva classe atendam todo o periodo letivo da mesma.

§ 3° Os docentes com jornada de 40h (quarenta horas) semanais atuardo
exclusivamente nas classes de creche integral.

§ 4°. Os docentes com jornada de 25h (vinte e cinco horas) semanais, que nao
optarem pela suplementagao, obrigatoriamente serao atribuidas classes dos grupos: G2
e G3 parcial, G4, G5 ou anos Iiniciais do ensino fundamental.

§ 5° Os docentes com jornada de 30h (trinta horas) semanais, que nao optarem
pela suplementacao, serao atribuidas classes dos grupos: G2 e G3 parcial, G4, G5, EJA
dos anos iniciais ou anos iniciais do ensino fundamental ou poderao declinar e participar
da Atribuigao de Classes e/ou Aulas, Fase Il, na Secretaria de Educacgao.

Art. 10. O docente em jornada de 20h (vinte horas) ou 22h (vinte e duas horas),
que nao optar pela Jornada de 30h (trinta horas), no caso de ter atribuida classe de G2 e
G3 parcial, G4, G5 ou anos iniciais do ensino fundamental, tera obrigatoriamente atribuida
carga suplementar, de modo a cumprir a carga horaria de 4h (quatro horas) diarias em
atividades com alunos.
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Art. 11. Sera permitida a redugéo de carga horaria semanal de trabalho, de acordo
com o inciso |l do Art. 3° desta Resolugdo, no momento que o professor estiver
constituindo sua proxima jornada, da seguinte forma:

| - PEB | de 40h (quarenta horas) para 30h (trinta horas) e PEB Il de 40h
(quarenta horas) para 25h(vinte e cinco horas);

Art. 12. O docente realizara sua opgéo de jornada, antes, ou na data da atribuigéo
de classes/aulas, quando optara por aderir a jornada de 30h (trinta horas) semanais, no
caso de PEB |, ou 25h (vinte e cinco horas) semanais, no caso de PEB II.

§ 1°. A adesao a jornada de 30h (trinta horas) para o PEB | ou 25h (vinte e cinco)
horas semanais para oPEB || & definitiva.

§ 2°. O docente em exercicio de funcéo gratificada e o docente readaptado ou com
restricdo medica podera optar pela jornada na forma prevista no caput deste Art., também
de forma definitiva.

Art. 13. As alteragbes de carga horaria e as atribuicdes de Carga Suplementar de
Trabalho Docente séserao validadas, para fins de alteracdes de cadastro e pagamento,
quando acompanhadas do Anexo IX e da documentacdo necessaria para analise de
acumulo de cargo.

Art. 14. Apés o processo de atribuicdo de classes e/ou aulas, todos os profissionais
de ensino deveraoentregar, para analise de acimulo de cargo, os seguintes formuléarios:

|- Ato de Analise de Acumulo de Cargo;

Il -Declaracao de Horario da Unidade Educacional;

lIl -Declaragdo de Horario do outro vinculo de emprego ou fungao publica se
houver.

§ 1° A documentagédo referida no caput deve ser remetida para a Geréncia de
Recursos Humanos até o dia 27 de fevereiro de 2024 sob pena de suspensao de
pagamento, caso nao seja feita a entrega.

§ 2°. Os Diretores de Escola efetivos e os docentes designados para o exercicio
de fungdo de Diretor de Escola (substituicdo), Vice-Diretor e Professor Coordenador
Pedagogico, deverao entregar a Declaracdo de Acimulo de Cargo para o Supervisor de
Ensino ou Supervisor de Pré-Escola de sua Unidade Educacional até o dia 27 de
fevereiro de 2024.

§ 3° O horario apresentado na Declaragdo de Acumulo de Cargo devera ser o
mesmo do horario administrativo, a ser cumprido na Unidade Educacional.

§ 4°. Os Supervisores de Ensino, Supervisores de Pré-Escola e Docente em
exercicio de substituicho do Cargo de Supervisor de Ensino deverao entregar a
Declaracao de Acumulo de Cargo ao Coordenador de Educagao Basica e Inclusiva até o
dia 27 de fevereiro de 2024.

/
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CAPITULO Nl
DOS PROCEDIMENTOS PARA A ATRIBUIGAO DE CLASSES/AULAS

Art. 15. Para a realizacao da atribuicdo de classes/aulas para o ano letivo de
2024, compete ao Diretorde Escola:

| - providenciar a listagem das classes e/ou aulas;
Il - realizar todos os atos inerentes a atribuigéo de classes e/ou aulas.

Art. 16. Para a realizagado da atribuigao de classes e aulas para o ano letivo de
2024, compete ao Supervisor deEnsino e Supervisor de Pré-Escola:

| - acompanhar a atribuicao de classes e/ou aulas das escolas sob sua
responsabilidade, estando a disposicdopara eventuais davidas:

Il - esclarecer, em conjunto com a Comissdo de Atribuicao de Classes/Aulas, as
duvidas dos GestoresEscolares;

Il - zelar pelo restrito cumprimento da legislacéo.

Art. 17. A escolha de classe/turma na atribuicao de classes/aulas, podera ser feita
por procurador mediante instrumento de mandato, ndo sendo necessario reconhecimento
de firma em cartério e de acordo com o modelo do Anexo |l.

§ 1°. No caso de atribuicdo por procuragéo, devera ser apresentado, ao Diretor
de Escola, o instrumento de mandato acompanhado de documento de identificacao do
procurador.

§ 2°. Em caso de impedimento de qualquer natureza que inviabilize a participaco
do docente na atribuicdo de classes/aulas na data definida pela Secretaria de
Educagao, cabe exclusivamente ao mesmo providenciar procurador para que participe
da atribuicdo na data prevista.

Art. 18. A copia da ata da atribuicdo de classe/aulas e de todos os
documentos referentes ao processo,deverdo ser encaminhados para a Geréncia do RH
da Secretaria de Educacgao.

Art. 19. A Comissao de Atribuigdo/Remocgao realizara plantdo na Secretaria de
Educacao, durante todo operiodo de atribuigéo.

Art. 20. Apos o procedimento de escolha, o docente entregara ao Diretor de
Escola, a declaragao de constituicdo de jornada, Anexo Il desta Resolucéo, para efeito de
registro de opcgao de classe/aulas.

Art 21. A atribuicdo de classes e/ou aulas seguira o cronograma estabelecido no
Anexo Il desta Resolugéo.
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Art 22. Compete ao Diretor de Escola, antes do inicio da Atribuicao, fazer a
chamada de todos os participantes, e havendo ausentes, entrar em contato com o
objetivo de garantir a presenca de todos.

Paragrafo unico. O docente que néo participar da atribuigdo de classes/aulas, seja
qual for o motivo,tera sua classe/aula atribuida compulsoriamente pelo Diretor de Escola,
ao final da Atribuicao de seus pares, respeitando a sua jornada de trabalho.

Art. 23. Compete ao Diretor de Escola a atribuicdo de classes e/ou aulas aos
docentes da Unidade Educacional, titulares de cargo efetivo elou regidos pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT) e a Comissdo de Atribuicao/Remocao, as
mesmas atividades no ambito da Sede da Secretaria de Educagao e ainda a coordenagao
geral do processo de atribuicao de classes e/ou aulas, respeitando a jornada e acumulo
de cargo quando legal

Paragrafo Unico. Na persisténcia da incompatibilidade de horario, na Fase I, nao
serao atribuidas classes/aulas ndo previstas na Matriz Curricular. (Resolucdo SE
07/2023).

) CAPITULO Il
DA ATRIBUICAO DE CLASSES E/OU AULAS DO ATENDIMENTO EDUCACIONAL
ESPECIALIZADO

Art: 24. As Unidades Educacionais que mantém salas de recursos multifuncionais
sao consideradas Unidades-Pdélo.

Paragrafo unico. O atendimento educacional especializado realizado pelos
professores especialistas sera ofertado, conforme Indicagéo e Deliberagao CME/Maua n°
08/2018, por meio de:

|- atendimento colaborativo;
Il - atendimento de itinerancia;
Il - atendimento de contraturno.

Art. 25. Cabera a Divisdo de Educagao Especial atribuir aos PEB |l do Atendimento
Educacional Especializado, as Unidades Educacionais da Rede Municipal de Educagéo
(escolas municipais e conveniadas), que serdo atendidas sob forma de itinerancia e
contraturno.

Paragrafo Gnico. A atribuicdo das escolas em itinerancia e contraturno levara
em consideracao asregides de abrangéncia.

Art. 26. A Divisao de Educagdo Especial, no decorrer do ano letivo, podera
remanejar a atribuicdo das Unidades Educacionais, atendidas sob a forma de
itinerancia/contraturno, sempre que a situacao assim o exigir, em funcgéo da inexisténcia
da demanda de alunos, publico-alvo da Educagdo Especial, para o atendimento
educacional especializado.

o
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Art. 27. O Anexo | com a denominagéao “Formulario Polo/ltinerancia/contraturno”
com a finalidade de dar ciénciaao professor do Atendimento Educacional Especializado
da Unidade-Polo e das Unidades Escolares emitinerancia/contraturno, faz parte integrante
desta Resolucao.

Art. 28. O Atendimento Educacional Especializado (AEE) na Rede Municipal de
Educacao sera feito, exclusivamente, por docentes com graduacido em pedagogia e
com formagao em educagéo especialaos alunos com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades/superdotacao.

Art. 29. A atribuicdo de turnos (manha e tarde) das Unidades Educacionais que
mantém salas de recursos multifuncionais aos docentes que atendem os alunos com
deficiéncia, transtornos globais de desenvolvimento e altas habilidades/superdotacao,
ocorrera na Secretaria de Educacéo.

Paragrafo Unico. Os docentes citados concorrerao em listagem de classificacdo
unica e por ordem decrescente do nimero de pontos.

Art. 30. Os docentes deveréo estar cientes de que ficardo a disposicao da Divisao
de Educagao Especial, sendo lotados na Unidade Polo e responsaveis pelo atendimento
das escolas na regiao de abrangéncia.

Art. 31. Cabera ao Diretor da Unidade Pdlo o controle da frequéncia do professor
de AEE:

I- No atendimento do contraturno;

Il- No atendimento de itinerancia e colaborativo, na Unidade em que o servidor
estiver prestando servigos, o Diretor da Unidade, devera assinar e carimbar a Folha de
Inconsisténcia que devera ser entregue, obrigatoriamente, no final do més, na Unidade
Polo.

lll- O Diretor da Unidade Polo, ndo devera permitir que o Professor de AEE de
itinerancia e/ou colaborativo, cumpra horario na Unidade Polo, nos dias em que devera
atender nas Unidades de Abrangéncia.

- CAPITULO IV
DOS DIREITOS E DOS DEVERES

Ar. 32. O docente devera estar ciente de que é seu dever a constituicao da jornada
de trabalho a que ja estiver sujeito, havendo classes e/ou aulas disponiveis na Unidade
Educacional (Sede), ressalvando-se o disposto no paragrafo primeiro deste Artigo.

§ 1°. Nos casos de incompatibilidade de horario entre a jornada a ser constituida e
outro vinculo de emprego publico, na area de educagao, o docente titular de cargo efetivo
e o regido pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT) podera declinar da atribuigao
na Unidade Educacional (Sede) e participar da atribuicdo na Secretaria de Educacao,
desde que comprove o horario no outro vinculo de emprego, em papel timbrado da
instituicdo, com carimbo e assinatura da autoridade competente. /
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§ 2° A desisténcia de que trata o paragrafo anterior deve ser formalizada por
escrito, em impresso préprio, de forma inequivoca, no momento em que estiver sendo
constituida sua jornada de trabalho, devendo ser anexado comprovante de actimulo de
cargo.

§ 3° O Diretor da Unidade Educacional devera dar ciéncia, formalmente, ao
docente de que sua decisao, nao garante o atendimento ao horario pretendido, uma vez
que a atribuicdo na Secretaria de Educagao seguira a classificacdo geral entre todos os
nao atendidos nas Unidades Educacionais.

CAPITULO V
DAS PROIBICOES

Art. 33. E vedado ao Gestor da Unidade Educacional e a Comissdo de
Atribuicdo/Remocao:

|- Atribuir classes e/ou aulas para docentes que se encontram readaptados elou
com restricoesmédicas permanentes;

Il - Atribuir para o mesmo docente 02 (duas) classes e/ou aulas cuja carga
horéria total sejasuperior a 40h (quarenta horas) semanais:

Il - Constituir Jornada de Trabalho utilizando classes e/ou aulas de docentes
afastados, licenciados, com restricoes médicas temporarias ou no exercicio de funcao
gratificada;

IV -Reduzir jornada de trabalho de professor incluido na jornada de 30h
(trinta horas)semanais;

V - Qualquer agao ou omissao contraria ao disposto nesta Resolucio.

CAPITULO VI
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 34. Entende-se como Jornada Semanal de Trabalho:

| - H.A. (Horas em Atividades com Alunos);

Il - HTP. (Horario de Trabalho Pedagégico), presencialmente na Unidade
Educacional ou onde a Secretaria de Educagao determinar;

Il - HT.P.C. (Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo), presencialmente na
UnidadeEducacional;

IV - H.T.P.I. (Horario de Trabalho Pedagégico Individual), em local de escolha.

§ 1°. O Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo (H.T.P.C.) e o Horario de
Trabalho Pedagogico (H.T.P.) sdo regulamentados em Resolugédo prépria, e devem ser
informados aos docentes no inicio da atribuicdo de classes e/ou aulas, dando-lhes
ciéncia inequivoca.

§ 2° . O Horario de Trabalho Pedagogico Individual (H.T.P.l) deve ser
considerado como horario de trabalho para todos os fins, exceto para analise de /
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regularidade de acumulo de cargos, por poder ser cumprido em local de livre escolha do
docente. |

Art. 35. Aos PEB | e PEB Il titulares de cargo efetivo, depois de esgotadas todas
as possibilidades de constituigdo da jornada de trabalho em que ja estiver incluido, com
classes elou aulas do seu campo de atuagéao, na Fase | - Unidade Educacional e na Fase
Il - Sede da Secretaria de Educacgéo, sera aplicadoo disposto no Art. 22 do Estatuto do
Magistério, em atividades relacionadas na seguinte ordem de prioridades:

| - Substituicao de docentes afastados ou licenciados:

Il - Avaliagdo, adaptagdo elou recuperacdo de alunos com
aproveitamentoinsatisfatorio;

Il - Assisténcia as atividades de coordenagéao pedagégica,

IV - Projetos de interesse da Unidade Educacional ou da Secretaria de Educacao.

Paragrafo unico. Com o surgimento, durante o ano letivo, de classes/aulas a
serem atribuidas na Rede Municipal de Educacgao, os PEB | e PEB Il que se encontram
na condicao descrita no caput, ficardo a disposigao da Secretaria de Educagao para
realocagao.

CAPITULO VII
DOS FORMULARIOS UTILIZADOS

Art. 36. Serao utilizados, exclusivamente, os seguintes formularios, doravante
denominados Anexos, para a atribuicdo de classes e/ou aulas:

Anexo Nomenclatura Finalidade
Anexo | Formulario de Atribuicao Formalizar a constituicdo de jornada de
trabalho

Anexo Il Formulario de Classificagaolinformar a ordem sequencial da
por Unidade Educacional atribuicao naEscola

Anexo Il : Requerer revisdo de informacgoes
Formulario de Recurso individuais

Rl Foimulang ge: Resposta d&Dar resposta aos recursos interpostos
Recurso _

Anexo V For_mlulano de F,':)ml""’"’"aC'Im‘ormar ao docente sua pontuacao
Individual

Anexo VI Formulario de Opgdo de|Formalizar a opgao pela carga horaria
Jornada deTrabalho pretendida

Anexo VII Formulario de Termo delGarantir o cumprimento da carga
Ciéncia eNotificacdo horariaatribuida

Anexo Vill F°Fm9'a,”° & A da'Oficializaroprocesso de atribuicao
Atribuicao

Anexo IX Formulario de Resultado daj Atualizar o cadastro dos docentes no
Atribuicao Sénior

Anexo X Formulario de Classificagdo|Informar a ordem sequencial dal

-Atribuicdo na Secretaria atribuicao naS.E.
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Anexo Xl Formulario de Mudanga dejinformar mudanca de sede para
Sede atualizacaocadastral

Anexo XII Formulario de Termo de|lFormalizar a desisténcia de atribuicao
Desisténcia naFase |

Anexo Xl Formulario de Horario de|Dar ciéncia ao docente do horario de
HTPC HTPCda Unidade Educacional

§ 1°. Os Anexos de | a Xll| estarao disponiveis por meio eletronico.

§ 2°. E de responsabilidade do servidor acessar o Portal do Servidor e o Portal
SEDUC para o acompanhamento de todas as etapas da atribuicdo de classes elou
aulas.

) CAPITULO VIII
DA ATRIBUICAO DE CLASSES E/OU AULAS + FASES, LOCAIS E DATAS

Art. 37. A atribuigao de classes e/ou aulas, que ocorrera na Unidade Educacional.
sera considerada Fase I.

Art. 38. A atribuicdo de classes e/ou aulas, que ocorrera na Secretaria de
Educacao, sera considerada Fase |l.

§ 1°. Os docentes que nao conseguirem constituir jornada integral de trabalho
na Fase |, na Unidade Educacional e vierem para a Fase Il, na Secretaria de Educacéo,
terao como sede a nova Unidade Educacional, objeto da atribuicéo.

§ 2°. Na Fase |l, a atribuigdo de aulas aos PEB |l ocorrera obedecida a
Deliberagao CME/Maua n°® 02/2017, na seguinte ordem de prioridade:

| - Aulas da disciplina especifica do cargo,

Il - Aulas da disciplina nao especifica contida no certificado de conclusdo ou
diploma;

Il - Aulas das disciplinas correlatas contidas no histérico escolar com, no minimo
160 horas.

§ 3° Na fase Il, os PEB Il deverao encaminhar cépia simples do certificado de
conclusao de curso ou diploma e historico escolar.

§ 4°. Na inobservancia do contido no § 3°, a atribuicao de aulas ao PEB Il sera
compulsoria.

Art. 39. Nas Fases | e Il a atribuicdo de classes elou aulas aos docentes
titulares de cargos efetivos e aosdocentes celetistas, inscritos e classificados, dar-se-a
na seguinte ordem, a saber:

| - Faixa | - docentes titulares de cargo efetivo;

ol
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Il - Faixa Il - docentes regidos pela CLT, admitidos até 05/10/83,
considerados pela ConstituicaoFederal servidores estaveis: '
Il - Faixa Ill - docentes regidos pela CLT, admitidos apds 05/10/83, através de

concurso publico;

IV - Faixa IV - docentes regidos pela CLT, admitidos apds 05/10/83,
considerados pela ConstituicaoFederal servidores nao estaveis.

Paragrafo Unico. Obedecida a ordem definida no caput, prosseguira a atribuicao
de classes elou aulasconforme indicado e na ordem a seguir:

I - constituem a jornada de trabalho na qual ja estdo incluidos, pela ordem,
os docentes que compdem as Faixas | a IV;

Il - atribuem carga suplementar de trabalho, pela ordem, os docentes inscritos
que compoem asFaixas | a IV.

Art. 40. Estando todos os envolvidos devidamente cientificados, de forma
inequivoca, o processo de atribuicdo de classes e/ou aulas, em consonancia com o

Estatuto do Magistério e suas regulamentagées, prosseguira conforme o cronograma
estabelecido.

CAPITULO IX
DO CRONOGRAMA PARA ATRIBUIGAO DE CLASSES/AULAS

Art. 41. O processo de atribui¢do de classes e/ou aulas obedecera ao cronograma

a seqguir:
QUANDO QUEM O QUE
- Imprime o Anexo Il, nas quatro
' Diretor de Escola e Diretor | faixas indicadas no Art. 39
07/12/2023 da Divisdo de Educagdo | desta Resolugo e toma publico
_ Especial nos quadros de avisos locais,
5% feira os dois documentos (efetivos e
celetistas).
07/12/2023 - Se entender devido, preenche
5 2 feira Docente - o formulario de recurso - Anexo
1.
11/12/2023 - Analisa os recursos recebidos
22 feira Comissao de Atribuicao/ e formaliza a deliberacdo pelo
Remocao deferimento ou indeferimento no
Anexo |V, disponibilizando copia
ao docente. N
12/12/2023 I.  Verifica e confima a
atualizacao da base dedados;
: Diretor de Escola e Diretor
3° feira da Divisdo de Educacdo | Il Imprime e divulga, se houve
Especial alteracbes, a classificagao final
dos docentes (Anexo Il), nas 04

/



oy

GABINETE DO SECRETARIO

: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
H SECRETARIA DE EDUCACAO

(quatro) faixas, conforme Art. 39
da presen-te Resolugo.

lll.  Imprime e entrega aos
docentes, sua Folha de
Pontuagao Individual (Anexo V).

13/12/2023

42 feira

Diretor de Escola e Diretor
da Divisdo de Educagéao
Especial.

- Obtém as inscrigbes para o
processo de atribuicdo de
classes e/ ou aulas, mediante
manifestacdo do docente no
Anexo VI, quando deve optar:

a. Pela manutengao ou reducéo
ou ampliacdo da Jornada de
Trabalho atual.

b. Pela atribuicdo de Carga
Suplementar de Trabalho.

13/12/2023
42 feira

Diretor de Escola e Diretor
da Divisao de Educacdo Es-
pecial

- Da inicio a atribuicdo de classes
e/ou aulas, seguindo o
estabelecido no Art. 39
paragrafo Unico, desta Resolucéo
e

- Elabora Ata de Atribuicéo
(Anexo VIII) e informa o resultado
da atribuicdo (Anexo  IX),
anotando os dados solicitados
nos respectivos quadros.

14/12/2023
52 feira até as 09h

Diretor de Escola e Diretor
da Divisdo de Educagéao
Especial

- Entrega na Geréncia de
Recursos Humanos da Secretaria
de Educacdo, ata de Atribuicao
(Anexo VIII), o resultado da
Atribuicdo (Anexo 1X), e o Anexo
XIl, e encaminha, o arquivo em
formato editavel, por e-
mail:comissao.atribuicao@educa-
cao.maua.sp.gov.br;

- Extrai das Atas de Atribuicéo as
informacdes necessarias para
prosseguimento da Atribuicdo de
classes e/ou aulas na Secretaria
de Educacao, ou seja:

a) docentes que vém atribuir na
Secretaria de Educacao por nao
terem constituido sua jornada
de trabalho na Unidade
Educacional;
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b) classes efou aulas que
permaneceram vagas por motivo
de afastamentos, licencas e
restricdes médicas temporarias
de docentes titulares;

c) classes e/ou aulas que
permaneceram  vagas  por
motivo de designagcao do
docente titular para o exercicio
de funcao gratificada;

d) classes e/ou aulas que
permaneceram  vagas  por
motivo do docente titular estar
prestando servicos em outra
secretaria;

e) classes el/ou aulas que
permaneceram  vagas por
motivo do docente titular estar
prestando servicos na sede da
Secretaria de Educacéo;

f) classes e/ou aulas livres por
desisténcia de atribuicao,
restricbes médicas
permanentes e readaptacoes,
exoneragdes de  docentes
titulares e/ou aumento de
quadro;

g) providencia planilha de
classificacdo  dos docentes
envolvidos (Anexo X).

15/12/2023

62 feira

Comissao de Atribuigao/
Remocao

- Torna publico no Portal SEDUC
a planilha de classificagdo dos
docentes, as classes e/ou aulas
disponiveis para atribuicao de
PEB | e PEB Il e da iniciio a
atribuicao de classes e/ou aulas,
segui9ndo o estabelecido no
Artigo 6° desta Resolucéo.

- Constituicdo de jornada cde
trabalho ao docente, na qual ja
esteja incluido, formalizada com
os registros na planilha

eletrénica.
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- Atribui a Carga suplementar
de Trabalho aos do- centes
inscritos, de acordo com o Art.
6° desta Resolucgao.

- Atribuicao de carga
suplementar de trabalho ao
docente inscrito, formalizada

20/12/2023 Comissao de Atribuicgo/ | €OM ©0s registros na planilha
eletronica (Anexo |).

Remocéao

42 feira - 09h - Ampliacdo de Carga Horaria
. Semanal para o docente
inscrito, formalizada com os
registros na planilha eletrénica
(Anexo ).

- Elabora a Ata de Atribuicéao,
informando os dados solicitados
nos respectivos quadros e
entrega na Geréncia dos
Recursos Humanos.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 42. Nas escolas com periodo integral de creche, o periodo de aula devera ser
integralmente atendido pelosdocentes responsaveis pela classe.

Art. 43. Finda a atribuicdo de classes elou aulas, a Comissdao de
Atribuicao/Remocao:

|. Extrai das Atas de Atribuicdo (Anexo VIII) e do Formulario de Resultado da
Atribuicao (Anexo IX) as informagées a seguir:

a) docentes que reduziram a Carga Horaria;

b) docentes que tiveram Carga Suplementar de Trabalho atribuida:

c) docentes que ampliaram a Carga Horaria;

d) docentes que mudaram de sede;

e) classes e/ou aulas que permaneceram vagas em razao de servidores titulares
que estao afastados, licenciados, exercendo fungdes gratificadas, com restrigoes
meédicas temporarias, prestando servigcos em outra Secretaria, ou na Sede da
Secretaria de Educacao;

f) classes que permaneceram livres em razao de exoneragbes, aumento de
quadro, docentes que declinaram da atribuigdo de classes na escola.

[I. Informa a Geréncia de Recursos Humanos:
a) o disposto no Inciso |, Alineas a, b, c e d para atualizacao de cadastro;
b) disposto no Inciso |, Alinea e, para atribuigdo a docentes contratados por prazo
determinado, habilitados em processo seletivo simplificado. /
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c) o disposto no Inciso |, Alinea f, para atribuicao a docentes estatutarios
efetivos, habilitados emconcurso publico. ’

IIl. Informa as Unidades Educacionais quanto ao disposto no Inciso |, Alinea d,
para atualizacao cadastral no SIEM, através do Anexo XI.

Art. 44. Sera permitido, na Escola Municipal Cora Coralina, o afastamento de 1
(um) professor para atuar junto ao projeto PEA-UNESCO e 1 (um) professor para atuar
na gestao do espago do Teatro, preferencialmente professores que se encontram
readaptados permanentes ou temporarios, sendo que o professor afastado para essas
fungdes devera cumprir sua jornada integralmente na Escola.

Art. 45. Ao final do processo de Atribuicdo, da Fase |, na Unidade
Educacional,onde ha creche e pré escola, emhavendo periodos livres nos grupos de
creche, abertos por professores de jornada de 20h, 22h ou 25h com acumulo de cargo,
poderao ser oferecidos aos professores da mesma jornada que nao possuem acumulo
de cargo, seguindo rigorosamente a ordem de classificagao, garantindo o direito a todos
de acordo com a sua carga horaria, e com anuéncia de todos os professores,
devidamente registrado em Ata de Atribuigao.

Paragrafo unico. Nas deliberagbes da Comissdo de Atribuicao/Remocao, em
caso de empate, o presidente proferira voto de qualidade.

Art. 46. Os casos omissos nesta Resolugdo serdo tratados pela Secretaria de
Educacado e Comissao deAtribuigdo/Remogao.

Art. 47. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogada a Resolugéo SE n° 13, de04 de novembro de 2022.

Maua,16 de novembro de 2023

djunfo de Educacao
Respondendo Interinamente pela Secretaria de Educagao
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ANEXO | - DA RESOLUGAO SE N° 15, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2023

FORMULARIO POLO/ITINERANCIA

NOME DO PEB Il - ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO-AEE

CLASSIFICACAO

UNIDADE ESCOLAR-POLO

UNIDADES ESCOLARES ITINERANTES:

Nome e assinatura do responsavel pela atribuicao

Eu, Professor do Atendimento Educacional Especializado, estou ciente da presente

Atribuicao e do contido nos arts. 16 e seguintes da Resolugdo SE n° 15, de 16 de
novembro de 2023.

Nome e assinatura do Professor de Atendimento Educacional Especializado-AEE

.................................... de2023.
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ANEXO Il - DA RESOLUGCAO SE N° 15, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2023
MODELO DE PROCURAGAO - ATRIBUIGAO DE CLASSES E/OU AULAS

(preencher de préprio punho)

PROCURACAO
Pelo presente instrumento particular de procuragao,
BU, e (NOME) , portador do RG N°
............................................ : residente e domiciliado (a) a
Rual/Avenida............cccccoooviiivieniinn . (enderecgo), N°..........., na cidade de ................ ISP
nomeio o Sr. (a) (NOME PROCURADOR), portador do RG N° ..................... (RG

PROCURADOR), a quem confio amplos poderes para participar do processo de
atribuicao de classes e aulas que ocorrera no dia............cccoovevveeeveiin. na (NOME DA
UNIDADE ESCOLAR) , podendo para este fim assinar documentos e praticar os atos

necessarios.

Assinatura

Acrescentar na procuragao copia de documento do servidor e do procurador.
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