5 MAUA

PREFEITURA

DECRETO N°7.923, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2014

Altera descricdo genérica de cargos efetivos no
Anexo VIl do Decreto n°® 6.433, de 28 de maio
de 2003.

DONISETE BRAGA, Prefeito do Municipio de Maud, usando das atribui¢des que lhe
sao conferidas pelo art. 60, VI, da Lei Orgénica do Municipio, e tendo em vista o que consta do
Processo Administrativo n® 317/2003,DECRETA:

Art. 1° A descricdo genérica do cargo de Auxiliar de Apoio Operacional, constante do
Anexo VIl do Decreto n® 6.433, de 28 de maio de 2003, passa a vigorar conforme consta do anexo
deste Decreto.

Art, 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Municipio de Maua, em 17 de feve‘reiro de 2014.

ELIANA HEN%Q(J% DA SILVA

Secretdria de Administracdo e Modernizagéo

Registrado no Departamento de Atos Oficiais e
afixado no guadro de editais. Publique-se na
imprensa. oficia), nos termos da Lei Orgénica
do Municiflo. -~ A-imimimmimimm s

lRUZIBEL ENA DE CARVALHO
Chefe de Gabhinete
calll
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ANEXO AO DECRETO N°7.923, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2014

CARGO |
AUXILIAR DE APOIO OPERACIONAL |

ESCOLARIDADE REQUISITO BASICO ‘

ENSING FUNDAMENTAL INCOMPLETO (2% SERIE) ALFABETIZADO ;

REQUISITOS DESEJAVEIS TEMPQ DE ATUACAD NA PROFISSAD

CONHECIMENTO EM ROTINAS OPERACIONAIS SEM EXPERIENCIA NA AREA

DESCRICAQ SUMARIA i

Executa services em diversas dreas da prefeltura executando tarefas de natureza operacional em cbras civis, Cunservagao de préprios municipais,
cemitérios, ]ard ns, ruas. Auxilia.profissionais de dreas técnicas e profissionais especializados. ‘
DESCRICAQ GENERICA !

wiServicas de faxina, varrigdo, tratamento, higienizacdo e arrumagdo de prdprios municipais, abrangendo salas, consuitdrios,
escritdrios, oficinas, quarios, cozinhas, laboratdrios, copas, banheiros, niseinas, quadras arquibancadas & outras
dependéncias e respectivos mdveis, utensilios, equipamantos e veiculos;

M Servicos de manutencdo externa, abrangendo varigao e remegéo de lixo, capina, poda, lavagem pintura e limpeza em geral
de cemitérics, ruas, pragas, jardins, piscinas, piscindes e demais logradouros publicos; w

miServicos de apoio diversos, tais como: preparagdo e distribuigo de café, chd, lanches, refeiciies e dgua potavel pelas
diversas unidades administrativas e, guando necessdrio, comunicando ao responsdvel os materiais de consumo que precisam
Ser repostos; ‘

wiServicos de movimentagdo e transporte de mdveis, utensilios, materiais em geral, pegas, ferramentas, acessorios e
equipamentcs, carregando e descarregando velculos em geral, fransportando, arrumando € eleyando mercadorias, bem como
auxilio na execuclo de servicos por parte de outros profissionais da equipe em que afua, tais como: montagem e
desmontagem de brinquedos, camas eldsticas, mesas de ping pong e outros, restaurando e zelando por estes;

MiServigos de operaclio e manuseio de maquinas e equipamentos auxiliares néo espec:[allzados {martelete pneumdtico,
compactadores, bombas, aspirador, rogadeira, drenos, enceradeiras, lavadoras de alta presséo);

wiServicos auxifiares de manutenc8o de vias plblicas, como poda, dedetizaglio, coleta de lixe reciclavel, bem como, instalagio
de equipamentos executando abertura, cchertura, compactacdo de cavas e valetas, limpeza e desobstrugdo de galerias, rede
de esgoto, bocas de lobo, pogos de visita e similares; ‘

M Executar servicos de lavoura e jardinagem por meio de plantio, colheita, preparo de terreno, adubaces, pulverizagdes,
apiicac8o de inseticidas e fungicidas, podas e revitalizagdo de jardins e fontes;

M Servicos auxiliares de Javanderia hospitalar, operando maguinas de lavar e de secar roupas|e oufros eguipamentos afins,
utilizando produtos quimicos no processamente do frabalho, ou a méo, em unidades de menor complexidade;

» Servigos de auxiliares de funerdria, envolvendo preparagio dos corpos nas urmas mortudrias, recclhimento de cadaveres,
nreparagéo de veldrios, escavagdo de sepulturas, auxiliar no sepuitamento e exumagao ¢ atividades afins;

» Servicos de escavagfes, demolicies, transporte, carga, descarga e acomodacio de materiais, ferramentas e equipamentos,

wiServicos auxiliares na execucdo de levantamentos topogrdficos, anotando as medidas fornecidas por instrumentos de
agrimensura, na preparagio de esquemas de levantamentos topegraficos, efetuando o reconhecimento bésico da drea
programada, zelando pelos equipamentos;

wServicos auxiliares de carpintaria na montagem de madeira dos edificios e obras similares, na instalagio de esquadrias e
outras pecas como janelas, portas, escadas e similares, na selecfo de madeira e demais elementos, zelandc pelos
equipamentos;

W Servicos auxiliares de alveraria, hidrdulica e vidragaria, como preparar massa e concreto, corte de vidros, tubulagdo hidrdufica
e demais elementos, zelando pelos equipamentos;

W Servicos auxiliares de eletricidade, executando peguencs consertos e substituicfes de pegas danificadas; na manutengéo de
servicos de iluminacio piblica, utilizando fios, l&mpadas, paindis, interrupteres e autros; ligacéo de fios a fonte fornecedora de
energia, utilizando alicates, chaves, conectores e materiais isolantes, testando a figagio para completar o servige; na
manuiengac de seméfores, inspecionando-os através de testes e verificagfio visual, para assegurar-se de seu perfeito estado,
zelando pelos instrumentos;

M Servicos auxiliares de mecénica na desmontagem e limpeza do motor e outras partes que requelram exame, utilizando
ferramentas adequadas, jatos de dgua e ar, para eliminar impurezas e preparar pecas do motor para inspecéo e reparagio;
na limpeza e lbrificacio de pegas e equipamentos, na correcdc de desgasies em pecas e equipamentas, consertando
perfuragtes e efetuands consertos e soldagem em bragadeiras de motoniveladoras, placas de trénsito e outros, zelando pelo
equipamento & ferramentas uiilizadas;

» Servicos de zeladoria e vigia, monitorando os proprios municipais para manter sua integridade, abrindo efou fechando o local,
acompanhando usuarios e acionando a guarda municipal guando necessério.

EQUIPAMENTOS |

Materiais de limpeza e conservagéo, alvel intura, jardinagem, carpintaria, elétrica, topografica, mec8nica, carrinho hidraufico,
prateleiras de ago) EPI, aspirador, rggadeifa, lavadpra de alta pressdo, enceradeira, martelete pneumatico, compactadores, bombas e
outros.




