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RESOLUGAO CMDCA N° 100, DE 14 DE ABRIL DE 2026.

Regulamenta o regime de trabalho, o
sistema de escalas, os plantdes e o
controle de frequéncia dos Conselheiros
Tutelares.
O CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANGCA E DO ADOLESCENTE
— CMDCA DE MAUA, no uso de suas atribuigdes previstas no Artigo 10, Inc. VIII da Lei Municipal
n°® 2.356, de 11 de junho de 1991, e considerando a necessidade de otimizagdo do atendimento
presencial e fiscalizagdo do servigo prestado,

RESOLVE:

CAPITULO | - DO EXPEDIENTE E DA JORNADA

Art. 1° — O horario de funcionamento das sedes dos Conselhos Tutelares de Maua para

atendimento presencial ao publico é das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira.

Art. 2° — A jornada individual de trabalho de cada conselheiro tutelar € de 30 (trinta) horas
semanais, organizada em turnos diarios de 06 (seis) horas para assegurar a cobertura integral do

periodo de atendimento da sede.

Art. 3° — As escalas de trabalho deverao ser obrigatoriamente organizadas e ajustadas de modo a
garantir a presenga minima de 01 (um) conselheiro tutelar na sede durante todo o horario de
expediente, independentemente da distribuigdo dos turnos, do usufruto de folgas compensatdrias
ou das auséncias regulamentadas no Artigo 27 da Lei n° 2.480 (férias, licencas e outros

afastamentos).
CAPITULO Il - DOS PLANTOES E DAS FOLGAS

Art. 4° — Os plantbes de sobreaviso (noturnos, finais de semana e feriados) seguem o sistema de
rodizio entre os conselhos do municipio, gerando direito a folgas compensatorias na proporgao de

01 (uma) folga para plantdes noturnos e 02 (duas) folgas para finais de semana e feriados:

§ 1° — Plantao Semanal Noturno: Compreende o periodo das 17h as 08h do dia subsequente, de

segunda a sexta-feira, excetuando-se os feriados.

§ 2° — Plantdo de Final de Semana: Realizado em regime de 24 (vinte e quatro) horas, subdividido

em:
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| — Sabado: Inicio as 08h de sabado e término as 08h de domingo;
[l — Domingo: Inicio as 08h de domingo e término as 08h de segunda-feira.

§ 3° — Plantao de Feriados: Compreende o periodo de 24 (vinte e quatro) horas, com inicio as 08h

do dia do feriado e término as 08h do dia subsequente.

Art. 5° — Fica vedado o usufruto de folgas simultdneas por dois ou mais membros de um mesmo

colegiado que comprometa o quérum minimo definido no Art. 3° desta Resolugéao.

Art. 6° — As folgas compensatérias devem ser utilizadas, obrigatoriamente, na semana
subsequente ao plantao realizado, sob pena de perda do direito, sendo expressamente vedado o

acumulo de folgas para periodos futuros.

Paragrafo Unico — Para fins desta Resolucdo, considera-se o inicio da semana a segunda-feira,
de modo que o plantdo realizado no domingo devera ter sua compensagao obrigatoriamente

usufruida entre a segunda e a sexta-feira imediatamente posteriores.

Art. 7° — O colegiado de cada Conselho Tutelar devera elaborar e submeter ao CMDCA a Escala
de Folgas Compensatérias em estrita conformidade com a Escala de Plantdes, com a finalidade
precipua de preservar a disposicdo de permanéncia minima de 01 (um) conselheiro tutelar na

sede.
CAPITULO Ill - DAS AUSENCIAS EXCEPCIONAIS E ALTERACOES

Art. 8° — A auséncia total de conselheiros da sede durante o expediente (contingente zero),
motivada exclusivamente por diligéncias de urgéncia ou forca maior, devera ser comunicada
imediatamente ao CMDCA e a Promotoria de Justica por meio de canal eletrdnico de

comunicacao instantanea oficial.

§ 1° — A comunicagao imediata prevista no caput deve conter a identificagdo do(s) conselheiro(s)

em diligéncia, a natureza da urgéncia (ou numero de prontuario) e o horario de saida.

§ 2° — A justificativa técnica formal, detalhando a diligéncia e a fundamentagédo da impossibilidade
de manutencdo do quérum, devera ser protocolada junto ao CMDCA no prazo maximo de 24

(vinte e quatro) horas apds a ocorréncia.

Art. 9° — Qualquer alteracdo na escala de plantonistas (trocas entre conselheiros) motivada por

excepcionalidades devera ser comunicada formalmente ao CMDCA no prazo de até 24 (vinte e
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quatro) horas apdés a sua ocorréncia.
CAPITULO IV - DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 10° — O registro e controle de frequéncia seréo realizados obrigatoriamente por meio de ponto
eletrénico, conforme o § 4° do Art. 20 da Lei n°® 6.365/2025.

Paragrafo unico - As horas trabalhadas além da jornada de 30 (trinta) horas semanais ou 06
(seis) horas diarias serdo computadas como banco de horas, destinadas exclusivamente a
compensacado de dias em que ndo houver expediente (pontos facultativos e suspensdo de

expediente), conforme dispuser o calendario administrativo municipal do exercicio vigente.
CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 — Compete ao Presidente de cada Conselho Tutelar o acompanhamento e a fiscalizagcao

fiel das agdes descritas nesta resolucao.

Art. 12 — Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢cdes

em contrario.

Maua, 14 de abril de 2026.
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Janaina Marostica Bechelli Morais
Presidente do CMDCA
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