PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCAGCAO
GABINETE DO SECRETARIO

RESOLUGAO SE N° 09 DE 11 DE SETEMBRO DE 2023

Dispde sobre procedimento de inscrigéo,
matricula e transferéncia para vagas de Educagéo
Infantil nas Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Educagéo.

JOSE LUIZ CASSIMIRO, Secretario de Educacdo do Municipio de Maua, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 67, inciso IV da Lei Organica do Municipio,
combinado com a alinea “b” do inciso | do artigo 4° do Decreto Municipal n° 6.417, de 25 de
margo de 2003;

CONSIDERANDO o esfor¢o da Gestao Municipal para cumprir o que estabelecem
os artigos 208 e 211 da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar procedimentos administrativos
utilizando-se do Sistema Integrado da Educagdo Municipal — SIEM para a organizagdo dos
Quadros Escolares para o préximo ano letivo;

CONSIDERANDO o estabelecido na Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional — Lei Federal n® 9.394/1996;

CONSIDERANDO o estabelecido na Lei Federal n® 8.069, de 13 de julho de 1990
— Estatuto da Crianga e do Adolescente;

CONSIDERANDO a Indicacao e Deliberagdo CME n° 19, de 30 de abril de 2020
que dispde sobre a lista publica de espera por vagas nas creches das unidades escolares de
Educacéao Infantil da Rede Municipal de Educacgao de Maug;

CONSIDERANDO a Deliberacdo CME n° 23, de 30 de setembro de 2020, que
dispde sobre as Normas Regimentais para as unidades escolares da Rede Municipal de
Educacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a universalizacédo do atendimento
obrigatério da Educacgéo Basica, etapa de Educacgao Infantil, fase de Pré-Escola;

CONSIDERANDO que os dados extraidos do SIEM — Sistema Integrado de
Educagéo Municipal e SED — Secretaria Escolar Digital sdo de suma importancia, pois subsidiam
a formulacgéo de politicas publicas, a aquisicdo de insumos e a gestédo de contratos;

CONSIDERANDO a necessidade da realizagdo do cadastro de inscrigdo
necessario ao planejamento antecipado e adequado do fluxo da demanda da Educacéo Basica,
etapa da Educagéo Infantil;

RESOLVE:

CAPITULO|
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre o procedimento de inscricdo, matricula e
transferéncia de interessados em vagas na Educagéo Basica, etapa da Educacgéo Infantil, Creche
e Pré-Escola.

§ 1°. As criangas que completam 4 (quatro) anos até o dia 31 de margo do ano letivo teréo
a matricula garantida na Pré-Escola.

§ 2°. As criancas que completam 4 (quatro) anos ap6s o dia 31 de mar¢o do ano letivo
devem ser matriculadas em creche.
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Art. 2°. A fim de garantir maior lisura e transparéncia nos procedimentos que envolvem a
espera por vagas nas creches das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Educacgéo, a
Secretaria de Educacgao devera elaborar lista publica de espera por vagas, a ser disponibilizada
na rede mundial de computadores, para possibilitar o controle social dos critérios e
procedimentos de acesso as vagas.

Paragrafo uUnico. Os procedimentos de inscricdo obedecerdo a dois periodos e
procedimentos distintos:

| — Processo de inscricdo online, etapa de classificagdo, que devera ocorrer na
conformidade do que prevé o Capitulo |l desta Resolugéo;

Il = Processo de inscrigdo, pés inicio das aulas, deveréa ocorrer no SIEM — Sistema
Integrado de Educag&@o Municipal, conforme descrito no artigo 17 desta Resolucéo.

Art. 3°. Considerando a obrigatoriedade de matricula em escola, das criangas na Pré-
Escola, nenhuma crianga desta faixa etaria permanecera em lista de espera.

Paragrafo tnico. Todas as criangas serdo matriculadas em escola mais proxima de suas
residéncias ou local indicado que tenha vaga disponivel.

Art. 4°. O cronograma do processo de inscricdo online, a ser cumprido pela Rede
Municipal de Educacao, consta do Anexo | da presente Resolucéo.

CAPITULO Il
DAS INSCRIGOES

Art. 5° As inscricdes para as vagas de educacao infantil nas Unidades Educacionais da
Rede Municipal de Educagdo de Maua serdo realizadas, na etapa de classificac3o,
exclusivamente por meio online, mediante formulario eletronico.

§ 1° A Secretaria de Educacdo divulgard o endereco eletrénico do formulario
https://sites.google.com/educacao.maua.sp.gov.br/inscricoesonline  para as inscrigdes,
solicitando apoio aos 6rgédos municipais para essa divulgagéo.

§ 2°. Com o preenchimento do formulario online de inscri¢cdes, as informacgbes serdo
direcionadas para o sistema informatizado da Secretaria de Educagéo que gerenciara e analisara
as solicitagdes realizadas para as vagas disponiveis, de acordo com a demanda de cada Unidade
Educacional e de acordo com a capacidade de atendimento projetada.

§ 3°. Devera ser feita apenas uma inscrigdo para cada crianga, sendo selecionada apenas
uma Unidade Educacional de preferéncia.

Art. 6°. Serdo considerados sucessivamente e pela ordem os seguintes critérios para a
classificacdo das inscrigdes:

| = Crianca em situagédo de Acolhimento Institucional - abrigo;

Il — Filho (a) de mulher vitima de violéncia doméstica com acompanhamento e cadastro
nos Programas da Secretaria de Politicas Publicas para Mulheres — Programa Viva Maria;

lIl - Filho (a) de mae adolescente;

IV- Familia em acompanhamento pelo CREAS;

V — Familia cadastrada em Programas de transferéncia de renda — Bolsa Familia;
VI - Familia que recebe Beneficio da Prestagédo Continuada — BPC/LOAS;
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VIl — Familia cadastrada no Programa Hortifruti da Secretaria de Seguranca Alimentar;
VIII - Criangca que possui irmao matriculado na mesma Unidade Educacional;
IX — Idade — priorizando as criangas mais velhas.

§ 1°. O responsavel legal pela crianga deverd, no momento da inscricdo, informar se a
familia esta cadastrada em algum dos programas sociais apontados nos incisos do presente
artigo.

§ 2° Excepcionalmente, serdo garantidas vagas para familias acompanhadas no
CREAS/PAEFI- por situacdes de Alta Vulnerabilidade, por meio de encaminhamento de
relatérios das respectivas Geréncias de Protegdo, a qualquer tempo.

Art. 7°. O responsavel legal pela crianga, apés conclusdo do cadastro de inscri¢o,
recebera um protocolo, por e-mail, para poder acompanhar a situagéo da sua inscri¢éo.

Art. 8°. Quando uma crianga inscrita na Rede Municipal de Educagéo tiver seu endereco
alterado em raz&o de mudanca, para uma distancia superior a 2 Km (dois quilémetros) da
Unidade Educacional pretendida, apés a divulgagédo da etapa de classificagdo da lista publica de
inscrigbes, o responsavel devera ser encaminhado a Secretaria de Educagao, Central de Vagas,
que efetuara a busca nas Unidades Educacionais da mesma regido da nova residéncia e incluira
a inscri¢ao no final da lista.

Art. 9°. E vedado as Unidades Educacionais:

I — Registrar a inscricdo em formulario fisico e deixar de proceder a inscri¢do online,
quando solicitada pelo responsavel do aluno;

Il - Orientar o responsavel do aluno a cancelar a inscrigdo, sem motivo justificado;

Il — Recusar-se a auxiliar as familias na realizagdo da inscricdo em situagdo de
dificuldade de acesso digital ou na falta de recursos tecnolégicos para esse fim.

§ 1°. A pratica das condutas vedadas pelos incisos | a Il do caput deste artigo sujeitara o
servidor as sangdes administrativas previstas em lei:

§ 2°. Se comprovada a omissdo, o Diretor de Escola respondera solidariamente com o
servidor que cometer as infragdes descritas nos incisos | e Ill do caput deste artigo.

Art. 10. Diariamente, a Divis&o de Analise de Dados auditara o preenchimento, feito pelas
Unidades Educacionais, dos sistemas SIEM e SED.

§ 1°. Constatada irregularidade, a Divisdo de Analise de Dados notificara o Supervisor de
Ensino para que oriente o gestor da Unidade Educacional a fim de promover a corre¢éo ou
justificar a ocorréncia em 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2°. Nao efetuada a correcéo ou nédo acolhida a justificativa pelo Supervisor de Ensino,
cabera a aplicagéo de sangdo administrativa conforme prevista em lei.

§ 3°. A auditoria de que trata o caput deste artigo sera formalizada por escrito, onde
constara:

| - Relato das irregularidades e inconsisténcias encontradas;
Il - Providéncias adotadas para sanar as irregularidades e inconsisténcias encontradas.

Art. 11. Criancas ja matriculadas na Rede Municipal de Educagéo ndo devem realizar
inscricdes. Estas s&o exclusivamente para criangas residentes em Maua que n3o estejam
matriculadas.
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Art. 12. Ao término do periodo de inscrigéo online, caso haja um nimero de vagas maior
em relagéo ao numero de inscrigdes, em alguma Unidade Educacional, a Central de Vagas, da
Secretaria de Educacao, enviara a informacdo as outras Unidades Educacionais da mesma
Regigo de atendimento, que possuam lista de espera, a fim de que sejam preenchidas todas as
vagas.

Paragrafo unico. Caso a vaga nao seja aceita, a crianga permanecera inscrita na
Unidade Educacional de opgéo inicial da familia e a recusa a nova oferta sera registrada no
Relatorio de Atendimento da Central de Vagas.

CAPITULO IlI
DAS MATRICULAS

Art. 13. As matriculas serdo realizadas de maneira presencial, conforme orientagdo da
Secretaria de Educagéo e efetivada pela Equipe da Unidade Educacional.

Art. 14, Publicada a lista com a classificagéo dos inscritos, o responsavel pela crianca
devera comparecer a Unidade Educacional, munido dos documentos exigidos para efetivar a
matricula da criangca conforme data divulgada no sitio eletrénico e afixada nos murais das
Unidades Educacionais da Rede Municipal de Educacéo.

Art. 15. No ato da matricula deverdo ser apresentados os seguintes
documentos/informacgdes:

| — Cépia do RG do (s) responsavel (is) pelo aluno, incluindo o numero do CPF;
Il — Cdpia da certiddo de nascimento do aluno, incluindo o nimero do CPF;
lll - Cépia do comprovante de endereco ou equivalente dos responsaveis;

IV — Comprovante atualizado de situagéo vacinal da crianga emitido pela UBS de
referéncia da residéncia da familia;

V — Cépia do Cartao Nacional de Saude — CNS/SUS;

VI - Foto 3X4 do aluno, ou em arquivo digitalizada, se houver;
VIl - Numeros de telefone/celular para contato, atualizados;
VIl — E-mail do responsavel.

§ 1°. Para atender ao disposto no inciso Il deste artigo serdo aceitos:
| - Conta de agua;

Il = Conta de Luz;

lll = Conta de telefone fixo ou celular;

IV — Conta de TV por assinatura;

V — Conta de Internet;

VI — Contrato de aluguel;

VIl — Carné de cobrancga de IPTU ou IPVA;

VIIl = Carné de cobranca de conta;

IX — Demonstrativo que tenha sido enviado pelo INSS;
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X — Fatura de cartdo de crédito;
XI = Carteirinha da Unidade Bésica de Saude — UBS;
Xl — Documento de Enderecamento emitido pela Prefeitura do Municipio de Maua.

Art. 16. Quando o responsavel pela crianga, candidata a vaga, ndo comparecer dentro
do prazo estipulado para a matricula, cabera a Equipe da Unidade Educacional entrar em
contato, por e-mail, informando o prazo maximo de dois dias Uteis para comparecimento a fim
de efetivar a matricula.

§ 1°. Caso o responsavel ndo compareca, apds esse novo prazo, o préoximo da lista sera
convocado.

§ 2°. Aqueles que ndo comparecerem a convocacgao para a matricula permanecerdo na
lista de espera para concorrerem a vaga, perdendo sua ordem de classificagdo, passando a
compor o final da lista.

§ 3° Quando o responsavel por uma crianga reincidir em nao comparecer para a
efetivacdo da matricula, a crianca tera a inscricdo cancelada.

§ 4°. Para que a Divisédo de Andlise de Dados realize a atualizagéo da lista publica, a
Unidade Educacional devera enviar um e-mail comunicando os casos de criangas que perderam
a ordem de classificagao.

§ 5°. Nos casos de matricula procedente de decisédo judicial, a convocacgéo devera ser
realizada por e-mail ou telefone informados na ordem judicial ou na inscrigdo, quando houver.

§ 6°. Na impossibilidade de contato e/ou retorno por parte dos responsaveis, em 24 horas,
a equipe da Unidade Educacional devera relatar a situagao a Central de Vagas, por e-mail, para
gue o caso seja encaminhado a Assessoria Técnica da Secretaria de Educacéo a fim de adotar
as medidas cabiveis junto a Secretaria de Assuntos Juridicos.

Art. 17. A partir do inicio das aulas, as Unidades Educacionais que ainda possuam vagas,
em nao havendo lista de espera, deverdo atender as demandas que surgirem realizando as
inscricdes e matriculas diretamente no sistema Integrado de Educagao Municipal — SIEM.

§ 1°. Caso a Unidade Educacional procurada ndo tenha vaga, esta devera realizar a
inscricao, diretamente no SIEM, informando ao responsavel que provaveis inscricdes anteriores
serao canceladas.

§ 2°. No ato do registro da inscricdo no SIEM, as Unidades Educacionais deveréo verificar
se a crianga possui inscricdes anteriores.

§ 3° Caso a Unidade Educacional identifique que a crianga ja possui inscricdo ativa para
0 ano letivo, ela devera solicitar a Unidade Educacional na qual consta a inscricdo anterior,
registrando a solicitacdo por e-mail, que realize a respectiva baixa de modo que sempre
permanecga apenas uma inscricdo ativa.

Art. 18. Na Pré-Escola — Grupo 4 e Grupo 5, uma vez que a matricula em Unidade
Educacional é obrigatéria por Lei, todas as criangas cujos responsaveis procurarem a Rede
Municipal de Educacgéo deveréao ter a garantia de acesso e permanéncia na escola.

§ 1°. Caso a Unidade Educacional procurada n&o tenha disponibilidade de vaga, a Equipe
da Unidade devera contatar as Unidades da sua Regido na busca do atendimento ao interes-
sado.

§ 2°. Resultando infrutifera esta agéo, o interessado devera ser orientado a procurar a
Central de Vagas, na Secretaria de Educagéo.
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§ 3°. Constatada falta de vaga na regido, ainda que superada a capacidade de atendi-
mento, a matricula devera ser efetivada na Unidade Educacional onde a vaga foi inicialmente
preiteada, garantindo o acesso da criancga a escola.

Art. 19. No ato da matricula e/ou transferéncia devera ser informado ao responsavel o
horario de atendimento a crianca na Unidade Educacional.

CAPITULO IV
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 20. Entende-se por transferéncia, o procedimento utilizado para registro de
solicitacdo de mudanca de Unidade Educacional para alunos com matricula ativa em escola da
Rede Municipal de Educacéo.

§ 1° - Quando o responsavel pelo aluno de creche solicitar transferéncia para outra uni-
dade Educacional da rede municipal, para o mesmo ano letivo, sera dada baixa por transferéncia
na matricula de origem a fim de disponibilizar a vaga.

§ 2° — Caso o responsavel opte por manter a matricula ativa na Unidade Educacional de
origem, a crianga devera frequentar normalmente as aulas.

§ 3° — Apds a solicitagdo de transferéncia, caso a crianga deixe de frequentar as aulas,
por um periodo de 15 dias, devera ser dada a baixa por transferéncia.

§ 4° — A baixa da matricula na Unidade Educacional de origem no interfere na prioridade
para acesso a vaga na Unidade de destino.

Art. 21. As solicitagdes de transferéncia, de uma Unidade Educacional para outra, serdo
feitas por meio de formulario eletrénico disponivel no Portal Seduc, no menu “Transferéncia
Escolar”.

§ 1°. O formulario podera ser preenchido tanto pela Unidade Educacional de Origem
quanto pela Unidade Educacional de Destino.

I — No caso em que a Unidade Educacional de Destino preenche a solicitacdo de
transferéncia, ela deve comunicar a Unidade Educacional de Origem para que esta tenha
conhecimento da situacéo.

§ 2°. O interessado recebera um protocolo referente a solicitagdo de transferéncia por
meio do e-mail indicado no formulario.

§ 3°. A solicitacéo de transferéncia sera atendida & medida que forem disponibilizadas
as vagas.

§ 4°. Anterior a convocacao de alunos da lista de inscrigdo por vagas, as Unidades Edu-
cacionais deverdo observar os registros de solicitacdo de transferéncia.

§ 5°. Caso a efetivacéo de uma transferéncia néo ocorra até o final do ano letivo em que
foi solicitada, isto deveré ser realizado para o ano seguinte com prioridade, desde que haja
abertura de novas vagas.

I — No caso de nao haver abertura de novas vagas e, consequentemente, ndo ser possi-
vel atender as solicitagbes de transferéncia, estas serdo registradas no formulario "Transferén-
cia Escolar" do préximo ano letivo.

Art. 22. As solicitagbes de transferéncia de Unidade Educacional, para alunos da Preé-
Escola, faixa etaria de 4 e 5 anos de idade, ja matriculados, deverdo ser atendidas respeitadas
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as condigOes estabelecidas nos paragrafos abaixo, devendo apenas ser informado pelo
responsavel qual € a Unidade Educacional escolhida como destino.

§ 1°. Nas situagdes em que o aluno ja se encontra matriculado em Unidade Educacional,
respeitado o critério de distancia maxima de 2 Km (dois quilémetros), a transferéncia s6 sera
efetivada mediante vaga disponivel.

§ 2° Nao havera lista de espera para solicitagdo de transferéncia para a Pré-Escola -
Grupo 4 e Grupo 5.

Art. 23. A continuidade de estudos dos alunos que concluiram a creche sera assegurada
por meio do georreferenciamento para a Unidade Escolar mais préxima de suas residéncias,
desde que haja vagas disponiveis. Essa medida sera aplicada nos casos em que a prépria
Unidade Educacional n&o oferecera atendimento de Pré-Escola no préximo ano letivo.

Art. 24. As solicitagdes de transferéncia de Unidade Educacional, para alunos de creche
—Grupo 1, Grupo 2 e Grupo 3, ja matriculados na Rede Municipal de Educag&o de Maud, poderéo
ocorrer entre as Unidades de Origem e de Destino, sendo que este, por ser aluno em
continuidade, tera preferéncia sobre a lista de inscricéo e espera por vagas.

Paragrafo Unico. Se a Unidade Educacional de destino ndo possuir vaga disponivel, o
interessado devera ser inscrito em lista de solicitagdo de transferéncia, na conformidade do que
esta estabelecido no artigo 21 desta Resolugéo.

Art. 25. Na creche, para efetivacéo da transferéncia, o interessado devera comprovar um
dos seguintes critérios:

| - Alteracao de endereco decorrente de mudanca;

a) A Equipe da Unidade Educacional devera atualizar no prontuario do aluno o endereco,
telefone de contato e e-mail do responsavel, quando houver.

b) N&o havendo a comprovacdo de alteragdo de endereco, devera ser observado e
respeitado o critério que determina a matricula do aluno em Unidade Educacional mais préxima
de sua residéncia e que tenha vaga disponivel. Neste caso, a solicitacdo s6 pode ser feita apos
um periodo minimo de 60 (sessenta) dias de frequéncia regular na Unidade Educacional onde a
matricula foi feita inicialmente.

Il - Irm&o matriculado na mesma escola ou vizinha;
Il - Horario conflitante com acompanhamento médico/terapéutico.

Art. 26. A autorizacdo para transferéncias de horario ou turma é de responsabilidade da
propria Unidade Educacional e ndo requer registro no formulario de “Transferéncia Escolar”.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. Nas anotacdes de cada vaga preenchida devera constar a justificativa, caso ela
tenha sido concedida por ordem judicial ou atenda a excepcionalidade prevista no § 2° do artigo
6° desta Resolucao.

Art. 28. As inscricdes para as vagas de creche das Unidades Educacionais serio
realizadas conforme cronograma anual de inscrigdes e matriculas, conforme anexo |.
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Art. 29. Os casos omissos nesta Resolugéo serdo tratados pela Divisdo de Analise de
Dados e Geréncia de Informacdes Estratégicas da Secretaria de Educacéo.

Art. 30. Esta Resolugao entre em vigor na data da sua publicacao.

Art. 31. Fica revogada a Resolugbes SE n° 09, de 22 de agosto de 2022 e outras
disposi¢cdes em contrario.

P
0 /2 Lem s 2
José/Luiz eréimiro
d

Secretario de Educacgéo
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ANEXO | - RESOLUGAO SE N° 09 DE 11 DE SETEMBRO DE 2023

CRONOGRAMA DE INSCRICOES ~ EDUCAGAO INFANTIL

ETAPA DE CLASSIFICAGAO

INSCRICOES 12/09/23 a 29/10/23

ENCAMINHAMENTO DE LISTAS DE INSCRITOS PARA AS UNIDADES ESCOLARES

(ref. 12/09 a 24/09) 28/09/23 a 29/09/23

ENCAMINHAMENTO DE LISTAS DE INSCRITOS PARA AS UNIDADES ESCOLARES

(ref. 25/09 a 08/10) 10/10/23 a 11/10/23

ENCAMINHAMENTO DE LISTAS DE INSCRITOS PARA AS UNIDADES ESCOLARES

(ref. 09/10 a 29/10) 01/11/23 a 06/11/23

INSERCAO DE DADOS NA LISTA DE ESPERA DO SISTEMA INTEGRADO DE

EDUCACAO MUNICIPAL (SIEM) 28/09/23 a 10/11/23

AUDITORIA DA LISTA DE ESPERA DO SISTEMA INTEGRADO DE EDUCA(;AO

MUNICIPAL (SIEM) 28/05/23 a 10/11/23

VALIDAGAO DOS CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO APONTADOS NAS INSCRICOES 28/09/23 a 10/11/23

DIVULGAGAO DAS LISTAS PUBLICAS DE CLASSIFICACAO E CONVOCACAO PARA

MATRICULA BT
PERIODO DE MATRICULAS 20/11/23 a 15/12/23
TRANSFERENCIA DE INSCRICOES ENTRE UNIDADES ESCOLARES A PARTIR DE 20/11/23

INSER(}.&O DE DADOS DAS MATRICULAS NO SISTEMA INTEGRADO DE

EDUCACAO MUNICIPAL - SIEM e

INSERCAO DE DADOS DAS MATRICULAS NA SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL -

SED 18/12/23 a 31/01/2024

A partir do inicio das aulas, as atualizagdes da lista publica serdo mensais, sendo divulgadas até o dia
05 de cada més
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