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SANEAMENTO BASICO
DO MUNICIPIO DE MAUA

Compromisso com a
sustentabilidade do Planeta

RESOLUCAO N° 013, DE 05 DE SETEMBRO DE 2016.

Dispde sobre a entrega de
adiantamento de numerarios para
pequenas despesas de emergéncia e de
pronto pagamento nos termos da Lei
Municipal n.° 5.165, de 01 de julho de
2016 e d& outras providéncias.

PAULO SERGIO SUARES, Superintendente do Saneamento
Basico do Municipio de Maua- SAMA, no uso de suas atribuicbes
legais, que lhe sdo conferidas pela Lei Municipal, n° 4.205, de 05 de
junho de 2007 e pelo Decreto 5.481, de 28 de dezembro de 1995,

Considerando que o adiantamento de numerdrio € 0 recurso
financeiro que o Tesouro coloca a disposicdo de uma reparticdo, afim
de Ihe dar condi¢cdes de realizar despesas de pequena monta que por
sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar 0 processamento
normal;

Considerando a necessidade de uniformizacdo de procedimento
para a movimentacdo dos numerarios a serem disponibilizados;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O regime de adiantamento que serad aplicado nas
hipoteses definidas nos artigos 2° e 3° da Lei Municipal n.° 5.165, de
01 de julho de 2016, somente poderdo ser concedidos e realizados
desde que nao haja disponibilidade em estoque no Almoxarifado e néo
tenha contrato de servico em execuc¢do, comprovado por Declaracédo
Negativa do solicitante e respectivo diretor que estiver subordinado
conforme modelo no Anexo IV desta Resolucdo, nos seguintes casos:
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| - Viagens e treinamentos a servi¢cos da Autarquia;

Il - Despesas judiciais com custas, emolumentos e oficial de
justica,;

1l - Satisfacdo de despesas cuja demora possa provocar prejuizo
ao erario da Autarquia SAMA - Saneamento B&sico do Municipio de
Maua;

IV - Despesas com recepcdes e homenagens a autoridade publica
em comemoracdes de datas civicas e festivas;

V - Outras despesas de pequeno vulto ou de necessidade
imediata e de pronto pagamento.

Art. 2° Consideram-se despesas de pequeno vulto ou de
necessidade imediata e de pronto pagamento, para os efeitos desta
Resolucdo, as que se realizarem com:

| - Transportes urbanos, intermunicipais e interestaduais,
pedagios, estacionamento, combustivel, se for o caso, indicando a
placa e o prefixo do patrimoénio;

Il - Encadernac¢des avulsas e artigos de escritério, de higiene e
limpeza, de desenho, impressos de papelaria restrita para uso ou
consumo proprio e imediato;

Il - Pequenos consertos e outros servigos contratados por pessoa
juridica, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 3° As despesas com materiais em quantidade maior, de uso
ou consumo remoto, correrdo pelos itens orcamentarios préprios e
seguirdo processamento normal das despesas de acordo com a
legislacdo federal vigente.

Art. 4° Os adiantamentos tratados nos incisos | e IV, do art. 1°
desta Resolucdo, deverdo ser primeiramente autorizados pelo
Superintendente e o0s demais pelos Diretores de cada éarea,
considerados ordenadores da despesa.
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Art. 5° O valor do adiantamento ndo podera ser superior a 5%
(cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso |l, alinea “a”,
da Lei Federal n.° 8.666/1993 e alteracdes, conforme previsto no
paragrafo unico do art. 60 da referida Lei.

8§ 1° Os adiantamentos para atender despesas de pequeno vulto
ou de necessidade imediata e de pronto pagamento, de que trata o
inciso Il do art. 2° desta Resolucédo, ndo poderdo exceder o valor de
dois salarios minimos vigentes na regiao.

| - Quando houver necessidade do valor requisitado ser superior
ao estabelecido neste paragrafo, sera necessario a discriminacao
minuciosa da aplicacdo do numeréario e o periodo maximo de sua
utilizacao;

I - No caso do adiantamento ser superior a 2 (dois) saléarios
minimos vigentes, a Diretoria Administrativa e Financeira - DAF
solicitara a abertura de conta corrente bancaria, vinculada a Autarquia,
em nome do servidor seguida da expressao “adiantamento’;

Il - A conta corrente bancaria sera aberta especificamente para a
finalidade de depédsito e controle da movimentacdo do numerario,
comprovado através de extrato bancario correspondente;

IV - O nimero e a data de cada cheque, com indicacdo do banco
sacado, deverdo constar dos documentos comprobatdrios dos
pagamentos de despesas efetivadas com recursos do adiantamento,
ndo sendo permitido pagamentos através de cheques que nao se
destinarem as despesas rigorosamente enquadradas aos fins
especificos do adiantamento;

V - Quando os pagamentos ndo puderem efetivar-se em cheque
diretamente aos credores, aos responsaveis pelos adiantamentos sera
permitido sacar, na conta bancaria, através de cheque, quantias
destinadas a entregas em espécie para pagamentos junto a terceiros;
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VI - Enquanto nédo utilizado pelo servidor, os numerarios deverao
ficar depositados na conta corrente bancaria de que trata o inciso Il
deste paragrafo, podendo o Requisitante ser responsabilizado civil e
criminalmente pela sua movimentacao.

8§ 2° Em obediéncia aos principios constitucionais da
economicidade e legitimidade, o0s gastos devem primar pela
modicidade.

§ 3° Fica terminantemente vedado o fracionamento de despesas.

CAPITULO 1I
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO DE VERBA

Art. 6° As solicitagcbes de adiantamentos serdo elaboradas e
assinadas pelos responsaveis de cada Diretoria desta Autarquia,
mediante Requerimento de Adiantamento devendo conter
expressamente as seguintes informacdes:

| - Nome do servidor, numero do RE, cargo ou funcao, reparticao
e dados pessoais (CPF, RG, endereco residencial) ao qual deve ser
feito o adiantamento;

Il - Dispositivo legal em que se baseia,;

Il - A importancia requisitada, observando o disposto no art. 5°
desta Resolucdo, e o fim a que se destina, com histérico claro e
objetivo e justificativa da necessidade;

IV - A identificacdo do tipo de despesa, dotacdo orgcamentaria
com o COI correspondente — consumo ou servi¢gos, conforme Quadro de
Detalhamento de Despesas (QDD);
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V - Declaragcdo negativa informando a indisponibilidade de
materiais por consumo ou prestacado de servicos de que trata o art. 1°
desta Resolucéo.

Paragrafo uUnico. Em havendo mais de wuma dotacéo
orcamentéaria, o Requisitante deverd indicar os valores e dotacfes
correspondentes.

Art. 7° Devera ser instaurado processo administrativo com a
requisicdo do adiantamento do numerario que seré processado durante
o exercicio financeiro correspondente, juntando os demais pedidos
subsequentes, se for o caso.

Paragrafo unico — Todas as folhas do processo administrativo
deverdo ser enumeradas e rubricadas pelo servidor requisitante do
adiantamento, de acordo com as normas estabelecidas na Resolucgéao
n.° 003, de 31 de janeiro de 2006.

Art. 8° Ndo se concederda adiantamento:
| - A servidor em alcance;

Il - Ao responsavel que possua dois adiantamentos em aberto;

Il - Para pagamento de despesas subordinaveis ao processo
normal de compras, assim entendidas as que possam ser pagas
diretamente aos credores através de cheques ou ordens bancéarias
nominais, depois de apurados regulares e exaustivamente os créditos
respectivos;

IV - Para pagamento de despesas que devam ser precedidas de
licitacao;

V - Para pagamento de numerarios ndo enquadraveis na previsao
de autoridade ordenadora;
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VI - Para aquisicdo de material ou servico sem a prévia
constatacao de sua inexisténcia;

VIl - Para aquisi¢cdo de equipamentos e material permanente, os
quais deverdo ser adquiridos por processo regular de licitacdo e
posterior incorporacao patrimonial;

VIIl - Para servidor indiciado em inquérito, ou na iminéncia de
aposentadoria ou licenciamento por tempo superior a 60 (sessenta)
dias, ou ainda, em gozo de férias.

Paragrafo unico — Considera-se servidor em alcance, aquele que
nao prestou contas nos prazos estabelecidos ou aquele que ndo teve
as contas aprovadas em virtude de aplicacdo inadequada do
adiantamento em despesas distintas para as quais foi fornecido o
adiantamento.

CAPITULO 111
DAS NORMAS DE UTILIZACAO DO ADIANTAMENTO DE VERBA

Art. 9° O servidor, de posse do adiantamento, devera obedecer
ao elenco de despesas, segundo as categorias econdmicas, néao
podendo haver aplicacdo de forma diversa daquela para a qual foi
solicitado e autorizado, sob pena de glosa e devolugcdo do numeréario
correspondente.

Art. 10. As despesas ndo deverdo ser faturadas e os
adiantamentos somente poderdo ser aplicados no exercicio financeiro
em que forem concedidos.

Art. 11. Para cada despesa efetuada, o responsavel exigira o
respectivo comprovante.

8 1° O documento fiscal, ou correspondente, devera especificar
de forma clara o produto adquirido ou servico realizado.
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8§ 2° Nos casos em que nao houver emissdo de documento fiscal,
tais como aquisicdo de passagens aéreas ou rodoviarias, juntar-se-a o
respectivo bilhete, e, nos demais casos, devera ser exigido recibo
totalmente preenchido de cada pagamento.

8§ 3° Deverd constar no documento fiscal a comprovacao do
pagamento efetuado, mediante carimbo, data e assinatura do recebedor
com sua identificacao legivel.

8 4° Quando se tratar de cupom fiscal devera constar o numero
do CNPJ da SAMA mencionado no art. 12 desta Resolucdo, e sera
necessario providenciar uma coépia do original para prevenir a perda
dos dados contidos nos documentos impressos a tinta.

8 5° Na solicitacdo de servigos prestados por fornecedores do
Municipio de Maud, devera ocorrer a retencao do ISSQN - Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza, no ato do pagamento, nos
termos do Codigo Tributario Municipal.

8 6° Os servidores responsaveis pelos adiantamentos de
prestacdo de servicos de terceiros — pessoa juridica, deverao efetuar o
recolhimento do ISSQN retido, mediante o preenchimento do
Documento de Arrecadacao Municipal, ou apresentar o comprovante de
recolhimento efetuado pelo fornecedor.

Art. 12. Os comprovantes das despesas deverdao ser emitidos em
nome do Saneamento Basico do Municipio de Maua - SAMA, sem
abreviaturas, constando o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica n.°
00.533.003/0001-90, data e endereco da Autarquia.

§ 1° Todos os dados do Saneamento Bé&sico do Municipio de
Maua — SAMA deverdo ser preenchidos total e exclusivamente pelo
fornecedor emissor do documento fiscal.
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§ 2°. Os comprovantes das despesas ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipodtese
alguma, segundas vias ou outras vias, cOpias ou quaisquer outras
espécies de reproducdo com outros artificios que venham a prejudicar
sua clareza.

Art. 13. Os comprovantes deverdo conter, obrigatoriamente,
carimbo, data e assinatura, atestando o recebimento do material ou o
servi¢co adquirido pelo tomador do adiantamento.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14. O funcionario responséavel pelo adiantamento é obrigado
a prestar contas de sua aplicacdo, nos prazos contados a partir do
recebimento da quantia na Tesouraria, a saber:

| - Viagens — até 15 (quinze) dias ap0s o retorno;

Il - Cursos — até 15 (quinze) dias ap6s o término;
Il - Eventos — até 15 (quinze) dias ap6s o0 evento;

IV - Despesas miudas e de pronto pagamento — até 60 (sessenta)
dias;

Art. 15. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento
serdo recolhidos na Tesouraria da SAMA até o dia 15 (quinze), bem
como, a apresentacdo da prestacao de contas, mesmo que o periodo
de aplicacdo nao tenha expirado.

Art. 16. A prestacdo de contas serd juntada ao processo
correspondente e, conforme Anexo Il desta Resolugcdo, devera
apresentar declaracdo do recebimento do numeréario, comprovantes das
despesas realizadas e comprovante da guia a ser emitida pela
Tesouraria / DAF, ou, do depésito bancario em conta corrente da
SAMA, de saldo restante, quando houver.
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§ 1° Os documentos que comprovam as despesas deverdo ser
colacionados em folha de informacdo e anexados ao processo
correspondente, com atestacdo de que os servi¢cos foram prestados ou
de que os materiais foram recebidos de acordo, acompanhados das
respectivas justificativas.

§ 2° No caso de adiantamento superior a 2 (dois) salarios
minimos, o0 servidor responsavel deverd juntar extrato da conta
bancaria correspondente, demonstrando corretamente a movimentacao
de acordo com os pagamentos efetuados, com indicacdo do numeral
dos cheques no relatério demonstrativo mencionado no caput deste
artigo.

8§ 3° Em havendo glosa de despesa, sera facultado ao
responsavel pelo adiantamento as justificativas prévias da motivacao
da glosa, com fundamento ao principio do contraditério e da ampla
defesa.

8 4° Ndo sendo aceitas as justificativas nos termos do § 2° do art.
25 desta Resolucdo, os valores deverdo ser recolhidos pelo servidor
responsavel através de guia a ser emitida e autenticada pela
Tesouraria / DAF, sendo a primeira (12) via juntada ao processo de
prestacao de contas correspondente.

Art. 17. Constituem documentos considerados obrigatérios os
seguintes comprovantes:

| - Primeiras vias de notas fiscais de venda, emitidas por
comerciantes, nas quais constem o nimero da inscricdo, data, nome do
adquirente, espécie e quantidade da mercadoria, prec¢co unitario e
global, acompanhadas de recibo, que podera a critério do fornecedor
constar do prdéprio corpo no documento fiscal, atendidos os requisitos
constantes no art. 12 e paragrafos desta Resolucéo;
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Il - Cupom fiscal, quando for o caso, devera constar o CNPJ da
SAMA e estar acompanhado de sua respectiva copia para prevenir a
perda dos dados impressos a tinta;

1l - Guia de Recolhimento (GR) emitido pela Tesouraria/DAF, os
responsaveis pelo adiantamento deverdo efetuar o recolhimento da
retencdo do ISSQN, que ocorre quando da solicitacdo dos servigcos
prestados por fornecedores do Municipio de Maua.

8§ 1° Para as despesas de pequeno vulto ou de necessidade
imediata e de pronto atendimento, em cuja realizacdo ndo tenha sido
possivel colher comprovantes, ou seja, onde 0s mesmos ndo atenderem
ao disposto no 8 1° do art. 11 desta Resolucdo, devera ser feito um
recibo para cada despesa, indicando-se a data e a natureza de cada
uma, bem como, as circunstancias e o local em que tenham ocorrido;

§ 2° Os recibos de pedéagios poderdo ser colados quantos forem
possiveis em uma unica folha, desde que ndo se sobreponham uns aos
outros e tenham a mesma data e justificativa.

8§ 3° Em cumprimento ao protocolo ICMS 42, de 3 de junho de
2009, a nota fiscal eletronica (NF.e) e seu documento auxiliar DANFE —
Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica, serdo utilizados em
substituicdo as notas fiscais modelos 1 ou 1 A.

Art. 18. N&ao serdao considerados como documentos 0S
comprovantes:

| - Com erros, emendas ou rasuras, sem a necessaria ressalva do
emitente;

Il - Emitidos em data anterior a retirada do numerario na
Tesouraria/DAF ou depésito na conta respectiva de adiantamento;
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Il - As despesas realizadas em categoria econdmica diversa da
nota de empenho emitida para viabilizar o adiantamento.

Paragrafo unico. O responsavel pela aplicacdo do adiantamento
ndo podera pagar a si proprio.

Art. 19. Nas compras e servicos efetuados através de
adiantamento, deverdo ser rigorosamente observados os principios da
licitacdo previstos na Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e
suas alteracdes.

Paragrafo Unico. E vedado o fracionamento de um mesmo tipo ou
lote de aquisicdo, ou de um mesmo servico de carater continuado
durante o exercicio financeiro do adiantamento.

CAPITULO V
DA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. E competéncia do Diretor de Administracdo e Financas -
DAF da SAMA a aprovacdo e baixa de responsabilidade da prestacao
de contas referentes aos adiantamentos de numeréarios, apds a devida
andlise do procedimento pelo Chefe da Divisdo de Contabilidade.

Art. 21. As prestacfes de contas serdo analisadas sob os
seguintes aspectos:

| - Exatiddo aritmética;

Il - Propriedade de Verba;

Il - Obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;

IV - Justificagcdo das despesas.
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Art. 22. O responsavel pelo adiantamento farad relatoério
demonstrativo da aplicacdo de adiantamento, numerando o0s
documentos de despesas em ordem cronolégica de data e adotando os
seguintes critérios:

| - Relacionar o0s comprovantes em ordem cronoldgica,
numerando-os sequencialmente;

Il - Relacionar as despesas sem comprovantes, também em
ordem cronologica, devendo os recibos serem assinados
obrigatoriamente pelo responsavel do adiantamento e por seu superior
hierarquico;

Il - Colar todos os documentos comprobatérios de despesas, em
ordem numérica, em folhas de informacdo de processo (papel
timbrado), devendo ser colocado, no maximo, um documento por folha;

IV - Preencher o relatério demonstrativo da aplicacdo de
adiantamento, que deverd obrigatoriamente, ser assinado pelo
responsavel do adiantamento e seu superior hierdrquico com todas
despesas pagas, quais sejam:

a) Despesas sem comprovantes;
b) Despesas comprovadas pelos documentos na frente da folha
de informacao juntada ao processo.

V- Somar todas as despesas efetuadas, deduzi-las do
adiantamento recebido, apurando o eventual saldo a devolver;

VI - Anexar comprovante da guia de recolhimento emitida pela
Tesouraria/DAF ou depodsito bancario, quando for o caso, do valor de
eventuais multas e juros de mora impostos pelo atraso na prestacéo de
contas e/ou no valor de glosas eventualmente efetuadas, referentes a
documentos ndo aceitos na prestacao de contas.
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Art. 23. A aprovacao das contas prestadas importa em quitacao e
baixa de responsabilidade.

Art. 24. A Divisdo de Contabilidade devera manifestar-se sobre a
regularidade das prestacdes de contas e dispord de 15 (quinze) dias
para exame do processo e elaboracao de parecer conclusivo, conforme
Anexo IlIl desta Resolucéo.

Art. 25. No exame e apreciacdo dos processos de prestacdo de
contas, o Diretor de Administracdo e Financas — DAF convocara,
guando necessario, audiéncia dos responsaveis para esclarecimento de
davidas surgidas.

§ 1° Caso nédo seja atendido o pedido de esclarecimento no prazo
de 5 (cinco) dias, o fato sera comunicado ao Superintendente, que
determinara a sustacdo de novo adiantamento, além de outras medidas
que julga necesséarias a regularizacdo, com base na legislacdo que
rege a matéria.

8§ 2° Se o0s esclarecimentos prestados nao forem julgados
suficientes, ou, se o0 interessado nao atender o pedido de
esclarecimento, podera o Diretor de Administracdo e Financas (DAF),
com auxilio da Divisdo de Contabilidade, glosar as despesas impostas,
determinando que o responsavel promova o recolhimento imediato da
importancia igual a soma dos comprovantes glosados, sob pena de
deducdo dos vencimentos do responsavel pelo adiantamento, nos
limites definidos em legislacdo pertinente.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 26. Nao ocorrendo a prestacdo de contas nos prazos
estabelecidos no art. 14 desta Resolucédo, serdo aplicadas as seguintes
penalidades com base no art. 29, da Lei Municipal n.° 5.165, de 01 de
julho de 2016:
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| - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
adiantamento a ser recolhido imediatamente apds o prazo de
vencimento;

[l - Juros de 1% (um por cento) ao més ou fragédo, sobre o valor
total do adiantamento, contados a partir do dia seguinte ao vencimento
até a data da efetiva prestacdo de contas e restituicdo dos saldos, se
houver.

Paragrafo Unico. O valor das penalidades impostas nos termos
dispostos deste artigo, sera calculado pela Divisdo de Contabilidade /
DAF e recolhida através de guia a ser emitida e autenticada pela
Tesouraria / DAF, juntando-se a primeira (1) via ao processo de
prestacao de contas.

Art. 27. Quaisquer outras infragcbes de normas legais ou
regulamentares, relativas a adiantamento sujeitardo seus autores a
multa ndo superior a 10 (dez) vezes o0 maior salario minimo,
independentemente de reposicbes e das demais sansdes
administrativas aplicaveis.

Art. 28. A multa de que trata o artigo anterior, sera imposta pelo
Superintendente e podera ser descontada do responsavel, em folha de
pagamento, pela quinta parte dos seus vencimentos.

Art. 29. Se até a data do encerramento do exercicio vigente, ou
seja, dia 31 de dezembro, ndo houver manifestacdo por parte do
responsavel pelo adiantamento quanto a inadimpléncia da prestacédo de
contas, fica a Diretoria de Administracdo e Financas (DAF) responsavel
pela inscricgdo do mesmo no cadastro de devedores da Autarquia.
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30. Os recolhimentos de saldo de adiantamento serado
escriturados como anulacdo de despesas, se ainda estiver aberto o
exercicio relativo ao pagamento, ou em vigor os créditos, do contrario,
serdo contabilizados como receita eventual.

Art. 31. A presente Resolucdo nao ilide nem restringe os
preceitos legais estaduais ou federais que estatuem normas relativas a
fornecimento, prestacdo de servi¢cos ou execucao de obras.

Art. 32. A orientacdo contida nesta Resolucdo € de cumprimento
obrigatério, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 33. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéao,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Resolucéao
n.° 003, de 19 de janeiro de 2010.

Mauda, 05 de setembro de 2016.

Jair Franceli Paulo Sergio Suares
Diretor de Administracao e Financgas Superintendente

Registrado no servico de expediente da
Superintendéncia, afixada no quadro
de Editais e publicada no Diario Oficial
do Municipio de Maua.

Célia Moreira Luna
Expediente — DSU em 05/09/2016.
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ANEXO |
RELACAO DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

05.01. Superintendéncia - SUP:
05.01-17.122.0500.2.601.04 — Despesas sob Regime de Adiantamento - SUP

Codificacao Col Descricdo do Elemento da Despesa

3.3.90.30.99 0110 | Outros Materiais de Consumo

3.3.90.39.99 | 0111 | Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

05.02. Diretoria de Administracdo e Financas - DAF:
05.02-17.122.0500.2.609.04 — Despesas sob Regime de Adiantamento - DAF

Codificacao COl Descricdo do Elemento da Despesa

3.3.90.30.99 0239 | Outros Materiais de Consumo

3.3.90.39.99 0240 | Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

05.03. Diretoria de Manutencdo e Abastecimento - DMA:
05.03-17.512.0503.2.620.04 — Despesas sob Regime de Adiantamento - DMA

Codificacao COl Descricdo do Elemento da Despesa

3.3.90.30.99 0313 | Outros Materiais de Consumo

3.3.90.39.99 | 0314 | Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

05.04. Diretoria de Planejamento e Obras - DPO:
05.04-17.122.0500.2.623.04 — Despesas sob Regime de Adiantamento - DPO

Codificacao CoOl Descricdo do Elemento da Despesa

3.3.90.30.99 0418 | Outros Materiais de Consumo

3.3.90.39.99 | 0419 | Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
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ANEXO Il
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Diretoria de Administracdo e Financas — DAF

Processo de Pagamento n.° 120
Dotagéo Orgamentéria: (conforme demonstrado no Anexo | desta Resolucéo)

Cumprindo determinacdes legais, 0S SrsS. (responsavel pelo adiantamento e superior
hierarquico) vem pelo presente encaminhar a prestagdo de contas relativa ao
adiantamento de verba no valor de R$ ( ), anexando
0S seguintes comprovantes e extratos bancarios, se for o caso:

n.’ ° Ch |
Doc. Data n.° Cheque Nome ou Razao Social Valores em
: (se for o caso) R$
Fiscal
Valor Total R$
TOTAL DO ADIANTAMENTO ....oociiiiiiiii. R$
TOTAL DA DESPESA ... R$

SALDO A DEVOLVER (GR OU CHEQUE N.°) R$

Mauéa / SP, de de 20
Responsavel 1 — Nome e CPF Responsavel 2 — Nome e CPF
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RESOLUCAO N° 013, DE 05 DE SETEMBRO DE 2016.

ANEXO Il
PARECER CONCLUSIVO

Processo de Pagamento n.° /20
Dotagéo Orgamentéria: (conforme demonstrado no Anexo | desta Resolucao)

Em atendimento ao disposto no art. 24, da Resolugdo n.° ......... , de ... de
agosto de 2016, temos a informar o seguinte:

O detentor do adiantamento, Sr.(a) , procedeu o
encaminhamento integral da documentacdo necessaria da prestagdo de
contas, de acordo com a legislagdo vigente.

N&o se constata qualquer irregularidade quanto aos gastos. Todos os valores
despendidos se afinam com despesas de custeio, logo, amoldam-se ao que
determina o art. 68, da Lei n.° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Ficou constatado que a utilizacdo dos recursos atende o objetivo da despesa
emergencial para o qual foi solicitada e ndao se observou qualquer fato que
caracterize o desperdicio do dinheiro publico, violador do principio da
economicidade. As contas foram prestadas de forma integral, ndo se
verificando irregularidade a ser sanada por parte do detentor quando do
exame das contas.

Maua, de de 20 .

Chefe da Divisao de Contabilidade — DAF

DE ACORDO, AUTORIZO A BAIXA DE RESPONSABILIDADE NOS TERMOS
DO PRESENTE PARECER CONCLUSIVO.

Diretor de Administracdo e Financas — DAF
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGCAO NEGATIVA

Processo de Pagamento n.° 120
Dotagéo Orgamentéria: (conforme demonstrado no Anexo | desta Resolucéo)

EM ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO ART. 1°, DA RESOLUCAO N.° 013,
DE SETEMBRO DE 2016, DECLARAMOS QUE OS MATERIAIS ADQUIRIDOS
E/OU SERVICOS CONTRATADOS COM RECURSOS DO ADIANTAMENTO
DE NUMERARIOS RECEBIDOS ATRAVES DO PROCESSO ACIMA
INDICADO, NAO HAVIA DISPONIBILIDADE EM ESTOQUE NO
ALMOXARIFADO DA SAMA, ASSIM COMO, NAO ESTAVA EM EXECUGCAO
CONTRATO DE SERVICOS RELATIVO AO OBJETO CONTRATADO.

TEMOS CIENCIA DE QUE ESTAMOS SUJEITOS AS PENALIDADES LEGAIS
E FUNCIONAIS EM SE CONSTATANDO FALSIDADE NA PRESENTE

DECLARA(;AO.
MAUA, DE DE 20__
Nome do Solicitante e nUmero do RE
Nome do Diretor Responsavel
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