PREFEITURA DO MUNICIPIO DC MAUA
SECRETARIA DE EDUCACAO

Resolucio SE n° 11 de 04 de novembro de 2022,

Disp&e sobre o Horario de

Trabalho Pedagégico (HTP), Horéario de
Trabalho Pedagdgico Coletivo (HTPC) e o
Horario de Trabalho Pedagdgico Individual

(HTPI).

MAURICIO LEME DA SILVA, Secretario Adjunto de Educagio do Municipio de Maua, no uso
das atribuigbes conferidas pelo art. 67, IV, da Lei Organica do Municipio, combinado com a alinea
b, inciso |, do art. 4°do Decreto Municipal n 26.417, de 25 de margo de 2003, e tendo em vista o que
consta do Processo Administrativo n®1.0945/2007, vol. V, RESOLVE.

Art. 1° Esta Resolucgéo dispde sobre o Horario de Trabalho Pedagdgico (HTP), Horario de
Trabalho Pedagogico Coletivo (HTPC) e o Horario de Trabalho Pedagoégico Individual (HTPI).

Art. 2° As atividades de HTPC e HTP serdo realizadas presenciaimente durante o ano de
2023.

Art. 3° O Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC) é o periodo destinado a
formacio continuada docente, & reflexao coletiva sobre toda acao pedagdgica e aos seus registros.

§ 1° Sao objetivos especificos do HTPC:

I. Estudar, entender, implantar, implementar e aplicar o Referencial Curricular da

Secretaria de Educacgao;
i1. Discutir e desenvolver o Projeto Politico Pedagogico da Unidade Educacional,

. Construir, desenvolver, implementar, analisar e avaliar os Planos de Ensino e de
Trabaiho;

Iv. Articular as agbes educacionais da escola, visando a garantia da qualidade social da
educacgao e o sucesso da aprendizagem do aluno;

v. Refletir e discutir as acdes pedagodgicas da pratica docente para obtencdo de
resultados satisfatorios de ensino e de aprendizagem,

vI. Possibilitar a troca de vivéncias e experiéncias;



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCACAO

vil. Garantir a formagdo continuada e permanente em servico, a promogao do
aprimoramento individual e coletivo dos educadores.

§ 2° O Horario de Trabalho Pedagdgico Coletivo (HTPC) tera carater obrigatério e sera
realizado sob orientagéo do Professor Coordenador Pedagogico.

§ 3° Excepcionalmente, caso haja impossibilidade de que o Professor Coordenador
Pedagdgico coordene o HTPC, o mesmo sera realizado pelo Diretor de Escola ou pelo Vice-diretor
de Escola.

§ 4° As atividades desenvolvidas no HTPC devem ser registradas por meio de ata em
livro préprio.

§ 5° E facultado a Secretaria de Educagio estabelecer local diverso da Unidade
Educacional para a realizagio do HTPC.

§ 6° Cabe aos gestores da Unidade Educacional controlar a frequéncia dos docentes no
HTPC e HTP.

Art. 4° O Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC) sera em blocos de 2 (duas)
horas de duracdo, sendo vedado seu desmembramento em periodos menores.

Paragrafo tnico. O intervalo entre as atividades em sala de aulae o HTPC devera ser de,
no minimo, 15 (quinze) minutos.

Art. 5° O Horario de Trabalho Pedagogico Coletivo (HTPC) sera realizado as tergas-feiras
e quintas-feiras, preferencialmente, em periodo diurno.

§ 1° Cabera aos gestores a definicdo do nimero de grupos, respeitando os limites bem
como dos horarios que melhor atenderem as necessidades e especificidades da Unidade

Educacional.
§ 2° Cada grupo de HTPC devera conter, no minimo, 4 (quatro) docentes.

§ 3° O PEB Il cumprira o horario de HTPC na Unidade Educacional em que tiver o maior
nimero de aulas atribuidas.

§ 4° A equipe gestora da Unidade Educacional devera organizar o HTPC no menor
nimero possivel de grupos, sendo no minimo 2 (dois) grupos € no maximo 4(quatro).
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§ 5° O HTPC dos docentes com classes atribuidas na Educacao de Jovens e Adultos
sera organizado, preferencialmente, com professores com salas atribuidas nesta modalidade, com
realizacdo na Unidade Educacional € com o acompanhamento do Professor Coordenador
Pedagobgico.

§ 6° Caso haja a necessidade da realizagdo de HTPC para os (as) professores (as) da
Educagao de Jovens e Adultos — EJA, em eixos ou territorios, sera definido pela Secretaria de
Educagao.

§ 7° Aos docentes da Educacdo de Jovens e Adultos, ndo se aplica o estabelecido no
paragrafo 2° deste artigo.

Art. 6° E facultado ao professor readaptado ou com restrigdo médica, que esteja
cumprindo horario administrativo, participar do HTPC.

Art. 7° O Horario de HTPC noturno s6 sera autorizado para os professores com acumulo
de cargo legal devidamente comprovado.

Art. 8° Antes do processo de atribuigdo de classes ou aulas, o Diretor de Escola
encaminhara a Supervisdo de Ensino o quadro de HTPC para o ano letivo seguinte, que contera:

I. O numero de grupos e seus respectivos horarios e dias da semana;
Il. Lista nominal dos docentes interessados em cada grupo;

. O Professor Coordenador Pedagégico qgue sera responsavel por grupo;
iv. Ciéncia de todos os docentes da Unidade Educacional;

v. Justificativa para grupos de HTPC em horario noturno ou com menos de 4 (quatro}
docentes;

vI. Assinatura do Diretor de Escola e do Professor Coordenador Pedagogico.

§ 1° E vedada a realizagdo de HTPC em horario diverso dagueles contidos no
guadro de HTPC aprovado pela Supervisdo de Ensino.

§ 2° O quadro de HTPC para o ano letivo seguinte, aprovado pelo Supervisor
de Ensino, devera ser entregue na Geréncia de Recursos Humanos da Secretaria de
Educacao, sendo vedada qualquer alteragéo apos o recebimento no setor.
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§ 3° A ciéncia dos docentes de que trata o inciso IV, devera ser obtida antes
da data prevista para a indicagdo em concurso de remogao.

Art. 9° O Horario de Trabalho Pedagégico (HTP) tera carater obrigatério e sera realizado
na Unidade Educacional, ou em outro local definido pela Secretaria de Educagao.

§ 1° Sao objetivos especificos do HTP:

| - estudar, entender, implantar, implementar e aplicar o Referencial Curricular da
Secretaria de Educacao,

Il - discutir e desenvolver o Projeto Politico Pedagégico da Unidade Escolar;

l[l - construir, desenvolver, implementar, analisar e avaliar os Planos de Ensino e de
Trabalho;

IV - articular as a¢es educacionais da escola, visando a garantia da qualidade social da
educacao e o sucesso da aprendizagem do aluno;

V - refletir e discutir as agdes pedagogicas da pratica docente para obtengéo de resultados
satisfatérios de ensino e de aprendizagem,

VI - possibilitar a troca de vivéncias e experiéncias,;

VIl - garantir a formagdo continuada e permanente em servico, a promogao do
aprimoramento individual e coletivo dos educadores.

§ 2° A formagéo profissional no HTP sera de responsabilidade do Professor Coordenador
Pedagégico, que devera providenciar os contetidos a serem estudados e validar os registros
realizados.

§ 3° A presenca do Professor Coordenador Pedagogico durante o periodo de HTP e
facultativa.

§ 4° Nao ha obrigatoriedade de que um membro da equipe gestora acompanhe
presencialmente, o periodo de HTP.

§ 5° O docente realizara registro diario das atividades desenvolvidas no periodo de HTP,
conforme modelo de registro constante do Anexo | desta Resolugao.
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§ 6° A Secretaria de Educacéo podera realizar atividades de formag&o no Orgéo Central, ou
em plataforma online, onde convocara os docentes a cumprirem as horas de HTP referentes a
semana, em periodo Unico, ds segundas-feiras, no horario noturno.

§ 7° A convocacdo disposta no § 6" estende-se ao docente com acimulo de cargos em
caso de compatibilidade de horario.

Art. 10. 0 docente com jornada de 30h/relégio semanal cumprird 3h (trés horas) de HTP
semanalmente, e, o docente com jornada de 40h/relégio semanais, cumprira 5h (cinco horas) de
HTP semanalmente.

§ 1° O HTP sera cumprido

| - Conforme previsto na jornada de trabalho, em horario flexivel, de acordo com a organizagao
proposta pelo docente, desde que respeitado o limite de 8 horas de trabalho diarias, o horario de
funcionamento da Unidade Escolar e quando ultrapassar 6 horas de trabalho, devera ser respeitado
o intervalo de 30 minutos para refeigao.

Il — Com escala de 1h (uma hora), 2h (duas horas) ou 3h (trés horas), antes ou ap6s o periodo com os
alunos, respeitando o horario de funcionamento da Unidade Educacional, sendo permitido apenas
as segundas-feiras, no periodo noturno.

§ 2° A realizacdo de HTP em periodo noturno sé podera ocorrer .excepcionalmente, em

caso de comprovada incompatibilidade de horario devido a acumulo de cargos publicos.

§ 3° O intervalo entre o HTP e a atividade de sala de aula devera ser de, no minimo, 10
(dez) minutos.

Art. 11 0 PEB 1l do Atendimento Educacional Especializado (AEE) com jornada de
25h/reldgio semanais, cumprira 16h40’ (dezesseis horas e quarenta minutos) com os estudantes de
segunda & quinta-feira. As horas semanais de HTPC 2h (duas horas) e HTP 3h (trés horas), seréo
cumpridas integralmente na sede da Secretaria de Educacéo, as sextas-feiras, em dois horarios,
sendo: manha das 7h as 12h e tarde das 13h as 18h, com o acompanhamento do Diretor e

Coordenador da Divisao de Educacgéo Especial.

Art. 12. Os casos omissos nesta Resolugdo serdo solucionados pela Comisséo de
Atribuicdo/Remocao.
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Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
Resolugbes n° 16 de 27 de outubro e n® 21 de 11 de novembro de 2021.

Gretario de Educacao
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Anexo | Resolucdo SE n° 11 de 04 novembro de 2022.

E.M. [nome da unidade educacional]
Més/ano
Data Conteldo Visto

Professor Coordenador Pedagogico
Assinatura



