DECRETO N°7.903, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2013

Altera 0 Anexo VIl do Decreto n° 6.433, de 28 de
maio de 2003, que regulamenta o Sistema de
Gerenciamento de Desempenho dos Servidores
Publicos do Municipio de Maua e dispbe sobre a
descrigao detalhada das atribui¢des dos cargos.

DONISETE BRAGA, Prefeito do Municipio de Mau&, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo art. 60, VI, da Lei Organica do Municipio, e tendo em vista 0 que consta do
Processo Administrativo n® 317/2003, DECRE T A:

Art. 1° O Anexo VIl do Decreto n® 6.433, de 28 de maio de 2003, passa a vigorar
acrescido das descricdes genéricas para os cargos de Economista, Mecanico de Manutencéo Diesel,
Pintor de Autos e Técnico em Manutencdo de Veiculos, nos termos do Anexo constante deste
Decreto. '

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

Municipio de Maua, em 23 de dezembro de 2013.

/
de hs-sunto

ELIANA HEN%ﬁJE‘DA SILVA

Secretaria de Administragdo e Modernizacao

Registrado no Departamento de Atos Oficiais e afixado
no quadro de editg
nos termos da

"RUZIBEL SENA DE CARVALHO
Chefe de Gabinete
wz/
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ECONOMISTA
ESCOLARIDADE: REQUISITO BASICO

Ensino Superior completo em Ciéncias Econdmicas ou pds-graduacéo em Economia e
registro no Conselho Regional de Economia

REQUISITOS DESEJAVEIS TEMPO DE ATUAGAOQ NA PROFISSAC

DESCRIGAO SUMARIA

Anglisar 0 ambiente econdmico, efaborar e executar projetos de pesquisa econémica, de mercado e de viabilidade econdmica,
dentre cutros. Participar do planefamento estratégico & de curto prazo e avaliar politicas de impacto coletive para o goveno. Gerar
programagao econdmico-financeira.

DESCRIGAO GENERICA

» Subsidiar tecnicamente a chefia na sua area de competéngia, quando se fizer necessario;

» Executar programas e projetos na sua area de atuagdo, propondo e compatibilizando diretizes e metas, estabelecendo
mecanismos de monitoramento e avaliagao;

= Analisar ambients econdmico, politico-institucional e conjunturas, sustentabifidade sociceconémica e ambiental, bem como
tendéncias de longe prazo;

+ Realizar andlises selorials e regionais;

» Gerenciar bancos de dados;

= Elaborar, orgar, negociar, executar e coordenar projetos de pesquisa de mercados, viabilidade econmica etc;

e Dimensionar recursos humanos e fisicos;

» Desenvolver instrumentos de coleta de dados;

o Coletar, processar e criticar dados;

« Desenvolver indicadores;

« [nterpretar resultados propondo agdes periinentes, aferindo adeguacéo das acdes ao problema;

= Verificar execugho das agbes propostas, mensurando suas consequéncias,

» Participar do planejamento estratégico e de curto prazo,

« {dentificar oportunidades e ameagas no ambiente e na organizagio;

« Estimar demanda, custos, impactos sociais & ambientais (externalidades), rentabilidade e viabilidade econdmico-financeira;

» Sugerir adogag de tecnologig;

= Planefar investimentos {orgamentos de capital);

 Selecionar fontes de financiamento;

» Avaliar politicas de impacto coletive (governo, ONGs, outras organizagoes);

¢ Recomendar polticas;

e Gerir programagao econémico-financeira & fluxo de caixa,

» Acompanhar indicadores de mercado € execugio orgamentaria;

» Administrar riscos;

« Precificar servigos e valorar patrimanio;

e Subsidiar formulagéo de normas, reguiamentos e contratos, e fiscalizar o devido cumprimento;

= Representar interesses em negociagbes; :

» Averiguar vaniagens comparativas;

= Verificar informagdes da empresa (due difigence);

e Efetuar andlise de demonstrative financeiro;

» Exercer mediagao, pericia e arbitragem;

- o Emitir laudos, parecares, sentengas arbitrais e relatdrios;

« Manfer-se atualizado;

« Subsidiar decisdes.

EQUIPAMENTOS
Calculadora, fax, internet, micro e softwares, midia eletrdnica, publicagdes, telefone.
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MECANICO DE MANUTENGAO DIESEL

ESCOLARIDADE REQUISITO BASICO
Ensinc Fundamental incompleto
REQUISITOS DESEJAVEIS TEMPO DE ATUAGAQO NA PROFISSAO
: 1 (um) ano na area em motores a diesel
DESCRIGAO SUMARIA

Executar os servigos de inspecdo, manutengBo mecénice, montando e desmontando maquinas e equipamentos, reparando ou
substituindo parfes & pagas, visando ao seu perfeito funcienamento e prelongamento de sua vida afil.

DESCRICAQ GENERICA

e Subsidiar tecnicamente a chefia na sua area de competéncia, quando se fizer necessario;

e Preparar ferramental, dispositivos e equipamentos para realizar manutengéo em equipamentos industriais;

« Analisar periodicidade de manutencao e registrar as acorréncias das mesmas,

» Sinalizar a area e interditar maquinas e equipamentos para manutengao,

« Propor metherias de processes de manutengao;

» Substituir equipamentes e componentes, restabelecendo seu funcionamento,

o Ajustar, reparar & lubrificar pegas de equipamentos industriais;

e Limpar sistemas de eguipamentos;

« Testar estanqueidade e vedagio de equipamentes;

« |dentificar necessidade de afualizagtes de equipamentos, realizando melherias;

» Realizar reparos de emergéncia;

» Detectar e reparar falhas, por meio de instrumentos de medic8o e inspeggo visual, tatil, offativa e auditiva;

» interpretar diagramas eletroelstronicos, desenhos mecanicos, hidraulices e pneumaticos de conjuntos e partes;

» Desmontar, montar e regular bombas, moteres, compressores e equipamentos de transmisséo;

» Efetuar ajustes em pegas de montagem;

» Conferir especificagbes e qualidade de pegas fornecidas;

= Analisar desgastes de pecas;

» Conferir medidas, de acordo com especificacfes técnicas;

« Conferir vazao, presséo e temperatura;

« Nivelar equipamentos;

« Alinhar conjuntes;

= Selecionar 6leos e lubrificantes especificados;

= Trocar Gleos, graxas e fiffros;

» Interpretar relatdrios de anélises & de desempenho de dleos e graxas;

» Detectar causas e anormalidades de aumento no consumo de fluidos e lubrificantes, bem como anermalidades nas caracteristicas de
dlecs e graxas;

« Analisar necessidade de troca de lubrificante e dleo, no periodo estabelecido pele fomecedor;

= Recompor niveis de 6leos e graxas;

o Anatisar leiaute da drea de instalagdo e do equipamento;

« Interpretar especificagdes do fabricante e do projeto, realizando ateragbes nao previstas no projeto inicial;

= Definir materiais, farramentas € equipamentos devidos e instalar equipamentos industriais;

» Assegurar o funcionamento de equipamentos instalados;

» Realizar testes de funcionamenta e desempenhe de equipamentos industriais, avaliando os resultados;

* Preencher ordem de servigo, regisirando inicio e encerramento da manuteng&o expressa na mesma;

» Elaborar relatérios; :

» Requisitar material e suprimentos;

« Realizar atividades de acordo com normas de qualidade, seguranca & preservagéo ambiental;

+ Participar de aces de prevengio de acidentes;

« Utilizar equipamentos de protego individual;

« |nterpretar mapa de riscos;

« Organizar e manter fimpo o local de frabalho;

« Destinar residuos para descarie e reciclagam,

« Verificar a existéncia de equipamentos de protegéc coletiva em maquinas e ambisntes;

« Demonstrar sensibilidade visual, tatil, auditiva ¢ olfativa; R

EQUIPAMENTOS / —~

Instrumentes de medigio e comparagéo; instrumentos de tragagem; equipamentos dé soldggem; equipamentos de protecéc individual;
ferramentas manuais; maquinas hidraulicas, pneumaticas e Elétricas, feppdimaptag’ especialp, ferramentas de corfe, microcomputadar,
softwares e periféricas, maquinas operatrizes, maquinas de igatpentg afiovimentagao de cargas € equipamentos de festes.
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L PINTOR DE.AUTCS
ESCOLARIDADE REQUISITO BASICO
Ensino Fundamental compleio
REQUISITOS DESEJAVEIS TEMPO DE ATUAGAO NA PROFISSAQ:

1 (um) ano na area

DESCRICAO SUMARIA

Analisar e preparar as superficies a serem pintadas e calcular a quantidade de materiais para pintura; identificar, preparar e
aplicar tintas e superficies, dar polimento & retocar superficies pintadas. Secar superficies e reparar equipamentos de pintura.

DESCRIGAQ GENERICA

= Subsidiar tecnicamente a chefia na sua area de competéncia, quando se fizer necessario,

e Reconhecer os tipos de superficies a serem pintadas, medinde area e espessura da camada de fints;

« Analisar, avaliando e corrigindo imperfeigdes, irregularidades, impurezas e umidade, preparando as partes e superficies a
serem pintadas, isolardo as partes que n&o seréo pintadas;

= Calcular quanfidade dos materiais, conforme o tipo de superficie, para executar a pintura;

«|dentificar a funco e selecionar as pegas, materiais e equipamentos necessarios, conforme as caracteristicas da superficie,
para um melhor aproveitamento na pintura;

s Aplicar o primer (funde) para melhorar o acabamento na superficig;

e Preparar a tinta, identificando o tipo e verificando seu prazo de validade;

» dentificar cores, consultandoc catdlogos de fabricantes, definindo as proporgdes dos componentes da iinta, conforme
especificagdes do fabricante e verificar a viscosidade de aplicacéo da tints;

 Comiparar a cor padrdo com a cor da superficie, alterando componentes da tinta para ajuste da cor, quande necessario;

s Fazer a regulagem do filtro de ar e abastecer o equipamento com tinta;

» Aplicar tinta na superficie, conforme recomandago do fabricanie;

» Definir temperatura e fempo de secagem,

 Secar a stperficie, selecionando o tipo, e operando equipamentos de secagem,

o Verificar condigdes dos filtros da estufa,

«Polir superficie pintada;

e Inspecionar, & se necessario, retocar a superficie pintada, conforme padrées de qualidade;

» Organizar e fimpar 0 ambiente de trabalho;

» Sclecionar e estimar o rendimento dos materiais de consumo para pintura;

sLimpar cs materiais e ufensilios utilizados para pintura;

» Checar ordens de servigos;

» Registrar a quantidade de material usado em cada pega;

= Consultar as instrugfes de uso e manutengao do equipamento de pintura;

«Regular e testar equipamento de pintura, de acordo com recomendagoes do fabricante & superficie a ser pintada, e realizar
pequenos reparos nos eguipamentos de pintura, guando necessario;

= Trabalhar idendificando situagdes de risco e respeitando &5 normas de seguranca;

o Selecionar e utilizar vestimenta adequada e equipamentos de protegao individual, conforme situagdes de risco;

« Avaliar fluminagio e ventilagéo do ambiente de trabalho;

» Postar-se ergonomicamente na execugéo do frabalho.

EQUIPAMENTOS

Compressor, pistola, escada, andaime, mandmetro, régua (frena, metro), termostato, copo becker, pente (mede espessura

molhada), micrdmetro (medidor de espessura), termohidrémetro, termdmetro de contato, rolo, viscosimetro, crondmetro, painel

de secagem ir iviuv, espatula, celuloide (plastico para aplicar massa), chave de fenda e de boca, plaina de lixa — nivelamento,

taco lixador, escova de ago, talhadeira, pincel, tanque de imers&o, cabine de pintura, estufa de secagem, filiro de ar, lixadeira e

pelitriz.




PREFEITURA

ANEXO AO DECRETO N°7.903, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2013 4/5
.- TECNICO EMMANUTENGAO DE VEICULOS
ESCOLARIDADE REQUISITO BASICO
Ensino Madio completo — Técnico em Manutengao Automotiva
REQUISITOS DESEJAVEIS TEMPO DE ATUAGAO NA PROFISSAO
DESCRIGCAO SUMARIA

Elaborar planos de manutengao; realizar manutengbes de motores; sistemas e partes de veictles automotores. Confeccionar,
recortar, modelar, recuperar ¢ instalar pecas e elementos diversos em veiculos.

DESCRIGAO GENERICA

» |deniificar o frabalho a ser realizado e elaborar plano de manuteng&o, estimando tempa de execuco;

Diagnosticar falhas de funcicnamento do veicuio;

Interpretar desenhos, normas técnicas e diagramas eletroeletrnicos;

Preencher ordem de servigo e requisigéo de material;

Crientar 0 uso correto do veiculo;

Realizar manutengéa de motares, sistemas e partes do vaiculo,

Selecionar ferramental, de acordo com e trabalho;

Efetuar limpeza geral;

Remover, desmontar, montar e instalar motor no veiculo;

Conferir pecas no recebimento;

Controlar dimensional das pegas;

Enviar pegas para retificacéo;

Ajustar valvulas no motor;

ldentificar tipos de transmissdo e funcionamento;

Desmoniar e remover sistemas de fransmissao;

Efetuar ajustes de montagem na fransmiss&o;

Limpar filros de transmissao e instalar sistemas de transmissao ne velcuio;

Ajustar componentes mecanicos elétricos e hidrauficos;

Regular freios e sangrar sistema de freios;

Drenar filtros da linha de alimentacéo;

Regutar sistema de ignigéo e injegao;

Ajustar cubos de rodas;

Regular altura da suspenséo;

Balancear rodas;

Lubrificar articulagdes da suspensao;

Alinhar sistema de diregao;

e Ajustar componentes pneumaticos,

« Substituir pegas dos diversos sistemas, agregados (compressor, altemador, bomba d'agua efc.), agregados da suspenséo,
bolsas de ar e oleo de amortecedores;

« Trocar pegas com defeito de fabricagdo, pegas desgastadas pelo tempo de uso, filtros e lubrificantes, pegas do sistema de
escapamento, fluidos hidrauficos, sistema de embreagem;

» Trocar vaivula injetora, componentes eletroeletrdnicos, amortecedores, barras estabilizadoras e hastes de reagéo, molas,
tensores, valvulas pneumaticas, buchas, terminais esféricos {pivds), rolamentos de rodas, componentes da unidade
hidraufica, radiadores, sensoras térmicos, mangueiras, correias e polias, vedantes de dleo e agua,

e Reparar componentes e sistemas de veiculos, sistema de arrefecimento, sistema de sobrealimentagdo, sistema de
gscapamento, vaivulas pneumdticas, bombas de combustivel, valvulas injetoras (diesel), carburadores, bombas injetoras,
sistemas de carga e parfida, bombas hidréulicas da diregao, caixas de diregéio, chassis, unidades hidraulicas, bombas
d'agus, sistemas eletricos;

» Testar desempenho de componentes e sistemas dg veiculos, desempenho do motor em dinamémetro, mofor no veiculo,
sistema de transmissdo no veiculo, valvulas injeforas e circuitos eletroeletrdnicos, presséo de afimentagiio e vazdo,
estanqueidade do sistema de alimentag3o, sistema gletroeletrénico do freio ABS;

e Verificar funcicnamento da alavanca e cabo de freiog, condigdes da tubulagéo e tangy bustivel;

o Realizar teste de funcionamento do sistema de arrefecimento, de emiss#d teg polfentes, cohdicdes de funcionamento dos
compenentes do freio, hidrauficos e pneumaticos; '

= Idenfificar areas de risco e realizar o trabatho com seg
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Descartar pegas, componentes, fluidos e lubrificantes, segundo normas ambientais;
Consultar recomendag@ies de seguranga contidas nos manuais e nos veiculos;
Vestir equipamentos de protegio individual;

Manter o local de trabatho organizado,

Manter-se atualizado profissionalmente;

Interpretar termos técnicos em lingua estrangeira;

Realizar o trabalho de modo eficiente & com responsabilidade;

Manter relacionamento interpessoal & ¢ espirito de equipe.

EQUIPAMENTOS

Marteios, marreta, empilhadeira e fixadeira, chaves de aperto de parafusos e porcas sextavadas, rebitadeiras, mandmetros,
maquina de lavar de alta pressdo, muliimetros e osciloscépios, chaves pneumaticas, extratores e sacadores, bombas para
lubrificagao, calibradores de folga e pente de rosca, carregador e testador de bateria, torquimetros, paquimetros, micrometros,
elevadores, morsa, maquina de retificar cilindros de motos, testador de estanqueidade, macaco hidraulico, prensa, equipamento
de soldagem a arco elétrico, densimetro, escaner para injegao, relogio comparador, analisador de gases, chaves de fends,
phillips e torxs, lampada de ponto, alicates, cavaletes, talhas e girafas & equipamento de soldagem oxiacetilénica.




