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Regulamenta o procedimento administrativo
para apuracdo de prescricdo de débitos
fiscais, conforme previsto no art. 232 da Lei
Complementar n° 21/2014.

DONISETE BRAGA, Prefeito do Municipio de Maud, Estado de S&o Paulo, usando
das atribuices conferidas pelo art. 60, VIII, da Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o que
consta do Processo Administrativo n° 8.028/2014, DECRETO:

Art. 1° A Administracdo Publica Municipal, por meio da Secretaria de Finangas,
reconhecera administrativamente a inexisténcia de débitos abrangidos pela Lei Complementar n°
21/2014, em razéo do lapso temporal da prescri¢do, cabendo ao Setor de Divida Ativa a efetiva
baixa no sistema eletronico municipal, possibilitando ao contribuinte a impressdo de certidéo
negativa de debitos, bem como de extrato atualizado da divida em que n&o constem os valores
reconhecidos como prescritos, em caso de inexisténcia de demais débitos.

Art. 2° A Administracdo Publica Municipal zelara pela celeridade dos processos
administrativos que envolverem o0 reconhecimento de prescricdo administrativa, ordenando e
promovendo o que for necessario ao seu andamento e a sua justa e oportuna decisdo, sem
prejuizo da estrita observancia aos principios do contraditorio e ampla defesa.

Art. 3° O pedido de reconhecimento da prescri¢do devera ser analisado individualmente,
em processo administrativo instaurado especificamente para esta finalidade, por meio de
requerimento do contribuinte.

Art. 4° O processo administrativo adotard formas simples e suficientes para propiciar
adequado grau de certeza, segurancga e respeito aos direitos do contribuinte.

Art. 5° O direito de peticdo serd exercido independentemente da cobranca de taxas,
sendo vedado a Administracdo Publica Municipal recursar-se a receber peticdo, sob pena de
responsabilidade do servidor publico municipal.

Art. 6° O requerimento inicial, devidamente datado e assinado pelo postulante ou pelo
seu representante legal, serd formulado por escrito a Secretaria de Financas e conterd o0s
seguintes requisitos:

| - qualificacdo do postulante, com indicacdo do domicilio;

Il - instrumento de mandato, quando assistido por representante legal;

lll - local para recebimento das comunicacgdes, inclusive endereco eletrénico, se for o caso;
IV - pedido, com exposicédo dos fatos e fundamentos.

Art. 7° S&o legitimados para postular no processo administrativo:

| - apessoa fisica, juridica ou associacéo, titular de direito ou interesse individual, ou no exercicio
de representacéo;
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Il - aquele que tenha direito ou interesse que possa ser afetado pela deciséo adotada, desde que
devidamente comprovado o interesse.

Art. 8° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a
data, local de realizacéo e identificacio e assinatura da autoridade responsavel pelo recebimento.

Art. 9° O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver duvida a
respeito da autenticidade, e a autenticacdo de documentos juntados pelo contribuinte podera ser
feita pelo 6rgéo administrativo em sendo verificada necessidade.

Art. 10. Os autos do processo deverdo ter suas paginas numeradas sequencialmente
e rubricadas, desde o ato de instauragéo, vedado o desentranhamento de qualquer documento
sem autorizagdo motivada da autoridade competente.

Art. 11. Os atos da autoridade competente e dos administrados, que participem do
processo, devem ser praticados no prazo de 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado mediante
comprovada justificacdo.

Art. 12. O contribuinte podera, mediante manifestacdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou renunciar a direitos disponiveis.

Art. 13. A decisdo em reconhecer ou ndo a prescricdo administrativa serda do
Secretdario de Financas ou pessoa por ele delegada.

Art. 14. Da decisdo da Secretaria de Financas em nédo reconhecer administrativamente
a prescricdo cabera interposi¢do de recurso voluntario no prazo de 15 (quinze) dias, devolvendo o
conhecimento da matéria impugnada.

§ 1° O prazo para interposicdo de recurso sera contado da ciéncia ou divulgagéo
oficial da deciséo recorrida.

§2° O recurso voluntario serd dirigido @ Comissdo de Julgamento de Recursos
Tributérios, a qual podera proferir decisdo ou adotar providéncias cabiveis.

§ 3% Ainterposicéo de recurso ndo suspende os efeitos da deciséo.

Art. 15. A notificacdo do contribuinte, da deciséo proferida pela Secretaria de Finangas
em reconhecer ou ndo a prescricdo administrativa, sera realizada pela Secretaria de Finangas,
preferencialmente, na seguinte ordem:

| - mediante mensagem enviada ao endereco eletronico (e-mail), com confirmacédo de leitura, ou
por fac-simile;

Il - mediante remessa por via postal, com aviso de recebimento;

Il - pessoalmente, mediante aposicdo de data e assinatura do destinatario no instrumento ou
expediente, ou através de lavratura de termo em livro préprio, se houver;
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IV - por edital publicado no Diério Oficial do Municipio de Maua.

Art. 16. Cada processo administrativo devera conter parecer técnico juridico emitido
por servidor lotado na Secretaria de Assuntos Juridicos, a fim de aferir a eventual existéncia de
causas de suspensdo e interrupcdo da prescricdo, além de outras causas impeditivas de seu
reconhecimento.

Art. 17. Somente apos a elaboragdo de parecer, caso seja favoravel ao reconhecimento
da prescricdo, sera determinada pela Secretaria de Finangas a baixa dos tributos no sistema de
informatica, especificamente em relacéo aos exercicios que poderéo ser cobrados.

Art. 18. A Secretaria de Financas deverd elaborar planilha com o nome dos
contribuintes que tiverem reconhecido a inexisténcia de débito, em razéo da prescri¢do, inclusive
com 0s respectivos exercicios e valores, e realizar a publicag&o no Diario Oficial do Municipio com
o fito de dar publicidade aos atos da Administracdo Publica Municipal, ressalvadas as hipéteses de
sigilo previstas na Constituicdo Federal, observada a proibicdo de publicidade para a promogéo
pessoal de agentes ou autoridades.

Art. 19. Ao final, o processo deverd ser remetido a comisséo de sindicancia do orgéo
arrecadador para que seja instaurado procedimento destinado a verificar a responsabilizacdo pela
inexisténcia de cobranga.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Municipio de Maud, em 13 de janeiro de 2016.

DONISETE BRAGA
Prefeito

EUDES MOCHIUTTI
Secretario de Assuntos Juridicos

ALESSANDRO BAUMGARTNER
Secretario de Finangas

-vide verso-
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