PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCACAO
GABINETE DO SECRETARIO

RESOLUGAO SE N° 10 DE 25 DE AGOSTO DE 2025

Dispée sobre os procedimentos para inscricdo, matricula,
rematricula e transferéncia para a Educagdo Infantil, nas fases
Creche e Pré-Escola, da Rede Municipal de Educa¢éo de Maud, e
dd outras providéncias.

GILMAR SILVERIO, Secretario de Educacgdo do Municipio de Maud, no uso das atribuicdes que
Ihe sédo conferidas pelo artigo 67, inciso IV da Lei Organica do Municipio, combinado com a alinea “b” do
inciso | do artigo 4° do Decreto Municipal n°® 6.417, de 25 de margo de 2003;

CONSIDERANDO o esforgo da Gestao Municipal para cumprir o que estabelecem os artigos 208 e
211 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar procedimentos administrativos utilizando-se do
Sistema Integrado da Educag¢ao Municipal — SIEM para a organizagdo dos Quadros Escolares;

CONSIDERANDO o estabelecido na Lei de Diretrizes e Bases da Educagado Nacional — Lei Federal
n° 9.394/1996;

CONSIDERANDO o estabelecido na Lei Federal n°® 8.069, de 13 de julho de 1990 — Estatuto da
Crianga e do Adolescente;

CONSIDERANDO o estabelecido na Lei Federal n°® 14.851, de 03 de maio de 2024 que dispde
sobre a obrigatoriedade de criagdo de mecanismos de levantamento e de divulgagcdo da demanda por
vagas no atendimento a educagéo infantil de criangas de 0 (zero) a 3 (trés) anos de idade;

CONSIDERANDO o estabelecido na Lei Federal n° 14.880, de 04 de junho de 2024 que institui a
Politica Nacional de Atendimento Educacional Especializado a Criancas de Zero a Trés Anos (Atengao
Precoce) e determina prioridade de atendimento em programas de visitas domiciliares a criangas da
educacao infantil apoiadas pela educagao especial e a criangas da educacédo infantil com sinais de alerta
para o desenvolvimento, nos termos que especifica;

CONSIDERANDO a Indicacao e Deliberagdo CME n° 19, de 30 de abril de 2020 que dispde sobre
a lista publica de espera opor vagas nas creches das unidades escolares de educagéao infantil da Rede
Municipal de Educagao de Maua;

CONSIDERANDO a Resolugcdo SE n° 11, de 21 de agosto de 2024 que homologa o Parecer
CME/Maua n°® 04 de 19 de agosto de 2024, que dispde sobre as Normas Regimentais para as unidades
escolares da Rede Municipal de Educacgéo;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a universalizagdo do atendimento obrigatério da
Educacéao Basica, etapa de Educacgao Infantil, fase de Pré-Escola;

CONSIDERANDO que os dados extraidos do SIEM — Sistema Integrado de Educag¢ao Municipal e
SED - Secretaria Escolar Digital sdo de suma importancia, pois subsidiam a formulagdo de politicas
publicas, a aquisicdo de insumos e a gestdo de contratos;

CONSIDERANDO a necessidade da realizagdo do cadastro de inscricio necessario ao
planejamento antecipado e adequado do fluxo da demanda da Educagao Basica, etapa da Educacao
Infantil;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
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Art. 1° Esta Resolugdo normatiza os procedimentos de inscricdo, matricula, rematricula e
transferéncia de interessados em vagas na Educacao Infantil, nas fases Creche e Pré-Escola, da Rede
Municipal de Educacéo.

§ 1°. As criancas que completarem 4 (quatro) anos até o dia 31 de marco do ano letivo terdo a
matricula garantida na Pré-Escola.

§ 2°. As criangcas que completarem 4 (quatro) anos apos o dia 31 de margo do ano letivo deverao
ser matriculadas em creche.

Art. 2°. Para assegurar a transparéncia e a lisura dos procedimentos, a Secretaria de Educagao
mantera uma lista publica de espera por vagas em creche, que sera disponibilizada para consulta online,
permitindo o controle social dos critérios e da ordem de classificagao.

CAPITULO I
DAS INSCRIGOES

Art. 3°. As inscrigdes para as vagas de Educagdo Infantil na Rede Municipal de Educagao serao
realizadas em duas etapas distintas: inscricdes online e inscricdes presenciais, conforme detalhado nas
secoes | e Il deste capitulo.

Art. 4°. O processo de inscricdo destina-se exclusivamente a criangas residentes no municipio de
Maua que ainda n&o possuam matricula ativa na Rede Municipal de Educacéo.
SEQAO |
INSCRICOES ONLINE

Art. 5°. Nessa etapa, as inscrigbes para as vagas de educacgao infantil serdo realizadas
exclusivamente por meio do formulario eletrénico disponivel no endereco
https://sites.google.com/educacao.maua.sp.gov.br/inscricoesonline  ou no endere¢co  alternativo
https://bit.ly/inscricoes_maua.

§ 1°. Os pais ou responsaveis que encontrarem dificuldades de acesso digital poderao solicitar
auxilio presencial nas Unidades Educacionais, esgotando todas as tentativas, devera ser encaminhado a
Central de Vagas da Secretaria de Educagao.

§ 2° A Secretaria de Educacao promovera ampla divulgacao dos canais de inscricdo, com o apoio
dos demais 6rgdos da administragdo municipal.

§ 3° Todas as comunicagdes oficiais referentes a inscricao online serdo enviadas pelo enderego
eletronico inscricaoescolar@educacao.maua.sp.gov.br.

§ 4°. As informacgdes submetidas no formulario serdo processadas pelo sistema informatizado da
Secretaria de Educacéo, que gerenciara as solicitagdes de acordo com os critérios estabelecidos nesta
Resolucéo e a capacidade de atendimento de cada Unidade Educacional.

§ 5°. Cada crianga podera ter apenas uma inscrigéo ativa, com a indicagédo de uma unica Unidade
Educacional de preferéncia.

Art. 6°. E vedado as Unidades Educacionais:
| — Realizar inscrigdo em formulario fisico em substituicao a inscrigdo online obrigatdria;

I — Orientar o responsavel a cancelar a inscrigio sem motivo devidamente justificado e
documentado.

§ 1°. A inobservancia do disposto neste artigo sujeitara o servidor responsavel as sangobes
administrativas previstas em lei.

§ 2°. O Diretor da Unidade Educacional sera responsabilizado, caso seja comprovada sua omissao.
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Art. 7°. A classificagdo das inscricbes sera realizada de acordo com os seguintes critérios, em
ordem de prioridade:

| — Crianga em situacao de Acolhimento Institucional - abrigo;

Il — Criancga filha de mulher vitima de violéncia doméstica, com acompanhamento e cadastro nos
programas da Secretaria de Politicas Publicas para Mulheres - Programa Viva Maria;

IIl — Crianga filha de mae adolescente;

IV — Familia em acompanhamento pelo Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social
(CREAS);

V — Familia beneficiaria do Programa Bolsa Familia ou programa de transferéncia de renda que o
substitua;

VI — Familia beneficiaria do Beneficio de Prestagao Continuada (BPC/LOAS);

VIl — Familia cadastrada no Programa Hortifruti da Secretaria de Segurancga Alimentar;

VIII - Crianga que possua irmao com matricula ativa na mesma Unidade Educacional pretendida;
IX — Maior idade da crianga, utilizando a data de nascimento como critério de desempate.

§ 1°. O responsavel legal devera declarar, no ato da inscrigao, o enquadramento em um ou mais
critérios de prioridade, estando ciente da necessidade de comprovacgao posterior.

§ 2°. Serao asseguradas vagas, em carater excepcional e a qualquer tempo, para criangas
acompanhadas pelo CREAS/PAEFI, Programa Viva Maria e em situagédo de acolhimento institucional,
mediante encaminhamento oficial dos 6rgaos responsaveis, dada a situagao de alta vulnerabilidade.

Art. 8°. Apds a conclusao do cadastro online, sera gerado um protocolo de inscricdo, que sera
enviado ao e-mail informado pelo responsavel para acompanhamento do status da solicitagao.

Art. 9°. A equipe da Unidade Educacional devera inserir e validar os dados das inscrigbes no
Sistema Integrado de Educagao Municipal (SIEM), conforme cronograma do Anexo |.

§ 1°. A validagcao ocorrera mediante a conferéncia dos documentos anexados pelos responsaveis
no ato da inscrigédo online.

§ 2°. Constatada qualquer divergéncia documental, a equipe da Unidade Educacional devera
corrigir a informacao no SIEM e comunicar o ajuste a Central de Vagas pelo canal eletrénico oficial
(inscricaoescolar@educacao.maua.sp.gov.br).

§ 3° Caso seja constatado, no ato da matricula, que a crianga convocada foi inscrita no
agrupamento incorreto, sua matricula devera ser efetivada no agrupamento correto na mesma unidade,
mesmo que isso resulte em excedente de vaga, exceto se a Unidade Educacional nao ofertar atendimento
para o referido agrupamento.

Art. 10. Se, ap6s o periodo de inscrigdo online, ocorrer mudanga de endereco da crianga para
localidade distante mais de 2 km da Unidade Educacional pretendida, o responsavel pela crianca podera
solicitar a alteragéo da inscri¢ao junto a Central de Vagas, que fara o remanejamento para uma nova lista
de espera, de acordo com a nova residéncia.

Art. 11. Havendo vagas remanescentes em uma Unidade Educacional apés o término do periodo
de inscricdo, a Central de Vagas ofertara essas vagas aos inscritos em outras unidades da mesma regiao
que possuam lista de espera.
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Paragrafo unico. Em caso de recusa da vaga ofertada nos termos do caput, a crianga
permanecera na lista de espera da Unidade Educacional de sua escolha original, devendo a recusa ser
registrada no campo de observagao da inscricdo no SIEM.

SECAO I
INSCRIGOES PRESENCIAIS

Art. 12. As inscri¢cbes presenciais nas Unidades Educacionais devem ter inicio no primeiro dia
letivo de 2026.

§ 1°. E obrigatéria a verificagdo no SIEM sobre a existéncia de inscri¢des prévias para a crianca
antes de realizar um novo registro.

§ 2°. Caso a Unidade Educacional procurada nao possua vagas, esta devera realizar a inscri¢cao
da crianca no SIEM para a lista de espera, informando ao responsavel que esta nova inscrigcdo substituira
qualquer outra existente para o mesmo ano letivo.

§ 3°. Identificada uma inscri¢cao ativa em outra unidade, a nova Unidade Educacional devera
solicitar, via e-mail e com copia a Divisdo de Analise de Dados, o cancelamento da inscricao anterior, a fim
de garantir a unicidade do registro.

§ 4°. O cancelamento da inscrigéo anterior, realizada em outra Unidade Educacional, devera ser
oficializado mediante preenchimento e assinatura de requerimento fornecido pela secretaria da unidade
(Anexo lI).

§ 5°. As Unidades Educacionais que dispuserem de vagas ociosas e ndo possuirem lista de espera
deverao, obrigatoriamente, proceder a imediata inscricao e matricula das criangas cujos pais ou
responsaveis manifestarem interesse.

§ 6°. A existéncia de vaga, confirmada nos registros do Sistema Integrado de Educagéo Municipal —
SIEM., obriga a matricula imediata, sendo vedada a postergacao da inscrigdo ou a criagao de qualquer
obstaculo administrativo que impeca o ingresso da criancga.

§ 7°. As inscrigcbes e as matriculas deverao ser realizadas "a qualquer tempo", diretamente no
Sistema Integrado de Educagao Municipal — SIEM.

§ 8°. A gestdo da Unidade Educacional sera responsavel por manter a transparéncia e a
atualizagdo do numero de vagas disponiveis.

Art. 13. As inscrigbes presenciais iniciadas no primeiro dia letivo serdo classificadas por ordem
cronolégica de solicitagao.

§ 1°. A equipe da Unidade Educacional devera registrar a inscricdo no SIEM respeitando
rigorosamente a data e a hora em que o responsavel procurou a unidade.

§ 2°. Caso uma nova inscrigdo seja efetuada para uma crianga que ja constava em outra lista de
espera, a data da nova solicitacdo prevalecera para fins de classificacdo, e a inscrigdo anterior sera
cancelada conforme o Art. 12, §3°.

CAPITULO Ill
DAS MATRICULAS

Art. 14. As matriculas serdo realizadas presencialmente, conforme orientacdo da Secretaria de
Educacao, e efetivadas pela Equipe da Unidade Educacional.
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Art. 15. Apds a publicacao da lista de classificagdo dos inscritos, o responsavel pela crianca devera
comparecer a Unidade Educacional com os documentos exigidos para efetivar a matricula, conforme o
cronograma do Anexo | desta resolugédo que sera afixado nos murais das Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Educacéo.

Art. 16. No ato da matricula, o responsavel pela crianca devera apresentar os
documentos/informacdes exigidos.

§ 1°. Sao obrigatérios os seguintes documentos e informacgoes:
I — Documento de identificagcdo do(s) responsavel(eis) pela crianga, incluindo o numero do CPF;
a) Para fins do disposto neste inciso, serdo aceitos:

Registro Geral - RG;

Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH ou Permissao para Dirigir - PPD;
Carteira de Identidade Nacional- CIN;

Registro Nacional de Estrangeiro - RNE;

Cédula de Identidade de Estrangeiro - CIE;

Registro Nacional Migratério- RNM.

oarON=

b) E obrigatéria a entrega do documento de apenas um dos responsaveis.
Il - Comprovante de endereco dos responsaveis;
a) Para fins do disposto neste inciso, serdo aceitos:

Conta de agua;

Conta de luz;

Conta de telefone fixo ou celular;

Conta de TV por assinatura;

Conta de Internet;

Contrato de aluguel;

Carné de cobranca de IPTU ou IPVA,;

Carné de cobrancga de conta;

. Demonstrativo que tenha sido enviado pelo INSS;
10. Fatura de cartio de crédito;

11. Carteirinha da Unidade Basica de Saude — UBS;
12. Documento de enderegamento emitido pela Prefeitura do Municipio de Maua.

CoNoaRWN =

lll — Certidao de nascimento da criancga, incluindo o nimero do CPF;

IV — Comprovante de atualizagdo vacinal da crianca, emitido por Unidade Basica de Saude (UBS)
nos ultimos 30 (trinta) dias;

a) A nao apresentagdo do comprovante ou a existéncia de pendéncias no calendario vacinal nao
impedem a matricula, mas os responsaveis serdo orientados a regularizar a situacdo no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias.

b) Decorrido o prazo sem a devida regularizagéo, a Unidade Educacional comunicara o fato ao
Conselho Tutelar e a Secretaria de Saude, por meio dos canais oficiais
(adm.conselhotutelar@maua.sp.gov.br, atencaobasica@maua.sp.gov.br).

V — Copia do Cartao Nacional de Saude — CNS/SUS;
VI - Foto 3X4 da crianga ou uma verséo digitalizada, se houver;
VII - Numeros de telefone/celular atualizados para contato;

VIl — E-mail do responsavel.
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§ 2°. Os avos podem realizar a matricula, por ser possivel estabelecer o vinculo familiar por meio
da certiddo de nascimento da crianga, sendo necessario o cadastro deles como responsaveis nos
sistemas SIEM/SED.

Art. 17. Nas escolas com turmas em periodo integral e parcial do mesmo grupo, a alocagao das
criangas seguira a ordem de classificagéo da lista publica de espera, permitindo que os pais escolham o
periodo enquanto houver vaga disponivel.

§ 1°. A solicitagao dos pais ou responsaveis para que a crianga, devidamente matriculada em
Unidade Educacional com jornada em periodo integral, frequente apenas um turno (parcial), sera deferida
apos o preenchimento e a entrega de um requerimento formal, disponibilizado pela secretaria da unidade
(Anexo II). Neste documento, os responsaveis deverao firmar um termo de ciéncia e compromisso,
responsabilizando-se pelo cumprimento rigoroso dos horarios de entrada e saida estabelecidos, assim
como a justificativa para a solicitagao.

§ 2°. Fica estabelecido que o deferimento do pedido para frequéncia em turno parcial, ndo permitira
em nenhuma hipétese que seja criada vaga no contraturno para outra criancga.

Art. 18. Se o responsavel pela crianga, candidata a vaga, devidamente convocado, nao
comparecer no prazo estipulado para a matricula, a Unidade Educacional devera contata-lo para informar
sobre um novo e ultimo prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 1°. O contato mencionado no caput devera ser realizado por meio que permita o registro da
comunicagao, preferencialmente por e-mail ou aplicativo de mensagem.

§ 2°. Decorrido 0 novo prazo sem o comparecimento do responsavel, a vaga sera destinada a
préxima crianca da lista de espera.

§ 3°. A crianca que nao atender a convocacao para matricula, por parte do seu responsavel,
mesmo apds o segundo contato, permanecera na lista de espera, porém sera reposicionado no final da
classificagao.

§ 4°. Caso o responsavel pela crianga reposicionada no final da lista ndo comparega a uma nova
convocagao, a inscricao sera definitivamente cancelada no SIEM e na lista publica.

§ 5°. Para matriculas decorrentes de ordem judicial, a convocagao sera realizada por e-mail,
telefone ou aplicativo de mensagem, conforme os dados constantes no oficio judicial ou na inscrigao.

§ 6°. Na impossibilidade de contato com os responsaveis pela vaga judicial no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, a Unidade Educacional devera comunicar o fato a Central de Vagas, que o encaminhara a
Assessoria Técnica da Secretaria de Educagao para as providéncias cabiveis junto a Procuradoria do
Municipio.

Art. 19. Para atualizacéo da lista publica, a Unidade Educacional devera alterar o status da crianca
no SIEM para “aguardando” e enviar um e-mail para a Divisdo de Analise de Dados comunicando a
alteracéo.

Art. 20. Na Pré-Escola (Grupo 4 e Grupo 5), por forga de lei, a matricula é obrigatdria, sendo
vedada a inclusao de criangas dessa faixa etaria em lista de espera. O acesso deve ser garantido de
forma imediata.

§ 1°. Inexistindo vaga na Unidade Educacional procurada, a equipe da Unidade Educacional
devera contatar as demais unidades da mesma regido para viabilizar o atendimento imediato.
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§ 2°. Caso a busca resulte infrutifera, o responsavel devera ser orientado a procurar a Central de
Vagas da Secretaria de Educacéo.

§ 3°. Persistindo a auséncia de vagas na regiao, a matricula sera compulsoriamente efetivada na
unidade originalmente procurada, ainda que isso implique a superac¢ao de sua capacidade de atendimento,
a fim de garantir o direito legal a educacao.

Art. 21. No ato da matricula ou da efetivagado da transferéncia, o responsavel devera ser
formalmente informado sobre os horarios de funcionamento e de atendimento a criangca na Unidade
Educacional.

Art. 22. A Divisao de Analise de Dados ira auditar diariamente as informacdes cadastradas nos
sistemas SIEM e SED.

§ 1°. Constatada qualquer irregularidade, a Divisao de Analise de Dados notificara o gestor da
Unidade Educacional, via e-mail, com cépia para o Supervisor de Ensino, onde sera orientado a promover
a correcgao ou a justificar a ocorréncia no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2°. O processo de auditoria sera formalizado em relatério, no qual constarao:
| — O relato das irregularidades e inconsisténcias identificadas;
Il — As providéncias a serem adotadas para a sua regularizagao.

CAPITULO IV
DAS REMATRICULAS

Art. 23. A rematricula das criancas da Rede Municipal de Educacao devera ser realizada conforme
0 cronograma estabelecido no Anexo I, com o objetivo de assegurar a atualizagdo dos dados cadastrais e
a continuidade da oferta educacional para o ano letivo subsequente, sendo destinada exclusivamente as
criangas que permanecerao na Rede Municipal de Educacéo.

Paragrafo unico. Caso o responsavel pela crianga manifeste interesse na transferéncia para outra
Unidade Educacional da Rede, devera registrar a solicitagao dentro do periodo de rematricula.

Art. 24. Durante o periodo de rematricula, os responsaveis deverao revisar e,
se necessario, atualizar as seguintes informacgbes cadastrais:
| — Endereco residencial,
Il — Telefones de contato;
1l — E-mail de contato;
IV — Comprovante atualizado da situacao vacinal.

Art. 25. A equipe da Unidade Educacional é responsavel por orientar os pais ou responsaveis e por
registrar todas as atualizagdes nos sistemas SIEM e SED, dentro dos prazos estabelecidos.

Art. 26. A efetivagdo da rematricula se dara, obrigatoriamente, mediante a assinatura do
responsavel na ficha de matricula atualizada para o ano letivo subsequente.

CAPITULO V
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 27. A transferéncia é o procedimento de movimentagao das criangas com matricula ativa entre
Unidades Educacionais da Rede Municipal.
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Paragrafo unico. Transferéncias de turma ou de periodo dentro da mesma Unidade Educacional
sdo de competéncia da gestao local e nao exigem registro no sistema de que trata este capitulo.

SEGAO |
TRANSFERENCIA DE CRECHE

Art. 28. Na creche, toda transferéncia deve ser registrada no sistema por meio de links disponiveis
no Portal Seduc, pelo caminho “Acesso Rapido — Planejamento SE (HUB)".

§ 1°. A transferéncia sera efetivada mediante a comprovagéao de um dos seguintes critérios:
| — Mudancga de endereco;

a) A equipe da Unidade Educacional de origem devera atualizar os dados cadastrais da crianga
antes de iniciar o processo de transferéncia.

b) Na auséncia de comprovagao da mudancga, prevalece o critério de matricula na unidade mais
proxima da residéncia.
Il — Existéncia de irmao matriculado na unidade de destino ou em unidade préxima;
Il — Necessidade comprovada de compatibilizar o horario escolar com tratamento médico ou
terapéutico continuo;
IV — Transferéncia para o ano letivo seguinte.

Art. 29. Para solicitagcdes de transferéncia que nao se enquadrem na mudancga de endereco, mas
para unidades a menos de 2 km da residéncia, o procedimento sera:

a) Registrar a solicitacdo no sistema;

b) Aguardar a disponibilidade de vaga na unidade de destino, mantendo a frequéncia na unidade
de origem.

Art. 30. As solicitagdes de transferéncia entre Unidades Educacionais serao feitas por meio de
formulario eletrénico conforme Art. 28.

§ 1°. O formulario deve ser preenchido pela Unidade Educacional de Origem.

§ 2°. O interessado e as Unidades Educacionais envolvidas receberao um comprovante de solicita-
cao de transferéncia por meio do e-mail indicado no formulario.

Art. 31. As solicitagbes de transferéncia descritas no art. 29 serdo atendidas por ordem cronoldgica
de registro, conforme a disponibilidade de vagas.

Paragrafo unico. As solicitagdes de transferéncia por mudanca de endereco para localidade
distante mais de 2 km da Unidade Educacional de origem devem ser atendidas imediatamente na Unidade
Educacional solicitada.

Art. 32. Antes de convocar novas criangas da lista de espera, as Unidades Educacionais deverao
verificar a existéncia de solicitacdes de transferéncia pendentes a menos de 2 km para aquela vaga.

§ 1°. Caso a efetivagdo de uma transferéncia ndo ocorra até o final do ano letivo em que foi solici-
tada, isto devera ser realizado para o ano seguinte com prioridade, desde que haja abertura de novas va-
gas.

§ 2°. Em nao havendo a abertura de novas vagas, as solicitagdes serdo registradas no formulario
"Transferéncia Escolar" para o proximo ano letivo.
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_SEGAOIl
TRANSFERENCIA DE PRE-ESCOLA

Art. 33. A solicitagao de transferéncia na Pré-Escola (4 e 5 anos) sera atendida, devendo o
responsavel apenas informar para qual Unidade deseja ser transferido, observadas as seguintes
condigdes:

§ 1°. Se a criancga ja estiver matriculada em uma Unidade Educacional que atenda ao critério de
proximidade residencial (até 2 km), a transferéncia para outra Unidade na mesma condi¢cao dependera da
existéncia de vaga.

§ 2°. Nao havera lista de espera para transferéncia na Pré-Escola. A solicitagao sera deferida por
mudanca de endereco para localidade distante mais de 2 km da Unidade Educacional de origem.

Art. 34. A continuidade do atendimento das criangas que concluiram a creche sera assegurada por
georreferenciamento para a Unidade Educacional mais proxima de suas residéncias, desde que haja
vagas. Essa medida se aplica quando a Unidade de origem nao oferecer atendimento a etapa da Pré-
Escola no préximo ano letivo.

§ 1°. A matricula das criangas devera ser realizada conforme as datas estabelecidas no cronogra-
ma do Anexo | desta Resolucao.

§ 2°. As Unidades Educacionais de origem e destino devem planejar e programar as transferéncias
para assegurar a matricula de todos os estudantes listados no relatério.

§ 3°. Caso a matricula ndo seja realizada no prazo, esta devera ser efetuada conforme os critérios
estabelecidos no artigo 20 desta Resolugao.

CAPITULO VI
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 35. Nas anotagdes de cada vaga preenchida devera constar a justificativa, caso ela tenha sido
concedida por ordem judicial ou atenda a excepcionalidade prevista no § 2° do artigo 7° desta Resolugéao.

Art. 36. Os casos omissos nesta Resolugéo serao dirimidos pela Coordenadoria de Planejamento e
pela Geréncia de Informacgdes Estratégicas da Secretaria de Educacao.

Art. 37. Esta Resolugéo entre em vigor na data da sua publicagao.

Art. 38. Fica revogada a Resolugao SE n° 12, de 29 de agosto de 2024, e as disposicbes em
contrario.




PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCACAO
GABINETE DO SECRETARIO

ANEXO |

Resolucgao SE n° 10 de 25 de agosto de 2025

CRONOGRAMA ANUAL — EDUCAGAO INFANTIL

INSCRIGOES E MATRICULAS

INSCRIGOES ONLINE

08/09/2025 A 31/10/2025

ENCAMINHAMENTO DE LISTAS DE INSCRITOS PARA AS UNIDADES
ESCOLARES (ref. 08/09 a 26/09)

06/10/2025 a 07/10/2025

ENCAMINHAMENTO DE LISTAS DE INSCRITOS PARA AS UNIDADES
ESCOLARES (ref. 27/09 a 13/10)

15/10/2025 a 16/10/2025

ENCAMINHAMENTO DE LISTAS DE INSCRITOS PARA AS UNIDADES
ESCOLARES (ref.14/10 a 31/10)

03/11/2025 a 07/11/2025

INSERGAO DE DADOS NA LISTA DE ESPERA DO SISTEMA INTEGRADO
DE EDUCAGAO MUNICIPAL - SIEM

06/10/2025 a 13/11/2025

AUDITORIA NA LISTA DE ESPERA DO SISTEMA INTEGRADO DE
EDUCACAO MUNICIPAL - SIEM

06/10/2025 a 13/11/2025

VALIDACAO DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO APONTADOS NAS
INSCRICOES

06/10/2025 a 13/11/2025

DIVULGACAQ DAS LISTAS PUBLICAS DE CLASSIFICACAO E
CONVOCACAO PARA MATRICULA

18/11/2025

PERIODO DE MATRICULAS

18/11/2025 a 18/12/2025

TRANSFERENCIA DE INSCRICOES ENTRE UNIDADES ESCOLARES

A PARTIR DE 18/11/2025

INSERCAO DE DADOS DAS MATRICULAS NO SISTEMA INTEGRADO DE
EDUCAGAO MUNICIPAL - SIEM

18/11/2025 a 18/12/2025

INSERGAO DE DADOS DAS MATRICULAS NA SECRETARIA ESCOLAR
DIGITAL - SED

25/11/2025 a 31/01/2026

TRANSFERENCIAS

REGISTRO DE SOLICITAGOES DE TRANSFERENCIA VIA FORMULARIO

ATE 03/10/2025

VALIDACAO DOS DADOS REGISTRADOS NO FORMULARIO DE
SOLICITAGAO DE TRANSFERENCIA

06/10/2025 a 10/10/2025

REMATRICULA

ATE 03/10/2025

ATUALIZACAO CADASTRAL DOS DADOS SIEM PARA
GEORREFEENCIAMENTO

ATE 03/10/2025

DIVULGAGAO DAS LISTAS DE TRANSFERENCIA

13/10/2025

MATRICULA DAS LISTAS DE TRANSFERENCIA

09/12/2025 a 18/12/2025

Nota: A partir do inicio das aulas, as atualizag6es da lista publica serdo mensais, sendo divulgadas até o dia 05 de cada més.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCACAO
GABINETE DO SECRETARIO

ANEXO Il

Resolucgao SE n° 10 de 25 de agosto de 2025

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCACAO

[IDENTIFICACAO DA UNIDADE EDUCACIONAL]
A Dire¢3o da [NOME DA UNIDADE EDUCACIONAL]

ASSUNTO: REQUERIMENTO DE ALTERAGAO DE TURNO ESCOLAR

REQUERENTE

Nome completo:

CPF:

Telefone: E-mail:

CRIANCA:

Nome completo:

CPF: Turma: RM n2:

Eu, o(a) requerente acima qualificado(a), responsavel legal pela crianca supracitada, regularmente matriculada nesta unidade
educacional no ano letivo de , venho, por meio deste, solicitar a altera¢do do seu horario de atendimento,
conforme a op¢ao assinalada abaixo:

( ) Manha - das 07:00 as 11:00. Refei¢des inclusas: café da manha e almogo.

( ) Tarde —das 13:00 as 17:00. Refei¢Ges inclusas: lanche da tarde e jantar

A presente solicitagdo encontra amparo no § 12 do artigo 17 da Resolugdo SE n2 10 de 25/08/2025, e é motivada pela
seguinte razao:

TERMO DE CIENCIA E COMPROMISSO

Declaro estar ciente de que a alteragdo para o turno parcial implica na necessidade de cumprimento rigoroso dos horarios de
entrada e saida estabelecidos. Comprometo-me a buscar a crianga pontualmente no horario de término do turno e a justificar
eventuais auséncias.

Nestes termos, pede deferimento.

Maua, de de

Assinatura do Responsavel pela Crianga
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCACAO
GABINETE DO SECRETARIO

ANEXO 1lI

Resolucgao SE n° 10 de 25 de agosto de 2025

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCACAO

[IDENTIFICACAO DA UNIDADE EDUCACIONAL]
A Diregdo da [NOME DA UNIDADE EDUCACIONAL ONDE A NOVA INSCRIGAO ESTA SENDO FEITA]
ASSUNTO: REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE INSCRICAO ANTERIOR

REQUERENTE

Nome completo:

CPF:

CRIANCA
Nome completo:

CPF: Data de Nascimento: /__/

Eu, o(a) requerente acima qualificado(a), responsavel legal pela crianga supracitada, venho por meio deste, em conformidade
com o Artigo 12, §§ 32 e 42, da Resolugdo SE n2 10 de 25 de agosto de 2025, solicitar e autorizar o cancelamento da inscrigdo
para vaga em lista de espera realizada anteriormente para o ano letivo de 2026, conforme dados abaixo:

Unidade Educacional da Inscri¢ao a ser Cancelada:

A presente solicitagdo é motivada pela realizagdo de uma nova inscricdo nesta Unidade Educacional, e visa garantir a
unicidade de registro da crianga no Sistema Integrado de Ensino Municipal (SIEM), conforme determina a resolugdo.
Declaro estar ciente de que esta nova inscrigdo substituird qualquer outra existente para o mesmo ano letivo, e que a
efetivagdo do cancelamento da inscri¢do anterior é condigdo obrigatdria para o prosseguimento do novo registro.
Nestes termos, pede deferimento.

Maua, de de

Assinatura do Responsavel pela Crianga

Uso exclusivo da Unidade Educacional

( ) Ciente.

( ) Verificado no sistema SIEM a existéncia de inscri¢do prévia na unidade acima citada.

( ) E-mail de solicitacdo de cancelamento enviadoem ___/ /  para a Unidade Educacional anterior e para a Divisdo de
Anilise de Dados.

Responsavel pelo recebimento na Secretaria:

(Nome e assinatura)
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