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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA
SECRETARIA DE EDUCAGAO

Resolucdo SE n° 09 de 20 de janeiro de 2020

Dispde sobre o Hordrio de Trabalho
Pedagogico do Quadro do Magistério
(HTP) e as horas de formacédo profissional
do Quadro de Apoio ao Magistério e da
outras providéncias

WAGNER CIPRIANO ARAUJO, Secretario Adjunto de Educacdo do Municipio de Maua,
no uso das atribuicdes conferidas pelo art. 67, IV, da Lei Oraanica do Municipio, combinado com a alinea b,
inciso I, do art. 4° do Decreto Municipal n° 6.417, de 25 de marco de 2003, e tendo em vista o que consta do
Processo Administrativo n® 1094-5/2007, RESOLVO:

Art. 1° Esta Resolucdo dispde sobre o0 Horério de Trabalho Pedaadaico do Quadro do Maaistério
(HTP) e as horas de formagdao profissional do Quadro de Apoio ao Magistério, que serdo realizados dentro da
jornada de trabalho.

Art. 2° O Horario de Trabalho Pedagdgico do Quadro do Magistério (HTP) serd cumprido na
seguinte conformidade:

| - 1 (uma) hora por dia, antes ou apds o periodo de aula;

Il - na forma estabelecida pela Secretaria de Educacéo, quando houver, durante a semana,
atividade de formagéo organizada para atendimento de toda a Rede Municipal de Ensino.

' lll- em um bloco Unico, em periodo noturno, no caso dos docentes com acumulo de cargo
regularizado.

§ 1° O cumprimento do HTP na forma do inciso Il € obrigatdrio, salvo no caso de
incompatibilidade de horério dos docentes com actimulo de cargo regularizado.

~ §2°Nos dias em que a jornada do docente exceder 6 (seis) horas, sera obrigatdrio o intervalo
para refei¢do e descanso, com duragdo minima de 30min (trinta minutos).

§ 3° A carga horéria prevista para o HTP € a constante no Estatuto do Magistério.
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§ 4° Para os PEB | e PEB Il que ndo aderirem as novas jornadas do Estatuto do Magistério, o
cumprimento do HTP sera em conjunto com o HTPC da Unidade Educacional.

Art. 3° Quando realizado na Unidade Educacional, as atividades a serem desenvolvidas no HTP
serdo:

| - preenchimento de registros administrativos e pedagdgicos;

Il - estudos relacionados as praticas pedagdgicas;

Il - atualizac&o tedrica referente a temas pertinentes ao dmbito de atuacao;

IV - outras atividades formativas estabelecidas pela equipe gestora.

§ 1° O docente realizara registro individualizado das atividades desenvolvidas no HTP, conforme
modelo disposto no Anexo Unico desta Resolugéo.

§ 2° A presenca do Professor Coordenador Pedagdgico durante o periodo de HTP é facultativa.

Art. 3° O HTP € parte integrante da jornada docente e serd cumprido na Unidade Educacional,
salvo quando a Secretaria de Educacdo determinar outro local.

Paragrafo Uinico. Compete aos gestores da Unidade Educacional zelar pela frequéncia docente
no HTP.

Art. 4° As horas de formacéo profissional do Quadro de Apoio ao Magistério serdo destinadas a
formacéo continuada de seus membros em temas pertinentes a sua rotina de atividades.

Art. 5° A formacé&o profissional do Quadro de Apoio ao Magistério tera carater obrigatdrio.

§ 1° A formacéo profissional do Ouadro de Anoio ao Madistério serd de responsabilidade do
Professor Coordenador Pedagdgico, que devera providenciar os contetdos a serem estudados e validar os
registros realizados.
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§ 2° A presenca do Professor Coordenador Pedagdgico durante o periodo de formagdo do
Quadro de Apoio ao Magistério € obrigatdria.

Art. 6° Os Auxiliares de Desenvolvimento Infantil (ADI) cumprirdo as horas de formacéo em
bloco Unico de 3 (trés) horas de duracéo as segundas-feiras, no inicio ou final do periodo de trabalho.

§ 1° O ADI cujo horério de trabalho contempla a saida de alunos, realizara suas horas de
formacéo antes do periodo letivo.

§ 2° O ADI cujo hordrio de trabalho contempla a entrada de alunos, realizard suas horas de
formacdo apds o periodo letivo.

§ 3° O intervalo para refei¢éo e descanso sera realizado entre as horas de formagéo e o inicio do
turno de trabalho com alunos.

§ 4° A Secretaria de Educacdo podera alterar o horario e 0 dia da semana da formacéo
profissional do Quadro de Apoio ao Magistério para melhor organizacdo e desenvolvimento dos trabalhos
caso a formagdo seja realizada por equipe designada pela Secretaria de Educacéo.

Art. 7° A jornada do Quadro de Apoio ao Magistério serd organizada em blocos de 6h (seis
horas) de trabalho em interag&o com os educandos.

. § 1° Nos dias de formagdo, em que a jornada ultrapassar 6h (seis horas) diarias, sera cumprido o
intervalo para refeicéo e descanso, conforme disposto na legislagéo em vigor.

§ 2° S&o hipoteses de horario para os ADIs que atuam em creche integral:
| - das 7h as 13h;
Il - das 11h30min as 17h30min.

‘ § 3° Os blocos de hordrios dos incisos | e Il do § 2° desta Resolucdo, na creche de tempo
integral, sdo ocupados pelos servidores alternadamente.
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Art. 8° As horas de formagdo dos Auxiliares de Apoio a Educacéo Inclusiva ( AAEI) serdo
cumpridas na forma estabelecida pelo Departamento de Educacéo Especial.

Paragrafo unico. A jornada dos AAEls serd organizada pela equipe gestora, conforme as
necessidades da Unidade Educacional.

Art. 9° O membro do Quadro de Apoio ao Maaistério realizard reaistro didrio das atividades
desenvolvidas no periodo de formagéo profissional, conforme modelo de registro constante do Anexo | desta
Resolug&o.

Art. 10. E facultado ao membro do Quadro de Apoio ao Magistério readaptado ou com restrigdo
médica, que esteja cumprindo horario administrativo, participar das horas de formag&o.

Art. 11. Os casos omissos nesta Resolucéo serdo solucionados pela Secretaria de Educacéo.

Art. 12. Esta Resolugdo entra eprvige[ na data de sua publicagéo.

Ma elrg de 2020

Wagner Ciphi aujo
Secretario Adjutito
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Anexo | da Resolugdo SE n° 09 de 20 de janeiro de 2020
E.M. [nome da unidade educacional]
Més/ano
[Nome:
~Cargo:
RF:
" Classelfurma:
Data Contetdo Visto

~ Coordenador Pedagégico
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